


1. Funktionstasten integrieren

Die Mehrheit der in der Multifunktionsleiste zur Verfigung stehenden Funktionen kann tlr einen einfachen Zugrift in Form
von Funktionstasten integriert werden.
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1. Funktionstasten integrieren

Wenn Sie eine weitere Funktion erganzen
mochten, wahlen Sie diese Uber das Funk-
tionsspektrum aus. Ziehen Sie die Funkti-
onstaste danach per Drag-and-Drop in den
Funktionstastenblock auf ein leeres Feld:

Im Anschluss o6ftnet sich folgender Dialog:

terlegen.
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2. Spalten- und Symboliibersicht aufrufen

Uber das Register ?, das in allen Applikationen
Uber die Multitunktionsleise zur Vertigung steht,
konnen Sie eine Spaltentbersicht und gegebe-
nenfalls auch eine SymbollUbersicht aufruten, um
die Ergebnistabelle besser zu verstehen. Wech-
seln Sie dazu in der gewlnschten Applikation in
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das Register ?.

AnschlieBend wird eine Erklarung der Spal-
tenlberschriften angezeigt. Wenn Sie wissen
mochten, was die Symbole in den Spalten be-

Spaltenibersicht e

In der Gruppe Legende stehen |lhnen
die Spaltentbersicht undin einigen Ap-
plikationen auch die Symbollbersicht
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3. Hilfefenster aufrufen

In jeder Applikation st in der |\/|u|tifun|<tions|eigte Deutscher Artikelstamm Internationale Fertigarzneimittel
das Register ? enthalten. Darin befindet sich die é')

Gruppe Hilfe mit den beiden Funktionsschalt-
flachen Kontext und Inhaltsverzeichnis:

Recherche Artikel  Artikel-Info Ansicht Drucken  Extras Verzweigen n

64/ il ©

kontext Inhaltsverzeichnis Spaltendbersicht Lopyright

RCCILE

Beide  Funktionsschaltflachen ruten die  Onlinehilte  auf. | BBl WINAPO Hilfe Lauer-Tae - X
Welcher Hilfetext gedffnet wird, ist allerdings unterschiedlich und "l o & [
.o . Ausblenden SQatsate Drucken  Opbonen
hangt von der Zugrittsart ab:
e Uber die Funktionsschaltflaiche Inhaltsverzeichnis wird immer ;L;L::T Fﬂmf 3.3.1 Inhalt der Ergebnisliste .
das Gesamtinhaltsverzeichnis der Hilfetexte geoffnet. v|s R
e Uber die Funktionsschaltfliche Kontext wird eine zum aktuell m::mm Gd mn Bl —————————— Mg Ly N Mo IO lmets
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~ D .3
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nen Informationen aufzurufen:
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4. Musterkunden fiir die Neuanlage anlegen

Flr oft verwendete Personentypen mit bestimmten Rollen und wiederkehrenden Vorbelegungen, z. B. ,Kundenkartenkunde”, haben
Sie die Moglichkeit, sich eine Vorlage in Form eines Musterkunden anzulegen, die Sie bei einer Neuanlage auswahlen konnen.
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das Register Person = Gruppe
Verwaltung — MenUschaltflache
Anlegen den Personenanlage-
Assistenten.

informationen die Kategorie Kundenkarten:
Kundenkartenrabatt

Personentyp: Finzelperson @ Institution m

Person In der Rolle: |Stammkunde Kundenkartenrabatt

Wahlen Sie im Register Rollen

Ehem. Mitarbeiter

. . Stammdaten Konditionen Service Notizen Dermnﬂm_p- _E.mw,m?‘g?ﬁ =
auswahlen die Rolle Stammkun- Person in der Rolle: |Stammkunde
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. Fersonendaten Zusatzinformationen
Klick aut OK.
Anrede: W . =
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denkartenrabatt ein: 2
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TRICKS ZU WINAPQO®

4. Musterkunden fiir die Neuanlage anlegen

] Personentyp und -rollen festiegen

@ Einzelperson ) Institution

Rollen auswdhlen | Musterkunde auswdhlen ‘

Familienkundenkartenrabatt
KKRabatt

Musterkunde, Konrad
Musterkunde Kundenkarte
Schwanger

Seniorenheim Sonne
Testmusterkunde




5. CGM LAUER-Schulungs-Center

Zum CGM LAUER-Schulungs-Center gelangen Sie
immer Uber die Schaltflache Schulungs-Centerrechts
unten im WINAPO® 64-StartCenter:

Losungen
> Startseite
elearning
Training
Online-Hilfe

Key User Club

Referenzen  Service @ Uber uns

Online-Angebote / Tools

Zubehdr-Shop Kunden-Center

Willkommen im CGM LAUER Schulungs-Center

Dokumente

CGM LAUER WIKI
Schulungsvideos

Online-Seminare

Online-Seminare Aufzeich.

Unser 5eminarangebot

Vor-Ort-5chulung

Support per Mail

Downloads & Updates

Von dort konnen Sie |
le Schulungsvideos oder bestehende

gen, sich aktue
Online-Semina

~Aufzei

ns CGM LAUER WIKI verzwei-

chnungen anschauen:
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6. Rabattcoupon

Sllgemsrse Emnste llungen Apn | Eat ancensEellumgen — ] b
¥
_ i s i
B st gen B e o finenzen [ Keseen 0 i T 7 Marager L wessenger PP
f DiesiCar 'll i h- i -ﬁ-q.. urakic H“.__-| L b i 1‘:‘ E_E
MANETE = ung ik
Kazse

Verhatternn  gmsicht Sicharheit | Drucken

Ehalzetteldruck
rbxsstshelegdnick

EGE-Dirusck
Einzelbondruck
Etikettendruck
Listerbelagdnick
Listendruck
Privatrezeptdmuck
Cuillungsunck |
Rezsptabholungdruck |
Hezeptanick
Stomobelegdruck
ertgutscheindrnuck

Unser Dankeschon fur Ihren Einkauf

1,75 €

Rabatt auf den nachsten Einkauf.
Gultig bis: 08.08.2021

Diesen Coupon konnen Sie bet hrem nachsten Enkauf fur rabasiahige
Artikel emiosen.

7TIRYD4QB542F

Hachbearbeiung  Datetsgecherung Doplay  Dotensienst

Preise  TSL  Aufgabenliste  [urkborsmodals

ol

o Reduzierten Bon bei Anderungen drucken r

&% Bon- und Quittungsdruck vor dem Verbuchen moglich »
% Bon Designer: Schriftarten aktivieren

e 20-Cade drucken: Text L, o/ aess

4% Erganzungstext zum 20-Code WA, CQMLCOm,flauer
o Rabattcoupon Textl Unser Dankeschan fur lhren Einkauf
Rabatt auf den nachsten Einkauf,

&°s Rabattcoupon Text2

o Rabatlcoupon Einlésebedingungen Diesen Coupon kiéinnen Sie bei lhrem nichsten Finkauf fiir rabattfahige Arikel sinlé=an.



7. Zahlungsbelegliste drucken

Sie benodtigen fur die externe Buchhaltung einen gedruckten Beleg Uber uneinbringbare Rechnungen?

In der Faktura konnen Sie dazu eine Zahlungsbelegliste filtern und ausdrucken.

Faktura

_!.__;_-._ Beleg Artikel-Info Kunden-Info Lrrucken

icken Sie im Register Filter auf
ie MenUschaltflache Komfort S

.. . : ffene Posten
nd wahlen Sie Zahlungsbeleg_ EG‘] Ricknahmen | '+ Gutschriften

Iste aus:

g‘ =§= Lieferscheine :€ Rechnungen "

c QO A

\

Ubersicht der Lieferscheine (kein Beleg markiert)
Datum Lieferschein-Nr

R 74 i
Faktura

I ““

Il = h B=eq Artlkel-Inds o - o

— e
.'Il Rir ks men [ J Guk: Feilker
=.0

SSigl Sl

Komplett-Ubersicht: Zahlungsbelegliste (1 Beleg markiert von 1) WINAPD |Infabarsich

- Releg-Nr | an | Kinde A | 0| M| Gesamovk | aut-sabschiag | Zantung | 7 7anlen Ty

v €  ezais RG2000000/14 E-Re  Bolen, &mne 5C : 5,60 0,00 0,00 3,60

Ealap-rfo | Adracsen  Cuerngarwese  Zahlungen

Rechnung "RGZ0O00000/1E" vom "27.02.2019° Rechnungsadresse summe
Rechrungsnummier Herr Boten, Ame Betrag:
RG2000000/18 E:"II:-I“E;“:‘H g - Aurf-fAbechlag:
Ernzelrechnungsdaturm slssdals Zahlundg:
L 27.02.2019 Bl
LTI

arstellt durch BA

Dyuciten wiras g @
— | \ )
g E Liefer=cheine E Rechnurger - '
Alle OHfere Posten Alle Gruppe  Aldusllen Alle Fomfart | Gehe Zu 90 Tage

Extras

” . -
o O m *“ B

I-.-|- A -H-." H n |;':

8 ¥
5

9,90 £
0,00 &
ChLH] +

9,90 €

Alle

Verzweigen

Gruppe Aktuellen Alle Komfort Gehe Zu

Buchungsbelegliste

Zahlungsbelegliste

Im darauffolgenden Dialog konnen Sie nach
Belegart, Status, Zahlungsartund Zahlungs-
datum filtern. Nachdem Sie die Einstellun-
gen Ubernommen haben, wird |hnen die
Zahlungsbelegliste, in diesem Fall mit allen
uneinbringbaren Rechnungen, angezeigt:




7. Zahlungsbelegliste drucken

IIIIII'4 Faktura

Um die Zahlungsbelegliste zu Filter  Beleg  Artikel-Info Kunden-Info P T{0 R  Extras  Verzweigen
drucken, wechseln Sie in das Re-

gister Drucken. In der Gruppe - = — =

Layout steht Ihnen die entspre- — — —  — —

chende  Funktionsschalttlache Bele Probedruck g SaRsEEEIE Buck | 7 ahlur

2ur Verfigung: eleg robedaruci \ezept Lie erschein- uchungs- Zahlungs-
| Deckblatt belegliste belegliste

Zahlungsbelegliste vom 09.07.2021 08:47:15 . . . . 3
- etellerapotheke: Ciy Apotheke Klicken Sie auf.dle Funktionsschalttlache
Bediener Sigi Schulung Zahlungsbelegliste.
Belegart Belegnummer Datum KundenNr und Name des Belegadressaten KundenNr und Name des Medikationskunden
Status Fibu-HNr . . . .
Zahlungsart Zahlungsdatum Zahlbetrag Betrag D|e Za’\|UHnge|eg|ISte erd aUtOmatISC’\
Restbetrag als PDF-Datei gespeichert und kann an
Storn rk skontobetr .
e e entsprechende Stellen  weitergegeben
Rechnung RGZe80008/18 27.82.2819 22 Herr Arne Boten 22 Herr Arne Boten \ﬁJEEer€3r1:
bezahlt e
Uneinbringbar 89.87.2821 Zahlbetrag: 9,90 € Gesamtbetrag: 9,98 €
Resthetrag : 9,98 €
Skontobetrag: 8,808 €
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