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Die in diesem Handbuch dargestellten Beispiele, Patienten und Zahlenmaterialien sind
frei erfunden.

Das Werk einschliellich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte, auch
die der Ubersetzung, des Nachdruckes und der Vervielfiltigung des Buches, oder Teilen
daraus, sind vorbehalten. Jede Verwertung aullerhalb der engen Grenzen des
Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung des Eigentiimers unzuldssig und strafbar.
Kein Teil des Werkes darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mikrofilm oder ein
anderes Verfahren) ohne schriftliche Genehmigung des Eigentliimers reproduziert oder
unter Verwendung elektronischer Systeme gespeichert, verarbeitet, vervielfaltigt oder
verbreitet werden.

Die Produkte der Firma CompuGroup Medical Deutschland AG wie alle Produkte der CGM
SE & Co. KG a.A. unterliegen einer kontinuierlichen technischen Weiterentwicklung. Trotz
all unserer Bemiihungen die Produktdokumentation auf dem aktuellen Stand zu halten,
kann diese Anleitung von der neuesten Produktspezifikation abweichen. Technische
Anderungen, die nicht dieser Bedienungsanleitung entsprechen, sind deshalb
vorbehalten. Insbesondere kdnnen bestimmte Funktionen lizenzbedingt in bestimmten
Installationen fehlen.

CGM PRAXISARCHIV wurde auf zahlreichen unterschiedlichen Systemen erfolgreich
getestet. Trotzdem kdnnen Fehler nicht ausgeschlossen werden. Die Firma CompuGroup
Medical Deutschland AG haftet fiir keinerlei Schaden, die sich aus der Verwendung der
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Installationsdateien, des Installationsdatentragers (DVD) und der Nutzung der Software
ergeben.
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Hinweise zu Copyrights

Die in diesem Handbuch dargestellten Beispiele und die dort genannten Personen und
Zahlenmaterialien sind frei erfunden.

Das Werk einschlieBlich aller seiner Teile ist urheberrechtlich geschiitzt. Alle Rechte, auch
die der Ubersetzung, des Nachdruckes und der Vervielfiltigung des Buches, oder Teilen
daraus, sind vorbehalten. Jede Verwertung aullerhalb der engen Grenzen des
Urheberrechtsgesetzes ist ohne Zustimmung des Eigentiimers unzuldssig und strafbar.
Kein Teil des Werkes darf in irgendeiner Form (durch Fotokopie, Mikrofilm oder ein
anderes Verfahren) ohne schriftliche Genehmigung des Eigentliimers reproduziert oder
unter Verwendung elektronischer Systeme gespeichert, verarbeitet, vervielfaltigt oder
verbreitet werden.

Die Produkte der Firma CompuGroup Medical Deutschland AG unterliegen einer
kontinuierlichen technischen Weiterentwicklung. Trotz all unserer Bemihungen die
Produktdokumentation auf dem aktuellen Stand zu halten, kann diese Anleitung von der
neuesten Produktspezifikation abweichen. Technische Anderungen, die nicht dieser
Bedienungsanleitung entsprechen, sind deshalb vorbehalten. Insbesondere kdnnen
bestimmte Funktionen lizenzbedingt nicht in allen Installationen verfligbar sein.

CGM PRAXISARCHIV wurde auf vielen unterschiedlichen Systemen erfolgreich getestet.
Trotzdem kénnen Fehler nicht ausgeschlossen werden. Die Firma CompuGroup Medical
Deutschland AG haftet fiir keinerlei Schaden, die sich aus der Verwendung des
Installationsdatentrager (CD/DVD-ROM) und der Software ergeben.

CGM PRAXISARCHIV nutzt freie bzw. Open Source Softwarekomponenten, welche nicht
modifiziert wurden. Die jeweiligen Lizenzbestimmungen sind unter den angegebenen
Web-Links einsehbar und in dem Installationsverzeichnis der entsprechenden
Komponente abgelegt.

CGM PRAXISARCHIV Hinweise zu Copyrights e 13




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Im Installationsverzeichnis von CGM PRAXISARCHIV in der Datei
“THIRDPARTYLICENSEREADME.HTML” finden Sie die Lizenzbedingungen und
Haftungsausschiisse dieser Komponenten. Dokumentationen, Versionen und
Programmquellen entnehmen Sie bitte der entsprechenden Herstellerhomepage.

Hinweise zu Markenrechten

Adobe und Adobe Reader sind entweder eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen
von Adobe Systems Incorporated in den Vereinigten Staaten und/oder in anderen
Landern.

Microsoft, MS, Internet Explorer, Outlook, Windows, Windows Server, Windows Vista,
Windows Live, Visual C++ und DirectX sind entweder eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen der Microsoft Corporation in den Vereinigten Staaten und/oder in anderen
Landern.

FRITZ!fax ist eine gesetzlich geschiitzte Marke der AVM GmbH.
Nero ist ein eingetragenes Warenzeichen der Nero AG.

DICOM ist ein eingetragenes Warenzeichen der NEMA (National Electrical Manufacturers
Association).

Alle anderen Produkt- und Firmennamen sind Marken der jeweiligen Inhaber.

Lebensdauer

Jahren ab Auslieferungsdatum des Software Releases festgelegt. Nach Ablauf
dieser 2 Jahre behidlt sich der Hersteller das Recht vor, fiir diese CGM
PRAXISARCHIV-Version den Support nach eigenem Ermessen weiter aufrecht zu

g Die Lebensdauer dieser CGM PRAXISARCHIV-Version wird vom Hersteller mit 2

erhalten.

CGM PRAXISARCHIV Hinweise zu Markenrechten ¢ 14
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Datenschutzerklarung

Datenschutzorganisation und Zuweisung von
Verantwortlichkeiten im Datenschutz

Der Hersteller erachtet den verantwortungsvollen Umgang und die Achtung des Schutzes
personenbezogener Daten als obersten Grundsatz. Der Hersteller sichert stets die genaue
Einhaltung aller relevanten Gesetze bei der Speicherung und Verarbeitung
personenbezogener Daten ein.

Die CGM hat ein zentrales Datenschutzmanagement eingefiihrt, das innerhalb aller CGM-
Unternehmen ein einheitliches und hohes Niveau fiir den Schutz personenbezogener
Daten gewahrleistet und die Einhaltung der entsprechenden Datenschutzgesetze
sicherstellt.

Diese Datenschutzerklarung gilt fur die Produkte CGM PRAXISARCHIV, MOVIESTAR und
CGM DOCUMENTS, im Folgenden unter dem Oberbegriff CGM DOCUMENTS
zusammengefasst.

Mit dieser Datenschutzerklarung erfiillen wir unsere Informationspflichten und stellen
Ihnen Informationen Uber den Umgang mit Daten bei der CompuGroup Medical
Deutschland AG, nachfolgend CGM genannt, zur Verfligung. Diese Datenschutzerklarung
bezieht sich auf CGM DOCUMENTS.

Die aktuellste Version dieser Datenschutzerklarung finden Sie immer im
Benutzerhandbuch von CGM DOCUMENTS sowie in CGM DOCUMENTS selbst.

Die Datenschutzerklarung fir die Internetprasenz kann folgenden Internetseiten
entnommen werden:

https://www.cgm.com/de/datenschutz de/Datenschutzerklaerung.de.jsp

CGM DOCUMENTS

Gemal Behandlungsvertrag, Einverstandniserklarung oder anderen Vereinbarungen mit
Betroffenen dient CGM DOCUMENTS dazu in einer Institution (z.B. Arztpraxis, Apotheke,
etc.) personenbezogene Daten und Dokumente von Betroffenen (z.B. Patienten, Kunden
oder Lieferanten) gemaR vorliegender Aufbewahrungspflichten und
Aufbewahrungsempfehlungen sicher zu speichern und unter Beachtung vorliegender
Zugriffsbeschrankungen zur Ansicht zu bringen.
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CGM DOCUMENTS bietet die Moglichkeit, die von softwaretechnisch angebunden
Datenquellen aufgezeichneten Objekte/Dokumente langzeitig und revisionssicher zu
archivieren.

CGM DOCUMENTS unterstitzt die Anwender bei der Einhaltung der gesetzlichen
Vorgaben an eine strukturierte Dokumentation, der Aufbewahrung von Dokumenten
sowie der Erflillung weiterer Anforderungen an die Anwender, wobei eine modulare
Erweiterung jederzeit moglich ist. CGM DOCUMENTS verfligt Uber ein eigenes
Benutzerrechte-Konzept. Der Zugriff auf die Software ist somit nur berechtigten Personen
gestattet. Das Konzept regelt neben dem Zugriff auf das Produkt selbst auch den Zugriff
auf bestimmte Funktionen innerhalb des Produkts sowie die Regelung von Schreib- und
Leserechten.

Verarbeitung von personenbezogenen Daten durch CGM

Personenbezogene Daten sind Einzelangaben Uber personliche oder sachliche
Verhiltnisse einer bestimmten oder bestimmbaren natiirlichen Person. Die CGM
speichert bei der Verwendung der angebotenen Produkte / Dienste folgende Arten
personenbezogener Daten auf ihren Servern:

e Vertrags- und Registrierungsdaten
e Daten zum technischen Betrieb

Wir verpflichten uns gemall Datenschutzgesetz, samtliche Vertragsdaten, samtliche
Protokolldaten und samtliche Daten zum technischen Betrieb nach Kiindigung lhres
Vertrages zu loschen.

Hierbei sind wir jedoch gesetzlich verpflichtet, Handels- und Steuerrechtliche
Aufbewahrungsfristen zu beachten, die Uber die Dauer des Vertragsverhaltnisses
hinausgehen kdnnen. Daten zum technischen Betrieb werden nur so lange vorgehalten,
wie es technisch notwendig ist. Sie werden jedoch spatestens nach Kindigung lhres
Vertrages gel6scht.

Vertrags- und Registrierungsdaten

Vertrags- und Registrierungsdaten dienen der Zuordnung und Betreuung eines zwischen
dem Anwender und dem zustandigen Systemhaus geschlossenen Vertragsverhaltnisses.
Zu diesen Daten gehoren:

e Geschaftsdaten
o Name der Institution
o Institutionstyp

CGM PRAXISARCHIV Datenschutzerkldrung e 16
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Institutions-Adresse

Telefonnummer (privat/ geschéftlich)
Fax (privat/ geschéftlich)
Stempelnummer

BSNR falls verfligbar

Anzahl Lizenzen

Kernbranche

Sprache

0O 0 O O O O O O

e Anwenderdaten

o Anrede / Titel
Vorname / Nachname
Namenszusatz
LANR falls verfligbar
Kunde seit
Vertriebslinie
KV-Nummer

O O O O O O

Des Weiteren optional hinzugefligt werden kénnen:

Geschlecht

Geburtsdatum

Land

Telefon (privat)

Telefon (mobil)

Bankdaten (Einzugsermachtigung)
E-Mail-Adresse

Homepage / Webseiten

Postfach

Namen von Ansprechpartnern

Im Rahmen der Vertrags- und Geschéaftsbeziehung bekannt gewordene
personenbezogene Daten werden von vom Hersteller nur gespeichert und verarbeitet,
soweit dies zur Durchfihrung des Vertrages, insbesondere zur Auftragsabwicklung und
Kundenbetreuung, notwendig ist.

Nur bei vorliegender Einwilligung kénnen diese Daten auch fir produktbezogene
Umfragen und Marketingzwecke genutzt.

Die Weitergabe, der Verkauf oder sonstige Ubermittlung personenbezogener Daten an
Dritte erfolgt nicht, es sei denn, dass dies zum Zwecke der Vertragsabwicklung
erforderlich ist oder eine ausdriickliche Einwilligung vorliegt. Es kann beispielsweise
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erforderlich sein, dass der Hersteller Anschrift und Bestelldaten bei Produktbestellung an
Vertriebs- und Servicepartner sowie die Anschrift an externe Produktionsfirmen zur
Erstellung und dem Versand der Update-Datentrager weitergibt.

Die Vertragsdaten werden auf CGM Servern in Deutschland gespeichert.
Sie haben das Recht auf Auskunft Gber lhre gespeicherten Daten, auf Berichtigung,
Sperrung oder Loschung dieser Daten.

Daten zum technischen Betrieb

Daten zum technischen Betrieb werden benétigt, um die in einem Vertrag zugesicherten
Leistungen bereitstellen zu kdnnen. Die CGM erhebt Daten zum technischen Betrieb nur
zu diesem Zweck und Uberprift regelmaRig, dass nur die Daten erhoben, gespeichert und
verarbeitet werden, die notwendig sind, den technischen Betrieb l|hrer Produkt-
/Dienstleistungen bereitzustellen und zu verbessern.

Die Erhebung der Daten auf dem System der Institution erfolgt nur, wenn Sie uns eine
Einwilligung daflr erteilen.

Wenn Sie unsere Onlinedienste nutzen, werden zum Zweck der Systemsicherheit
temporar folgende Daten gespeichert:

Domain-Namen,

die IP-Adresse des anfragenden Rechners,

das Zugriffsdatum, bzw. den Zugriffszeitpunkt

die Dateianfrage des Clients (Dateiname und URL),

die Anzahl der im Rahmen der Verbindung transferierten Bytes.

Die Daten zum technischen Betrieb werden auf Servern der CGM in Deutschland
gespeichert. Daten, die wahrend der Nutzung der Onlinedienste erhoben werden,
werden innerhalb von 30 Tagen geldscht. Die IP-Adressen werden in der Regel nicht
gespeichert. Die Speicherung erfolgt nur, wenn Sie unsere Online Updates nutzen — hier
wird sie aus Sicherheitsgriinden iberprift.

Verarbeitung von personenbezogenen Daten durch
CGM DOCUMENTS auf dem Server lhrer Institution

e Stammdaten der Institution und der Institutionsmitarbeiter
e Patienten- bzw. Kundendaten

o Stammdaten

o Sensible Daten und Dokumente
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Diese Daten werden in der Datenbank auf dem Server lhrer Institution gespeichert und
verarbeitet.

Stammdaten der Institution und der Institutionsmitarbeiter

Die Speicherung von Stammdaten lhrer Institution erfolgt nur insoweit, als dass diese fir
die Einhaltung gesetzlicher Vorschriften und fir die korrekte Nutzung bestimmter
Module/Vertrage benotigt werden. Pflichtangaben zu Stammdaten sind in CGM
DOCUMENTS entsprechend gekennzeichnet. Zu den Stammdaten der Institution und der
Mitarbeiter der Institution gehéren Daten wie:

e Name der Institution
e BSNR falls verfligbar
e Benutzerkennung

Stammdaten werden im Rahmen verschiedener Funktionen und Module bendtigt und
automatisch verwendet. Die Ubertragung an Dritte erfolgt nach vorheriger Einwilligung
und einer Benutzeraktion. Eine Berichtigung, Sperrung oder Loschung dieser Daten ist —
unter Berlicksichtigung der gesetzlichen und vertraglichen Bestimmungen- - maglich.
Beschreibungen zur Berichtigung, Sperrung oder Loschung finden Sie in der aktuellen
Gebrauchsanweisung.

Patienten- und Kundendaten in einer Institution

Die Verarbeitung von Patienten- bzw. Kundendaten bedarf eines gesetzlichen
Erlaubnistatbestandes oder der Einwilligung des Betroffenen. Diese Daten werden nicht
automatisch in CGM DOCUMENTS generiert, sondern durch die Institution bzw. der dort
tatigen Personen, in CGM DOCUMENTS erfasst.

Stammdaten des Patienten/ des Kunden: Stammdaten des Patienten oder des Kunden
werden entweder automatisiert Uber entsprechende Ausweiskarten, wie eGK oder
manuell im fuhrenden System, dem Arztinformationssystem (AlS), dem
Zahnarztinformationssystem (ZIS) oder Apothekensystem erfasst und bei Bedarf manuell
erganzt.

Es wird zwischen Daten, die fir die korrekte Verarbeitung, gemal der gesetzlichen oder
vertraglichen Anforderungen notwendig sind und solchen, die zusatzlich durch den
Versicherten bekannt gegeben werden, unterschieden.

Zu den Pflichtangaben gehoren Daten wie:

e Angaben zur Person (Vorname/ Nachname/ / Geburtsdatum/ Geschlecht)
Zusatzlich kénnen vom fihrenden System folgende Daten an CGM DOCUMENTS
Ubertragen und in CGM DOCUMENTS gespeichert werden:
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e Angaben zum Kostentrdager und Versicherungsart (z.B. Kostentrager,
Versichertenstatus, Versichertennummer, PKV)
e Angaben zur Kostenerstattung
e Im Falle von Uberweisungen kdnnen es folgende Angaben sein:
o Uberweisender Arzt
o Untersuchungsauftrag
o Diagnhosen

Zu den freiwilligen zusatzlichen Angaben gehoren:

e Patienten- /Kundenfoto (Einwilligung vorausgesetzt)

e Telefon (privat, mobil oder geschaftlich)

e E-Mail-Adresse (privat oder geschaftlich)

o Arbeitgeber

e Adressdaten (StralRe/ Hausnummer/ PLZ/ Wohnort/ Land)

o Titel

e /usatz

e Anrede

e Grul

e Kontakt

e Fax (Privat oder geschéftlich)
e Beruf

e Arbeitgeber
e Krankenkasse
e Mitgliedsnummer

Sensible Daten: Gesundheitsinformationen  zdhlen zu den besonderen
personenbezogenen Daten und sind als solche durch datenschutzrechtliche Vorschriften
besonders geschiitzt.

Die Dokumentation dieser Daten in CGM DOCUMENTS ergibt sich aus der gesetzlichen
Verpflichtung des Behandelnden, samtliche aus fachlicher Sicht fiir die derzeitige und
kiinftige Behandlung wesentlichen MaBnahmen und deren Ergebnisse aufzuzeichnen.

Hierzu gehoren Daten wie

e Anamnesen

e Diagnosen

e Untersuchungen

e Untersuchungsergebnisse

e Befunde

e Therapien und ihre Wirkungen

e Eingriffe und ihre Wirkungen

e Einwilligungen und Aufklarungen
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e Arztbriefe (gescannt oder originar erstellt)
e Dokumente aus bildgebenden Verfahren
e andere behandlungsrelevante Dokumente

Weiterfiihrende Informationen liber gespeicherte Objekte und Dokumente

Neben den eigentlichen personenbezogenen Daten werden allgemeine Dokumente von
Betroffenen gespeichert, die zum Teil personenbezogene Daten beinhalten. Zu diesen
Dokumenten zahlen:

e Bild- oder PDF-Dateien die aus eingescannten reflektiven / transmissiven Medien
(z.B.: von Ausdrucken, Rontgenfilm-aufnahmen, etc.) stammen

e Text-Dateien (z.B. MS Word, Open Office, PDF, E-Mail, Fax etc.)

e Tabellenkalkulationen (z.B. MS Excel, etc.)

e Prasentationen (z.B. MS PowerPoint)

e Bilddateien aus Verzeichnissen, E-Mail-Anhdangen oder aus Digitalkameras

e Bilddateien die aus Videoquellen gewonnen wurden

e Video- und Audio-Dateien, die aus Videoquellen gewonnen wurden

e Video- und Audio-Dateien aus Verzeichnissen, E-Mail-Anhdangen oder von
Digitalkameras

e PDF- oder Grafikdateien, die mittels Archiv-Printer gewonnen wurden

e Digitale Rontgenaufnahmen (z.B. von réntgenbildgebenden Systemen, etc.)

e Aus Textdateien und Bildern per Texterkennung (OCR) gewonnener Text

e DICOM-Bild- und Video-Dateien

Berichtigungen und Anderungen von Eintragungen in den Metadaten der Dokumente
sind moglich. Der urspringliche Inhalt kann bei Bedarf eingesehen werden. Léschungen
konnen, unter Berlcksichtigung der gesetzlichen Aufbewahrungsfristen erfolgen. Ein
Export der Dokumente ist je nach Originalformat in einem gangigen allgemein lesbaren
Format moglich und kann dem Patienten auf Verlangen ausgehandigt werden (z.B. PDF).
Die Verfahren und Funktionen werden in der Gebrauchsanweisung von CGM
DOCUMENTS beschrieben.

Verarbeitung von Praxisdaten und besonderen Arten personenbezogenen Daten
| Patientendaten in integrierten Modulen

Integrierte Module werden zusammen mit CGM DOCUMENTS nicht installiert - das
fihrende System ist verantwortlich fiir dessen Installation.

Genutzte Integrierte Module:
e CGM ASSIST
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CGM Assist selbst speichert keine Patientendaten dauerhaft auf der Festplatte. Zur
Laufzeit werden personenbezogene Daten in einer Memory-DB im Hauptspeicher der
lokalen Instanz gespeichert. Wird der Prozess beendet, werden alle Daten im
Hauptspeicher automatisch gel6scht.

In Verbindung mit dem Modul CLINICAL NOTES werden die Resultate einer
Textanalyse nach Bestatigung durch den Anwender an das flihrende System
Ubermittelt. Inhalt und Umfang der Datenlibermittlung werden vom Anwender
vorgegeben.

Diese konnen folgende Informationen beinhalten:

- Diagnosehistorie

- Medikationshistorie

- Laborwertehistorie

- Blutdruckhistorie

- Anamnesehistorie

- Angaben zum stationaren Aufenthalt

Datenubermittlung

CGM DOCUMENTS Ubermittelt selbst automatisiert keine Daten an Dritte. Es stehen
jedoch Funktionen zur Verfligung, die es erlauben nach entsprechender Interaktion durch
den Anwender, Daten und Dokumente an Dritte zu Gbermitteln bzw. aus dem System zu
exportieren. Diese Funktionen sind durch Benutzerbeschrankungen in der
Benutzerverwaltung von CGM DOCUMENTS entsprechend auf bestimmte
Anwenderkreise beschrankbar.

Verpflichtung auf Vertraulichkeit, Datenschutzschulungen

Patientendaten, insbesondere die Gesundheitsdaten, unterliegen neben den
Sicherheitsanforderungen der Datenschutzgesetze (DS-GVO und BDSG neu), zusatzlich
strengen Auflagen aus dem Strafgesetzbuch (StGB) sowie den Sozialgesetzbiichern (SGB)
und werden von der CGM besonders sensibel behandelt.

Wir beschranken den Zugriff auf Vertragsdaten, Protokolldaten und Daten zum
technischen Betrieb auf Mitarbeiter und Auftragnehmer der CGM, fiir die diese
Informationen zwingend erforderlich sind, um die Leistungen aus unserem Vertrag zu
erbringen. Diese Personen sind an die Einhaltung dieser Datenschutzerklarung und an
Vertraulichkeitsverpflichtungen (DS-GVO, §203 StGB) verpflichtend gebunden. Die
Verletzung dieser Vertraulichkeitsverpflichtungen kann mit Kindigung und
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Strafverfolgung geahndet werden. Die Mitarbeiter werden regelmaflig zum Thema
Datenschutz geschult.

SicherheitsmaBnahmen / Vermeidung von Risiken

Die CGM trifft alle notwendigen technischen und organisatorischen
Sicherheitsmallnahmen, um |hre eigenen personenbezogenen Daten sowie
personenbezogenen Daten lhrer Kunden oder Patientendaten vor unerlaubtem Zugriff,
unerlaubten Anderungen, Offenlegung, Verlust, Vernichtung und sonstigem Missbrauch
zu schitzen. Hierzu gehoéren interne Prifungen unserer Vorgehensweise bei der
Datenerhebung, -speicherung und -verarbeitung, sowie das Ergreifen von
SicherheitsmalBnahmen zum Schutz vor unberechtigtem Zugriff auf Systeme, auf denen
wir Vertragsdaten oder Daten zum technischen Betrieb speichern.

Technische und organisatorische Mallnahmen

Um die Datensicherheit zu gewahrleisten, Gberprift die CGM regelmaRig den Stand der
Technik. Hierzu werden unter anderem typische Schadensszenarien ermittelt und
anschlieRend der Schutzbedarf fir einzelne personenbezogene Daten abgeleitet und in
Schadenskategorien eingeteilt. Zudem wird eine Risikobewertung durchgefihrt.

Weiterhin dienen differenzierte Penetrationstest zur regelmiRigen Uberpriifung,
Bewertung und Evaluierung der Wirksamkeit dieser technischen und organisatorischen
MaBnahmen zur Gewahrleistung der Sicherheit der Verarbeitung.

Zur Umsetzung geeigneter technischer und organisatorischer MaRnahmen werden
folgende Grundsatze normiert:

Backup / Datensicherung (Institution)

Zur Vorbeugung der Datenverluste werden die Daten regelmalig gesichert (tagliches
Backup des gesamten Institutions-EDV-Systems).

Privacy by design

Die CGM achtet darauf, dass Datenschutz und Datensicherheit bereits in der Planung
und Entwicklung von IT-Systemen berticksichtigt werden. Somit wird dem Umstand
vorgebeugt, dass die Vorgaben des Datenschutzes und der Datensicherheit erst nach
dem Bereitstellen von [T-Systemen durch teure und zeitaufwendige
Zusatzprogrammierungen umgesetzt werden miussen. Bereits bei der Herstellung
werden Moglichkeiten, wie Deaktivierung von Funktionalitaten, Authentifizierung
oder Verschlisselungen bericksichtigt.
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Privacy by default

Weiterhin sind die Produkte der CGM im Auslieferungszustand bereits
datenschutzfreundlich voreingestellt, so dass nur die personenbezogenen Daten
verarbeitet werden, die fiir den verfolgten Zweck erforderlich sind.

Kommunikation per E-Mail (Zwischen Institution und CGM)

Sollten Sie mit der CGM per E-Mail in Kontakt treten wollen, weisen wir darauf hin,
dass die Vertraulichkeit der per E-Mail Ubermittelten Informationen nicht
gewabhrleistet ist. Der Inhalt von E-Mails kann auf dem Ubermittlungsweg von Dritten
eingesehen werden. Wir empfehlen |hnen daher, uns vertrauliche Informationen
ausschlieBlich tGber den Postweg zukommen zu lassen.

Fernwartung

In Ausnahmefallen kann es vorkommen, dass Mitarbeiter oder Auftragnehmer der CGM
auf Patienten- und Kundendaten und somit evtl. auch auf ihre Institutionsdaten
zurlickgreifen mussen. Hierzu gibt es zentrale Regelungen der CGM.

e Die Fernwartungs-Zugange bleiben geschlossen und werden nur durch Kunden frei
geschaltet.

o Passworter zu Kundensystemen werden nur fir die Fernwartung erteilt.

e Besondere Tatigkeiten werden durch das 4-Augenprinzip Uber qualifizierte
Personen abgesichert

e Die CGM verwendet Fernwartungsmedien, bei welchen der Kunde aktiv den
Zugang freigeben muss und die Aktivitaten mitverfolgen kann.

e Die Dokumentation des Fernwartungszugriffes erfolgt im CRM-System der CGM.
Dokumentiert werden: Ausfihrender Mitarbeiter, Zeitpunkt (Datum/Uhrzeit),
Dauer, Zielsystem, das Fernwartungsmedium, kurze Beschreibung der Tatigkeit.
Bei kritischen Tatigkeiten werden auch die nach dem als 4-Augenprinzip
herangezogenen Mitarbeiter erfasst.

e Die Aufzeichnung der Sitzungen ist verboten

Rechte der Betroffenen

Personenbezogene Daten des Institutionsinhabers und der Institutions-
Mitarbeiter

Sie haben das Recht auf Auskunft Gber zu lhrer Person gespeicherten Daten sowie ggf.
Rechte auf Berichtigung, Einschrankung der Verarbeitung, Widerspruch, Sperrung oder
Loschung dieser Daten.
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Bei der CGM erteilten Einwilligungen haben Sie das Recht, diese jederzeit mit der Wirkung
far die Zukunft zu widerrufen.

Dariber hinaus haben Sie das Recht, sich bei der fir Sie zustandigen
Datenschutzaufsichtsbehoérde zu beschweren, wenn Sie der Meinung sind, dass wir lhre
personenbezogenen Daten nicht rechtmaRig verarbeiten.

Wir verpflichten uns samtliche Vertragsdaten, samtliche Protokolldaten und samtliche
Daten zum technischen Betrieb nach Kiindigung lhres Vertrages unaufgefordert zu
|6schen.

Hierbei sind wir jedoch gesetzlich verpflichtet, Handels- und Steuerrechtliche
Aufbewahrungsfristen zu beachten, die Uber die Dauer des Vertragsverhaltnisses
hinausgehen kdnnen. Daten zum technischen Betrieb werden nur so lange vorgehalten,
wie es technisch notwendig ist, spatestens jedoch nach Kiindigung |hres Vertrages
geldscht.

Loschen und Herausgabe personenbezogener Daten lhrer Patienten / Kunden /
Lieferanten

Alle Betroffenen haben das Recht auf Auskunft (iber zu ihnen gespeicherten Daten, deren
Mitnahme (Recht auf Datenportabilitdt) sowie Rechte auf Berichtigung, Einschrankung
der Verarbeitung, Widerspruch, Sperrung oder Léschung dieser Daten.

Bei Loschanfragen sind Sie jedoch gesetzlich verpflichtet, die geltenden
Aufbewahrungsfristen zu beachten. Ein endgtiltiges Loschen von Daten oder Dokumenten
fUhrt darliber hinaus moglicherweise zur Behinderung einer spateren Beweisfiihrung. Es
ist daher in jedem Fall abzuwagen ob eine endglltige Léschung oder Sperrung von
Dokumenten lhren eigenen Interessen nicht entgegengesetzt ist. Beachten Sie bitte
hierzu auch die regelmaRige Verjahrungsfrist. Diese Betragt nach § 195 BGB drei Jahre.
Daneben verjahren Schadensersatzanspriiche wegen Verletzung des Koérpers, des Lebens,
der Gesundheit oder der Freiheit eines Menschen erst 30 Jahre nach der betreffenden
Behandlung (§ 199 Abs. 2 BGB).

Bitte (liberpriifen Sie vor Weitergabe an Betroffene das Exportergebnis (z.B.
Inhaltsverzeichnis bzw. Exportverzeichnis) auf Vollstindigkeit und auf korrekte
Personenzuordnung. Wir raten dringend davon ab, Daten oder Dokumente ohne diese
Uberpriifung an Betroffene weiterzugeben!

Bei der Ihnen erteilten Einwilligungen haben Betroffene das Recht, diese jederzeit mit der
Wirkung fiir die Zukunft zu widerrufen.

Dariber hinaus haben Betroffene das Recht, sich bei der flr Sie zustdandigen
Datenschutzaufsichtsbehorde Gber Sie oder |hre Institution zu beschweren, wenn sie der
Meinung sind, dass Sie oder lhre Institution die personenbezogenen Daten nicht
rechtmaRig verarbeitet haben.
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Durchsetzung

Die CGM lberprift regelmadRig und durchgangig die Einhaltung dieser
Datenschutzbestimmungen. Erhalt die CGM formale Beschwerdeschriften, wird sie mit
dem Verfasser bezlglich seiner Bedenken Kontakt aufnehmen, um eventuelle
Beschwerden hinsichtlich der Verwendung von personlichen Daten zu |6sen. Die CGM
verpflichtet sich, dazu kooperativ mit den entsprechenden Behdrden, einschlieRlich
Datenschutzaufsichtsbehorden, zusammenzuarbeiten.

Anderungen an dieser Datenschutzerklirung

Beachten Sie, dass diese Datenschutzerklarung von Zeit zu Zeit erganzt und geandert
werden kann. Sollten die Anderungen wesentlich sein, werden wir eine ausfiihrlichere
Benachrichtigung ausgeben. Jede Version dieser Datenschutzbestimmungen ist anhand
ihres Datums- und Versionsstandes in der FuBzeile dieser Datenschutzerklarung (Stand)
zu identifizieren. Aullerdem archivieren wir alle friheren Versionen dieser
Datenschutzbestimmungen zu lhrer Einsicht auf Nachfrage beim Datenschutz-
beauftragten der CompuGroup Medical Deutschland AG.
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Verantwortlich fiir den Geschaftsbereich
CompuGroup Medical Deutschland AG
Frank Brecher, Dr. Eckart Pech

CompuGroup Medical Deutschland AG
Maria Trost 21
56070 Koblenz

Datenschutzbeauftragter

Bei Fragen hinsichtlich der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten kénnen Sie sich
an den Datenschutzbeauftragten wenden, der im Falle von Auskunftsersuchen oder
Beschwerden lhnen zur Verfligung steht.

Hans Josef Gerlitz

CompuGroup Medical SE & Co. KGaA
Maria Trost 21

D-56070 Koblenz

HansJosef.Gerlitz@CGM.com

Zustandige Aufsichtsbehorde
Fiir die CGM Deutschland AG ist

Der Landesbeauftragte fiir den Datenschutz und die
Informationsfreiheit Rheinland-Pfalz

Hintere Bleiche 34

55116 Mainz

als Aufsichtsbehorde zustandig.
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Zweckbestimmung

Zweckbestimmung der CGM PRAXISARCHIV Software Version 5.0

CGM PRAXISARCHIV ist ein auf Windows basierendes Softwareprodukt, das Uber
angebundene Datenquellen aufgezeichnete Objekte bzw. Dokumente langzeitig und
innerhalb eines revisionssicheren Prozesses archiviert.

Zu den Objekten/Dokumenten, die im CGM PRAXISARCHIV archiviert werden kénnen,
zahlen unter anderem Textdateien, Bilddateien, digitale Rdntgenaufnahmen,
eingescannte Dokumente, Videoaufnahmen und DICOM Objekte.

Objekte/Dokumente kénnen unverandert archiviert und wieder angezeigt werden. Die
Anzeige der archivierten Objekte dient lediglich zur Uberpriifung der korrekten
Archivierung oder zum Hinzufigen von Informationen wie zum Beispiel
Indexinformationen oder Annotationen. Bitte verwenden Sie fur diagnostische und/oder
therapeutische Zwecke bzw. der softwaregestitzten Interpretation von medizinisch
relevanten Informationen und/oder Bilddaten geeignete und zugelassene diagnostische
Systeme.

CGM PRAXISARCHIV kann je nach Funktionsumfang Uber die reine Archivierung hinaus
eine Erkennung und Analyse der Textinhalte durchfiihren (z.B. von Entlass Briefen), die
den Nutzer bei der Erstellung der Dokumentation und Archivierung unterstitzt und
keinem diagnostischen oder therapeutischen Zweck dient.

Je nach Datenquelle konnen Objekte/Dokumente wieder an die urspriingliche
Datenquelle zurlckiibergeben werden.

CGM PRAXISARCHIV ist fiir den folgenden Anwenderkreis bestimmt:
e Gesundheitswesen: Arzte, Apotheker und medizinisches Fachpersonal
e Kanzleien

e Steuerberater
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Auch wenn CGM PRAXISARCHIV im Gesundheitswesen eingesetzt wird, handelt es sich
hierbei nicht um ein Medizinprodukt oder Zubehor im Sinne der Richtlinie 93/42/EWG
des Rates vom 14. Juni 1993 lber Medizinprodukte und auch nicht um ein
Medizinprodukt im Sinne der Verordnung (EU) 2017/745 des Europdischen Parlaments
und des Rates vom 5. April 2017.

Werden Dokumente archiviert, die von einem Medizinprodukt stammen, das den
Bestimmungen des Medizinproduktegesetzes im Sinne der Richtlinie 93/42/EWG des
Rates vom 14. Juni 1993 Gber Medizinprodukte respektive der Verordnung (EU) 2017/745
Uber Medizinprodukte entspricht und wird dieses Medizinprodukt Giber die Datenquellen-
Softwareschnittstelle an CGM PRAXISARCHIV angebunden, so werden durch diesen
Schritt nicht die geltenden rechtlichen Anforderungen fir das entsprechende
Medizinprodukt eines Fremdanbieters auf CGM PRAXISARCHIV Ubertragen.

Weitere Hinweise zum Produkt
1. Datenquellen in CGM PRAXISARCHIV

. Datenquellen sind die von Fremdanbietern lber eine Softwareschnittstelle an CGM
PRAXISARCHIV angebundene, PC-interne und/oder -externe Gerate/Produkte mit
einer eigenstandigen Erfassung- und Bearbeitungssoftware (z.B. Rontgen- und/oder
Video- Aufnahmesysteme, Scanner etc.) sowie andere Softwareprodukte, die zur
Erstellung von Objekten/Dokumenten dienen und die zum Zwecke der
Archivierung/Speicherung der CGM PRAXISARCHIV bereitgestellt werden.

° Die Datenquellen sind kein Bestandteil von CGM PRAXISARCHIV.

2. Elektronische Langzeitarchivierung

° »Man spricht von elektronischen Langzeitarchivierung, wenn die Informationen
mindestens 10 Jahre aufbewahrt und zugreifbar gehalten werden” [ siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Elektronische_Archivierung ]

° Der PRAXISARCHIV-Anwender wird in der Gebrauchsanweisung angehalten die
tagliche Datensicherung seines PRAXISARCHIV-Servers durchzufiihren (z.B. auf
Bandlaufwerkmedien), die Datensicherung an jedem Tag auf einem anderen
Datensicherungsmedium durchzufihren, die Medien der Datensicherung nicht an
einem einzigen Ort aufzubewahren und die Datensicherungen stets unter
Verschluss gegen unerlaubten Zugriff aufzuheben.

. CGM PRAXISARCHIV bietet die Moglichkeit, die in einem proprietaren Ablageformat
archivierten Objekte/Dateien und Datenbankeintrdge zusatzlich auch auf externe
Datentrager (z.B. CD-ROM, externe Festplatten, etc.) in einer in sich
abgeschlossenen archivierten Form in Kopie auszulagern.
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° In der Gebrauchsanweisung wird der Anwender darauf hingewiesen, dass das
Brennen der in einem proprietaren Ablageformat archivierten Objekte/Dateien und
Datenbankeintrage auf einem optischen Wechseldatentrager eines Herstellers
erfolgen sollte, der eine Langzeitarchivierung von Objekten/Dokumenten auf seinen
Datentragern zusichert (z.B. CD-R Medien mit einer Lebensdauer von 50 Jahren und
mehr). Ferner wird der Anwender in der Gebrauchsanweisung darauf hingewiesen,
die auf den Wechseldatentragern archivierten Daten in regelmalligen Abstdnden
nochmals umzukopieren und Daten-Revisionen durchzufiihren, um auf diese Weise
zusatzlich einem moglichen Datenverlust entgegenzuwirken. Der Anwender wird in
der Gebrauchsanweisung auch darauf aufmerksam gemacht, die externen
Datentrager, auf denen sich die in einem proprietaren Ablageformat archivierten
Objekte/Dateien und Datenbankeintrage befinden, an einem anderen Ort (z.B.
zuhause und nicht in der Praxis) sicher aufzubewahren, an dem diese Datentrager
vor unautorisiertem Zugriff, UV-Lichteinstrahlung, Feuchtigkeit und hohen
Temperaturschwankungen geschiitzt sind.

° Aus den auf den externen Datentragern archivierten Objekten/Dokumenten kann
der Anwender nach einem vollstandigen Datenverlust auf einem Archivserver oder
bei einer Neuinstallation eines Archivservers den urspriinglichen Datenbestand bis
zum letzten archivierten Datentrager wiederherstellen lassen, wenn alle externen
Datentrager zuvor korrekt archiviert und aufbewahrt wurden.

° Es ist auch moglich nur den Datenbestand eines bestimmten Zeitraums der
Archivierung aus den archivierten externen Wechseldatentragern wiederherstellen
zu lassen.

° Ein abgeschlossener Softwarepflegevertrag flir CGM PRAXISARCHIV sichert dem
Anwender regelmaRige Softwareupdates zu, die technische Neuentwicklungen und
neue rechtliche Bestimmungen jeweils bericksichtigen.

° Es wird empfohlen, die Langzeitarchivierung als Bestandteil der revisionssicheren
Archivierung in lhr Qualitatsmanagementsystem aufzunehmen. Im Kontext der
Revisionssicherheit ist es erforderlich weitere Prozesse in Form von zusatzlichen
Verfahrensanweisungen, Fachanweisungen/Arbeitsanweisungen und Formularen
fir den Praxisbetrieb zu dokumentieren.

3. Revisionssichere elektronische Archivierung

Vom Verband Organisations- und Informationssysteme e. V. (VOI) wurden Merksatze zur
revisionssicheren elektronischen Archivierung aufgestellt

[siehe: http://de.wikipedia.org/wiki/Elektronische Archivierung ]:

3.1 Jedes Dokument muss unveranderbar archiviert werden
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CGM PRAXISARCHIV bietet dem Anwender keine integrierten Softwarefunktionen,
die es ihm gestatten, die zuvor archivierten Objekte/Dokumente zu verédndern oder
gar physikalisch von einem Datentrager zu I6schen.

Anderungen an Objekten/Dokumenten, die in CGM PRAXISARCHIV archiviert
werden, wirken sich nie auf die urspriinglich archivierten Objekte/Dokumente aus,
sondern werden stets als eigenstandige Objekte/Dokumente (sog. Layer) zu den
Originalen (unbearbeitete Objekt/Dokumente) archiviert.

Alle Objekte/Dokumente, die direkt von einer Datenquelle in CGM PRAXISARCHIV
archiviert wurden und unbearbeitet sind, tragen zur Kennung in ihrer Versionierung
die Bezeichnung ,Original“.

Die archivierten Objekte/Dokumente in CGM PRAXISARCHIV liegen in einem
proprietaren Ablageformat vor, die wiederum mit den Inhalten einer Datenbank in
CGM PRAXISARCHIV verknlipft sind. Der Anwender hat somit auch auRerhalb der
Softwarefunktionalitat von CGM PRAXISARCHIV keine Mdglichkeit, die archivierten
Objekte/Dokumente mit den Ublichen Softwareanwendungen darzustellen oder zu
verandern.

3.2 Es darf kein Dokument auf dem Weg ins Archiv oder im Archiv selbst verloren gehen

Alle Objekte/Dokumente, die von einer Datenquelle von CGM PRAXISARCHIV
archiviert werden sollen, werden zuvor lokal am jeweiligen Arbeitsplatz
zwischengespeichert, bis der Vorgang der Archivierung auf dem entsprechenden
Archivserver erfolgreich abgeschlossen wurde.

Wurden erfasste/erstellte Objekte/Dokumente in einer Datenquelle gespeichert
und erfolgt danach eine Unterbrechung der Archivierung auf dem Archivserver (z.B.
durch Systemabsturz des entsprechenden Arbeitsplatzes), so meldet CGM
PRAXISARCHIV dem Anwender nach der Wiederherstellung der Funktion des
entsprechenden  Arbeitsplatzes, dass sich lokal noch gespeicherte
Objekte/Dokumente befinden, die noch auf den Archivserver zur Archivierung
Ubertragen werden miussen. Durch Bestatigung dieser Meldung und die Eingabe
einiger  erforderlicher Parameter durch den Anwender wird der
Archivierungsvorgang dieser Objekte/Dokumente abgeschlossen.

Alle in CGM PRAXISARCHIV archivierten Objekte/Dokumente und die dazugehorigen
Eintrage in der Datenbank erhalten eindeutige Kennungen, liber die die archivierten
Objekte/Dokumente wieder identifiziert werden kdnnen.

3.3 Jedes Dokument muss mit geeigneten Retrieval-Techniken wieder auffindbar sein
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° Durch die eindeutige Kennzeichnung der archivierten Objekte/Dokumente und der
dazugehorigen Eintrdge in der Datenbank konnen alle Objekte/Dokumente
wiedergefunden werden.

° CGM  PRAXISARCHIV  bietet zur Datenbankabfrage der archivierten
Objekte/Dokumente eine Suchfunktion mit mehreren durch den Anwender
kombiniert wahlbaren Suchkriterien, die ein gezieltes und schnelles Auffinden der
archivierten Dokumente ermaoglicht.

. Da CGM PRAXISARCHIV in der Regel auch mit einem fiihrenden System, z.B. einem
Abrechnungssystem bzw. Arztinformationssystem (AIS) verbunden ist, kann der
Anwender durch die Auswahl einer entsprechenden Person in seinem fihrenden
System direkt zu den archivierten Objekten/Dokument in CGM PRAXISARCHIV
navigieren.

3.4 Es muss genau das Dokument wiedergefunden werden, das gesucht worden ist

) Siehe Punkt 3.3

3.5 Kein Dokument darf wahrend seiner vorgesehenen Lebenszeit zerstort werden
konnen

° Durch die Moglichkeit, die archivierten Objekte/Dokumente auch auf externen
Datentragern auszulagern und durch entsprechende Hinweise fiir den Anwender
zum sicheren Umgang mit den archivierten Objekten/Dokumenten in der
Gebrauchsanweisung, wird diese Anforderung von CGM PRAXISARCHIV erfillt.
Siehe Hinweise unter Punkt 2 , Langzeitarchivierung”

3.6 Jedes Dokument muss zeitnah wiedergefunden werden kénnen

. Die umfangreichen Suchfunktionen per Schlagwortsuche oder Volltextsuche in CGM
PRAXISARCHIV gestatten dem Anwender archivierte Objekte/Dokumente schnell
wiederzufinden.

° Die auf externen Wechseldatentragern archivierten Objekte/Dokumente kénnen
durch die CGM PRAXISARCHIV wieder rekonstruiert werden. (siehe Punkt 2)

3.7 Alle Aktionen im Archiv, die Veranderungen in der Organisation und Struktur
bewirken, sind derart zu protokollieren, dass die Wiederherstellung des urspriinglichen
Zustandes maoglich ist

) Siehe Punkt 3.5
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3.8 Elektronische Archive sind so auszulegen, dass eine Migration auf neue Plattformen,
Medien, Softwareversionen und Komponenten ohne Informationsverlust moglich ist

° Die auf externen Wechseldatentragern archivierten Objekte/Dokumente kénnen
durch CGM PRAXISARCHIV wieder rekonstruiert werden. (siehe Punkt 2)

° Vor einer Migration auf neue Plattformen, Medien und Softwareversionen werden
die Anwender in der Gebrauchsanweisung und einem Updateanschreiben
angewiesen, zuvor eine komplette Datensicherung von CGM PRAXISARCHIV und
anderer Softwarekomponenten vorzunehmen, um im Falle eines Installations-
problems den Ursprungszustand wiederherstellen zu kénnen.

° Die Migration auf neue Plattformen und Medien wird in der Regel durch speziell
geschulte Vertriebs- und Servicepartner durchgefiihrt.

° Die Voraussetzungen fir Plattformen, Medien und Komponenten bei einer
Migration von CGM PRAXISARCHIV in der CGM PRAXISARCHIV-Gebrauchsanweisung
durch den Hersteller festgelegt.

3.9 Das System muss dem Anwender die Maoglichkeit bieten, die gesetzlichen
Bestimmungen (DSGVO, HGB, GoBD, AO etc.) sowie die betrieblichen Bestimmungen
des Anwenders hinsichtlich Datensicherheit und Datenschutz liber die Lebensdauer des
Archivs sicherzustellen

) CGM PRAXISARCHIV weist eine sog. ,Benutzerverwaltung” / ,Administration” auf,
mit der ein Administrator in CGM PRAXISARCHIV durch die Vergabe von
personlichen Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) die
Zugangsbeschrankung zu dieser Software regeln kann. Mit den persénlichen
Zugangsdaten kann der Administrator auch die Berechtigung zur Ausfiihrung
bestimmter Funktionen innerhalb CGM PRAXISARCHIV steuern. Damit fiihren
Anwender im CGM PRAXISARCHIV nur die Funktionen aus, die Ihnen gemals ihrer
Aufgabenerfiillung vom Administrator gestattet werden.

° In der Gebrauchsanweisung wird der Anwender darauf hingewiesen, stets aktuelle
Antivirensoftware zu installieren und regelmalig alle seine EDV-Gerate einer
Virenprifung zu unterziehen.

4. Zertifizierung der Revisionssicherheit von elektronischen Archivsystemen

. ,Die Uberpriifung der Einhaltung der Vorgaben und die Zertifizierung von
elektronischen Archivsystemen, bzw. in kaufmannische Anwendungen oder
Dokumentenmanagement integrierte Archivkomponenten, erfolgt in der Regel
durch Wirtschaftsprifer beim Anwender vor Ort.”
[siehe: https://de.wikipedia.org/wiki/Revisionssicherheit ]
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° »Allgemein glltige Zertifizierungen fir die Revisionssicherheit einzelner Hardware-
oder Softwaresysteme gibt es nicht, da der individuelle Einsatz beim Anwender, die
Ordnungsmaligkeit des gesamten Verfahrens, die Qualitat der Informationen und
Prozesse sowie der sichere Betrieb Bestandteil der Revisionssicherheit sind“.

. [siehe: https://de.wikipedia.org/wiki/Revisionssicherheit ]

° Durch diese Regelung stellt somit der Hersteller von CGM PRAXISARCHIV fest, dass
CGM PRAXISARCHIV nie alleine eine vollstéandige revisionssichere elektronische
Archivierung zusichern kann, da sich der Prozess der revisionssicheren
elektronischen Archivierung aus mehreren Bestandteilen wahrend des Betriebs
zusammensetzt, in den auch der CGM PRAXISARCHIV-Anwender mit speziellen
individuellen von ihm festgelegten, niedergeschriebenen und verifizierbaren
Verfahrens- und Arbeitsanweisung im Rahmen des Qualitditsmanagement
eingebunden ist, die die Ordnungsmalligkeit des gesamten Verfahrens der
revisionssicheren elektronischen Archivierung wahrend des Betriebs sicherstellen.

5. Elektronische Signatur

. Die Funktionalitat einer qualifizierten elektronischen Signatur fir die in CGM
PRAXISARCHIV archivierten Objekte/Dokumente ist in Kapitel ,CGM PRAXISARCHIV
eSig” dokumentiert.

7. Eintrag des Archivierungsdatums bei einem archivierten Objekt nach einem Ur-Lauf
einer externen Datenquelle

Wenn Sie externe Datenquellen einsetzen, die Dokumente ohne eine Anbindung an CGM
PRAXISARCHIV bisher selbst speichern, so haben Sie in CGM PRAXISARCHIV die
Moglichkeit, fir viele verschiedene Bilddatenquellen die dort gespeicherten Dokumente
mit Hilfe eines service- und kostenpflichtigen Ur-Laufs nachtraglich in CGM
PRAXISARCHIV zu archivieren. Sie kdnnen so die Vorteile von CGM PRAXISARCHIV auch
fur diese Dokumente nutzen und kommen den unterschiedlichen Anforderungen der
gesetzlich geregelten Aufbewahrungs- und Verfligbarkeitsfristen auch in den Fallen nach,
wenn bestimmte Datenquellen oder deren Hersteller zu einem bestimmten Zeitpunkt
nicht mehr prasent sind. Informationen zu den externen Datenquellen und ihren
Dokumenten, die mit Hilfe eines Ur-Laufs in CGM PRAXISARCHIV archiviert werden
konnen, erhalten Sie in dieser Gebrauchsanweisung oder bei lhrem Vertriebs- und
Servicepartner.

Nach dem Ur-Lauf fur eine externe Datenquelle bleibt das Erstellungsdatum bei jedem
einzelnen Dokument der externen Datenquelle unverandert erhalten!

CGM PRAXISARCHIV verfugt fur jedes archivierte Dokument Uber eine weitere
Datumskennung — das Archivierungsdatum. Das Archivierungsdatum ist das Datum, an
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dem ein Dokument in CGM PRAXISARCHIV archiviert wurde. Das Archivierungsdatum
kann ggf. auch nach einem Erstellungsdatum liegen, falls ein erstelltes digitales Dokument
"aus der Vergangenheit" zu einem spateren Zeitpunkt in CGM PRAXISARCHIV archiviert
wurde.

Bei einem Ur-Lauf wird das Archivierungsdatum bei allen Dokumenten einer externen
Datenquelle auf das Datum gesetzt, an dem der Ur-Lauf durchgefiihrt wurde — also dem
Zeitpunkt, an dem diese Dokumente zum Ersten Mal archiviert wurden.

8. Wichtiger Hinweis im Umgang mit patientenbezogenen Dokumenten

Bitte beachten Sie, dass patientenbezogene Dokumente immer nur die Information tber
einen Patienten beinhalten. Sogenannte Sammelbefunde kdnnen im spateren Workflow
sehr problematisch sein und sollten unbedingt vermieden werden. Sehr haufig entstehen
diese Sammelbefunde bei dem Empfang elektronischer Fax-Dokumente. In diesem Fall
versendet zum Beispiel das Labor oder das Krankenhaus mehrere Befunde
unterschiedlicher Patienten in einem Sammel-Fax. Aktuell erzeugen die am Markt
verfligbaren Faxlésungen in diesem Fall immer nur ein Fax-Dokument, also ein
physikalisches Dokument, das Informationen zu unterschiedlichen Patienten beinhaltet.
Diese Dokumente sind fiir die spatere fachgerechte Bearbeitung datenschutzrechtlich
sehr problematisch. Insbesondere wenn diese Dokumente im weiteren Verlauf wieder an
Patienten ausgehandigt werden sollen.

Bitte weisen Sie lhre Fax-Zusender darauf hin, moglichst keine Fax-Dokumente mit
mehreren Belegen unterschiedlicher Patienten an lhre Organisation zu senden.

9. Allgemeines

CGM PRAXISARCHIV ist nicht dazu bestimmt, automatisiert und ohne die erforderliche
Fach- und Sachkenntnis medizinische Entscheidungen zu treffen oder MaRnahmen fir
und wahrend Behandlungen von Patienten zu ergreifen!

CGM PRAXISARCHIV ist kein Medizinprodukt im Sinne der Verordnung (EU) 2017/745.
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Loschkonzept

Léschkonzept fir CGM PRAXISARCHIV 5.0

und Hinweise zur Herausgabe von Daten an Betroffene

Einleitung

Mit Wirkung zum 25.05.2018 gilt die EU-Datenschutzgrundverordnung 2016/679 (DSGVO)
allgemein und unmittelbar in allen Mitgliedstaaten der Europdischen Union. Einige der
Neuregelungen ergeben sich direkt aus der vorrangig zu beachtenden DSGVO, andere sind im
nationalen Recht verankert. Hierbei fallen oft die drei Begriffe Verantwortlicher (Praxisinhaber),
(Daten)Verarbeitung (Praxis oder Dienstleister) und Betroffener (Patient). Die Datenverarbeitung
erfolgt in der Regel durch den sog. Verantwortlichen. Das ist die Stelle, die allein oder gemeinsam
mit anderen Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten
entscheidet. Inhaber von Arztpraxen sind Verantwortliche in diesem Sinne. Gegenstand des
Datenschutzrechts ist die Verarbeitung personenbezogener Daten von Betroffenen, also von
Patienten, Mitarbeitern oder Dienstleistern auf die sich bestimmte Informationen beziehen.

Neben der eigentlichen Verarbeitung sind die Verantwortlichen dazu angehalten, Angaben zu
den Prozessen zum Léschen und Weitergeben von personenbezogenen Daten zu dokumentieren.
Dieses Kapitel soll lhnen dabei helfen dieser Pflicht nachzukommen. Im Folgenden finden Sie
wichtige Informationen zu CGM PRAXISARCHIV.

Zuweisung von Aufgaben

Der Verantwortliche sollte festlegen welche Institutionsmitarbeiter welche Rolle im Umgang mit
personenbezogenen Daten einnehmen. So muss klar definiert sein welcher Mitarbeiter
Dokumente einsehen, erfassen, andern oder l6schen kann. Insbesondere das Wiederherstellen
von gesperrten Dokumenten oder Personendaten sollte nur einem bestimmten Kreis von
Mitarbeitern, zum Beispiel nur dem Inhaber, moglich sein. Hierzu verfligt CGM PRAXISARCHIV
Uber eine Benutzerverwaltung, in der sich bestimmten Nutzern entsprechende Rechte auf den
Archiv-Zugriff zuweisen lassen. Auch empfiehlt es sich (oder ist je nach Auspragung der
Institution verpflichtend) einen Datenschutzbeauftragten fir die Organisation zu benennen. Mit
entsprechenden Benutzerrechten ausgestattet, konnte ausschlieflich dieser Nutzer bestimmte
Funktionen ausfiihren, zum Beispiel Dokumente wiederherstellen. Nach DSGVO darf die Rolle
,Datenschutzbeauftragter” nur von Personen mit entsprechenden Sachkenntnissen und nicht
durch den Inhaber (Verantwortlichen) selbst eingenommen werden.
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Umsetzungsvorgaben

Da es sich bei den in diesem Loschkonzept zusammengefassten Funktionen um wichtige
Funktionen innerhalb lhres Dokumenten Management Systems handelt und diese im Rahmen
der EU-Datenschutzgrundverordnung wichtige Umsetzungsvorgaben darstellen, empfehlen wir
diese Informationen allen Institutionsmitarbeitern zeitnah zur Verfligung zu stellen. Eine
Nichtbeachtung dieser Umsetzungsvorgaben kann im Rahmen der neuen EU-
Datenschutzgrundverordnung entsprechend sanktioniert werden und Bulgeld-bewahrte
Ordnungswidrigkeiten darstellen. Eine Aufnahme in lhr vorhandenes QM-System mit
entsprechender Beachtung durch lhre Mitarbeiter lhrer Institution kann Sie auBerdem bei
kiinftigen Uberpriifungen durch die zustindigen Behérden absichern.

Herausgabe von Daten an Betroffene

Im Rahmen der EU-Datenschutzgrundverordnung 2016/679 (DSGVO) und seit Einfiihrung
des Patientenrechtegesetzes im Februar 2013 dirfen Betroffene (Kunden, Patienten)
jederzeit unentgeltlich Auskunft tGber die im EDV-System des Verarbeiters gespeicherten
personlichen Daten verlangen. Das heiRt, den Betroffenen steht eine Einsichtnahme in
ihre gespeicherten Daten zu. In der Regel erfolgt diese Einsichtnahme durch Herausgabe
einer entsprechenden Kopie der gespeicherten Daten. CGM PRAXISARCHIV bietet ab der
Version 4.14 einen komfortablen Weg diese Kopien zu erzeugen bzw. Dokumente zu
exportieren. Um Dokumente aus CGM PRAXISARCHIV an Betroffene weitergeben zu
konnen, selektieren Sie die Dokumente zuerst in der Trefferliste in CGM PRAXISARCHIV.

Anschliefend wahlen Sie die Funktion ,Exportieren aller markierten Dokumente”. Im
folgenden Dialog wahlen Sie das gewiinschte Zielverzeichnis fiir den Export, aktivieren
das Kontrollkdstchen ,,Mit Inhaltsverzeichnis exportieren” und , Ordner im Anschluss
offnen”. Als Ergebnis erhalten Sie ein Exportverzeichnis mit dem Inhalt der der zuvor
getatigten Dokumentenauswahl. Dieses Verzeichnis kann auf CD/DVD oder USB-Stick
kopiert werden um es dem Betroffenen mitgeben zu kénnen. Uber das beiliegende
Inhaltsverzeichnis ist der Zugriff auf die Entsprechenden Dokumente sehr einfach.

Achtung! Bitte iiberpriifen Sie unbedingt vor Weitergabe an den Patienten das
Inhaltsverzeichnis und das Exportverzeichnis auf Vollstandigkeit und auf korrekte
Patientenidentitdt. Wir raten dringend davon ab, einen Dokumentenexport ohne diese
Uberpriifung an Patienten weiterzugeben!
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Aufbewahrungsfristen und Fristen zur Beweiswerterhaltung

Alle Betroffenen (Kunden und Dienstleister) haben das Auskunftsrecht (Art. 15 DSGVO) Uber zu
ihnen gespeicherten Daten, deren Mitnahme sowie Rechte auf Berichtigung, Einschrankung der
Verarbeitung, Widerspruch, Sperrung oder Loschung dieser Daten.

Bei Loschanfragen sind Sie jedoch gesetzlich verpflichtet, die geltenden Aufbewahrungsfristen zu
beachten. Daneben verjahren Schadensersatzanspriiche wegen Verletzung des Koérpers, des
Lebens, der Gesundheit oder der Freiheit eines Menschen erst 30 Jahre nach der betreffenden
Behandlung (§ 199 Abs. 2 BGB).

Berichtigen, Loschen auf Verlangen, sowie das
Wiederherstellen von Dokumenten

Macht eine betroffene Person von dem Recht Gebrauch, die Berichtigung oder Loschung der
archivierten Daten zu verlangen, ist Folgendes zu beachten:

Die Funktion zum Andern, Léschen und Wiederherstellen von Dokumenten steht ausschlieRlich
Nutzern zur Verfiigung, denen das Benutzerrecht zum Andern, Léschen oder Wiederherstellen in
der CGM PRAXISARCHIV-Benutzerverwaltung zugeteilt wurde.

Archiv- u. Berechtigungsvenmaltung

Archiv &dmin  Erfaszen  &ndern  Ldschen Fecherche  Anzeigen Drucken  Werzenden ‘wWiederherstellen
Bildarchiv O O O O]
PATIENTEMAKTE [ ] ] O]
Verwalungzarchiv - [ ] ] ]

Abbildung 1 Benutzerrechteverwaltung in CGM PRAXISARCHIV

Beim Andern eines Dokuments wird in CGM PRAXISARCHIV fiir jede Anderung eine neue
Dokumentenversion erzeugt und archiviert. Die urspriinglichen Dokumente bleiben erhalten und
konnen jederzeit wieder zur Ansicht gebracht werden. Wir empfehlen das Benutzerrecht
,Andern“ von Dokumenten oder von Metainformationen nur einem definierten Anwenderkreis
zur Verfligung zu stellen.

Beim Léschen werden die entsprechenden Dokumente geléscht. Bei einer erneuten Recherche
werden die geléschten Dokumente nicht mehr zur Ansicht gebracht. Mochten Sie alle
Dokumente eines Patienten lI6schen, markieren Sie alle Dokumente im Suchergebnis zu dem
entsprechenden Patienten mit der Funktion , Alle Dokumente” markieren®”. AnschlieBend konnen
sie die Dokumente mit der Funktion ,,Entfernen” ,Alle markierten Dokumente” |6schen. Bei einer
erneuten Recherche werden die geldschten Dokumente nicht mehr angezeigt.
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Wiederherstellen von geloschten Dokumenten durch den
Datenschutzbeauftragten

Beim Wiederherstellen von geldschten Dokumenten miissen zunachst die zur entsprechenden
Person geldschten Dokumente zur Ansicht gebracht werden. Dies konnen ausschlieBlich Nutzer,
die das Benutzerrecht ,Wiederherstellen” zugewiesen haben. Achten Sie darauf, dass dieses
Benutzerrecht nur besonders autorisierten Benutzern zugeteilt wird. Idealerweise wird hierzu ein
PRAXISARCHIV-Benutzer , Datenschutzbeauftragter” bestimmt und mit einem sicheren Passwort
belegt. Allen anderen Nutzern wird das Benutzerrecht ,Wiederherstellen” entzogen. Somit
stellen Sie sicher, dass geldschte Dokumente nur von autorisierten Benutzern wiederhergestellt
werden kdnnen, zum Beispiel bei einer versehentlichen Léschung.

Typen

spezieler Dokumententyp: e
[ hur steverlich relevante Dokumente,

Optionen

Leere Ordner ignonieren.
Ignorieren berlickzichtioen augzchlieflich

leeren Ahbbrechen

Abbildung 2 Auszug Recherchedialog mit inaktiver Funktion "entfernte Eintréige beriicksichtigen"

Um gel6schte Dokumente wiederherzustellen, muss sich der Nutzer ,,Datenschutzbeauftragter”
mit seinem Kennwort an CGM PRAXISARCHIV anmelden. Im Recherchedialog zum
entsprechenden Patienten ist dann die Option , Entfernte Eintrage: ausschlieBlich” zu wahlen.
AnschlieBend werden alle geléschten Dokumente zur entsprechenden Person angezeigt und
konnen bei Bedarf mit der Funktion , Wiederherstellen” wiederhergestellt werden. Hiermit wird
sichergestellt, dass Dokumente, die auf Wunsch des Patienten geldscht wurden, nicht mehr von
unautorisierten Personen zur Ansicht gebracht werden konnen. An dieser Stelle sei auch
erwahnt, dass es in einem System nur einen, speziell abgesicherten Benutzer ,,Admin“ geben
sollte.

Anonymisieren der Stammdaten von Betroffenen

Sofern eine betroffene Person vom Recht Gebrauch macht und das Ldschen der
personenbezogenen Daten wiinscht, wird die betroffene Person, zundchst im
Praxisverwaltungssystem geldscht. Anschlielend gehen Sie, wie im Abschnitt ,Berichtigen,
Loschen auf Verlangen, sowie das Wiederherstellen von Dokumenten” vor und léschen die
entsprechenden Dokumente der betroffenen Person. AnschlieBend anonymisieren Sie in der
Stammdatenverwaltung in CGM PRAXISARCHIV bei der entsprechenden Person die
personenbezogenen Daten.
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Andern *

Patignten-D |Demu:u-|3 | Telefon [Privat) |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢< |

*Machname |H>¢¢<}0¢<}W¢O§ | ? Telefon [Gezchaftich] | |

Womame |[Hrb30000000 00000 | Telefon [Mabi] [ro00004400 0004 |

Geboren | 05.04.197E |:]v| Faw [Privat] | |

“Geschlecht | Mannlich v Fax [Geschaftich) | |

Strasse |><><><><><><><><><><><><>«><><>< | Email [Privat] |>¢¢¢<><:>¢<:><><:><><:><:><:><:><><1 |

Lkz / Plz / Ort | IEED?EI |K|:|I:|Ien2 | Email [Geschaftich] | |

Titel | | Bt | |

Zuzatz | | Arbeitgeber | |

Anieds | | Krarkenkasse |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢< |

Grul | | Mitgliedzrurmmer |><}<}<}<><><>q><><><>q><><><><x |

K.antakt | | Wersicherungzart |Mitg|ied v|
Abbrechen

Abbildung 3 Uberschreiben der personenbezogenen Daten in der CGM PRAXISARCHIV-Stammdatenverwaltung

Sicheres Loschen von Dokumenten und Patienten mit
Unterstiitzung der Hotline

Es besteht ferner die Moglichkeit, Dokumente und/oder Patienten aus der PRAXISARCHIV-
Datenbank l6schen zu lassen. Nach dieser manuellen Loschung kdnnen die entsprechenden
Dokumente oder Personen auch nicht mehr von besonders autorisierten PRAXISARCHIV-
Benutzern zur Ansicht gebracht werden. Sprechen Sie hierzu Ihre zustandige Hotline an.

Ein endgiiltiges Loschen von Stammdaten oder von Dokumenten von Betroffenen fiihrt in
jedem Fall zu einer Behinderung einer spateren Beweisfiihrung auf Basis der archivierten
Dokumentation. Es ist daher in jedem Fall abzuwagen, ob eine endgiiltige Léschung von
Dokumenten lhren eigenen Interessen nicht entgegengesetzt ist bzw. ob bestimmte
Aufbewahrungsfristen einer L6schung entgegensprechen.

Bitte beachten Sie auch, dass die geléschten Dokumente oder Personendaten maéglicherweise
noch auf Backup-Medien aus lhrem taglichen Backup enthalten sind und auch dort entfernt
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werden miissen. Sprechen Sie hierzu mit dem zustdndigen Servicemitarbeiter der lhr
Datensicherungs-System betreut.

Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV

Was ist CGM PRAXISARCHIV?

Unlbersichtliche Aktenordner und die Regale platzen aus allen Nahten? Wer kennt es
nicht, das leidige Archivierungsproblem?

Mit CGM PRAXISARCHIV konnen alle bei Ihnen anfallenden Dokumente, E-Mails, Fax-
Dokumente, Rechnungen, Arztbriefe, Ultraschall- und Endoskopie-Aufnahmen, sowie
Bilder aus samtlichen Videoquellen als Objekte digital archiviert werden. Das bedeutet
fur Sie, dass Sie die Daten — obwohl archiviert — blitzschnell wieder auffinden werden! Die
Archivierung erfolgt durch dokumentenechte Langzeitarchivierung — platzsparend auf
optischen Medien. Zur Abrundung der Blirofunktionen in CGM PRAXISARCHIV steht der
Versand und Empfang von Fax-Dokumenten und E-Mails, sowie die Briefschreibung liber
Microsoft Word zur Verfliigung. Im Mail-Eingang wird patiententibergreifend der
Posteingang angezeigt. Die eingehenden Mails kdnnen anschlieend einem Patienten
zugeordnet werden. Auf dieselbe Weise kdonnen Sie digitale Faxe verwalten. Eine
Volltextsuche hilft beim Auffinden der Dokumente und eine Textanalyse unterstitzt bei
der Dokumentation der archivierten Unterlagen und runden so das Leistungsspektrum
eines modernen Dokumentenmangementsystems ab.

Bei der Entwicklung von CGM PRAXISARCHIV wird groRer Wert auf leichte Bedienbarkeit
und eine libersichtliche Bildschirmoberflache gelegt. In engem Kontakt zu Spezialisten aus
unterschiedlichen Berufszweigen und fachkompetenten Vertriebspartnern wurde eine
Losung entwickelt, die unter unterschiedlichen Betriebssystemen einsetzbar ist.
Selbstverstandlich ist das Programm mehrplatzfahig, was ein dezentrales Suchen und
Auswerten von jedem Arbeitsplatz aus erlaubt.

CGM PRAXISARCHIV ist die integrative Software zur elektronischen Archivierung aller
nicht von der Praxisverwaltungssoftware verwalteten Bilder und Dokumente — Ihr
bequemer Einstieg in die papierlose Praxis. Dokumente, wie z.B. Bestellungen,
Korrespondenz, Laborrechnungen, lassen sich schnell und einfach per Scanner oder direkt
aus dem Abrechnungsprogramm erfassen. Das bedeutet: alle so digitalisierten
Informationen werden nur noch einmal erfasst und in CGM PRAXISARCHIV verwaltet.

Mit CGM PRAXISARCHIV erhalten Sie sehr schnell Einblick in alle archivierten Unterlagen.
An allen Arbeitsplatzen kann gleichzeitig auf ein und dasselbe Dokument zugegriffen
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werden. Lange und teure Suchzeiten gehdren somit der Vergangenheit an. Die Daten und
Dokumente werden auf kleinstem Raum archiviert: 10.000 DIN A 4-Seiten passen z.B. auf
eine einzige CD. Zusammen mit einem Medien-Brenner fir optische Informationstrager
erhalten Sie einen standig mitwachsenden, liickenlosen und gesicherten Datenbestand
auf unveranderlichen Datentragern.

Die CGM PRAXISARCHIV-Highlights auf einen Blick

° Einfachste Bedienung durch graphische Benutzeroberflache
. Schneller und gezielter Zugriff auf alle Dokumente

. Anschluss an Ultraschallgerate, Endoskopiegerate, Videokameras und viele andere
bildgebende Gerate

) Suchen der Patientendaten und -bilder wahlweise nach unterschiedlichen Kriterien
° Beliebig viele Dokumente pro Person moglich, Strukturierung tGiber Ordner

° Ubernahme der archivierten Bilder in andere Windows-Anwendungen (z.B.
Bildnachbearbeitung oder Textverarbeitung)

° Ubersichtsdarstellung mit Mini-Bildern auf einen Blick
° Komfortables Modul zur Langzeitarchivierung auf optischen Medien
. Bildausdruck mit Laser- oder Farbdrucker

° CGM PRAXISARCHIV ist mehrplatzfahig (Netzwerk), d.h. Zugriff auf alle Daten von
jedem Platz aus

) Im- und Export von Bildern in verschiedenen Formaten (z.B. TIF, BMP, DICOM, JPG)
° Anbindung von Scannern mit TWAIN-Standard

° Freie Annotationen

. Eigene Stammdatenverwaltung

. Kommunikation per Fax und E-Mail

. Texterkennung und Volltextsuche von gescannten Dokumenten

. Analyse von erkannten Texten

CGM PRAXISARCHIV easyFIND

Mit CGM PRAXISARCHIV koénnen Sie bereits nach Dokumenten anhand wichtiger
Eckdaten suchen, z.B. nach dem zugehorigen Patienten, Kommentar oder dem
Archivierungsdatum.
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Damit Sie noch besser und effizienter Ihre gewlinschten Dokumente finden kénnen, steht
Ihnen ab CGM PRAXISARCHIV 5.0 eine Volltextsuche tber das optionale Modul easyFIND
zur Verflagung.

Das neue Modul ist in der Lage, Textinhalte lhrer archivierten Dokumente zu erkennen
und zur Verfligung zu stellen. Das bedeutet, dass Sie nach diesen Inhalten suchen kdénnen,
z.B. nach einem Fachbegriff, einem Symptom oder einem Geldbetrag. Darliber hinaus
kénnen Sie sich die Texte auch aus dem Dokument herauskopieren und so einfach in
anderen Anwendungen weiterverwenden.

Vorteile:
J Zeitersparnis bei der Suche nach Dokumenten = Volltextsuche
J Verwenden Sie Texte z.B. aus gescannten Dokumenten = Volltexterkennung

CGM PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES

Um Sie bei der Verarbeitung von eingehenden Dokumenten (z.B. Arztbriefe) zu
unterstitzen, steht Thnen ab CGM RPAXSIARCHIV 5.0 das optionale Modul CLINICAL
NOTES zur Verfligung. Mit diesem Modul werden archivierte Dokumente anhand der
verfigbaren Textinhalte inhaltlich strukturiert und Ihnen visuell aufbereitet als Ergebnis
prasentiert. Dabei wird nach Art der erkannten Information unterschieden und die
Information im Text farblich hervorgehoben. Die Information wird in die Themen
Diagnosehistorie, Medikationshistorie, Labor- und Blutdruckhistorie, sowie dem
stationdren Aufenthalt farblich markiert angezeigt. Zu den erkannten Diagnosen werden
auch die entsprechenden ICD-10-Codes vermerkt. Das Ergebnis konnen Sie anpassen oder
erganzen und mit einem Klick an Ihr Praxisverwaltungssystem und somit in die Karteikarte
Ubergeben.

So entscheiden Sie, welche Informationen in lThrem System dokumentiert werden.

Vorteile:
. Unterstitzung bei der Sichtung und Dokumentation eingehender Dokumente
. Strukturierter Auszug der Information aus Dokumenten per Klick
J Einfaches Anpassen und Erganzen des Ergebnisses
. Vorschldage von ICD-10-Codes zu den im Text genannten Informationen
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. Komfortable Ubernahme der strukturierten Informationen in die Karteikarte
. Strukturierter Auszug aus Dokumenten auch fiir andere Anwendungen
nutzbar

CGM PRAXISARCHIV WEB

Mit CGM PRAXISARCHIV steht Ihnen das optionale Modul CGM PRAXISARCHIV WEB zur
Verfigung. Mit CGM PRAXISARCHIV WEB wird der unmittelbare und schnelle Zugriff auf
die gesamte archivierte Dokumentation noch einfacher und flexibler. Unabhangig von
festinstallierten Arbeitsplatzen haben Sie jetzt jederzeit |hre gesamte archivierte
Dokumentation auch mobil im Blick. Greifen Sie von jedem Rechner im Praxisnetz auf die
archivierten Dokumente zu oder machen Sie lhren Tablet-PC zum tragbaren
Aktenschrank, egal ob Apple iOS, Android oder Windows basiert, CGM PRAXISARCHIV
WEB unterstitzt die wichtigsten Systeme. So haben Sie in jedem Behandlungsraum oder
unterwegs immer lhre archivierten Dokumente zur Hand.

CGM PRAXISARCHIV Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV ¢ 44




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

lhre Vorteile:

. Kabellose Mobilitat Ihrer Patientenakten

° Ideale Erganzung zur Patientenaufklarung

° Zeitersparnis durch sofortigen Dokumentenzugriff

° Intelligente Recherche- und Favoritenfunktion

. Neuaufnahme von Dokumenten oder Fotos

° Ergonomisches Bedienkonzept fir Touch-Bildschirme

° Praktischer Begleiter beim Hausbesuch

° Kompatibel mit Windows, Mac OS, Android und Linux

° Modernste Webtechnologie mit verschliisseltem Zugriff

° CGM PRAXISARCHIV WEB basiert auf TUV gepriifter rechtsgiiltiger Archivierung

Verschaffen Sie sich jederzeit einen schnellen Uberblick: Ob Zuhause auf Ihrem PC, bei
der Patientenvisite mit |hrem Laptop oder auf dem Weg zur nachsten Behandlung per
Tablet-PC.

CGM PRAXSARCHIV WEB ist die komfortable Losung fir den mobilen Zugriff auf lhre
Dokumentation. Auf den Anzeigestationen ist zur Nutzung von CGM PRAXISARCHIV WEB
keine Installation notwendig. Bendtigt werden lediglich ein Browser und eine sichere
Anbindung an lhr Praxisnetzwerk.

Aufbau des Handbuches

Das vorliegende Handbuch zu CGM PRAXISARCHIV ist als fortlaufende nummerierte
Blattsammlung aufgebaut und wird lhnen zusatzlich als PDF-Dokument geliefert. Wenn
Sie die Papierform bevorzugen, konnen Sie natlirlich das PDF einfach ausdrucken.

Informationen suchen

Um eine gewinschte Information zu finden, suchen Sie bitte den gewiinschten Begriff
zunachst im Inhaltsverzeichnis. Werden Sie dort nicht flindig, versuchen Sie es bitte mit
dem Index. Dieser ist alphabetisch sortiert. Gehen Sie dann zur angegebenen Seite im
Handbuch.
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Notationen

Um lhnen die Ubersicht zu erleichtern, werden bestimmte Elemente der
Gebrauchsanweisung in spezieller Typographie gesetzt.

Hinweise zur Mausbedienung

Bei den verschiedenen Programmen ist angegeben, Uber welche Menilpunkte diese
Programme aufgerufen werden kénnen. Die einzelnen Unterpunkte werden durch ein |
getrennt.

z.B.:

\y Datei | DATENQUELLE KONFIGURIEREN O. STARTEN...

m Bearbeiten  Auswahl  Ansicht  Extras  Fenster

Recherche... Strg+R
Stammdatenverwaltung r

" Importieren r D
Exportieren s
Exportieren als CGX r

Alle Fenster leeren/schliefen

Datenquellen kenfigurieren o. starten ... Strg+M
DICOM Worklist Auftrag ...
DICOM Worklist anzeigen ...

Archiv wéhlen ...
Benutzer wechseln ...

Benutzerverwaltung ...

Senden ... L

Beenden

Die unterstrichenen Buchstaben geben die Tastenkombination an, mit der die
Menipunkte Uber die Tastatur aufgerufen werden kdonnen.

Verweise

Einige Angaben der Gebrauchsanweisung werden mehrfach bendétigt. Um den Umfang
nicht unnotig zu vergréoRern und Redundanzen zu vermeiden, sind alle Funktionen nur
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jeweils einmal beschrieben. Wenn an einer bestimmten Stelle auf ein schon an anderer
Stelle beschriebenes Verfahren verwiesen wird, erscheint ein entsprechender Hinweis.

z.B.:
» Ausfihrliche Informationen zur Programmbedienung und ... finden Sie unter ...

Die einzelnen Unterkapitel sind jeweils mit einem | getrennt.

Namen von Eingabefeldern

Namen von Eingabefeldern auf Bildschirmmasken werden im Text in Fettschrift notiert.

Tastenkombinationen

Tastenkombinationen werden in spitzen Klammern angegeben.

z.B.: <STRG+R>

Schaltflachen

Schaltflaichen werden in eckigen Klammern und in Fettschrift angegeben. Kann die
Schaltflaiche auch Uiber eine Taste ausgewahlt werden, so ist der entsprechende
Buchstabe unterstrichen.

z.B.: [Ja]

Die Schaltflache kann auch Giber die Tastenkombination <Alt+J> betatigt werden.

Besondere Hinweise

Wichtige Hinweise, die Sie unbedingt beachten sollten, werden in blauem Rahmen
dargestellt.

Zum Beispiel:

Beachten Sie unbedingt, dass Sie keinen wichtigen Hinweis tGbersehen.

Symbolleiste

Sie finden in allen Programmteilen eine Symbolleiste mit einheitlichen Symbolen und
Funktionen.
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Systemanforderungen

Es gelten mindestens die Systemanforderungen des jeweiligen Betriebssystems

¥ und der verwendeten Praxisverwaltungssoftware. Durch den Einsatz weiterer
Software kénnen die Anforderungen an die Hardware steigen.
Seit CGM PRAXISARCHIV 4.14 werden folgende Produkte/Betriebssysteme nicht
mehr unterstutzt:
e MS Windows Vista
e MS Windows XP Professional
e MS Server 2003
e MS Small Business Server 2003
e MS Office XP (2002)
LA e MS Office 2003

Seit CGM PRAXISARCHIV 5.0 werden folgende Produkte/Betriebssysteme nicht
mehr unterstitzt:

e MS Windows 7
e MS Windows Server 2008

Sofern Sie eines der oben genannten Produkte/Betriebssystem noch in lhrer
Praxis einsetzen, empfehlen wir Ihnen Kontakt mit Ihrem zustandigen Vertriebs-
und Servicepartner aufzunehmen.

CGM PRAXISARCHIV-SERVER

Workstation-Betriebssysteme als "Server" eingesetzt, werden bis maximal 5
! . Arbeitsplatze zugelassen. Ab 5 Arbeitsplatzen ist ein dedizierter Server mit einem
Windows-Server Betriebssystem erforderlich!
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Die Mindestanforderungen gewahrleisten lediglich eine reibungslose
Funktionalitat. Fiir eine optimale Systemleistung sind hoherwertige bzw.
leistungsfahigere Komponenten einzusetzen.

Unterstiitzte Betriebssysteme (deutsche Versionen)

Windows 8.1 Pro (ab Update 1)
Windows 10 Pro (ab Build 1809)
Windows 11 Pro

Windows Server 2012 R2 Standard (ab Update 1)

Windows Server 2016 Standard
Windows Server 2019 Standard
Windows Server 2022 Standard

Unterstitzte MS SQL-Server Versionen

Informationen zur Installation von Microsoft SQL entnehmen Sie bitte der SQL-
__* ) Installation-Anleitung (SQL_Installationsanleitung_ CGM_PRAXISARCHIV.pdf).

MS SQL Server 2014 Express (64Bit) (ab Service Pack 1)
MS SQL Server 2016 Express (64Bit) (ab Service Pack 1)

Optional:
Z1 SQL Server 2016

Z1 SQL Server 2017
Z1 SQL Server 2019

Hardwarevoraussetzungen Server
Server mit MS ACCESS Datenbank:

Mindestanforderungen:

- Prozessor (CPU): Intel Dual Core 2,0 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

- Arbeitsspeicher (RAM): 4 GB
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verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 200 GB
DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Empfohlene Hardware:

Prozessor (CPU): Intel Xeon Quad-Core 3,4 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 200 GB SAS- oder SSD-Festplatten mit
automatischer Spiegelung (RAID)

DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Server mit MS SQL-Datenbank:

Mindestanforderungen:

Prozessor (CPU): Intel Dual Core 2,0 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

Arbeitsspeicher (RAM): 8GB GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 200 GB
DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Empfohlene Hardware:

Prozessor (CPU): Intel Xeon Quad-Core 3,4 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 200 GB SAS- oder SSD-Festplatten mit
automatischer Spiegelung (RAID)

DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s
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Server mit MS SQL-Datenbank und easyFIND

Mindestanforderungen

Prozessor (CPU): Dual Core 2,0 GHz (x86/x64 kompatibel)
Arbeitsspeicher (RAM): 10 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): mindestens 400 GB*
DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion

Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Empfohlene Hardware

Prozessor (CPU): Intel Xeon Quad-Core 3,4 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): mindestens 400 GB* SAS- oder SSD-
Festplatten mit automatischer Spiegelung (RAID)

DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Server mit MS SQL-Datenbank und CLINICAL NOTES

Mindestanforderungen

Prozessor (CPU): Dual Core 2,0 GHz (x86/x64 kompatibel)
Arbeitsspeicher (RAM): 16 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): mindestens 400 GB*
DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion

Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

Empfohlene Hardware

Prozessor (CPU): Intel Xeon Quad-Core 3,4 GHz oder vergleichbar (x86/x64
kompatibel)

Arbeitsspeicher (RAM): 32 GB

verfligbare Festplattenkapazitat (HD): mindestens 400 GB* SAS- oder SSD-
Festplatten mit automatischer Spiegelung (RAID)

DVD-Laufwerk mit Schreibfunktion
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- Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

* Bei der Volltexterkennung mit dem neuen Modul easyFIND erzeugt CGM PRAXISARCHIV
zu gescannten Dokumenten, archivierten PDFs und zu bestimmten Bilddokumenten
jeweils ein durchsuchbares PDF. Diese PDFs und weitere Informationen werden in einer
speziellen Index-Datenbank gespeichert und ermoglichen damit einen sehr schnellen und
sehr komfortablen Zugriff auf die gesuchte Information. Die Index-Datenbank kann den
Speicherbedarf fur archivierte Dokumente vergroRRern. Der benétigte Speicherbedarf
umfasst abhangig vom vorliegenden Beleggut zwischen 10%-95% des Archiv-Volumens.
Bitte beachten Sie dies in Ihrer Hardwareausstattung am Server.
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CGM PRAXISARCHIV-Client

Die CGM PRAXISARCHIV-Clients sind die Arbeitsstationen lhres Systems. Hier werden die
Dokumente erfasst und verwaltet. Dazu ist jeder Client mit dem Server per Netzwerk
verbunden.

Unterstiitzte Betriebssysteme (deutsche Versionen)

Windows 8.1 Pro (ab Update 1)

Windows 10 Pro (ab Build 1607 - Anniversary Update)
Windows 11 Pro

Windows Server 2012 R2 Standard (ab Update 1)

Windows Server 2016 Standard
Windows Server 2019 Standard
Windows Server 2022 Standard

Hardwarevoraussetzungen:

Mindestanforderungen:

- Prozessor (CPU): Intel Dual Core 1,5 GHz oder vergleichbar (x86/x64 kompatibel)
- Arbeitsspeicher (RAM): 2 GB

- verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 50 GB

- Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

- Kompatible Grafikkarte mit einer Auflésung von mindestens 1024x768 Pixel
Empfohlene Hardware:

- Prozessor (CPU): Intel Core i5 2,8 GHz oder vergleichbar (x86/x64 kompatibel)
- Arbeitsspeicher (RAM): 8 GB

- verfligbare Festplattenkapazitat (HD): 120 GB SSD

- Netzwerkverbindung mit 1 Gbit/s

- Kompatible Grafikkarte mit einer Auflésung von mindestens 1920x1080 Pixel

DVD-ROM-Laufwerk zur Installation per Datentrager
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An einem Aufnahmeplatz sind Datenquellen angeschlossen, wie z.B. Scanner-
, Kamera- oder Rontgensysteme. Meist benotigen diese bildgebenden
Systeme fiir sich alleine bereits hohe Hardwareanforderungen. Beachten Sie
hierbei auch die Herstellerhinweise!

LE ]
-'

WDM-kompatible Framegrabber ohne Hardwareencoder fiir Datenquelle Video

Scanner mit TWAIN-Treiber fiir Datenquellen Scanner und Medikationsplan

CGM PRAXISARCHIV-Einplatzsystem

Beim PRAXISARCHIV-Einplatzsystem sind die Funktionen des Servers und einer
Arbeitsstation auf einem Rechner vereint.

Die Systemvorrausetzungen entsprechen denen des PRAXISARCHIV-Servers

CGM PRAXISARCHIV-Terminalserver/-Client

Fir eine Terminalserver-Arbeitsstation sind alle Systeme zugelassen, die lber einen
entsprechenden Remote-Zugriff verfligen. Das kénnen auch so genannte Thin-Clients
sein.

Bitte beachten Sie, dass ein Terminalserver-Client wie auch ein normaler Client eine
Farbtiefe von mindestens 24Bit unterstiitzen muss.

Weitere Informationen zur Nutzung von CGM PRAXISARCHIV im Terminalserver-Einsatz
erhalten Sie Uber Ihren zustandigen Vertriebs- und Servicepartner.

Festplatte

Auf der Festplatte werden die Programme und die Daten gespeichert. Die GroRe des
bendtigten Festplattenplatzes fir Ihre Daten hangt von lhrem Archivaufkommen ab. Der
Bedarf wird mit der Zeit wachsen.

Weitere Hardware

e Tagliche Datensicherung: Fir die tagliche Datensicherung verwenden Sie bitte ein
geeignetes System. Mit zusatzlichen Festplatten oder einem Bandlaufwerk kdnnen
Sie die regelmaRig notigen Datensicherungen der noch nicht auf unveranderbaren
Datentragern gesicherten Daten durchfihren. Mit der PRAXISARCHIV-
Langzeitarchivierung steigt dabei der Platzbedarf nicht an!
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Drucker: Sie konnen mit CGM PRAXISARCHIV alle Drucker einsetzen, die unter
Ihrem Windows-Betriebssystem verfligbar sind.

Bildgebende Gerate (Scanner, Kameras, Videokarten): CGM PRAXISARCHIV wird
standig an neue Gerate angepasst. Wenn Sie ein entsprechendes Gerat haben,
sprechen Sie bitte mit Ihrer Hotline oder Threm Vertriebs- und Servicepartner.

Scanner: TWAIN-kompatibel.
Kameras/ Grabberkarten: WDM-kompatibel ohne Hardware-Encoder.

Arbeitsspeicher (RAM): Bitte beachten Sie, dass das Modul CLINICAL NOTES
besondere Anspriiche an den verfligbaren Arbeitsspeicher stellt, die nicht in allen
gangigen Rechner in der Praxis erfullen. Prifen Sie daher bitte die
Systemvoraussetzungen, bevor Sie CLINICAL NOTES in der Praxis einrichten.

Benotigte Systemkomponenten

Internet Explorer ab Version 11 (in Windows 11 — MS Edge mit IE-Modus)
DirectX 8.1

Microsoft Visual C++ 2015 Redistributable (32-Bit und 64-Bit) *

Microsoft .NET Framework 4.5 *

Microsoft .NET Framework 4.5 Language Pack *

Microsoft.NET Framework 4.6 (nur MS-SQL-Server Installation)

* Diese Komponenten werden bei Bedarf vom Setup automatisch installiert.

Zusatzliche Software

Office Anbindung:
MS Office (ausschlieBlich 32Bit/x86) 2013/2016/2019

PDF-Betrachter:

Adobe Reader ab Version 9

E-Mail-Verwaltung (Import und Versand):

MS Outlook (ausschlieBlich 32Bit/x86) 2013/2016/2019
Windows Live Mail 2012
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Fax-Verwaltung (Import und Versand):
e Windows-Fax- und Scan (Windows 8.1, Windows Server 2012 R2)
e AVM Fritz!Fax Version 3.07

Virenschutz

Zur Absicherung Ihres Netzwerkes empfehlen wir den Einsatz einer Antivirensoftware mit
einer taglich aktualisierten Virensignatur.

Wechseldatentrager

Um den Befall lhres Netzwerkes durch Schadsoftware (ber Wechseldatentrager
(Diskette, CD/DVD, USB-Stick, etc.) zu verhindern, empfehlen wir grundsatzlich vor der
Nutzung von Wechseldatentrdagern diese immer mit entsprechenden Virenscannern zu
Uberprifen.

Firewall

Ihr Netzwerk sollte grundsatzlich vor unbefugten Zugriffen aus dem Internet durch eine
Firewall geschiitzt werden. AuBerdem sollte jeder Rechner im Netzwerk zusatzlich durch
die Aktivierung der internen Firewall des Betriebssystems geschiitzt werden.

Zugriffsberechtigungen

Nur autorisiertes Personal sollte Zugriff auf Server und Arbeitsstationen erhalten. Nur so
konnen Sie die Sicherheit und Integritat lhrer Systeme gewahrleisten. Solche
Zugriffsberechtigungen sollten bereits flir das Betriebssystem selbst gelten.
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Installation

Fir die Installation steht eine separate Installationsanleitung zur Verfligung. Diese
Installationsanleitung kann im Installationsassistenten tber die Schaltfliche !
(Dokumentation anzeigen) aufgerufen werden. Alternativ kann die Installations-
Anleitung (Setup.pdf) auch aus dem Verzeichnis [..\Support\Doku\] der CGM

PRAXISARCHIV-CD aufgerufen werden.

Je nach lizenzierten Modulen (WEB, easyFIND, CLINICAL NOTES) ist es notwendig, weitere
Installationsschritte durchzufihren. Auch fir diese Installationsschritte kénnen Sie unter
dem oben genannten Pfad die entsprechenden Anleitungen einsehen.

Bei Fragen zur PRAXISARCHIV-Installation wenden Sie sich bitte an lhren zustandigen
Vertriebs- und Servicepartner.

Einige der hier genannten Optionen sind vom Lizenzumfang abhangig.

¢ ! Informationen lber die Aktualisierung von CGM PRAXISARCHIV finden Sie im
folgenden Kapitel ,,Update einspielen®.

Update einspielen

Allgemeines zum CGM PRAXISARCHIV-Update

Die entsprechende Update-Anleitung kann im Updateassistenten lber die Schaltflache
bl (Dokumentation anzeigen) aufgerufen und ausgedruckt werden. Alternativ kann die
Update-Anleitung (Update.pdf) auch aus dem Verzeichnis: [..\Support\Doku\] der CGM

PRAXISARCHIV-CD aufgerufen werden.

~ Fur ein Update auf Version 5.0 ist mindestens die CGM PRAXISARCHIV-Version
¢ ) 4.14 (4.14.24800.22586) erforderlich.
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Bitte lesen Sie in jedem Fall vor dem Einspielen des Updates die Update-
Informationen aufmerksam durch!

Beenden Sie CGM PRAXISARCHIV und Ihre Praxisverwaltungs-Software an allen
Arbeitsstationen.

Flihren Sie vor dem Einspielen des Updates immer eine Datensicherung durch.

Grundsatzlich wird das PRAXISARCHIV-Update immer zuerst am PRAXISARCHIV-
Server und anschlieBend an allen PRAXISARCHIV-Arbeitspldtzen eingespielt

Datensicherung

Allgemeine Informationen zum Thema Datensicherung

Bei der taglichen Arbeit mit CGM PRAXISARCHIV werden von lhnen wichtige Dokumente
oder Bilddaten in den Computer eingegeben bzw. von bildgebenden Geraten eingelesen.

Wegen der zugrunde liegenden Aufbewahrungspflicht ist es Ihre Aufgabe als Anwender
sicherzustellen, dass Ihre Dokumente, Patientendaten und Bilder Gber lange Zeitraume
sicher zur Verfigung stehen. Deshalb ist es unerlasslich, dass Sie regelmaRig Sicherungen
der Daten lhres EDV-Systems durchflihren.

Moglicher Datenverlust kann durch defekte Hardware wie z.B. defekte Festplatten, aber
auch durch dul3ere Einflisse infolge von Virenbefall, Brand, Sabotage oder Diebstahl lhres
Computers entstehen.

Es ist sinnvoll, regelmaRig eine komplette Sicherung lhres Systems vorzunehmen und die
Speichermedien dauerhaft an einem sichern Ort aufRerhalb Ihrer Organisation (z.B. in
einem BankschlieRfach) aufzubewahren.

AuRerdem ist es notwendig regelmiRige Uberpriifungen der Backup-Medien, sogenannte
Datensicherungs-Revisionen, durchzufihren. Nur so kann zweifelsfrei sichergestellt
werden, dass die erstellten Backups auch diejenige Daten enthalten, die fiir eine
Wiederherstellung bendtigt werden.

Beachten Sie dabei bitte auch die maximale Lebensdauer der Speichermedien wahrend
ihres Einsatzes und Lagerung.
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~ Vergessen Sie bitte nicht, die Speichermedien auf denen Sie die Datensicherung
' % durchfiihren, entsprechend zu beschriften, um spdtere Verwechslungen
" auszuschlieRen.

Empfehlungen zu einem Datensicherungskonzept mit
CGM PRAXISARCHIV

CGM PRAXISARCHIV unterstutzt Sie bei der Erflllung lhrer Aufbewahrungs- und
Dokumentationspflicht mit einer integrierten Langzeitarchivierung. CGM PRAXISARCHIV
kombiniert Langzeitarchivierung mit der taglichen Datensicherung und bietet optimalen
Schutz Ihrer Dokumente.

_ Die Einrichtung der CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung sollte immer von
__* ) qualifiziertem Fachpersonal durchgefiihrt werden.

In diesem Abschnitt soll lThnen das Sicherungskonzept in Verbindung mit der CGM
PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung verdeutlicht werden.

Dieses Wissen wird l|hnen dabei helfen, den Einsatz der CGM PRAXISARCHIV
Langzeitarchivierung zu verstehen und in die Konzeption eines Datensicherungskonzepts
bzw. der Planung einer taglichen Datensicherung einzubeziehen. CGM PRAXISARCHIV ist
ein elektronisches Archivsystem mit Langzeitarchivierung. Hieraus ergeben sich
besondere Anforderungen, die sich auch auf die Datensicherung auswirken.

Vom Verband Organisations- und Informationssysteme e. V. (VOI) wurden folgende
Merksatze zur revisionssicheren elektronischen Archivierung aufgestellt

Jedes Dokument muss unveranderbar archiviert werden

e Es darf kein Dokument auf dem Weg ins Archiv oder im Archiv selbst verloren gehen
o Jedes Dokument muss mit geeigneten Retrieval-Techniken wieder auffindbar sein
e Es muss genau das Dokument wiedergefunden werden, das gesucht worden ist

e Kein Dokument darf wahrend seiner vorgesehenen Lebenszeit zerstdort werden
kénnen

e Jedes Dokument muss zeitnah wiedergefunden werden kdnnen
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e Alle Aktionen im Archiv, die Veranderungen in der Organisation und Struktur
bewirken, sind derart zu protokollieren, dass die Wiederherstellung des
urspringlichen Zustandes moglich ist

Neben diesen technischen Anforderungen miissen auch gesetzliche Vorschriften
beriicksichtigt werden.

Wenn man die technischen und gesetzlichen Anforderungen im Hinblick auf die
dauerhafte Verfligbarkeit in einem Datensicherungskonzept unterbringen méchte, so
wird eines deutlich, die Daten miissen unveranderbar gesichert werden. Mit einer
taglichen Datensicherung auf fliichtige, also wiederbeschreibbare Medien, ist dies nur
bedingt moglich. Wenn man die teils groBen Zeitspannen zwischen Erzeugung und Ablauf
der Aufbewahrungspflicht betrachtet, sind herkdmmliche Datensicherungskonzepte
meist nicht ausreichend.

Bedenken Sie hierbei die Lebensdauer lhres Sicherungsgerates, z.B. die eines
Bandlaufwerkes und seiner Bander. Selbst wenn ein einmal beschriebenes
Sicherungsband dauerhaft gelagert werden konnte, wird es schwierig nach wenigen
Jahren noch Leselaufwerke zu finden, die die Daten auf dem Band lesen konnen. Wir
sprechen wie gesagt von Zeitspannen zwischen 10 bis 30 Jahren. In der
Computerentwicklung sind das wegen der schnell voranschreitenden Entwicklung neuer
Technologien riesige Zeitspannen.

Eine Ausnahme bei Sicherungsmedien bildet die CD-ROM (Compact Disc Read-Only
Memory) oder kurz CD-R. In den 1980ern kamen die ersten CD-Laufwerke und Audio-CDs
auf den Markt. CDs aus dieser Zeit lassen sich heute noch mit den aktuellsten
Leselaufwerken, z.B. CD-, DVD- oder Blu-ray-Playern ohne Qualitatseinbuf3en abspielen.

Die CD-R ist ein einmal beschreibbares Sicherungsmedium und je nach Hersteller sehr
dauerhaft. So gibt es Medien die durch spezielle Herstellungstechniken laut
Herstelleraussagen 100 Jahre haltbar sind. Beides, also die Haltbarkeit und die
nachweisliche dauerhafte Verfligbarkeit von Leselaufwerken macht das Medium CD-ROM
so interessant flir eine Langzeitarchivierung. Seit langerer Zeit gibt es auch DVDs mit
hoher Haltbarkeit, It. Herstelleraussagen liegen diese bei mindestens 20 Jahren. Somit
gibt es zwei kostenglinstige Speichermedien, um eine dauerhafte Langzeitarchivierung zu
betreiben.
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Wichtiger Hinweis!

Bitte beachten Sie, dass die revisionssichere Archivierung in CGM
PRAXISARCHIV Sie als Betreiber nicht von der Notwendigkeit eines taglichen
Backups entbindet. Wir empfehlen zusatzlich zur Durchfiihrung eines taglichen
Backups die regelmiRBigen Uberpriifungen, sogenannte Datensicherungs-
Revisionen, durchzufiihren. Allein die erfolgreiche Durchfiihrung eines Backups

', bedeutet noch nicht, dass auch tatsachlich alle diejenigen Daten im Backup
gesichert wurden, die Sie als relevant erachten. Nur mit einer Datensicherungs-
Revision kdnnen Sie den Umfang der im Backup gespeicherten Daten priifen
und sicherstellen, dass diese vollstandig sind und alle relevanten Daten
enthalten, die bei einer Datenwiederherstellung benétigt werden. Wir
empfehlen auBerdem solche Revisionen ausschlie8lich durch lhr entsprechend
geschultes Fachpersonal durchfiihren zu lassen.

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass im Falle eines Verlustes von Daten
aufgrund fehlerhaft durchgefiihrter oder nicht lesbarer Backups eine Haftung
seitens des Herstellers von CGM PRAXISARCHIV grundsatzlich ausgeschlossen
ist. Ebenso ist eine Haftung bei Datenverlust, verursacht durch beschadigte,

. fehlende oder verloren gegangene Langzeit-Archiv-Medien, ausgeschlossen.

" Insbesondere wird jede Haftung wegen fehlerhaft oder unvolistindig
aufgesetzter Backupumfinge oder aufgrund nicht regelmaBig durchgefiihrter
Datensicherungs-Revisionen ausgeschlossen.

Die Tagliche Datensicherung

In der Regel unterliegen Backup-Strategien einem festgelegten Zyklus, bei dem die Daten-
speicherung auf wiederbeschreibbaren Medien erfolgt. Im unteren Beispiel ist ein Daten-
sicherungskonzept zu sehen, bei dem beispielhaft 5 Sicherungs-Bander zum Einsatz
kommen. Fur jeden Wochentag wird ein entsprechend beschriftetes Band verwendet.
Spatestens am 6. Tag wird die erste Sicherung von Tag 1 Giberschrieben. Das Beispiel lasst
sich auch auf andere Strategien anwenden, bei denen andere Backup-Medien oder
andere Backup-Zyklen zum Einsatz kommen.
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Beispiel: Normale tagliche Datensicherung

Tag 1/ Montag

Tag 2 / Dienstag
Tag 3 / Mittwoch

Tag 4 / Donnerstag

Arbeitsstationen, Sérver
Datenquellen

Tag 5 / Freitag

Tagliche Datensicherung

In Bezug auf die Langzeitarchivierung koénnte hier ein Problem auftreten, wenn
fehlerhafte Daten zu spat erkannt werden, z.B. bei schleichenden Hardwaredefekten auf
der Festplatte des Servers. Im unginstigsten Fall werden die Sicherungsmedien mit den
intakten Daten nach und nach mit den fehlerhaften Daten lberschrieben, ohne dass Sie
als Anwender etwas davon bemerken. Die intakten Daten waren dann unwiederbringlich
verloren.
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Beispiel: In der taglichen Datensicherung wird ein Fehler festgestellt

Arbeitsstationen, Server
Datenqguellen

.. ) Tag 5/ Freitag

Tagliche Datensicherung

x Fehler in dem Dokument aus 2001!

Auf jedem Sicherungsmedium ist
4 der Fehler vorhanden.

In einem digitalen Archiv liegen sehr viele Dokumente. In den meisten Fallen werden
Dokumente nach der Archivierung nur sehr selten, manchmal erst Jahre nach der
Archivierung erneut bendtigt. Haben sich in dieser Zeit Datenfehler, z.B. durch einen
Hardwaredefekt, eingeschlichen, wird eine tagliche Datensicherung bei der die
Datensicherungsmedien regelmaRig Uberschrieben werden, keinen ausreichenden
Schutz bieten. Um diese Gefahr fiir lhre in CGM PRAXISARCHIV archivierten Dokumente
abzuwenden, wurde eine Losung entwickelt, bei der die Dokumente automatisch in ein
Langzeitarchiv Uberfihrt werden. Die Steuerung und Kontrolle Gbernimmt die CGM
PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung. Wenn die Dokumentenmenge eines Zeitraums die
Kapazitat einer CD oder DVD erreicht hat, werden automatisch 2 CDs bzw. 2 DVDs
gebrannt. Ein spezieller Vergleichsvorgang gewahrleistet, dass der Inhalt beider Medien
mit dem Originaldatenbestand libereinstimmt.

Warum zwei Medien?

Nur mit mindestens zwei Kopien kénnen Sie die Langzeitarchive an zwei
unterschiedlichen, redundanten, Orten lagern, um lhren Datenbestand so vor Zerstérung
durch duRere Einfllsse, z.B. ein Gebdudebrand, oder durch Vandalismus oder Diebstahl
zu schitzen.

Die tagliche Datensicherung wird naturlich weiterhin durchgefiihrt und gewahrleistet den
Schutz aller noch nicht in das Langzeitarchiv Giberfiihrten Dokumente.
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Eine korrekt eingerichtete Langzeitarchivierung entbindet nicht von der Notwendigkeit

zur Durchfiihrung taglicher Backups!

Beispiel: Tagliche Datensicherung in Kombination mit dem CGM PRAXISARCHIV

Langzeitarchiv

7 I e

Langzeitarchiv auf CDR oder DVD

Arbeitsstationen, Server

Datenquellen

Tag 1/ Montag

Tag 2 / Dienstag

Tag 3 / Mittwoch

Tag 4 / Donnerstag

Tag 5 / Freitag

Tagliche Datensicherung

Damit die dauerhaft archivierten Daten aus der Langzeitarchivierung weiterhin im
schnellen Zugriff zur Verfligung stehen, verbleiben sie im PRAXISARCHIV-System und

werden dabei automatisch in einen

PRAXISARCHIV-Servers umgelagert.

anderen Speicherbereich innerhalb des

In der Standardkonfiguration, befindet sich dieser Speicherbereich im PRAXISARCHIV-
Hauptordner, z.B. unter ..\CGM\CGM PRAXISARCHIV\Closed\.
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Beispiel: Tagliche Datensicherung in Kombination mit der CGM PRAXISARCHIV

Langzeitarchivierung
i =

Langzeitarchiv auf CDR oder DVD

Tag 1 / Montag

Tag 2 / Dienstag

Tag 3 / Mittwoch

Tag 4 / Donnerstag

Arbeitsstationen, Server
Datenquellen

Tag 5 / Freitag

Langzeitarchiv

Tagliche Datensicherung

Lesender zugriff

Closed Ordner,

¥

Alle Dokumente aus dem Archiv werden fiir den schnellen Zugriff in das Langzeitarchiv,
den Closed-Ordner, verschoben. Auf diese Daten greift CGM PRAXISARCHIV nur noch

lesend zu.

Vorteile des PRAXISARCHIV-Datensicherungskonzept:

Hohe Datensicherheit:

Alle Dokumente, die in das Langzeitarchiv Ubernommen wurden, koénnen
wiederhergestellt werden, unabhangig von dem Zustand der taglichen Datensicherung.
Sollten Fehler mit PRAXISARCHIV-Dokumenten festgestellt werden, kénnen diese
Dokumente jederzeit Uber die auf den Langzeitarchiven befindlichen Daten
wiederhergestellt werden.
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Beispiel: Wiederherstellung von Dokumenten aus dem PRAXISARCHIV-Langzeitarchiv

} e 151
N 7 .._- p=Ar
S— j
L ] _

Langzeitarchiv auf CDR oder DVD

Arbeitsstationen, Server
Datenquellen

Langzeitarchiv

Tagliche Datensicherung

Lesender zugriff

Closed Ordner 3.

. Dokument aus 2001 wird
2 wiederhergestellt, aus dem
a Langzeitarchiv!

Server

Konstante Grof3e der Bandsicherung:

Ein weiterer Vorteil ist die konstante GroBe der taglichen Datensicherung. Trotz
anwachsendem Datenbestand bleibt die Dauer der taglichen Datensicherungsroutine
konstant. Das Langzeitarchiv kann aus der taglichen Datensicherung ausgeklammert
werden, da alle Dokumente aus dem Langzeitarchiv bereits auf CD bzw. DVD geschrieben
wurden und somit unveranderbar archiviert wurden. Bei korrekter Lagerung der Medien
(kahl, trocken, dunkel) und bei Verwendung empfohlener Datentrdger, sowie der
regelmaBigen Durchfihrung von Datensicherungs-Revisionen, eine sehr sichere
Methode.

Skalierbarkeit des Archivsystems:

Das Langzeitarchiv kann auf weitere Festplatten aus- bzw. umgelagert werden. Eine
Verwendung weiterer Festplatten ist ebenso moglich, wie die Einbindung eines NAS
(Network Attached Storage). Durch diese Moglichkeiten kann vergleichsweise einfach
weiterer Festplattenplatz zur Verfligung gestellt werden. Eine Neuinstallation des
Archivservers, z.B. wegen fehlendem Festplattenplatz, kann somit entfallen.

Unkomplizierte Bedienung:
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Die Einrichtung der Langzeitarchivierung erfordert keine lange Einarbeitungszeit. Alle
Einstellungen lassen sich Uber eine grafische Oberflaiche konfigurieren und auf die
tagliche Datensicherung abstimmen.

_ Bitte Lesen Sie auch den Abschnitt ,Welche Speichermedien sind zur
__* ) Langzeitarchivierung geeignet?”.

Welche Speichermedien sind zur Langzeitarchivierung
geeignet?

Um den bestmdglichsten Schutz Ihrer PRAXISARCHIV-Daten zu gewahrleisten, sollten Sie
nicht irgendwelche CD- oder DVD-Medien einsetzen. Je nach Hersteller kann die
Lebensdauer sehr unterschiedlich ausfallen. Auf minderwertigen Medien ist das Lesen der
Daten moglicherweise schon nach 5 — 10 Jahren nicht mehr moglich.

Firr die Langzeitarchivierung sind sogenannte Medical CD- bzw. DVD-Medien vorzuziehen.
Diese Medien wurden speziell fiir den medizinischen Bereich in Kliniken und Arztpraxen
entwickelt. Auf diesen Medien kénnen Sie sowohl Rontgenbilder, als auch andere
hochwertige medizinische Daten dauerhaft und zuverlassig archivieren. Bitte beachten
Sie die zugesicherte Haltbarkeit, hierbei wird auch zwischen CD- und DVD-
Speichermedien unterschieden.

Bezugsadressen fiir entsprechende Medien finden Sie auf www.praxisarchiv.de. Der
Vorteil dieser Medien sind, neben der kontrollierten Qualitat, das optisch auf die CGM
PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung angepasste Layout. Damit wird gewahrleistet, dass
Sie lhre Daten immer eindeutig zuordnen kénnen, siehe Bild.
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Rote und blaue Langzeitarchiv-Medien zum Archivieren der Archiv-Container fiir jeweils die erste Kopie (rot) und zweite Kopie
(blau).
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CGM PRAXISARCHIV -
Langzeitarchivierung

Einrichtung der PRAXISARCHIV-Langzeitarchivierung

Nicht zu unterschatzen beim Einsatz grolRer Archive mit sehr groBen Datenmengen ist die
Gefahr vor Datenverlust durch Hardware-Verschleil oder mangelnder Sorgfalt in der
Durchfiihrung der taglichen Datensicherung. Bedenken Sie, dass ein Dokument in
Abhangigkeit von den Aufbewahrungsfristen vorzuhalten ist. Durch das Brennen der
Daten auf haltbare CD oder DVD erhalten Sie mit vergleichbar wenig Aufwand neben der
taglichen Datensicherung die optimale Datensicherheit, die nach unserer Ansicht in
diesem Preisniveau zu erreichen ist.

Die CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung ersetzt nicht ihre tagliche Daten-
~ sicherung der Praxisdaten! Bitte wenden Sie sich an lhren Vertriebs- und
) Servicepartner um die fur lhre Organisation passende Backup-Strategie

aufzusetzen.

s
»

Verwenden Sie bei der Langzeitarchivierung bitte immer vertrauenswiirdige Medien.
Nach einem Zeitplan archiviert CGM PRAXISARCHIV |hre Daten auf CD oder DVD. Lediglich
das Einlegen und Entnehmen der Medien aus dem Brennlaufwerk erfolgt durch den
Anwender. CGM PRAXISARCHIV verwaltet die archivierten Dokumente in
Datencontainern, sog. Fassern. Je nach Konfiguration wird ein Fass maximal 650 MB grof3,
bzw. 3,8 GB wenn auf DVD gebrannt wird. Sobald ein Fass diese GrofRe erreicht hat, wird
es abgeschlossen und ein Brennauftrag erstellt.

~ Von jedem abgeschlossenen Fass werden zwei Kopien erstellt. Kopie 1 (rote CD
! bzw. DVD) sollte in der Praxis und Kopie 2 (blaue CD bzw. DVD) auBerhalb der
" Praxis aufbewahrt werden!
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Ir"’_-_“\, Der Brennauftrag wird nicht unmittelbar nach Abschluss des Fasses
|
““~—£,/f erstellt, dies kann bis zu 30 min. dauern.

Die CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung wird automatisch nach der Windows-
Anmeldung am PRAXISARCHIV-Server gestartet und muss im Hintergrund gedffnet
bleiben. Ansonsten konnen Sie die CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung auch
jederzeit Gber das Startmeni manuell starten. Dazu wahlen Sie bitte

Start | Programme | CGM | PRAXISARCHIV | Verwaltung |

\?/ Langzeitarchivierung
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Die Oberflache der CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung

Datei  Optionen  Info

Brennerdaten Nachstes Medium
- Zur nachsten
Ausgewahtter Brenner: [D]: NECVMWar YMware SATA CDO1 ~ = Langzeitarchivierung legen Sie
bitte das unten dargestelte
Eingeleates Medium: |DU'D+H [Lees) | | J 0 g;ﬁﬁ;;hgﬁsnl;igr:em —=
"_" Informationen zu den
Geschwindighsit: 72x (176 KB/s) ~| e 9 Altualisieren 0 E._? Zradsraugrﬁzﬁ ‘éf;‘i'g‘;”tj&i e

Medium oder im Info-Bereich auf
"Hinweise zu Datentragem”.

Aktueller Brennauftrag

Erstelt von: |DESKTOP-3RTL254 | @i @
Apowseg

—
Ort: |CACGM\PRAXISARCHIV\Datah.. \0DDO0001 w2 | u J @

Speicheplatzbedar: 23,6 MB | iﬁ 6 -
.
Sicherungskopie: |'I | j @ Aktualisieren @ ’

o ]
f]}? Brennvorgang starten @ Eéi Beenden m
=‘.ﬂ'-v Keine Zeiten definiert @

Abb.: Oberflache der CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung

Rubrik Brennerdaten:

Laufwerksbuchstabe und Typ-Bezeichnung lhres CD- bzw. DVD-Brenners.
Bei mehreren am Server vorhandenen Brennlaufwerken kénnen Sie den
Brenner aus der Liste wahlen, den die CGM PRAXISARCHIV-
Langzeitarchivierung nutzen soll.

Zeigt den Typ und den Zustand des eingelegten Mediums an: Griin =
Medium bereit zum Brennen, Rot = nicht bereit (z.B. kein Medium
eingelegt oder nicht beschreibbar)

Eingerichtete Brenngeschwindigkeit (das Meni enthélt alle von Ihrem
Brenner unterstitzten Brenngeschwindigkeiten)

Mit der Schaltflache [Aktualisieren] werden die Brennerdaten neu
eingelesen.

e ® © &

Rubrik Aktueller Brennauftrag:
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e O QO

[ 2

Enthalt den Namen des PRAXISARCHIV-Servers.

Hier wird der aktuelle Speicherort des zu brennenden Fasses auf der
Festplatte angezeigt.

Speicherplatzbedarf auf dem CD-/ DVD-Rohling. Das eingelegte Medium
muss mindestens Uber die angezeigte Kapazitat verfligen. CD-Fasser werden
maximal 650 MB und DVD-Fasser maximal 3,8 GB groR.

Jeder Brennauftrag wird 2 mal auf je einen Datentrager gebrannt. Hier wird
der aktuell anstehende Vorgang angezeigt (1 = erster Brennvorgang, 2 =
zweiter Brennvorgang).

Uber [Aktualisieren] werden die Daten zum aktuellen Brennauftrag neu
eingelesen.

Uber [Brennvorgang starten] kann ein Brennauftrag manuell abgearbeitet
werden.

Uber [Beenden] wird die CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung
geschlossen.

Bitte beachten Sie, dass durch das Beenden von CDRecNG die Langzeit-
archivierung ausgeschaltet wird. Es werden keine CDs oder DVDs gebrannt.
Achten Sie daher immer darauf, das CDRecNG gestartet ist.

Hier wird die Zeitspanne bis zum nachstmoglichen Brennzeitpunkt
angezeigt.
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Konfiguration der CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung

Damit Brennauftrage zu bestimmten Zeiten automatisch abgearbeitet werden, sind
zuerst die Brennzeiten festzulegen. Dazu wahlen Sie in der Oberflaiche der
Langzeitarchivierung unten links, wie in der Abbildung zu sehen, Gber das Zahnrad den
Punkt [Konfigurieren] aus. Alternativ kdnnen die Brennzeiten auch (iber Optionen |
Einstellungen konfiguriert werden.

Altueller Brennauftrag

Ersteltt von: | DESKTOP-3RTL254 | @i
Ort: |CACGM\PRAXISARCHIV:Data\...\0000000 1 wd2 | U—‘PJ
Speichemplatzbedarf: 23,6 MB K jﬁ
Sicherungskopie: |1 | - _I

%
EFMB Brennvorgang starten

{j:';v Machstes feitfenster zum Brennen in: 2 Stunde(n), 31 Minute(n)

Abb.: CDREC Konfiguration der Brennzeiten

Im sich 6ffnenden Konfigurationsdialog nun die Zeiten markieren an denen ausstehende
Brennvorgange gestartet werden sollen. In der Abbildung unten wird z.B. montags bis
sonntags von 18:00 — 23:00 Uhr festgelegt. Uber den Punkt [Speichern und Beenden]
werden die Brennzeiten ibernommen und das Fenster geschlossen.

9. Die Brennzeiten dirfen sich nicht mit lhrer taglichen Datensicherung
__* ) Uberschneiden!
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2} Konfigurationsdialog O *

Allgemein  Brennzeiten  Sonstiges

Hier kannen Sie die Brennzeiten korfigurieren. Wahlen Sie die gewlnschte et einfach mit der Maus aus, sodass das entsprechende Feld farbig
markiert ist. Eine Zelle reprasentiert 1 Stunde des Tages. Die Zahlen in der ersten Zeile kennzeichnen den Beginn der jeweiligen Stunde.

0 3 6 ] 12 15
Mantag
Dienstag
Mittwach
Donnerstag
Freitag
Samstag

P Sonntag

H Speichem Speichem und Beenden E%i Abbruch

Abb.: CDRREC Konfiguration der Brennzeiten

Ablauf der Langzeitarchivierung

Es gibt zwei Moglichkeiten die abgeschlossenen Fasser zu brennen. Die Fasser kdnnen
entweder zeitgesteuert (automatisch) oder manuell gebrannt werden. Beide Methoden
werden nachfolgend beschrieben.

Zeitgesteuerter Brennvorgang

Liegt noch kein Brennauftrag vor, sieht die CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung wie
folgt aus.

CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung o © (-]

Datei

onen  Info

Biennerdaten Nachstes Medum

Ausgewshiter Brerner | [D] TSSTeoip CODVDYW SH-52238. -
Eingelegtes Medun: COR (Leer)

Geschwindigheit 16 (2823 KB/s) | ) Aktuskseren

Aktusler Brennaufliag

Ertelt von i

o
Spexcherplatzbedat.

Sichetungekopie Aktusksieren

Y Brernvorgeng saten [ 'j Beenden

~ Keine Zeiten definiert

Abb.: Es liegen keine Brennauftrage in CDREC vor
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Sobald ein Fass abgeschlossen und der Brennauftrag erstellt wurde, werden Sie
aufgefordert ein Medium (CD oder DVD) in das ausgewahlte Brenngerat einzulegen.
Wurde das Medium eingelegt und [Aktualisieren] gewahlt, wechselt "eingelegtes Medium"
von rot (Kein Medium) zu grin (CD-R (Leer) bzw. DVD-R (Leer)).

Datei O

) Brenmvigang aten

2= Nachstes Zeitfenster zun

CGM PRAXISARCHIV Langzeitarchivierung

[0} 155 com CODVDW 5H-52238

COA Reed)

48 (8468 K8/s) =

WIPROF
C\CG\PrasishschiAD ata\Dokus5..\0OOO000T wei2

ST88MB

m Brennen in: < 1 Minute

El
&

Abtuskeen
Apowan
% F €3
Atusiseren @
[ ’i Beenden

Abb.: Es liegt ein Brennauftrag vor

Ist der ndachstmogliche Zeitpunkt zum Brennen erreicht, wird die erste Kopie (rote CD oder
DVD) des Fasses gebrannt. AnschlieRend wird die gebrannte CD bzw. DVD mit der

Originaldatei verglichen.

Information

Initislisierung gestatet,

Schrebgeschwindigkeit

Brenngerst gespent

Puifes Status

Langzeitarchivierung wird susgefuhrt...

Ihre Daten werden jetzt langzeitarchiviert.
Bitte warten Sie, bis dieser Vorgang komplett abgeschiossen wurde.

8468 KB/

Indiaiisierung abgeschlossen

Langzsitarchivienung gestartet...

Plad 2u siches: CACG\PrasisArchiv\D ata\D okuS er\0001 100000001 wd2
Ausgewshites Brenngerat (D) T55Tcom CODVDW 5H-52238
Mulhzession-Modus: Deaktiviest
SchiebModus: Track-AtOnce

[fe)&] =

Aktueles Medium
Apowars

=2

@,,

Gesamter Fortschitt
E—

a Abbrechen

Abb.: Zweites Medium wird von CDREC geschrieben

Nach dem erfolgreichen Brenn- und Vergleichsvorgang werden Sie aufgefordert das
Medium mit den entsprechenden Daten zu beschriften. Ein Beispiel ist in der folgenden

Abbildung dargestellt.

CGM PRAXISARCHIV
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Abb.: Medium wurde erfolgreich geschrieben

Langzeitarchivierung sbgeschlossen

Label

Die Langzeitarchivierung wurde erfolgreich beendst
Bitte beschuiten Sie das Medum wie folgt

Datum:

Archiv-Nr.:
Fass-Ni.:
Aufbewahrungsort:

11.11.2010

1

1

AuBerhalb lhrer Praxis

Zur Datensicherung empfehlen wir unsere gepriiften Medien. Sie

sind 2us einfachen Uniy

erschexdung des Aufbewahrungsortes n

untesschiedichen Farben verfiigbai. Haben Sie noch weitere
Fragen, wenden Sie sich bitte an Ihven Vertriebs- und

Servicepartner.

-

Apoware®

Archiv-CO rot

Nachdem das Medium beschriftet wurde, schlielRen Sie bitte das Fenster mit [Beenden].
Anschliefend werden Sie aufgefordert das fertig gebrannte Medium zu entnehmen und
einen leeren Rohling (CD-R bzw. DVD-R) in das Brenngerat einzulegen. Wurde das
Medium eingelegt und [Aktualisieren] gewahlt, wechselt "eingelegtes Medium" von rot
(Kein Medium) zu griin (CD-R (Leer) bzw. DVD-R (Leer)).

Pravishrchiv 4.5 --- Testve
Datei  Optionen  Info

Brennerdaten
Ausgewshiter Brenner
Eingslagtes Meduun
Geschwindigheit

Aktueler Brennaufiag

Erstelt von
o
Speicherplatzbedat:

Sichetungskopee:

(‘V’ Brennworgang staen

ersion --- (461.1000) - Langzetarchivierung

D}, T5STcorp CODVDW SH-S2238 -

COR (Leer)

48X (8463 KB/3) v & Aktuslsren

WIPROF a Apoware®

CACG\Prasishichv\Data\DokuS.. \0O000001 wd2

578.8M8

- Nachstes Zeitfenster zum Brennen in: < 1 Minute

Aktuaksieren

-

i

Abb.: Zweite Sicherungskopie ist bereit zum Brennen (blaue CD oder DVD)

Ist der nachstmogliche Zeitpunkt zum Brennen erreicht, wird die zweite Kopie (blaue CD
oder DVD) des Fasses gebrannt. Anschliefend wird die gebrannte CD bzw. DVD mit der
Originaldatei verglichen.
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Langzeitarchivierung wird susgefuhrt... [fe&] =

Ihre Daten werden jetzt langzeitarchiviert.
Bitte warten Sie, bis dieser Vorgang komplett abgeschiossen wurde.

Information Aktueles Medium
Initislisierung gestatet, X
Plad 2u sichesn: CACG\PraisArchiv\D ata\D okuS er/AD001100000001 wd2 b =

Ausgewahles Brenngerat (D:) TSSTcorp CODVDW SH-52238

Multisession-Modus: Deakliviest

Schieb-Modus: Track-Al-Once

Schiebgeschwindgkeit 8468 KB/s =
Indialsierng abgeschiossen \
Brenngerat gespent

Langzeitarchivierung geslartel. ..

Puifes Status

Gesamter Fortschitt
-—

a Abbrechen |

Abb.: Zweites Medium wird von CDREC gebrannt (blaue CD oder DVD)

Nach dem erfolgreichen Brenn- und Vergleichsvorgang werden Sie aufgefordert das
Medium mit den entsprechenden Daten zu beschriften. Ein Beispiel ist in der folgenden
Abbildung dargestellt.

Langzeitarchivierung sbgeschlossen

Label

Die Langzeitaichivietung wurde effolgieich beendet
Bitte beschuiten Sie das Medum wie folgt

Apoware®
Datum: 11.11.2010 g
Aschiv-Ni.: 1 .
FassNi.: 1 ARNVCO by

Aufbewahrungsort:  Jn Ihrer Praxis

2Zur Datensicherung emplehlen wir unsere gepriften Medien. Sie
sind zus einfachen Unlerscheidung des Aufbewahrungsortes
unterschiedichen Farben verfuigbar. Haben Sie noch wetere

Fragen, wenden Sie sich bitte an Ihven Vertriebs- und
Servicepartner. E\\

Hd Beenden

Abb.: Zweites Medium wurde erfolgreich geschrieben (blaue CD oder DVD)

Nachdem das Medium beschriftet wurde, schlieRen Sie bitte das Fenster mit [Beenden].

Manueller Brennvorgang

Wenn ein glltiger Rohling eingelegt ist und ein Brennauftrag ansteht, konnen Sie tber die
Schaltflaiche [Brennvorgang starten] einen Brennvorgang, unabhangig von den
eingestellten Brennzeiten, starten. Der Ablauf ist identisch zu dem zeitgesteuerten
Brennen und muss fiir beide Kopien nacheinander durchgefihrt werden.
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~ Das Brennen von CDs bzw. DVDs belastet den Server. Daher sollte ein
__* ) Brennvorgang nicht wahrend des reguldren Praxisbetriebs gestartet werden.

CGM PRAXISARCHIV - Langzeitarchivierung o] @ [
Datei  Qptionen | Info
B

ernec  [[E} NECMWar Mware IDE CDR10

Emngelegies Medum DVD4R (Lees)

Geschwindgket 4 (5540KB/5) v Y Aktusksieren |

Aktuelier Brernaufl 2
Erstel von WIPROFE4 = |

Q\CGM\PRAXISARCHIVAData\ . \00000001 w2
Speichesplatzbedas 252M8 f;“

Sicherungskopie: 1 '] Aktuakeren @

T g o

~ Nichstes Zeitfenster zum Brennen in: > 1Tag

Abb.: Oberflache der PRAXISARCHIV-Langzeitarchivierung

CGM PRAXISARCHIV eSig

Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV eSig

In kaum einem anderen Bereich wie der digitalen Archivierung verbirgt sich ein
vergleichbares Potential fiir die wirtschaftliche und organisatorische Effizienzsteigerung
in der arztlichen Praxis. Der Wegfall langst Uberholter Papierarchive macht enorme
Leistungsreserven in jeder Organisation frei. Wichtig ist jedoch, dass die archivierten
Informationen die gleiche Beweiskraft erhalten sollen, wie ein Dokument in Papierform.

Nach §10 Abs.5 MBO bediirfen Aufzeichnungen auf elektronischen Datentragern oder
anderen Speichermedien besonderer Sicherungs- und SchutzmaBBnahmen, um deren
Veranderung, Vernichtung oder unrechtmaBige Verwendung zu verhindern. Um eine
entsprechende Beweiskraft fir digital archivierte Dokumente herzustellen bedarf es einer
qualifizierten elektronischen Signatur.

CGM PRAXISARCHIV eSig bietet eine solche im EDV-gestiitzten Archiv integrierte
gualifizierte elektronische Signatur. Das macht die Erstellung einer revisionssicheren
Dokumentation zukiinftig zu einer Routineaufgabe und das ohne jegliche rechtlichen
Kompromisse.
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Die qualifizierte elektronische Signatur wird mit Hilfe einer sogenannten
Signaturanwendungskomponente, kurz SAK, durchgefihrt. Durch die Verwendung von
Stapelsignaturen muss der Signatur-PIN pro Vorgang nur einmal eingegeben werden,
obwohl zum Beispiel alle neuen Belege eines Tages signiert werden. Das besondere an
CGM PRAXISARCHIV eSig: Sie konnen jeden Dokumententyp der in CGM PRAXISARCHIV
angezeigt wird, qualifiziert signieren.

Dokumente mit CGM PRAXISARCHIV signieren

Bei der Einzelsignatur wird fir jedes markierte Dokument die Benutzerauthentifizierung
(Eingabe PIN) abgefragt. Bei der Stapelsignatur erfolgt das Signieren durch eine ein-
malige Benutzerauthentifizierung.

Um ein Dokument qualifiziert elektronisch zu signieren, wird es zunachst mit einem
Doppelklick ausgewahlt (bei einer Dokumentenserie wird das erste Dokument der Serie
ausgewahlt). AnschlieBend wird per Rechtsklick auf das ausgewahlte Dokument der Punkt
[Signieren] [Einzelsignatur aller markierten und selektierten Dokumente] gewahlt.

- < BR - Origiral Yorlage - 19,08 201612 20 ~
Trefferliste 1 X
= Allgemein
A 9
o 10 . =
g [Jfd 19082016 T - Kasse, Schmerzmittel, 20 St, 1x, .
[ ] rfehogen RGN 19.08.2016 m- , Laboriiberweisung J06.9G
lennziffer D - 19.08.2016 = _:.\ - Ansicht
= N ' = Alle Dokumente markieren
D - 02.07.2014 - _' ) ‘@ - Ben Alle Dokumente demarkieren
O v 12.05.2014 & W T Bt obidansicht
i - Foto Clinical Notes >
0% 19082016 71 B B -US,  ocroeerieren
schwangerschafisabbruch D £ 19.08.2016 N l\l _,\ _ US, MSWord-Druck
- R(':'ln'tg Drucken ‘
15 20082016 [ [ 2 - Ry,  Versenden
N = F
07 20082016 ) [ @& - R
P I — Exportieren 2
[ 04.08.2016 = S Ultr Exportieren als CGX >
99990508 D Le 14.02.2014 . = o - RO, Dokument verschieben >
Herka Rheinend iz 6 12121998 & KA -, — >
=l Stapelsignatur aller markierten und selektieren Dokumente Signieren e5ig ¥
@ Einzelsignatur aller markierten und selektieren Dokumente Signiertes Dokument anzeigen
) ~— —‘ Eigenschaften

Abb.: Einzelsignatur Dokument oder eine Dokumentserie

Sollen mehrere voneinander unabhangige Dokumente zusammen als Stapel qualifiziert
elektronisch signiert werden, sind zunachst alle zu signierende Dokumente in der
Trefferliste anzuhaken. AnschlieRend wird per Rechtsklick auf eines der Dokumente der
Punkt [Signieren][Stapelsignatur aller markierten und selektierten Dokumente]
ausgewahlt.
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- - BB . Driginal Yorlage - 19.08.2016 13:28::
Trefferliste o X
A () Allgemein
1S 10 : \ = .
s 19.082016 [ W [& - Kasse, Schmerzmittel, 20 St, 1x, ...
[T < 19.082016 [~ N @ - ,,,, Laboriiberweisung J06.9G
1ziffer OB 19.08.2016 [~ ._.; - ... AU Erstbescheinigung J06.9G
= il 02.07.2014 m - Behandlungsprogramm, Brustkr
i nfokion © 0% 12052014 @ ¢ - Est  Ansicht
ng eingesc — Alle Dokumente markieren
?Df - htug“&_j ' X - Foto Alle Dekumente demarkieren |
fangnisregelung, Steriisation D tv 19.08.2016 = _’ - Us, Vollbildansicht
wangerschaftsabbruch D 3 19082016 |,\1 e _ US, Clinical Notes 2
[ ROntl OCR generieren |
15 20082016 1 [ [& - R, Msword-Druck
0 20082016 71 [ [ - Ry, =~ Drucken
O 04082016 & - Ulty  Versenden
. " = F
74 14022014 WoB o-rs,
999099908 . ey Exportieren > |
Nk itk o O 12121998 & 1 T bpoierenainCoX .
??u;;;;g - . _ _ Videc Dekument verschieben >
[0 17082016 [© 1o - UT ntfemen > |
o Stapelsignatur aller markierten und selektieren Dokumente Signieren eSig > |
612y _l ) Flnzals\gnatur aller markierten ?.lnd se\elc.tleren Dokumente. Signiertes Dokument anzeigen .
—‘ Eigenschaften [

Abb.: Stapelsignatur aller markierten Dokumente

Im Anschluss offnet sich die Signatursoftware und Sie werden aufgefordert lhre
Signaturkarte in das Kartenlesegerat einzustecken.

5

v.= digiSeal office pro 100 trial | digiSeal [IRESw

Es kaonnte keine Signaturkarte gefunden werden.

Bitte stecken Sie zuerst lhre Signaturkarte in das
Kartenlesegerat und bestatigen dann mit "OK".

Abbrechen

Nachdem Sie lhre Signaturkarte in das Kartenlesegerat eingesteckt haben, bestatigen
mit [OK]. Die Signatursoftware 6ffnet sich und zeigt Ihnen die Details des
Signaturauftrags. Mochten Sie sich die Informationen zum Zertifikat ansehen, wahlen
Sie [Informationen].
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e

Zertifikatle] und Status

Gliltigk eitzzeitraumm
@ [ualfiziertes Zertifik.at

L Signaturauftrag | SCM Microsysterns Inc, SPRx32 UUSE Smart Card Reader @

Statuz der lakalen Signaturprifung des Zertifik ates

nur qualifizierte Zertifik.ate anzeigen

-

| nformation

Zertifikatsinhabername

Attributzertifik ate

Signaturgegensztand

Fertifikatsaussteller  Seriennurmmer

Detailz zurm Lertifik.at

# Daten

175 01_001_00000250..
/5 01_001_00000252...
IS5 01_001_00000253..,
473 01_001_00000255...

Information Karte / Kartenlesegerat

Karte: SECCAOS (DS)

[ Signieren ]

K.artenlesegerat  SCM Microsyztems Inc. SPR%32 USE Smart Card Reader 0

Signaturzeitpunkt; 2014-08-20, 10:30:19 GMT

FIM: | | FIN-Eingabe uber T astatur des Lesegerates

Sighaturformat Dateipfad i

*pTs (PECSHT) ChPrograrmData\ CGYAr..,
*pTs (PECSHT) ChPrograrmDatat CG4Ar..,
*pts (PECSHT) ChProgramDatat Cahar..,
*pTs (PECSHT) ChProgramData\CGYAr., -

m

Ahbbrechen

Abb.: Anzeige der Signatur und der Zertifikatdetails

Uber die Schaltfliche [Signieren] und der anschlieRenden PIN- (Persénliche
Identifikationsnummer) Eingabe wird das Zertifikat erstellt.
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CGM PRAXISARCHIV eSig ¢ 81




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

r )
k. digiSeal office pro 100 trial u

Signaturaufirag

# Daten Dateipfad
115 Ci\ProgramData\CG\Archive\TMNetin
2/5 01_001_0000042587.1... C:\ProgramData\CG\Archive\TMNetIn
3/5 01_001_0000080557.1... C:\ProgramData\CG\Archive\TMNetIn
r,. 4/5 01_001_0000081968.1... C:\ProgramData\CG\Archive\TMNetIn
5/5 01_001_0000083379.1... C:\ProgramData\CG\Archive\TMNetIn

Batchprozess wird durchgefuhrt:

Datei : "01_001_0000081968.1333415476.176"
Datei 4 von 5 wird signiert ...

‘ |
| Abbrechen

Die Signaturen werden archiviert und die signierten Dokumente in der Trefferliste
entsprechend markiert.

Das Dokument wird mit der Signatur verknlpft und wie in der folgenden Grafik in der
Trefferliste dargestellt.

|:| _ ‘ - - EE - Driginal Yorlage
= @ Trefferliste

. Allgemein

- Foto

(- Roéntgen

= 20082016 -1 I & - Re, Schadel frontal,
= 20082016 [- 2 - RO, Schadel seitlich,
‘4 04.082016 £ [H - Ultraschall (klassisc
‘o 14.02.2014 |- (& - R®, FuBballen / Gele
el 12121998 & | { | |- ... RoAufnahme
- 12121998 & - ..., R6 Aufnahme F
- Video

Abb.: Darstellung signierter Dokumente in CGM PRAXISARCHIV
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Signierte Dokumente aus CGM PRAXISARCHIV aufrufen

Um zu einem Dokument oder einer Dokumentenserie die entsprechende Signaturdatei
anzuzeigen, wird Gber einen Rechtsklick auf das Dokument oder die Dokumentenserie in
der Trefferliste die Option [Signiertes Dokument anzeigen] gewahlt.

@ 04,0 Ansicht 3

B 090 youbildansicht

MSWord-Druck

Drucken

Versenden

Faxen

Exportieren [
Dokument verschieben 3
Entfernen 3
Eigenschaften

Signieren  eSig L

Signiertes Dokument anzeigen :

Alle Dokumente markieren

Alle Dokumente demarkieren

Abb.: Signiertes Dokument aus CGM PRAXISARCHIV aufrufen

AnschlieBend wird Signatursoftware gestartet und eine Signatur- und Online Zertifikat-
Prifung durchgefiihrt.
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[ a

h.,,n Signaturfen) des Dokurmentes @
,'-“I{_.l ] ,'-“r{_.l ] ,'-'IE_.l gl ,'-“I{_.l ] ,'-“I{__l ] ,'-“I{_.l ] J-Jr-f_.| ] '.";'f-,l 4
e T e T T e T e T e T T e T

Prifergebniz
‘\/ Signatur erfolgreich geprift.
g5 - Dokument igt nicht verandert.

- Dakument izt qualifiziert signiert.

Signiertes Dokument: 01001 0000025073, pg
Priifzeitpunkt: 2014-03-20, 10:41:05 GMT
Priifdokumentation: C:hUzerstwzerd] NWernbicationt 01 001 0000025078, jpo.ofs 201408

Signaturinformationen

Signierer Signaturzeitpunkt G..
2014-08-20, 10:31:45

’ Detailz zurn £ertifikat

[ Details zur Signatur von '

Ok

Abb.: Signatur Prifung
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Einfuhrung in CGM PRAXISARCHIV

Allgemeines zur Einflihrung in CGM PRAXISARCHIV

Dieses Kapitel soll Sie mit den grundlegenden Funktionen von CGM PRAXISARCHIV
vertraut machen.

Zur Einfiihrung haben wir diese nochmals wie folgt gegliedert:

Programmsteuerung

. CGM PRAXISARCHIV starten

. CGM PRAXISARCHIV Bildschirmaufbau mit Navigationsleiste
° Mendus

° Kontextmenu

° Tooltipps

. CGM PRAXISARCHIV beenden

Integration von CGM PRAXISARCHIV
° Recherchieren
° Erfassen

° Patientenauswahl/ -suche

Programmsteuerung

CGM PRAXISARCHIV starten

Mit dem Viewer werden Sie am haufigsten arbeiten. Hier werden die Dokumente erfasst
oder Bilddaten per Scanner, Kamera und z.B. Ultraschall dem Patienten zugeordnet.

Bei der Installation von CGM PRAXISARCHIVwird ein Symbol auf dem Desktop fiir CGM
PRAXISARCHIV angelegt. Durch einen Doppelklick auf dieses Symbol starten Sie CGM
PRAXISARCHIV.
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Sie konnen CGM PRAXISARCHIV ebenfalls Gber die Startleiste aufrufen. Klicken Sie dafir
auf start, und zeigen Sie auf Programme. Dann gehen Sie mit der Maus auf den Ordner CGM,
dort auf PRAXISARCHIV und wahlen dort den Eintrag CGM PRAXISARCHIV.

Im Praxisbetrieb werden Sie CGM PRAXISARCHIV meist direkt aus lhrem Arzt- oder
Zahninformationssystem heraus starten. Wie CGM PRAXISARCHIV dort aufgerufen wird,
an welcher Stelle Sie nach dem Aufruf in PRAXISARCHIIV stehen und welche Arten der
Aufrufe generell moglich sind kénnen Sie der entsprechendnen Dokumentation im Arzt-
oder Zahninformationssystem entnehmen. Weitere Informationen dazu erhalten sie im
Abschnitt - Integration von CGM PRAXISARCHIV.

CGM PRAXISARCHIV Bildschirmaufbau

Nach dem ersten Start von CGM PRAXISARCHIV stehen noch keine Dokumente zur
Verfligung. Es muss zundchst eine Recherche durchgefiihrt werden, hier am Beispiel eines
Testpatienten.

O o x
"
d @ -0 3
() Demo-1, Albatross, Sarah, 17.08.2016 1324 o Oy e X
oW RS k Aligemein
L | m] 19.08.2016 [ [ - Kasse, Schmerzmittel, 20 St, 1x, ..
OF 19082016 %=} - ..., Labortiberweisung 106.9G
OB 19.08.2016 W E ..., AU Erstbescheinigung J06.9G
O 02.07.2014 & Behandlungsprogramm, Brustkr.
OB 12.05.2014 « [ - Essentielle Hypertonie, , Patient
[ Foto
0% 04062020 3]
O 04.06.2020 W R
0% 04062020 H & -
O 19082016 [ & - us, Gebihrmutter/Eierstocke, Sc
O 19082016 S - US, Gebahrmutter/Eierstdcke, Sc
£ Réntgen
0 20082016 [ & - RS, Schadel frontal, , OB, Entzin.
O 20.08.2016 %) - R®, Schddel seitlich, , OB, Entziin.
05 04082016 & O - Ultraschall (Klassisch), OB, Ortho.
O 14.02.2014 I & - Ro,FuBballen / Gelenk, , Verhirt
O 12121998 & I R - ,,,,R6 Aufnahme Handgelenk 1
; Video
W 17.082016] B [ Ot | & | Uitraschall, Gebahrmutter/Eierst..

X 7= = = - oy - ipor yr pr - - ooy - - -
3 L219.08.2016 L119.08.2016 L119.08.2016 l02.07.2014 112.05.2014 104.06.2020 _104.06.2020 _104.06.2020 115.08.2016 L119.08.2016 (120.08.2016 L120.08.2016 |L104.08.2016 L114.02.2014 L112.12.1998
g I
z 5 »
12T

17.082016 132422 . Utraschal GebdhrmutserEiersticke, Schwangerschall, Unsuffiilg

1. Hinwesse zum Dokument beachten’ TEST PATIENTENAKTE

In der Trefferliste werden hier die Dokumente des Patienten angezeigt. Der Name des
aktuellen Patienten wird in der Kopfleiste des Dokumentenfenstern als auch
Programmfensters angezeigt. Sie kdnnen von hier aus per Doppelklick auf eines der
Dokumente in der Liste in die Ansicht des Dokumentenfensters wechseln.

Weitere Funktionen erreichen Sie tGiber die Symbolleiste.

1 Q @& -

S
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RN = I = W = N

‘ - -

» Genauere Beschreibungen zur Symbolleiste erhalten Sie im Kapitel Symbolleiste.

Alternativ erreichen Sie die Funktionen von CGM PRAXISARCHIV Uber die MendUleiste am
oberen Rand des Fensters.

Meniis

Ein MenU zeigt eine Liste von Aktionen an, die |lhnen bei der Nutzung von CGM
PRAXISARCHIV zur Verfiigung stehen. Die Menls befinden sich auf der Mendileiste am
oberen Rand des Fensters von CGM PRAXISARCHIV.

Kontextmenii

Zusatzlich zu den Menls und der Symbolleiste erreichen Sie Funktionen von CGM
PRAXISARCHIV liber Kontextmenis. Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf Objekte z.B.
innerhalb der Trefferliste klicken, offnet sich ein Kontextmeni. Hier werden |hnen
weitere Aktionen zur Verfligung gestellt. Abhdangig vom Objekt, welches Sie markieren,
und von der Ebene in der Sie sich befinden (Kontext), konnen die angebotenen Aktionen
variieren.

Trefferliste o X

Ansicht > Reduzieren

D L_IJ Meuen Ordner anlegen Alle reduzieren 1K’
D |__1J ] Gespeicherten Ordner hinzufiigen Alle erweitern G
D |__1J ] Crdner umbenennen Alle Dokurmente reduzieren )6.9G
D |_—J ( Mach oben Alle Dokumente enweitern cther..
[1F 1  Machunten ssentielle Hypertonie, , Patient...
P Inhalt verschieben
Ordner lGschen
D L_l) ( Crdner entfernen
[1F  vavezuzo— P
1% 04062020 [0 [ & -
15 19082016 =1 [ [& - US, Gebdhrmutter/Eierstdcke, Sc...
1 19082016 =1 [ [& - US, Gebdhrmutter/Eierstécke, Sc...
(- Rontgen
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» Ausfuhrliche Informationen zu den Funktionen des Kontextmenus in der Trefferliste
erhalten Sie unter Oberfliache | Trefferliste.

Tooltipps

Wenn Sie mit der Maus Uber einem Symbol stehen bleiben, werden kurze erklarende
Texte zum jeweiligen Symbol angezeigt.

CGM PRAXISARCHIV beenden

Um CGM PRAXISARCHIV an lhrer Arbeitsstation zu beenden, klicken Sie auf das ,X’
- B X rechts oben, oder verlassen das Programm Uber das Menli

\l,ﬂy) Datei | Beenden

oder mit <Alt+D> <B>.

Integration von CGM PRAXISARCHIV

Durch die komfortable Anbindung von CGM  PRAXISARCHIV an Ihr
Praxisverwaltungssystem, ist es lhnen moglich, das Ablegen von Dokumenten und
Formularen im Hintergrund geschehen zu lassen.

Aufgrund der Eigenschaften der unterschiedlichen Praxisverwaltungssysteme kann hier
nicht auf Details zur Integration eingegangen werden. Nutzen Sie dazu bitte lhre
Softwaredokumentation in lhrem Arzt- oder Zahninformationssystem und kontaktieren
Ihre zustandige Hotline oder wenden Sie sich an Ihren Vertriebs- und Servicepartner.

Grundsatzlich lassen sich folgende Integrationsfunktionen unterscheiden:

Recherchieren

Befinden Sie sich in lhrer Praxissoftware so stehen lhnen unterschiedliche Moglichkeiten
zur Verfigung, um CGM PRAXISARCHIV aufzurufen. CGM PRAXISARCHIV 6ffnet sich dann
in den Vordergrund und die Trefferliste des aktuell gewahlten Patienten wird angezeigt.
Hier werden alle Dokumente des Patienten aufgelistet.

Erfassen

CGM PRAXISARCHIV offnet sich mit dem Erfassen-Dialog der entsprechenden
Datenquelle. Je nach Konfiguration erfolgt dann die Erfassung automatisch und sie
gelangen zuriick in Ihre Kartei im Arzt- oder Zahninformationssystem.
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Patientenauswahl/ Suche

Nachdem Sie Dokumente mit |hrem Praxisverwaltungssystem aufgenommen haben,
konnen Sie auch direkt im CGM PRAXISARCHIV recherchieren.

O

™ Zur Anwahl eines Patienten in CGM PRAXISARCHIV klicken Sie auf dieses Symbol.
Daraufhin kénnen Sie im Dialog zur Patientensuche den neuen Patienten auswahlen.
Recherche

M E

Nare, Vorare, Ot 5
H

F4

PalienteriD  Hame Vomame Gebutsdalum  Geschlecht  Strafie
Demof  Musterpatient  Heiich 10101955 M Mustemeg 1
Demo?  Musterpatientin Hemistte 11101955 W/ Mustemeg 2 ||

&

Suchmodus: @) mind. 1wt () alle Worte shriiche Warter  []Volkestsuche

suchenin:  Kategorieln)

ab (01072020 ~|  bis: |[(]01.07.2020 > [JHeuts

Zahninformation

o BRGNS HAHBAS0D
oms HReEIIY PTTERRGR

(O Handrdntgen

Typen
spezieler Dokumenteniyp: v

Geben Sie einen Teil des Namens, hier ,,B“, oder im Feld dartiber die Patientennummer
ein. Ubereinstimmende Patienten werden in der Liste darunter angezeigt. Klicken Sie den
gewlinschten Patienten doppelt an.

Sie kdnnen auch Namensteile suchen. Die Eingabe von ,M,Heinr” wirde aus obiger Liste
den Patienten ,Demo-6“ anzeigen.

Zur Suche von archivierten Dokumenten nach Suchbegriffen, Kategorien oder nach dem
Datum stehen lhnen die unteren Eingabefelder zur Verflgung. Sie kdonnen die
Suchkriterien kombinieren. Nach Anklicken der [Suchen] Schaltflache stellt CGM
PRAXISARCHIV die passenden Dokumente in der Akte bereit.

Solche Suchergebnisse sind meist patiententibergreifend! CGM PRAXISARCHIV zeigt dann
in der Liste auch die entsprechenden Patientennamen an:
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OnginolVorage - 3006 2021 1444
3 x
Albatross, Sarah, 05.04.1976, W....
Allgemein
30.06.2021 K Arztbrief
30.06.2021 2 - Infoblatt
Foto
30.06.2021 (=) - Wunduafnahme, Hand li.
Eisenreich, Leon, 31.01.1984, M....
Allgemein
Formulare
30.06.2021 b - AU
30.06.2021 = Medikation
E Foto
[ 3006201 B [ &8 || Wundaufnahme |
Allgemein
30.06.2021 b - Arztbrief
Schreiber, Nicole, 02.07.1986, W...
Allgemein
30.06.2021 M - Arztbrief
Formulare
30.06.2021 K - AU
: a¢ D \ : %
SR s, o 3
X s
o | [Fa0e62021 " [T3006.2021  [(T30.06.2021 [(T30.06.2021  [CT30.06.2021  CETNTFITINN ((T30.06.2021  [[T30.06.2021  [(T30.06.2021
=
30062021 1464 st
1. Himweise zum Dokument beachten DRYOGEL PATIENTENAKTE

Die Schaltflache [leeren] |6scht Ihre Sucheingaben. [Abbrechen] schlie8t den Suchdialog.

Alternativ bestimmen Sie den Patienten iber die Patientenliste. Bestatigen Sie dazu den
vertikalen Reiter ,Liste”.

PalienteriD  Name Vormame  Gebutsdatum Geschiecht  Stiafte g
[ Dema1 al 05041976 W 3
O pemo2 n AN011984 M E
[ Demo3 ole 02071986 W z
[ Demod  Zuckmeper Thomas 20121972 M

s
< >

[Name =R ]

Suchmodus: @ mind. 1wt O alle Worle shriiche Warter  []Volkestsuche

suchenin  Kategorieln] |4 alle -
Datum

b [O05062020 | b (05062020 | [Heue
Typen
spedieller Dokumenteniyp: <

[l rur steuetich rehevarte Dokumente.

Lezte Ordne ignorieren
ignoristen berisksichtigen ausschiiefich

lesren Abbrechen

Offnen Sie den gewiinschten Patienten mit einem Doppelklick. CGM PRAXISARCHIV
wechselt daraufhin zum angewahlten Patienten und zeigt dessen Akte. Um die Akten
mehrerer Patienten anzuzeigen, markieren Sie die gewlinschten Patienten durch das
Hakchen, wie hier bei ,Eisenreich, Leon” und ,,Zuckmeyer, Thomas®“. Bestatigen mit der
Schaltflache [Suchen].

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf ist die Liste nach dem gewilinschten
Kriterium sortierbar.

» Ausfiuhrliche Informationen zur Recherche finden Sie im Kapitel Recherche.
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Tagesprotokoll

Wenn Sie die Anderungen in lhrer Karteikarte im Abrechnungssystem revisionssicher
vorhalten mochten, empfehlen wir Ihnen das Tagesprotokoll automatisch archivieren zu
lassen.

Das Tagesprotokoll ist ein aktuelles Abbild der Karteikarte in PDF-Form, wo mit
Anderungen an der Karteikarte am Ende des Tages automatisiert in CGM PRAXISARCHIV
archiviert werden.

Die Konfiguration fir die Ubernahme des Tagesprotokolls findet in lhrem
Praxisverwaltungssystem statt. Bei Fragen zur Unterstlitzung der Funktionalitat durch lhr

Praxisverwaltungssystem und zur Konfiguration wenden Sie sich bitte an Ihren Vertriebs-
und Servicepartner.
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Benutzerverwaltung

Allgemeines zur Benutzerverwaltung

Mit der Benutzerverwaltung in CGM PRAXISARCHIV wird sichergestellt, dass nur
berechtigte Benutzer auf die archivierten Daten zugreifen kdnnen, bzw. neue Dokumente
archivieren kénnen.

Die Benutzerverwaltung kann nur von einem Benutzer ausgefiihrt werden, der tber
Administrationsrechte verfiigt.

Nach der PRAXISARCHIV-Installation ist es erforderlich die Benutzer einzurichten. An dem
Rechner an dem Sie, nach erfolgreicher Installation CGM PRAXISARCHIV zuerst starten
und die Erstanmeldung ausfiihren, haben Sie die Berechtigung alle Archivarten
auszuwahlen. Deshalb sollte dieser Aufruf von dem System-Administrator ausgefiihrt
werden. An diesem Rechner 6ffnen Sie eines der Archive, danach gehen Sie lber die
Mendleiste auf

\ﬁ_’/ Datei | BENUTZERVERWALTUNG

CGM PRAXISARCHIV: Archiv- und Nutzerverwaltung *
Anderungen werden ausgefiiht als
PR&xIS Andem

Die Rechte des angemeldeten Mutzers bestimmen fur welche Archive die Berechtigungen geandert und ob Mutzer neu angelegt oder gedndert werden
diifen. Die Nutzerverwaltiung ist nur verfiighar, wenn der angemeldetet Mutzer flir mindest eins der Archive Admin-Rechte hat.

Benutzer Archiv- u. Berechtigungsverwaltung
D Mame Anderungzdaturn Archiv Admin Erfassen  Andem  Loschen Recherche Anzeigen Drucken Versenden ‘Wiederherstellen
D5 Datenschutzbeauftragte  16.08.2020 Bildarchiv |
DEMO  demo 05.08.2020 FPATIENTEMAKTE O
d Prazis Dr. Testmann 160 1] Wenwaltungzarchiv O
£ >
0 Login-Dialog bei jedem Start von CGR
PRA&XISARCHIY anzeigen.
Meu .. Andern .. Lazchen Archive ... Wollzugriff Scheibzugriff Mur Lesen K.ein Zugriff
Abbrechen

In der Maske der Benutzerverwaltung konnen Sie nun noch die Rechte fir den gewahlten
Benutzer festlegen. Dabei konnen Sie folgende Rechte vergeben:
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° Admin
Administration der Benutzerverwaltung. Wenn Sie einem Benutzer dieses Recht zuteilen,
kann dieser wiederum weitere neue Benutzer anlegen.

Beachten Sie bitte, dass Sie dem beim ersten Programmstart angelegten Administrator
das Recht zur Administration nicht entziehen kénnen.

° Erfassen

Erfassen und archivieren von neuen Dokumenten.

e Andern

Andern von archivierten Dokumenten, z.B. das Hinzufiigen weiterer Layer.
. Loschen

Loschen von archivierten Dokumenten. Geldschte Dokumente konnen nur mit der
Berechtigung ,,Wiederherstellen” wiederhergestellt werden.

° Recherche

Recherchieren in den vorhandenen Dokumenten.
° Anzeigen

Anzeige von archivierten Dokumenten.

° Drucken

Drucken von archivierten Dokumenten.

° Versenden

Versenden von archivierten Dokumenten.

° Wiederherstellen

Berechtigung um geldschte Dokumente wiederherzustellen. Geloschte Dokumente
konnen nur von Benutzern mit Admin-Berechtigung wiederhergestellt werden

AuBerdem konnen Sie zur schnelleren Definition der Berechtigung per Mausklick auf die
jeweilige Schaltflache im Dialog der Archiv- und Nutzerverwaltung folgende Einstellungen
vornehmen:

[Vollzugriff]

Der gewahlte Benutzer hat auf jegliche Freigabeberechtigungen Vollzugriff
[Schreibzugriff]

Der gewahlte Benutzer hat nur Schreibzugriff, wobei die Option als Administrator entfallt.

[Nur Lesen]
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Der gewahlte Benutzer hat nur die Berechtigung zu lesen, d.h. er kann in CGM
PRAXISARCHIV recherchieren, Dokumente anzeigen, drucken und versenden.

[Kein Zugriff]
Der gewadhlte Benutzer hat absolut kein Zugriff auf das angegebene Archiv.

Verlassen Sie nach erfolgreicher Bearbeitung die Benutzerverwaltung Uber die
Schaltfliche [0K], damit werden alle Anderungen gespeichert.

Neuen Benutzer anlegen

Klicken Sie auf [Neu...,] um einen neuen Benutzer anzulegen. Geben Sie die
Benutzerkennung, den vollstandigen Namen sowie das Passwort ein.

Benutzer - Datenblatt x

Co—— |

Volstindiger Name * ‘Frams Dr. Testmann ‘

* erforderliche Felder

Bitte bedenken Sie, dass bei der Angabe eines Kennworts der Benutzer
arst nach Bestatigung eines Kennworts ins CGM PRAXISARCHIY
wechseln kann.

Dies kinnte die &ibeit mit CGM PRARISARCHIY behindem.

Abbrechen

Geben Sie das Passwort bitte gleichlautend in Kennwort und Kennwortbestatigung ein.

Beachten Sie bitte, dass Passworter i.d.R. in regelmaRigen Abstanden geandert werden
und ausreichend komplex sein sollten.

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern. Der vollstandige Name darf maximal 127 Zeichen
lang sein. Eine Eingabe eines Passwortes ist optional. Aus Griinden des Datenschutzes ist
die Benutzung eines Passwortes jedoch zu empfehlen.

Nach Neuanlage definieren Sie bitte die gewiinschten bzw. bendétigten Benutzerrechte in
der rechten Halfte der CGM PRAXISARCHIV- Berechtigungsverwaltung.

Wenn Sie CGM PRAXISARCHIV starten und lhr Passwort seit 90 Tagen nicht geandert
wurde, erscheint beim Anmelden an CGM PRAXISARCHIV eine Meldung, um hierauf
hinzuweisen. Sie kdnnen das Passwort liber den Dialog sofort andern. Mochten Sie das
nicht, kdnnen Sie den Dialog liber "spater andern" schliel3en.
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Infarmation *

Seit Ihrer letoten Passwortanderungen sind 90 Tage
wergangsn. Machten Sie lhr Passwort jetzt anderm?

. Jetzt andem Spater andem

Benutzeridentifikation/ Workflow
Beim Aufruf von CGM PRAXISARCHIV erscheint als erstes das Anmeldefenster:

Anmeldung X

O CGM PRAXISARCHIY 5.0

Anmelden als: | |

Kenrwark: | | |

Abbrechen

Klicken Sie auf [OK], um |hre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

Stellen Sie immer sicher, dass Unbefugte keinen Zugriff auf Ihre Systeme und Daten
erhalten.

Andern eines Benutzers

Wahlen Sie zunachst einen Benutzer aus, dessen Daten Sie bearbeiten wollen. Bestatigen
Sie bitte die Schaltfliche [Andern...] . CGM PRAXISARCHIV 6ffnet einen Dialog, in dem Sie
den vollstandigen Namen und das Passwort des Benutzers andern kénnen.

Benutzer - Datenblatt x

Benutzerkennung *: | PR3

Velktindiger Name * ‘F’rams D, Testmann

Kerrwart: (Die Kennwortvergabe
N
Kennwartbestatigung

* erforderliche Felder

Bitte: bedenken Sie, dass bei der Angabe eines Kennworts der Banutzer
erst nach Bestatigung eines Kennworts ins CGM PRAXISARCHIV
wechseln kann.

Dies kiinnte die &ibeit mit CGM PRAXISARCHIY behindem.

Abbrachen

Geben Sie das Passwort bitte gleichlautend in Kennwort und Kennwortbestatigung ein.

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.
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Archive verwalten

Zunachst klicken Sie auf die untere Schaltflache [Archive...], um Archive hinzuzufliigen. CGM
PRAXISARCHIV 6ffnet eine Ubersicht, in der Sie die lizenzierten Archivarten fiir die
Verwaltung der Archive einrichten kénnen.

Verwaltung der Archive >
[bersicht der lizenzieten srchive [bersicht der eingerichteten Archive

M arme Gruppe  Lizenziert Inztalliert Mame Gruppe  Archiv - Stammdaten Dakumente
Bildarchiv 3 Bildarchiv 3 3 1 10
Gutachter 4 1 1] PATIEMTENAKTE 1 1 2 9
Labararchiv 2 1 1] Yenmaltungzarchiv [ 2 1 a
PATIEMTENAKTE 1 3 1

Wenwaltungsarchiv G 1 1

Einrichten =» Umbenennen Entfernen
Ok Abbrechen

In der linken Liste der lizenzierten Archive wahlen Sie die zu einrichtenden Archivarten
aus und fiigen diese mit Hilfe der unteren Schaltflache [Einrichten=>] hinzu. In Folge
erscheinen diese Archivarten in der rechten Ubersicht fiir eingerichtete Archive, die jetzt
den Benutzern in der Berechtigungsverwaltung zur Verfliigung stehen.

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

Folgende Sicherheitsabfrage erscheint nach der Einrichtung der Archive:

CGM PRAXKISARCHIV 5.0 (5.0.24900.201249)

entfernt werden.

o Achtung Archive kdnnen zu keinem spateren Zeitpunkt mehr
Maochten Sie das Archiv tatsdchlich einrichten?

Klicken Sie auf [Ja], um lhre Einrichtung zu aktivieren. Mit [Nein] beenden Sie den Dialog,
ohne die Eingaben zu sichern.
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CGM PRAXISARCHIV: Archiv- und Nutzerverwaltung x
Anderungen werden ausgefiiht als
PR&xIS Andem

Die Rechte des angemeldeten Mutzers bestimmen fur welche Archive die Berechtigungen geandert und ob Mutzer neu angelegt oder gedndert werden
diirfen. Die Mutzerverwaltung ist nur verfugbar, wenn der angemeldetet Mutzer fuir mindest eins der Archive Admin-Rechte hat.

Benutzer Archiv- u. Berechtigungzvenmaltung
D Mame Anderungzdaturn Archiv Admin Erfassen  Andem  Loschen Recherche Anzeigen Drucken Versenden ‘Wiederherstellen
ol Datenschutzbeauftragte  16.08.2020 Bildarchiv O O
DEMO  demo 019.08.2020 PATIENTENAKTE [ O
PRA&XIS  Praxis Dr. Testmann 16.08.2020 Yenwalungsarchiv ] O

< >
0 Login-Dialog bei jedem Start von CGR
FRAXISARCHIY anzeigen.
Meu .. Andern .. Lazchen Archive ... Wollzugriff Scheibzugriff Mur Lesen K.ein Zugriff
Abbrechen

Um ein Archiv flr einen Benutzer hinzuzufiigen, markieren Sie zunadchst auf der linken
Seite den Benutzer und definieren Sie anschlieBend auf der rechten Seite fiir das einzelne,
angewahlte Archiv die Rechte durch an- und abwahlen der Hakchen.

Verlassen Sie die Archiv- und Nutzerverwaltung liber die Schaltflaiche [OK] werden alle
Anderungen gespeichert.

Archiv-Namen dndern
Es steht Ihnen offen, den Archiv-Namen nach lhren Anforderungen zu andern. Gehen Sie
Uber die Meniileiste auf

\ﬁ_‘// Datei | BENUTZERVERWALTUNG

dann klicken Sie auf die untere Schaltflaiche [Archive...]. Im nachfolgenden Dialog
markieren Sie in der rechten Liste der eingerichteten Archive das zu andernde Archiv und
bestatigen die Schaltflache [Umbenennen)].

Archiv umbenennen X

alter Marme: |F'.-’-‘-.TIENTEN.-’-‘-.KTE |

newer Mame; |F"ra:-:is Dir. Tektmann |

Ahbbrechen

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.
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Sollte bereits ein Archiv mit diesem Namen existieren, erhalten Sie diesen Hinweis:

CGM PRAXKISARCHIV 5.0 (5.0.24500.20129) x

Ein Archiv mit diesem Mamen existiert bereits.

Verwenden 5ie bitte eine andere Bezeichnung, da jedes Archiv einen
eindeutigen Mamen haben muss.

Mit der Schaltflache [OK] beenden Sie den Dialog, um nochmals eine andere Bezeichnung
vergeben zu kénnen.

CGM PRAXISARCHIV
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Archivarten

Allgemeines zu den Archivarten

CGM PRAXISARCHIV kann fur verschiedene Zwecke unterschiedliche Archive verwalten.
Die verschiedenen Archive unterscheiden sich durch die Indexinformation, die zu jedem
Dokument archiviert wird. Welche Archivarten auf Ihrem System installiert sind, hangt
von lhrer Lizenzierung ab.

Die Archivauswahl finden Sie Uber

\;ﬁ/ Datei | ARCHIV WAHLEN

ggf. missen vorher die vorhandenen Benutzer dafiir eingerichtet werden.

» Ausfiihrliche Informationen zum Anlegen und Verwalten von Benutzern finden Sie
unter Benutzerverwaltung.

Wahlen Sie im folgenden Dialog Verfligbare Archive lhre gewlinschte Archivart aus und
bestatigen es mit [OK]. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog.
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Verfiigbare Archive *

Bitte wahlen Sie [hr gewiinschtes Archiv aus.

Sie konnen in der unteren Statusleiste von CGM PRAXISARCHRY erkennen, in
welcherm Archiv Sie zsich akiuell befinden.

Machdem Sie eine neue Auzwahl aetraffen habern, aktualiziert sich die Statugleizte
zobald Sie den Auswahldialog verlazzen.

Mummer  Mame Archivoruppe
PATIEMTEMAKTE  Patientenakte

2 YWermalungzarchiv - Wenwaltungzarchiv
3 Bildarchiv Bildarchiv

0k, Abbrechen

Die Anzahl der hier dargestellten Archive, hdangt von lhrer Lizenz ab. In unserem Beispiel
werden alle Archivarten angezeigt.

Datenquelle

Im Anschluss missen Sie die Datenquellen einrichten, um Bilder von Datenquellenin CGM
PRAXISARCHIV abzulegen.

» Ausfihrliche Informationen zur Einrichtung von Datenquellen erhalten Sie im Kapitel
Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten.

Bild ablegen

Nach Auswahl der gewiinschten Datenquelle konnen Sie mit der Bildaufnahme und
Ablage beginnen.

» Ausfiihrliche Informationen zum Ablauf der Bildaufnahme finden Sie im Kapitel
Bildaufnahme und Ablage.

Bildrecherche
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Die Recherche starten Sie durch mit dem entsprechenden Symbol in der PRAXISARCHIV-
Symbolleiste. Es 6ffnet sich nun der Archiv-spezifische Recherchedialog. Hier kénnen Sie
nach allen hinterlegten Kriterien suchen. Zusatzlich haben Sie die Maoglichkeit nach
geldschten Dokumenten zu suchen, vorausgesetzt, lhnen wurden die entsprechenden
Rechte zugewiesen.

» Ausfiuhrliche Informationen zur Durchfiihrung einer Recherche erhalten Sie im Kapitel
Recherche.

Bildarchiv

Das Bildarchiv bietet Ihnen durch eine strukturierte Ordnung nach Katalogen und Kapiteln
eine perfekte Verwaltungsoberflache fir lhre Bilddokumentation. Es ermdglicht lhnen,
nicht-patientenbezogene Multimedia-Daten unterschiedlicher Formate und Hersteller zu
importieren, zu archivieren und zu verwalten. So kénnen in dividuelle Bildgalerien erstellt
werden.

Sollte bei der ersten Recherche in Ihrem neu angelegten Bildarchiv noch keine Daten
abgelegt sein, erscheint folgende Meldung "Es gibt noch keine Daten im Archiv". In
diesem Fall legen Sie Uber die Stammdatenverwaltung einen oder mehrere passende
Kataloge an.

» Ausfihrliche Informationen zur Stammdatenverwaltung lhrer lizenzierten und
angelegten Archivarten finden Sie im Kapitel Recherche | Stammdatenverwaltung.

Verwaltungsarchiv

Das Verwaltungsarchiv ermoglicht die sichere Ablage allgemeiner Praxisdokumente, die
meist mit Hilfe eines Scanners erfasst werden. Ob Rundschreiben,
Handwerkerrechnungen, Verschwiegenheitserklarungen, Hygienebucheintrage oder
Material-Qualitatszertifikate. Sie archivieren alle wichtigen Unterlagen in einem System.
Ubersichtliche Zugriffsméglichkeiten und eine einfache Handhabung machen das
Verwaltungsarchiv zu einem unverzichtbaren Helfer und schaffen die notwendige
Sicherheit fur Ihre wichtigen Dokumente.

Das Verwaltungsarchiv kann auch ein elementarer Bestandteil lhres Qualitatssystems
sein.

Um eine Recherche in einem neu angelegten Verwaltungsarchiv ausfihren zu kénnen,
sollte zuvor Uber die Stammdatenverwaltung initial eine Adresse erstellt werden. An-
sonsten bekommen Sie folgende Meldung "Es gibt noch keine Daten im Archiv". In diesem
Fall legen sie Uber die Stammdatenverwaltung einen oder mehrere Adressen an.

» Ausfiihrliche Informationen zur Stammdatenverwaltung lhrer lizenzierten und
angelegten Archivarten finden Sie im Kapitel Recherche | Stammdatenverwaltung.
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Patientenakte

Die Patientenakte sichert eine schnelle, elektronische patientenbezogene Archivierung
aller Papier- und Bilddokumente, die in Ihrer Praxis anfallen. Zusatzlich Gbernimmt diese
Archivart die Ablage aller Gbermittelten Fremdbefunde direkt in die elektronische
Patientenakte. Diese papierlose Organisation erleichtert somit die Archivierung des
allgemeinen Schriftwechsels der Praxis.

» Ausfihrliche Informationen zur Stammdatenverwaltung lhrer lizenzierten und
angelegten Archivarten finden Sie im Kapitel Recherche | Stammdatenverwaltung.

Verwaltung der Archive

Die Einrichtung sowie die Verwaltung der Archive fiihren Sie tGber
\gﬁy) Datei | BENUTZERVERWALTUNG

aus.

» Ausfihrliche Informationen zur Verwaltung der Archive finden Sie unter
Benutzerverwaltung | Rechte verwalten.

Anderung der Archivbezeichnung

Die Archivbezeichnung konnen Sie nach lIhren Vorstellungen Gber
g/ Datei | BENUTZERVERWALTUNG

andern.

» Ausfihrliche Informationen zur Namensanderung des Archivs entnehmen Sie aus dem
Kapitel Benutzerverwaltung | Archivnamen andern.
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Oberflache

Allgemeines zur Oberflache

Die Benutzeroberflache in CGM PRAXISARCHIV gliedert sich in verschiedene Bereiche. Je
nach ausgefiihrter Funktion kommt es vor, dass einzelne Bereiche sich verandern kénnen
oder nicht zur Verfiigung stehen.
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Menii und Titelleiste

0Am oberen Rand des CGM PRAXISARCHIV-Fensters finden Sie die Titelleiste und das
Meni zum Bedienen von CGM PRAXISARCHIV. In der Titelleiste zeigt das Programm die
Version an. Hinter der Versionsangabe werden zusatzlich die Patientendaten wie,
Patientennummer, -Name und -Vornamen, Geburtsdatum und Geschlecht des aktuellen
Patienten angegeben. Im Meni finden Sie die fiir die Bedienung von CGM PRAXISARCHIV
notigen Befehle. Wenn Sie auf einen der Menleintrage klicken, 6ffnet sich ein Dropdown-
Menl, welches die zugehérenden Befehle zeigt.

m Bearbeiten Auswahl  Ansicht  Extras  Fenster

Recherche... Strg+R —
Stammdatenverwaltung L l_lJ
[ Importieren r
Exportieren r
Exportieren als CGX »

Alle Fenster leeren/schliefen

Datenquellen kenfigurieren o, starten ... Strg+M
DICOM Worklist Auftrag ...
DICOM Worklist anzeigen ...

Archiv wihlen ...
Benutzer wechseln ...

Benutzerverwaltung ...
Senden ... »

Drucken ... Strg+P
Beschriftung der Druckausgabe ...
Worddatei erstellen ...

Beenden

Die Short-Cuts (Tastenbefehle) zum Aufruf der Programme finden Sie jeweils neben dem
Menuieintrag, z.B. <STRG+R> flir den Aufruf der Recherchefunktion.

Symbolleiste

@ CGM PRAXISARCHIV verfugt Gber eine Symbolleiste, mit deren Hilfe Sie haufig
genutzte Programmfunktionen mit einem Klick auf das entsprechende Symbol aufrufen
kénnen.
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AQm|le -2 Bl 8-8-6€ B-o0le-G-

Symbolleiste zur Programmsteuerung

A
(1= = I

Diese Symbolleiste dient zum Aufrufen von verschiedenen haufig genutzten
Programmfunktionen.

Aktiveren bzw. Deaktivieren kdnnen Sie die Symbolleiste tGber

\5_"/ Ansicht | SYMBOLLEISTE

oder <STRG+Umschalt+T>.

» Ausfihrliche Informationen zur Programmsteuerung der Symbolleiste erhalten Sie im
Kapitel Symbolleiste.

Navigationsleiste

9 Die Navigationsleiste bietet lhnen Funktionen zur Auswahl bestimmter
Dokumentenversionen oder Stellen innerhalb eines (mehrseitigen) Objektes.

Original Yorlage - 071020016 13:36:F ~
Original Yorlage - 07102016 1:336:51 -1

Fiontgenbild mit Testeintrag - 26062020

Uber das Auswahl-Menii wihlen Sie die Anzeige Ihrer gewiinschten Version der bereits
archivierten Dokumente aus. In diesem MenU kénnen Sie jederzeit zwischen der Original-
Version oder abgedanderten Dokumentenversionen wahlen. Zusatzlich werden lhnen in
dieser Zeile die Beschriftung und Bildattribute, die Sie zuvor zu diesem Dokument
vorgenommen haben, wie Bemerkung, Datum, Uhrzeit und Benutzername angezeigt.

Aktiveren bzw. deaktivieren kénnen Sie die Navigationsleiste Gber
\ﬁy ANSICHT | NAVIGATIONSLEISTE

oder <STRG+Umschalt+N>.

Trefferliste

@ Die Trefferliste ergibt sich aus einer Recherche und umfasst alle Dokumente, die
durch die Recherche gefunden werden. In der Regel werden dies alle Dokumente des
aktuellen Patienten sein.

CGM PRAXISARCHIV Oberfldche ¢ 105




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Trefferliste
. Rontgen
. Schriftverkehr
Allgemein
[1F5 17082016 =) = [& - Behandlungsprogramm
] 21.10.2015 |~ » [& - Bericht,, Dr. Hugo Testr
HEF 21.082015 - “w [& -, Dr.Hugo Testmann,,
[15 02062013 [ (x [& - Auswertung, Blutdruck

CGM PRAXISARCHIV liefert Ihnen in dieser Trefferliste folgende Informationen:

° Kastchen fir das temporare Markieren von mehreren Objekten, um dann eine
gemeinsame Aktion auszufiihren, wie z.B. Drucken

° Ablageordner des Dokumentes

° Angabe, ob es sich um ein einzelnes oder mehrseitiges Dokument handelt
° Ablagedatum

° Art der Datenquelle, z.B. Diskettensymbol = Dateisystem

° Art des Dateityps, z.B. PDF-Datei

) Indexinformationen, die bei der Speicherung, wie z.B. Kategorie, von/an, Betreff
angegeben wurden

Aktiveren bzw. deaktivieren konnen Sie die Trefferliste Uber

\f_"y) ANSICHT | TREFFERLISTE

oder <STRG+Umschalt+L>.

Sie kénnen in der Trefferliste mit Hilfe der Cursortasten <oben> / <unten> durch die
einzelnen Objekte blattern.

Weitere Optionen erhalten Sie, wenn Sie mit der rechten Maustaste das Kontextmen
eines Objektes aufrufen.

Hier stehen lhnen dann Funktionen, wie Ansicht, Versand von E-Mails, Fax, Exportieren
usw. zur Verfigung. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni den gewiinschten Eintrag oder
wahlen Sie das entsprechende Symbol aus der Symbolleiste.

Folgende Vorgehensweisen koénnen Sie bei bestehenden Ablageordnern
patientenbezogen ausfihren:
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Trefferliste
- Rontgen
Schriftverkehr
_---
] 17082016 Ansicht Reduzieren
HEE 21.10.2015 _—‘ Neuen Ordner anlegen Alle reduzieren
D |__J 21.08.2015 ._\ 5 Gespeicherten Ordner hinzufigen Alle erweitern
Crdner umbenennen Alle Dokumente reduzieren

D L_J 02.06.2013 = Lx Mach oben Alle Dokumente erweitern

MNach unten

Inhalt verschieben

Crdner laschen

Crdner entfernen

° Ansicht: Bei einem Ablageordner mit enthaltenen Dokumenten kdnnen Sie speziell
diese geoffnete Ansicht ,reduzieren”, d.h diese Darstellung wird in der Trefferliste
zusammengeklappt. Der umgekehrte Vorgang ist dann Ulber ,erweitern“ auszufihren.
Diese Moglichkeit konnen Sie ebenfalls auch direkt fir alle Ablageordner mit einem
einfachen Mausklick umsetzen. Klicken Sie dazu auf ,alle reduzieren“ oder auf ,alle
erweitern”. Das einzelne Reduzieren bzw. Erweitern der geodffneten mehrseitigen
Dokumente in dem ausgewahlten Ablageordner wird Uber die Optionen ,enthaltene
Dokumente reduzieren” bzw. ,enthaltene Dokumente erweitern” selektiert.

° Neuen Ordner anlegen: Die archivierten Dokumente kdnnen in verschiedene
Ablageordner nach lhren Anforderungen eingeordnet werden.

° Neuanlage von Ablageordner: Hier kdnnen Sie patientenbezogene Ablageordner
entwerfen. Die Neuanlage von Ablageordnern erfolgt Giber diesen Dialog.

Ordner erstellen )4

M ame: |5|:|nd |

] Qrdnemamen fur die Heuanlage
gines neuen Patienten speichern?

&bbrechen

Klicken Sie auf [0K], um den eingegeben Ordnernamen zu speichern. Mit [Abbrechen]
brechen Sie die Neuanlage ab.

° Nach oben: Die Position der angelegten Ablageordner kann nach Wunsch ,nach
oben” gelegt werden.

° Nach unten: Nach lhren personlichen Anforderungen kénnen Sie die Lage der
existierenden Ablageordner ,nach unten” verschieben.
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Trefferliste
P ]
) Ansicht *

1 140 e

Meuen Ordner anlegen

|__1J 14.0° Gespeicherten COrdner hinzufdgen e
|__1J 14.0° Crdner umbenennen e
D |__1J 14.0° Mach oben '
I_ . Mach unten L
[l 14.0 3
Inhalt verschieben
= 140 |
D |__J 14.0° Ordner lGschen
’ Ordner entfernen €
= WF

° Inhalt verschieben: Mit Hilfe dieser Funktion kann der komplette Inhalt des ausge-
wahlten Ablageordners in eines der anderen existierenden Ordner verschoben werden.

° Ordner loschen: Sollten keine Inhalte in dem ausgewahlten Ordner enthalten sein,
ermoglicht Ihnen CGM PRAXISARCHIV bei Bedarf diesen komplett zu |6schen.

° Ordner entfernen: Der selektierte Ablageordner kann auch inklusive der
zugeordneten Inhalte komplett entfernt werden. Folgende Sicherheitsabfrage erscheint:

CGM PRAKISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155)

Den Ordner tatsdchlich entfernen 7

Sie konnen ihn jederzeit wieder einflgen.

Hierzu einfach die entsprechende Cption im Suchdialog
verwenden,

[Msg: CGMArchive_Res_de - 4663)

Klicken Sie auf [Ja]l, um den ausgewadhlten Ordner und dessen Inhalte tatsachlich zu
entfernen. Im Anschluss erhalten diese zugeordneten Dokumente in der Minibildansicht
ein rotes Kreuz. Sie konnen diese Ordner und enthaltenen Dokumente sofern Sie tiber das
entsprechende Recht verfligen wieder aufrufen, in dem Sie hierzu lber die Recherche in
der unteren Option bei ,entfernte Eintrige:” diese ,beriicksichtigen” oder ,ausschlieRlich”
danach selektieren, vorausgesetzt Sie haben die entsprechenden Berechtigungen. Mit
[Nein] brechen Sie den Vorgang ab.

» Ausfuhrliche Informationen zur Recherche finden Sie unter Recherche.

Wahlen Sie die gewiinschte Vorgehensweise, indem Sie auf ein archiviertes Dokument im
Kontextmen die Funktion ansteuern und patientenbezogen ausfiihren:
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Trefferliste 1 X

(- Allgemein
0® 14012009 [~

EEN 14012000 1

(2 Schreiben an Patient: Kostenzusam...

? Ansicht » m

=
(15 14012009 -1 [ [E  AleDokumente markieren idation, ...
D |T:j 14.01.2009 ._‘ E - Alle Dokumente dermnarkieren
D |__J 14.01.2009 .—‘ E e Vellbildansicht
15 14012009 =) [ [ ClinicalNotes ” tung, Kra...
P OCR generieren
. . _ MSWord-Druck
[1E 14012009 =1 KW B, Liickens...
= Versenden
[1[®  14.01.2009 [~ 2 Faxen >sorption,...
D |__1) 14.01.2009 ._~ E P Exportieren ¥
= Exportieren als CGX »
D |__J 14.01.2009 ._‘ E F‘,: Dokument verschieben ¥ fnahme V...
Entfernen *
P
- = Signieren e5ig
D |‘_J 14.01.2009 | E r" Signiertes Dokument anzeigen
= Eigenschaften re
M — 44 ma mmnn L () = a

) Ansicht: Bei einem mehrseitigen Dokument kdnnen Sie die Ansicht ,reduzieren”, d.h.
dieses Dokument wird nur fir die Ansicht zusammengeklappt. Der umgekehrte Vorgang
ist dann Uber ,erweitern” auszufiihren. Diese Moglichkeit kénnen Sie ebenfalls auch direkt
far alle Dokumente mit einem einfachen Mausklick umsetzen. Klicken Sie dazu je nach
gewlinschter Ansicht auf ,alle reduzieren” oder auf ,alle erweitern”.

° Vollbildansicht: Das Betrachten und Bearbeiten ermoglicht Ihnen die
Vollbildansicht.

» Ausfihrliche Informationen erhalten Sie dazu im Kapitel Vollbildansicht.

° CINICAL NOTES: Dokumente kdnnen in CGM PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES
aufgerufen werden, handisch Dokumente zur Analyse markiert und finalisierte
Analyseergebnisse erneut an das angebundene Arztinformationssystem versendet
werden.

° OCR generieren: Hier kann manuell eine Ermittlung der Dokumenteninhalte
durchgefihrt werden.

» Ausfiihrliche Informationen erhalten Sie dazu in den Kapiteln CGM PRAXISARCHIV
easyFIND und CGM PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES.
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° Drucken: Das aktuell markierte Dokument kann tber diese Funktion direkt gedruckt
werden.

» Ausfuhrliche Informationen zum Druck finden Sie unter Drucken

° Versenden: CGM PRAXISARCHIV verfligt Uber die Funktion Dokument per
Mailprogramm zu versenden.

» Ausfiihrliche Informationen zum Versand per E-Mail finden Sie im Kapitel
Kommunikation.

° Faxversand: Uber eine FAX-Einrichtung ist der elektronische Datenaustausch
ebenfalls moglich.

» Ausfuhrliche Informationen zum Versand per FAX konnen Sie im Kapitel
Kommunikation nachlesen.

° Exportieren: Das markierte Dokument kann exportiert werden.

» Ausfuhrliche Informationen zum Exportieren finden Sie unter Im-/ Export von
Dokumenten.

° Entfernen: Das markierte Dokument wird geldscht und erhalt in der Minibildansicht
als symbolische Darstellung ein rotes Kreuz. Sie kdnnen das Dokument jederzeit wieder
aufrufen, in dem Sie hierzu Uber die Recherche in der unteren Option bei ,entfernte
Eintrige:“ diese ,beriicksichtigen” oder ,ausschlieBlich“ danach selektieren lassen, sofern Sie
die entsprechenden Nutzerrechte haben.

» Ausfuhrliche Informationen zur Recherche finden Sie unter Recherche.

) Dokument verschieben: Mit Hilfe dieser Funktion kann ein oder mehrere markierte
Dokument in einen anderen existierenden Ordner verschoben werden.

° Signieren eSig: Dokumente werden qualifiziert elektronisch signiert.

° Signiertes Dokument anzeigen: Die Signaturdaten bereits signierter Dokumente
kénnen angezeigt werden.

» Ausfuhrliche Informationen zum Exportieren finden Sie im Kapitel CGM
PRAXISARCHIV eSig (qualifizierte elektronische Signatur (QES))

. Eigenschaften: Die Eigenschaften liefern Ihnen Informationen zum ausgewahlten
Dokument, die zum Zeitpunkt der Archivierung eingetragen wurden.

» Ausfuhrliche Informationen zur Indexinformation eines Dokumentes erhalten Sie im
Kapitel Bildaufnahme und Ablage | Ablage.

Temporare Markierung zuweisen und entfernen

Alle Objekte in CGM PRAXISARCHIV kdnnen Sie mit einer temporaren Markierung
kennzeichnen und auswahlen und diese dann gesammelt I6schen, versenden, drucken
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oder auf einen externen Datentrager Uibertragen werden. Die temporare Markierung gilt
nur flr die aktuelle Bearbeitung der Dokumente.

Temporare Markierung bedeutet, dass sie solange erhalten bleibt, bis Sie CGM
PRAXISARCHIV schlieBen oder zwischenzeitlich eine neue Recherche ausfiihren. Diese
Markierung ist lokal, das heil3t kein Benutzer im Netzwerk kann diese Markierung an den
Patientendaten sehen.

Haben Sie mehrere Objekte mit einer temporaren Markierung versehen, erhalten Sie
bei manchen Funktionen die Méglichkeit, diese Funktion auf die markierten Objekte zu
anzuwenden. Folgende gemeinsame Operationen kdnnen ausgefiihrt werden: der
Versand per E-Mail oder Fax, Druckauftrag an Word, Export und Ubergabe an
Arztinformationssysteme.

Optische Orientierung mittels Cursorbalken

In der Trefferliste wird zur besseren Orientierung parallel zum ausgewahlten Minibild mit
Hilfe eines optischen Cursorbalken die zugehorige Betreffzeile des Patienten hervor-
gehoben.

Minibildansicht

@ Wenn Sie die Minibildansicht aktivieren, wird jedes Dokument in Form eines
Minibildes angezeigt.

In dem Minibild sehen Sie bei Dokumenten, die mit Folgeseiten abgelegt wurden, in der
unteren Zeile einen Hinweis um wie viele Folgedokumente es sich dabei handelt. Dies
kann per Kontextmenl umgeschaltet werden. Dann wird jede Seite mit einem Minibild
dargestellt.

Minibilder 1 X

L130.06.2021
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Hier sind bei einem mehrseitigen Dokument Pfeiltasten zu sehen, wenn Sie zuvor im Kon-
textmeni (rechten Mausklick) auf ,Seitenansicht“ umgeschaltet haben. Sollten Sie sich fir
die Seitenansicht in der Minibildansicht entschieden haben, erscheint ein B vor dem
Begriff ,Seitenansicht”.

Mit Hilfe dieser Pfeiltasten im oberen rechten Rand des Minibildes konnen Sie zwischen
den einzelnen Seiten wechseln.

Zum Markieren der Objekte finden Sie tiber dem Minibild ein Markierungs-Feld. Dies
entspricht dem Kastchen in der Trefferliste.

Oberhalb der Minibilder kénnen Sie sich Untertitel anzeigen lassen. Wahlen Sie den
gewlinschten Untertitel Gber das Kontextmeni, das Sie mit der rechten Maustaste
erreichen.

N 30.06.2021 [130.06.2021 [130.06.2021

Seitenansicht i

Beschriftung * «  Archivierungsdatum

Vollbildansicht Kategorie
Lt 1. Text
t MSWord-Druck 3 Text
ol Drucken 3. Text
ool Faxen 4, Text
WVersenden
Exportieren

Exportieren als CGX

Entfernen

Eigenschaften

Hier ist das Archivierungsdatum als Untertitel gewahlt. Alternativ stehen Ihnen die
Kategorie und einer der vier Texte der Dokumenteigenschaften zur Verfligung.

Aktiveren bzw. deaktivieren kénnen Sie die Minibildvorschau Uber

\Q_’/ ANSICHT | MINIBILDER

oder <STRG+Umschalt+B>.
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Dokumentenfenster

@ Im Dokumentenfenster werden die ausgewihlten Dokumente angezeigt. Uber die
Ansichtsfunktion in der Symbolleiste kdnnen Sie bestimmen, wie viele Dokumente
nebeneinander angezeigt und angeordnet werden sollen.

O 3, Eisenreich, Leon, 30.06.2021 14:44 o o] ]

Bei Dokumenten mit Folgeseiten kdnnen Sie mit <Bild(, > bzw. <Bild > jeweils eine Seite
vor- bzw. zuriickblattern. Mit <Pos1> springen Sie zur ersten Folgeseite und mit <Ende>
zur letzten.

Eine Darstellung des gesamten Objektes im Dokumentenfenster erhalten Sie tiber
\?f/ ANSICHT | GANZER BILDSCHIRM

oder <STRG+Umschalt+V>.

» Ausflhrliche Informationen zur Beschreibung der Ansicht und Funktion Uber den
ganzen Bildschirm erhalten Sie im Kapitel Vollbildansicht.

» Ausflhrliche Informationen zum Anordnen der Dokumente finden Sie im Kapitel
Ansicht.
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Statusleiste

e In der CGM PRAXISARCHIV-Statusleiste werden verschiedene zusatzliche
Informationen angezeigt. Die Statusleiste wird am unteren Rand des CGM PRAXISARCHIV-
Fensters angezeigt.

CGM PATIEMTEMNAKTE

Links in der Statusleiste steht jeweils der im CGM PRAXISARCHIV angemeldete Benutzer.
Zusatzlich erscheint die Angabe in welcher Archivart Sie sich derzeit befinden, wie im
obigen Beispiel ,Patientenakte”. Rechts in der Statusleiste gibt es bei mehrseitigen
Dokumenten einen Hinweis, welche Seite des Dokumentes aktuell angezeigt wird.

Im obigen Beispiel wird das Erste von sieben Dokumenten angezeigt.

Bitte beachten Sie, dass sich die Notation z. B. ,, 1/3“ in ihrer Bedeutung bei bereits
archivierten Dokumenten von der Bildaufnahme unterscheidet. Beim archivierten
Dokument steht die erstgenannte Zahl immer fir die aktuell angezeigte Seite und im
Anschluss fir die gesamte Seitenanzahl dieses Dokumentes. Wahrend der
Bildaufnahme erklart diese Notation, dass gerade eine Serie aufgenommen wird und
diese bisher drei einzelne Aufnahmen beinhaltet.

Aktiveren bzw. deaktivieren kénnen Sie die Statusleiste Giber
\l{”/) ANSICHT | STATUSLEISTE

oder <STRG+Umschalt+S>.
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Symbolleiste

Allgemeines zur Symbolleiste

Die CGM PRAXISARCHIV-Symbolleiste gestattet lhnen den raschen Zugriff auf
verschiedene, haufig bendtigte Funktionen.

FQa|eo-%| Bl -8-8-&B-ofle- G-

Diese Symbolleiste ist in drei verschiedene Funktionsbereiche aufgeteilt.

]
s

Programm & Dokumentfunktionen:
Q@ %[, B
Ausgabefunktionen:
-8 -B-e-B-ole-G-
Ansichtsfunktionen:
ara
g

Um die gewiinschte Funktion aufzurufen, klicken Sie mit der Maus auf das entsprechende
Symbol. Wenn Sie mit der Maus auf eines der Symbole zeigen, erscheint nach kurzer Zeit
neben dem Mauszeiger in einem kleinen Fenster eine kurze Erlauterung zu der jeweiligen
Funktion (,, Tooltipp“).

Die durch die Symbole reprasentierten Funktionen werden normalerweise mit dem
aktuell ausgewdahlten Dokument arbeiten. Sie haben jedoch bei einigen Funktionen die
Moglichkeit, Gber die temporaren Markierungen in der Trefferliste mehrere Dokumente
zu selektieren. So kdnnen Sie beispielsweise alle markierten Dokumente zum Drucker
Ubergeben, indem Sie auf den kleinen Pfeil rechts vom Druckersymbol klicken und die
Option ,alle markierten Dokumente/Seiten” im Men( anklicken.

Datei Bearbeiten Auswahl Ansicht Extras  Fenster 7

1Qm -5 B 6G-9- -2 o =2 oG- 8-

—~ aktuelle Selektion L

\ alle Seiten der akt. Selektion
() Demo-1, Albatross, Sarah, 20.08.2016 13:24

aktuelle Fensterinhalte
alle markierten Dokumente/Seiten
Historie

Sie erkennen diese sich auf mehrere Dokumente erstreckende Funktionen an dem kleinen
Pfeil nach unten neben dem Symbol.
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Programm beenden

Klicken Sie auf dieses Symbol, um CGM PRAXISARCHIV zu beenden. Sie kdnnen das
Programm auch tber

\é_’/ Datei | BEENDEN

oder mit <Alt+D> <B> verlassen.

Wenn Sie CGM PRAXISARCHIV aus lhrem AIS/ ZIS heraus aufgerufen haben gelangen Sie
dorthin zurtck.

Recherche

O\ Klicken Sie auf dieses Symbol, um eine Recherche zu starten. Sie konnen die
Recherchefunktion auch tber

\g_ﬁ/ DATEI | RECHERCHE...

oder mit <STRG+R> aufrufen.

» Ausfihrliche Informationen zur Durchfiihrung einer Recherche finden Sie unter dem
Kapitel Recherche.

Bildaufnahme

Um ein Bild oder Dokument mit einer der angelegten Datenquellen in CGM
PRAXISARCHIV aufzunehmen, klicken Sie auf diese Schaltflache. Sie kénnen diese
Funktion auch mit

\&_’/ DATEI | AUFNAHME STARTEN...

ansteuern.

» Ausfiihrliche Informationen zur Aufnahme starten konnen Sie im Kapitel
Bildaufnahme und Ablage nachlesen.
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CGM PRAXISARCHIV WEB Sync
%

Klicken Sie auf diese Schaltflaiche, um ein Dokument mit einem Client von CGM
PRAXISARCHIV WEB zu teilen und es so z.B. auf einem Tablet zu zeigen. Uber das kleine
Dreieck rechts neben der Schaltflache kénnen Sie den Ziel-Client konfigurieren. Mehr
Informationen zu CGM PRAXISARCHIV WEB und der Sync-Funktionalitat erhalten Sie in
der CGM PRAXISARCHIV WEB Gebrauchsanweisung.

Dokument im CLINICAL NOTES Viewer offnen

R Klicken Sie auf diese Schaltflache, um markierte Dokumente im CGM PRAXISARCHIV
CLINICAL NOTES anzuzeigen. Dort kdonnen Sie erkannte Textinhalte betrachten sowie
Textanalysen einsehen und bearbeiten. Nahere Informationen zur Texterkennung und
Volltextsuche mit easyFIND und Textanalyse mit CLINICAL NOTES finden Sie in den
Kapiteln der beiden Module.

Dokument bearbeiten/ Vollbildansicht

A
¥ Klicken Sie auf dieses Symbol, um das ausgewihlte Dokument an die
Vollbildansicht zu tGbergeben. Die Vollbildansicht gibt Ihnen mehr Optionen fiir die
Betrachtung von Bildern, dartiber hinaus konnen sie die Bilder hier auch bearbeiten,
indem Sie z.B. Textstellen hervorheben oder Annotationen einfligen. Nahere
Informationen zur Vollbildansicht erhalten Sie im Kapitel Vollbildansicht.

Die Bearbeitung der Darstellung erfolgt Giber die Symbole am Rand.

» Lesen Sie hierzu die Beschreibung der Vollbildansicht.

Eigenschaften von Dokumenten bearbeiten

g Mit dem Symbol , Dokumentinfos” koénnen Sie den Index, also die Eintrage zur
Dokumentenseite bearbeiten. Das heildt, lhre Angaben zur Herkunft oder Verwendung
werden hier angezeigt und Sie haben die Moglichkeit diese Angaben zu verandern. Den
Dialog kdnnen Sie auch tber das Menu 6ffnen:

f/) BEARBEITEN | DOKUMENTINFOS ANZEIGEN
Uber die Trefferliste kénnen Sie ebenfalls diesen Dialog 6ffnen. Klicken Sie dazu mit der

rechten Maustaste auf das gewiinschte Objekt und wahlen Sie den Befehl Eigenschaften
aus dem Kontextmend.
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Infos zum Dokument X

abgelegtin
Zeitstempet, |1 140520201512 B~

Zeitstempe fir alle Seiten Ubamehmen

allgemeine Informationen zur Seite

Kategorie:
Textl
Text2:
Text3
Textd:

<] <

Kammentar:

erstell: [15.10.2013 09:53

[ Beschiitung fiir alls Seiten iibemehmen

Dokumententyp. ~

‘ypenabhéngige Informationsn

BBB0LEAE ATEEA8AS
FRRTTP9Y PRYTTHER

Zahnnummer(n): | TR T

Speichem Abbrechen

Nehmen Sie hier bei Bedarf Anderungen und Ergidnzungen vor und beenden Sie diesen
Dialog mit [OK], [Abbrechen] verwirft Ihre Anderungen.

Je nach Auswahl des Dokumenttyps werden lhnen im unteren Bereich dieses Dialogs
weitere Optionen zur Informationsangabe zum archivierten Dokument angeboten.
Ebenso erhalten Sie je nach fachspezifischem Bereich (Allgemeinmedizin oder

Zahnmedizin) eine andere Dialogansicht.

» Ausfihrliche Informationen erhalten Sie im Kapitel Bildaufnahme und Ablage |
Ablage.

Drucken mit der Microsoft-Word Druckvorlage

w

E Nach Auswahl die Schaltflaiche , Drucken mit MS-Word” kénnen Sie das aktuell
ausgewahlte Dokument oder mehrere markierte Dokumente an Word zum Druck
ibergeben. Die Ubergabe der markierten Dokumente erreichen Sie lber das kleine

Dreieck direkt neben der Schaltflache.

Nach Auswahl der Funktion wahlen Sie im folgenden Dialog die zu verwendende Word-
Druckvorlage aus:
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Auswah! der M5 Werd Verlage x

Brief mit Bildkategaorien | E’H"g Meu
Druck mit 1 Bildrahmen
Druck mit 4 Bildrahmen

Druck mit & Bildrahmen " Bearbeiten
Hetlinevordage
L15-Bild Kopieren

= | imbenennen

75 Lischen

[ ] Criginaldokument verwenden

Beschriftung fur Bilddokumente hinzufigen

sbbrecher

Zur Verwaltung lhrer Druckvorlagen stehen lhnen hier zusatzliche Funktionen zur
Verfiigung, die Sie Uber die vier rechts platzierten Schaltflachen erreichen. Mit
[Bearbeiten...] verandern Sie eine bestehende Vorlage. Die anderen Schaltflachen
[Kopieren], [Umbenennen] und [Léschen] entsprechen den zu erwartenden Funktionen.

Bei Grafikdateien kdnnen Sie ebenfalls die zugehorigen Dokumenteninformationen in die
Wordvorlagen lbergeben. Aktivieren Sie dazu per einfachem Mausklick die Option "Bei
Grafikdateien, die Beschriftung mit Gibergeben".

Als exportierte Ausgabeversion wird Gber das Drucken mit Hilfe von MS-Word immer das
Originaldokument verwendet.

» Ausfihrliche Informationen zur Erstellung und Verwaltung der Vorlagen erhalten Sie
im Kapitel Wordvorlagen.

Ausdrucken

@ Klicken Sie auf die Schaltflache ,, Drucken” um das aktuell angezeigte Dokument
oder mehrere markierte Dokumente zu drucken.

Die Ubergabe der markierten Dokumente erreichen Sie iber den kleinen Pfeil nach unten.

Uber diesen Exportvorgang wird beim Drucken immer das Dokument ausgegeben,
welches zuvor im Dialog eingestellt und ausgewahlt wurde (entweder Original, aktuelle
Version oder die komplette Historie).

» Ausfiuhrliche Informationen zum Druckvorgang erhalten Sie im Kapitel Drucken.
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Versand per E-Mail

@ Mit dem Symbol ,E-Mail“ Gbergeben Sie das aktuelle Dokument oder markierte
Dokumente an |hr E-Mail-Programm. Von dort aus kénnen Sie die Bilder und Dokumente
an Kollegen und Patienten versenden.

Uber diesen Exportweg wird immer das Originaldokument versendet.

» Ausfihrliche Informationen zum Versand und Empfang von E-Mails erhalten Sie im
Kapitel Kommunikation.

Versand per Fax

@EJ Mit Anwahl der Schaltflache ,Fax” verschicken Sie das aktuelle Dokument oder
markierte Dokumente per Fax.

Bitte erkundigen Sie sich nach den aktuell unterstiitzten Fax-Losungen bei lhrem Service-
oder Vertriebspartner.

» Ausfihrliche Informationen zum Versand und Empfang von Faxen erhalten Sie im
Kapitel Kommunikation.

Export von Dokumenten

B Wenn Sie das Symbol ,Exportieren” wahlen, steht |hnen der Export eines
Dokuments oder aller entsprechend markierten Dokumente in ein Verzeichnis lhrer
Festplatte oder eines anderen Datentragers zur Verfligung.
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Export von Dokumenten et

Yerzeichhis

[ ] Ordner im &nschluss offnen

] Inhaltsverzeichniz erzeugen

Dakumentenyersian D atei umbenennen in

Aktuelste e

Dptionen fur Bildformate

] Stamm- und Dokumentendaten am unteren Fland anfiigen (Banderole]

Farvertieren: | Keine Konvertierung e

Hirweise

Bei DICOM Dokumenten werden auch Patienteninformationen exportiert.

Abbrechen

Die aus CGM PRAXISARCHIV exportierten Dokumente kénnen Sie nun an einen Kollegen
oder an betroffene Patienten weitergeben.

Als Ausgabeformat erhalten Sie die Dokumentenversion, die Sie zuvor im Dialog
ausgewahlt und eingestellt haben (entweder Original oder aktuelle Version).

» Informationen zur Ubernahme solcher Dateien in CGM PRAXISARCHIV erhalten Sie im
Kapitel Im-/Export von Dokumenten.

Dokumentenanzeige lUber externen Viewer

Uber diese Option kénnen aktuelle Dokumente an den externen Viewer iibergeben
werden. So kann CGM PRAXISARCHIV |hr gewilinschtes Dokument auch an das
urspriinglich bildgebende und bearbeitende Programm Ubergeben bzw. mit der unter
Windows fiir diesen Dokumententyp registrierten Anwendung darstellen. So erhalten Sie
auch die Moglichkeit, Dokumente zu betrachten, die CGM PRAXISARCHIV selbst nicht
darstellen kann.

Als Voraussetzung fir die Dokumentenanzeige Uber den externen Viewer muss die
urspriingliche Softwarelosung diese Funktion ebenfalls unterstiitzen. Beispiele fiir solche
Losungen sind: Microsoft Word, Adobe Acrobat Reader und verschiedene
Rontgenprogramme.

Als exportierte Version wird immer das Originaldokument an den externen Viewer
Ubergeben.
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Zwischenablage

E-I Klicken Sie auf die Schaltflache , Kopieren”, um das ausgewahlte Dokument in die
Zwischenablage einzufiigen. Um das Dokument in anderen Programmen weiter zu
verwenden, setzen Sie das Dokument in dieser Software Uber die , Einflgen“-Funktion
ein.

Diese Funktion konnen Sie ebenfalls lGiber die Menlleiste oder per Tastenkombination
ausfiihren:

\é_’/ BEARBEITEN | KOPIEREN <STRG+C>

\ﬁ_’/ BEARBEITEN | EINFUGEN <STRG+V>

Das Einfligen aus der Zwischenablage wird daflir verwendet, unkompliziert Dokumente
zu archivieren. Damit diese Art der Dokumentenablage einwandfrei funktioniert ist eine
vorherige Anlage der Datenquelle ,Zwischenablage” erforderlich.

» Ausflhrliche Informationen zur Anlage der Zwischenablage finden Sie im Kapitel
Datenquelle | Einrichtung Zwischenablage.

Dokumente anordnen

Mit diesen Funktionen konnen Sie die Fensteraufteilung im Anzeigebereich vom CGM
PRAXISARCHIV |hren Anforderungen anpassen. Diese Einstellungen entsprechen den
jeweiligen Schaltflachen der Symbolleiste.

Anordnung

» Ausfiihrliche Informationen zum Anordnen der Dokumente finden Sie im Kapitel
Ansicht.
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Ansicht

Allgemeines zur Ansicht

Im CGM PRAXISARCHIV stehen lhnen diverse Ansichtsformen der Objekte zur Verfligung,
z.B. in Listenform, als Minibilder (Ubersichtsbilder verkleinert), im Dokumentenfenster
nebeneinander usw. Hier findet sich flr fast jede Anforderung und Arbeitsweise eine
geeignete Ansichtsform.

Am besten probieren Sie die verschiedenen Ansichtsformen aus, um die flr Sie geeignete
zu finden:

Extras Fenster 7

1 Dokument Strg-Umschalt-1
2 Dokumente untereinander  Strg-Umschalt-2

2 Dokumente nebeneinander Strg-Umschalt-3

4 Dokumente Strg-Umschalt-4
Individuelle Ancrdnung Strg-Umschalt-3
Zahnstatus Strg-Umschalt-6

Mit diesen Funktionen kdnnen Sie die Fensteraufteilung im Anzeigebereich in CGM
PRAXISARCHIV lhren Anforderungen anpassen. Diese Einstellungen entsprechen den
jeweiligen Schaltflachen der Symbolleiste.

» Ausfihrliche Informationen zum Anzeigebereich finden Sie unter Oberflache |
Dokumentenfenster.

Ansicht 1 Dokument

‘g‘ Das Symbol aktiviert die Einzelbilddarstellung, d.h. jedes aufgerufene Dokument
wird im Dokumentenfenster angezeigt und ,ersetzt” das zuvor angezeigte.

Sie erreichen diese Ansicht auch Uber die Meniileiste:

\5_’/ ANSICHT | 1 DOKUMENT

oder mit <STRG+Umschalt+1>.
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Ansicht 2 Dokumente untereinander

[—
|

—
|

=1 Klicken Sie Uber die Mentuleiste auf:

\é;/ ANSICHT | 2 DOKUMENTE UNTEREINANDER

oder mit <STRG+Umschalt+2>.

Sie kdnnen nun zwei Objekte untereinander anzeigen.

Ansicht 2 Dokumente nebeneinander

Es werden in dieser Ansicht zwei Objekte nebeneinander (vertikal) dargestellt.

Wahlen Sie Uber die MenlUleiste:
\ﬁj/ ANSICHT | 2 DOKUMENTE NEBENEINANDER

oder mit <STRG+Umschalt+3>.

Ansicht 4 Dokumente

E Klicken Sie auf diese Schaltfliche, um gleichzeitig vier Dokumente im
Anzeigebereich darzustellen. Sie erreichen diese Funktion auch tber

\g_’/ ANSICHT | 4 DOKUMENTE

oder mit <STRG+Umschalt+4>.

Fenstereinstellung zuriicksetzen

\f/_’/ DATEI | ALLE FENSTER LEEREN / SCHLIEBEN

Haben Sie im Verlauf lhrer Arbeit mit CGM PRAXISARCHIV verschiedene Fenster mit
Dokumenten gedffnet, kdnnen Sie mit dieser Funktion alle Fenster gleichzeitig leeren.
Beim Arbeiten mit der Individuellen Anordnung schlieBt diese Funktion alle gedffneten
Dokumente.
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Individuelle Anordnung

Haben Sie die Anzeige im Dokumentenfenster auf individuelle Anordnung der
Dokumente eingestellt,

\l,f'y) ANSICHT | INDIVIDUELLE ANORDNUNG

oder mit <STRG+Umschalt+5>
konnen Sie mit den folgenden MenUeintragen die Anordnung der Dokumente einstellen.
Fenster liberlappend

Aufruf:
f/ FENSTER | UBERLAPPEND

Diese Funktion ordnet die Dokumente im Dokumentenfenster tberlappend an.

Fenster untereinander

Aufruf:
\gﬁy) FENSTER | UNTEREINANDER

Diese Funktion ordnet die Dokumente im Dokumentenfenster untereinander an.
Fenster nebeneinander

Aufruf:
\;f'/ FENSTER | NEBENEINANDER

Diese Funktion ordnet die Dokumente im Dokumentenfenster nebeneinander an.

Die Anordnung der Fenster wird auch fir den Ausdruck Gbernommen, wenn man alle
Fenster druckt.

Fenster wiederherstellen

Aufruf:

\l,f'/ FENSTER | WIEDERHERSTELLEN
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Das Wiederherstellen der urspriinglich eingestellten Ansicht (Uber Extras | Einstellungen)
kann Uber diese Funktion jederzeit rekonstruiert werden.

Einstellung der Oberflache

Mit diesen Optionen kénnen Sie das Erscheinungsbild der Oberflaiche vom CGM
PRAXISARCHIV beeinflussen.

> Ausfihrliche Informationen zur Oberflache finden Sie unter Oberflache.

Symbolleiste ein-/ausschalten
\ﬁ_’/ ANSICHT |SYMBOLLEISTE

Mit dieser Option kénnen Sie die Symbolleiste zur Programmsteuerung ein- bzw.
ausblenden. Ein Haken neben dem Menlieintrag zeigt an, dass die Leiste eingeschaltet ist.

» Ausfihrliche Informationen zur Programmsteuerung der Symbolleiste finden Sie unter
Symbolleiste.

Navigationsleiste ein-/ausschalten
\&_’/ ANSICHT | NAVIGATIONSLEISTE

Mit dieser Option kdonnen Sie die Navigationsleiste zur Dokumentenansicht ein- bzw.
ausblenden. Ein Haken neben dem Menlieintrag zeigt an, dass die Leiste eingeschaltet ist.

» Ausfihrliche Informationen zur Navigationsleiste finden Sie unter Navigationsleiste.

Statusleiste ein-/ausschalten
\é_’/ ANSICHT |STATUSLEISTE

Mit dieser Option kdnnen Sie die Statusleiste ein- bzw. ausblenden. Ein Haken neben dem
Menleintrag zeigt an, dass die Leiste eingeschaltet ist.

In der Statusleiste am unteren Bildschirmrand werden verschiedene zusatzliche
Informationen angezeigt.

» Ausfiihrliche Informationen zur Statusleiste finden Sie unter Oberflache |
Statusleiste.

Patientendaten

Die Anzeige der Patientendaten erhalten Sie tiber das Men:

\ﬁ_’/ DATEI | STAMMDATENVERWALTUNG
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Oder

\9_’/ DATEI | RECHERCHE

Hier haben Sie Einsicht auf alle bereits von Ihnen erfassten Patientendaten bzw. die von
lhrem AIS/ ZIS Glbernommen wurden.

» Ausfiihrliche Informationen zur Stammdatenverwaltung erhalten Sie im Kapitel
Recherche | Stammdatenverwaltung.

Auswahl des Dokumentenfensters

Um die erste Seite eines Dokumentes aufzurufen, wahlen Sie:

\éj/ AUSWAHL |ERSTE SEITE

CGM PRAXISARCHIV zeigt Ihnen ebenso Uber die Tastatur <Pos1> zu einem mehrseitigen
Dokument die dazugehdrige erste Seite im Dokumentenfenster an.

\ﬁ_’/ AUSWAHL | VORHERIGE SEITE
Befinden Sie sich im Dokumentenfenster mitten im Aufruf eines mehrseitigen
Dokumentes, so konnen Sie Uber die Tastatur <Bild]*> direkt auf die jeweils vorherige
Seite des aufgerufen Objektes springen.

\g_ﬁ/ AUSWAHL | GEHE ZU SEITE...

Uber diese Auswahl 6ffnet sich ein Dialog. Hier kdnnen Sie eine bestimmte Seitenangabe
definieren, damit CGM PRAXISARCHIV direkt zu dieser Seite springt.

\ﬁ_’/ AUSWAHL | NACHSTE SEITE

Uber die Taste <Bild{,> springen Sie in einem mehrseitigen Dokument auf die nichste
Seite.

f/ AUSWAHL |LETZTE SEITE

Im Dokumentenfenster springen Sie Uber die Funktionstaste <Ende> bei einem
mehrseitigen Dokument zur letzten Seite.

Auffrischen der Anzeige

Programmaufruf:
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\f/j/ ANSICHT | AUFFRISCHEN

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Anzeige in CGM PRAXISARCHIV aktualisieren. Sie
konnen diese Funktion auch Uber die Tastatur mit <F5> aufrufen.

Aktuelles Dokument auswahlen

Durch einen Doppelklick auf das Minibild wird dieses Objekt im Dokumentenfenster
angezeigt. Der Mauszeiger verandert sich bei geeigneten Dokumenten zu einer Lupe,
wenn Sie per rechten Mausklick Uber das Kontextmenl die Lupe aktivieren. Das
Kontextmeni vermerkt die derzeit aktiven Option fir das Dokument.

Lupe
~  Malistab dndern

Im MaBstab 1:1 darstellen

~  Bildgréfe ans Fenster anpassen
Bildbreite an Fensterbreite anpassen
Bilddarstellung -]

Kopieren

Texterkennung (OCR) in Zwischenablage
Texterkennung (OCR) in neuer Text-Datei

Drucken
Histogramm

Info

» Ausfihrliche Informationen zum Dokumentenfenster erhalten Sie Uber das Kapitel
Oberflache | Dokumentenfenster und Vollbildansicht.

CGM PRAXISARCHIV Ansicht e 128




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Recherche

Allgemeines zur Recherche

Wahlen Sie Gber die Mentlleiste:

\;ﬁ/ DATEI | RECHERCHE

oder O\ bzw. <STRG+R>.

Benutzen Sie die Recherche-Funktion, um nach archivierten Dokumenten zu suchen. Als
Kriterien stehen lhnen u.a. die Indexinformationen zur Verfligung, die Sie beim Ablegen
der Dokumente erfasst haben.

» Ausfuhrliche Informationen zu den Indexinformationen finden Sie unter
Bildaufnahme und Ablage | Ablage.

CGM PRAXISARCHIV zeigt Ihnen den Recherche-Dialog an.
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Patientenl D | | E
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|T,T| | 3

M ame, Worname, Ort, Geburtzdatum a

0

FPatientenlD  Mame Yormame Geburtsdatum Geschlecht  Shabe B2 Ot a
Demo-8 Thomaz  Tima 25.171.2004 k

Derma-7 Tielen Thomaz 12061974 ] %

(1]

Textzuche

Suchbeqriffe]: |
Suchmodus: (8 mind. 1'wart () alle Warte Shnliche winer ] Voltestsuche

S

suchen in; K.ategarieln]

L atum

abe (26052020 v| bie (26052020 «|  CJHeus

Typen
spezieler Dokumententyp:

[ hur steverlich relevante Dokumente,

Optionen

Leere Ordner ignonieren.
Ignorieren berlickzichtioen augzchlieflich

leeren Ahbbrechen

Geben Sie einen Teil des Namens, hier , Test“, oder im Feld dariiber die Patientennummer
ein. Ubereinstimmende Patienten werden in der Liste darunter angezeigt. Klicken Sie den
gewlinschten Patienten doppelt an, um direkt eine Suche nach allen Dokumenten einer

Person durchzufiihren

Sie kdnnen auch Namensteile suchen. Durch die Eingabe von , T, T“ werden in obiger Liste
ausschlieBlich die beiden Patienten "Timo Thomas" und "Thomas Tielen" zur Auswahl
anzeigen.

Zur Dokumentensuche nach Suchbegriffen, Kategorien oder nach dem Datum stehen

Ihnen die unteren Eingabefelder zur Verfligung. Sie kdonnen die Suchkriterien auch
kombinieren. Nach Anklicken der [Suchen] Schaltflache stellt CGM PRAXISARCHIV die

passenden Dokumente in der Akte bereit.
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Sofern nicht explizit im Suchfenster ein Patient angehakt wurde, wird die Suche
patientenlibergreifend durchgefihrt! CGM PRAXISARCHIV zeigt dann in der Liste auch die
Namen der Patenten an zu denen die Suchergebnisse gehoren. Parallel zu der Liste
erscheinen in der Minibildansicht die jeweiligen Dokumente, die laut Suchkriterien
gefunden wurden.

1.01,1384, M DEMOVERSION -]

Dsgnal Vorage - 30.06 2021 1444

Treffeicte X
Albatross, Sarah, 05.04.1976, W....
Allgemein
O 30.06.2021 5] Arztbrief
O 30062021 (5] Infoblatt
Foto
O 30062021 (5] Wunduafnahme, Hand li
Eisenreich, Leon, 31.01.1984, M,...
Allgemein
Formulare
30.06.2021 5] AU
30.06.2021 (5] - Medikation
Foto
30062021 [ B [ || Wundaufnahme |
Allgemein
30.06.2021 A - Arztbrief
Schreiber, Nicole, 02.07.1986, W...
Allgemein
30.06.2021 =] - Arztbrief
Formulare
O5 30062021 & AU

L 1l

]

Od

PRI X

[(30062021  [T30.062021  [(T30.06.2021 [T30.06.2021 [[T30.062021 |CETXTRIFIMN CT30.06.2021 [[D30.06.2021 [[730.06.2021
.
e [

Dokument beschten! DR VOGEL PATIENTENAKTE

Die Schaltflache [leeren] |6scht Ihre Sucheingaben. [Abbrechen] schlie8t den Suchdialog.

Alternativ kdnnen Sie die Patientenrecherche lber das vertikale Register , Liste" starten.
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FatientenlDl  Mame Yarmmame Geburtzdatum  Gezchlecht  Strabe §
[]Demo1  Albatoss Sarah 05.04.15976 W Albatrozzweg 1 i
[JDemoc5 Baumeister Fob 26.06.2020 b Wieiles Haus E
[]DemoB  Brust Armin 17.03.1955 b Friedrich-Ebert-Rin| | F
[] Demo-2  Eizerreich  Leon 31.01.1984 k Eizenreichalle 44
Demo-10 Perters Ewina 05.02.2004 o =
[]Demo-3  Schreiber Micole 02.07.1986 o Schreibergazze 10 %
Demo-9  Test Thomas  08.03.15974 b
[ ]Demo&  Thomas Timno 20.11.2004 b
[]Demo-7  Tielen Thomaz  12.06.1974 b
[] Demo-d  Zuckmeyer Thomas 20121972 b Zuckmeyer Str. 9
£ >
suche in Spalte: ||"‘IE'"""E hdl | | |
Textzuche
Suchbeqriffe]: | |

Suchmodus: (8 mind. 1'wart () alle Warte Shnliche winer ] Voltestsuche
suchen in; K.ategarieln] alle >

L atum

abe (26052020 v| bie (26052020 «|  CJHeus

Typen
spezieler Dokumententyp: | Schriftverdiehr Patient e

[ hur steverlich relevante Dokumente,
Optionen

Leere Ordner ignonieren.
Ignorieren berlickzichtioen augzchlieflich

leeren Ahbbrechen

Klicken Sie den gewilinschten Patienten doppelt an. CGM PRAXISARCHIV wechselt
daraufhin zum angewahlten Patienten und zeigt dessen Akte an. Um die Akten mehrerer
Patienten anzuzeigen, markieren Sie die gewilinschten Patienten, wie hier bei ,Test,
Edwina“ und bestatigen mit der Schaltflache [Suchen].

Durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltenkopf ist die Liste nach dem gewlinschten
Kriterium sortierbar.

Zusatzlich kann in den Feldern bei ,Suchen in“ die Liste auf bestimmte Spaltenwerte
eingeschrankt werden.

Volltextsuche:

Uber die Textsuche kénnen nach Inhalten in den Freitextfeldern sowie dem Kommentar
suchen.
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Sofern das Modul easyFIND eingesetzt wird, kann auch per Volltextsuche nach
Dokumenteninhalten gesucht werden.

Textsuche

Damit Sie bei der Recherche Ihre Suchanfragen optimieren kénnen, stellt Ihnen CGM
PRAXISARCHIV verschiedene Suchen zur Verfiigung.

Suchmodus

Dieser Suchmodus ermdglicht Ihnen eine tiefgreifende Recherche, in der |hr definierter
Suchbegriff nach ,mind. 1 Wort“, in ,alle Worte“ oder auch nur nach ,3hnliche Wérter”
selektiert wird.

Uber den erweiterten Punkt ,suchen in:* kdnnen Sie zusatzlich eine oder mehrere
Kategorien auswahlen, um die Suche weiter einzuschranken.

Klicken Sie auf eine der Schaltflaichen, um den entsprechenden Suchmodus fir die
Textsuche zu aktivieren.

Detaillierte Informationen zur Suchoption "Volltextsuche" finden Sie unter dem Kapitel
CGM PRAXISARCHIV easyFIND.

Datumssuche

Um fir Ihren gewiinschten Zeitraum die Datumssuche einzuschranken, klicken Sie dafiir
hinter den Feldern ,ab:“ und ,bis:“ auf das Kalendertool (kleiner schwarzer Pfeil):

[ atum

ab: [ 26.06.2020 ||
Typen 4 Juni 2020 k
speil o Di Mi Do Fr Sa 5o
[l 25 26 27 28 29 30 31

: 2 3 4 5 6 7T
Opticl 5 9 10 11 12 13 14
L4 15 16 17 18 19 20 21
22 23 24 25[26) 27 28

29 30 1 2 3 4 5

— [ 1 Heute: 26.06.2020

Das Hakchen vor dem Datum wird dann automatisch gesetzt und kann durch Anklicken
wieder entfernt und gleichzeitig fir die Datumssuche deaktiviert werden.

Dokumententypen

Eine noch prazisere Selektion erhalten Sie, falls Sie zuvor eine zusatzliche Angabe bzw.
Information bei der Ablage lhrer Dokumente unter "(spezieller) Dokumententyp"
hinterlassen haben.
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Optionen

Uber die Optionen kénnen Sie lhre Suche optimieren. Sie kénnen folgende Einstellungen
vornehmen:

Sollen fir die Suche des Objektes die ,leeren Ordner ignoriert” werden, so setzen Sie zuvor
per Mausklick einen Haken in das zugehorige Ankreuzkastchen.

Zusatzlich kénnen Sie per Mausklick fur die Objektsuche die Einstellung aktivieren, ob
bereits ,entfernte Eintrige” zu ,ignorieren”, zu ,beriicksichtigen“ oder nach ,ausschlieBlich“
diesen Eintragen zu suchen ist.

Nur Nutzer mit den entsprechenden Rechten kdnnen gesperrte Dokumente einsehen.

Steuerliche Relevanz

CGM PRAXISARCHIV unterscheidet bei der Ablage von Dokumenten je nach dem von
Ihnen eingegebenem Dokumententyp, ob diese steuerlich relevant sein kdnnen.
Steuerlich relevante Dokumente kdnnen dann bei der Ablage oder im Nachhinein durch
einen Haken als solche kenntlich gemacht werden.

Sinnvoll ist diese Funktion bei einer Steuer-/Betriebspriifung. Nach der GoBD dirfen
Prifer bei Betriebsprifungen Einsicht in alle mit der Buchfiihrung verbundenen
Dokumente erhalten.

Voraussetzung daflir ist lhre Eingabe bei der Ablage unter ,typenabhidngige
Informationen®. Zuvor wahlen Sie bei ,Dokumententyp” Giber das Dropdown-Meni z.B.
»Rechnungen” aus. In Folge fligen Sie in diesem Fall haken Sie per Mausklick das das Feld
,Steuerlich relevant”

Infos zum Dokument X

Dokument
abgelegtin: [Sehiftverkeht
Zeitstempet, |1 130520200335 [Ed|

Zeitstempe fir alle Seiten Ubamehmen

allgemeine Informationen zur Seite

Kategorie:
Textl
Text2
Text3
Textd:

S K9 K K

Kammentar:

erstellt [14.01.2009 07:50
[ Beschiitung fiir alls Seiten iibemehmen
Dokumententyp: | Fiechrung

Tupenabhangige Informationen

BB5E8ALH &&&@@@%@

Zahnnummer(n): |Hier Zahnnummen eingeben
[ steuerlich relevant
Abbrechen
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Stammdatenverwaltung

CGM PRAXISARCHIV verfugt Giber eine eigene Stammdatenverwaltung, d.h. Sie kénnen
auch ohne eine fiihrendes System Personenstammdaten aufnehmen.

In der Regel werden die Stammdaten durch den Aufruf aus lhrem
Praxisverwaltungssystem heraus Gbergeben und in CGM PRAXISARCHIV aktualisiert. Wir
empfehlen daher nur in Ausnahmefdllen Stammdaten manuell anzulegen oder
anzupassen.

Uber die Mendiileiste:
\fy DATEI |STAMMDATENVERWALTUNG | NEU...

offnet sich ein leerer Dialog, in dem Sie die Patientendaten per Hand erfassen kénnen.

Meu x
“Patienten- D || | Telefon [Privat] | |
*Machname | | T elefon [Geschaltlich) | |
Aforname | | Telefan [Maobil) | |
*Gebaren |25_|:||3_2|:|2|:| Dv| Fax [Privat] | |
*Geschlecht v Fax [Geschaftich] | |
Strazze | | E mail [Privat] | |

Lkz / Pl / Ot | | | | Email (Geschaitlich] | |
Tiel | | Bent | |

Fuzatz | | Arbeitgeber | |
Anrede | | krankerkasse | |

Gruf | | Mitghedsnumnmer | |
Kiontakt | | ‘Wersichemngsart | V|

Abbrechen

Bitte die mit * gekennzeichneten Pflichtfelder sollten immer ausgefiillt werden.

Im Gegensatz zur Patientenakte ist die Verwaltungsoberfliche des Bildarchivs in
Katalogen und Kapiteln strukturiert:
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Meu X

* atalog- D || | *K.atalog | |

“Kapitel | | “Erstellt am [ 26.06.2020 B~ |

Beschreibung | |

0k, Abbrechen

Die Ablagestruktur des Verwaltungsarchivs weist ebenfalls eine andere Aufgliederung
auf:

Meu >

“Nurnmer || | Telefan [Privat] |

Telefon [Geschaltlich) |

*Firma / Mame | |

|
|
Telefon (M abil] | |
|
|

Warnarme | |
“Dratum |2E.IZIE.2I32IZI Dv| Fax [Privat] |
Fax [Geschaftich] |
Strazse | | Ernail [Privat] | |
Lkz ¢ Plz / Ort | | | | Emai [Gezchaftlich] | |
Titel | | Branche | |
Zusatz | |
Anrede | |
Gruf | |
Fontakt | |

Abbrechen

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

Des Weiteren konnen Sie im CGM PRAXISARCHIV bei aufgerufener Patientenakte in den
Stammdaten Anderungen vornehmen. Uber die Mendileiste:

@ DATEI |STAMMDATENVERWALTUNG | ANDERN...

offnet sich die Stammdatenverwaltung, in dem Sie die Patientendaten per Hand dndern
konnen.
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Andern

Patienten-1D |Dem|:.-1

*Machname |.-i'a.lbatru:|$s

W ormame |Sarah

Geboren |[/]05.04.1976

“Gezchlecht | wieiblich

Strasse |><:><:><:><:><:>¢<:><:><:><:><:><1

Lkz / Plz / Ort | |>¢¢¢¢¢< |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Titel |

Zuzatz |

Anrede |

Grul |

K.ontakt |

Telefon [Privat) |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Telefon [Gezchaftich) |>000¢00¢0¢00<

Telefor [Mobil) |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Fax [Privat] |><:><:><:><><><><><><><><><

Fax [Geschaftlich) |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Email [Privat] |><><><><><><><><><><><><

Email [Geschaftich] |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Bt |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Aibeitgeber |><><><>¢<>¢<>¢¢<>¢<

Krarkenkasse |>¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢¢<

Mitgliedsrummer |><:><:><:><><><><><><><><><

Wersicherungzart |

Abbrechen

Bitte die mit * gekennzeichneten Pflichtfelder immer ausfillen.

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den

Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

Mittels der Funktion

\5_"/ DATEI | STAMMDATENVERWALTUNG | UMBUCHEN <STRG+U>...

konnen Sie Dokumente zu anderen Patienten umbuchen. Diese Option kann z.B. nach
einer Falschzuordnung nétig sein. Markieren Sie das Dokument und flihren Sie liber den

Programmpunkt die neue Zuordnung durch.

Nach dem Umbuchen eines Dokuments auf einen anderen Patienten achten Sie
bitte darauf, auch den Dokumentenlink in der Karteikarte des urspriinglichen

Patienten im Abrechnungssystem zu |6schen.

._ .. Bedenken Sie bitte auRerdem, dass das Umbuchen von Dokumenten lediglich
__*_ eine KorrekturmaBnahme firr versehentlich falsch abgelegte Dokumente

darstellt und keine Standardldsung sein darf.

Werden Umbuchungen ofter notig, raten wir dringend die dafiir notigen

Prozesse zu liberprifen um dies zukiinftig zu vermeiden.
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Idealerweise halten Sie den Archivierungsprozess in lhrem QM-System fest, z.B.
in dem Sie fiir diesen Vorgang eine Fachanweisung erstellen und an alle
Mitarbeiter verteilen.

Vollbildansicht

Allgemeines
In der Vollbildansicht kann die Bearbeitung von Dokumenten vorgenommen werden.
Anderungen an den Dokumenten verdndern nicht die urspriinglich archivierten

Originaldokumente. Stattdessen wird bei einer Dokumentendnderung eine neue
Version des Dokuments erzeugt.

» Beachten Sie bitte die Hinweise zur Riicknahme von Verdnderungen weiter unten in
diesem Kapitel.

Objekte anzeigen

Um ein Objekt im Vollbild anzuzeigen und zu bearbeiten, klicken Sie bitte in der

Trefferliste Giber das Kontextmen (rechte Maustaste) den Befehl Vollbildansicht an. Des

Weiteren koénnen Sie auch eine Vollbildansicht direkt tber folgendes Symbol der
A

Symbolleiste < ausfihren oder Gber die Mendleiste Ansicht/ Ganzer Bildschirm.

Je nach Dateityp des angezeigten Objekts (z.B. Bilddatei - bmp, tif, jpg oder Textdatei - txt
oder Film - avi) kann die Anzeige der Funktionen im Vollbild variieren. Die haufigste
Anzeigeform (die Anzeige von Bilddateien) wird im Folgenden beschrieben.

Grundsatzlich wird die Anzeige der gesamten Bilder unter Ausnutzung des Platzes direkt
in der Zoomdarstellung gedffnet. Sollte es sich bereits um kleinere Bilder handeln, so
werden diese wegen moglicher Verzerrung im Maf3stab 1:1 dargestellt.

Das Vollbild zeigt rechts und links neben dem Bild zwei Symbolleisten zur Bearbeitung des
Dokumentes. Die Funktionen dieser Symbole werden im folgenden Kapitel erklart.
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Der Mauszeiger verandert sich bei geeigneten Dokumenten zu einer Lupe, wenn Sie per
rechten Mausklick Gber das Kontextmenu die Lupe aktivieren.

©) COM PRAXISARCHIV 5.0 (5 03600021146) -3, Eenveich, Leon, 3101.1964 M DEMOVERSION - 3, Eisenveich, Leor, 30,06 2021 1444 o

Original Vorlags - 30.05.2021 1444

1 Hinweise zum Dokument beachten! DRVOGEL PATIENTENAKTE

Im Vollbild stehen Ihnen zwei unterschiedliche Funktionsbereiche zur Verfiigung:

° Bearbeitung: Die Symbole der rechten Toolbar dienen lhnen zur Bearbeitung der
gesamten Bildansicht.

° Annotationen: Die links angeordneten Symbole im Vollbild ermdéglichen Ihnen das
ausgewadhlte Dokument mit Annotationen zu versehen.

Zu den einzelnen Funktionsbereichen erhalten Sie in den folgenden Abschnitten ndahere
Informationen.

° Lage verandern (drehen, spiegeln, ...)

. Bildinformation

° Farben verandern (Helligkeit, Kontrast, Histogramm,...)
. Filter

] Zoom

° Aktionen riickgangig machen

° Original wiederherstellen

) Vollbild schlieRen
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Versionen wahlen

Ihre Dokumente kénnen durch Bearbeitung in mehreren Versionen vorliegen. Mit der
Auswahlliste (Navigationsleiste) oberhalb des Bildes treffen Sie die Auswahl, welche
dieser Versionen angezeigt wird.

Seite auswadhlen

. .
Bei mehrseitigen Dokumenten blattern Sie mit den Schaltflachen oder den

Tasten Bild T durch die Seiten. Gleichzeitig erhalten Sie unten die Anzeige in der
Statuszeile.

Die Auswahl der Versionen und Seiten stehen lhnen dann zur Verfiigung, wenn Sie zuvor
die Navigationsleiste aktiviert haben. Diese aktivieren Sie Gber

\é_’/ ANSICHT | NAVIGATIONSLEISTE

oder Uber die Tastenkombination <STRG+Umschalt+N>.

» Ausfihrliche Information zur Aktivierung und Funktion der Navigationsleiste erhalten
Sie Uber das Kapitel Oberflache | Navigationsleiste.

Bearbeitung

Lage eines Objekts im Vollbild andern

Mochten Sie die Lage eines Objektes verandern, so stehen Ihnen fiinf Funktionen rechts
des Bildes zur Verfligung.
Wahlen Sie die gewiinschte Funktion durch Auswahl der jeweiligen Schaltflache:
e
0% Bild nach links drehen um 90°, also gegen den Uhrzeigersinn
~—

0% Bild nach rechts drehen um 90° im Uhrzeigersinn

Ty
1807 Bijld umdrehen, d.h. um 180° drehen

Bild wird um die horizontale Achse gespiegelt

i

Bild wird um die vertikale Achse gespiegelt.
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Ansicht im Vollbild andern

Invertieren

Um ein Bild zu invertieren, d.h. negativ darzustellen, klicken Sie mit der Maus auf die

Schaltflache ’Lﬂ am rechten Bildschirmrand des Bildbetrachters.

FUhren Sie erneut den Befehl aus, um die Invertierung riickgangig zu machen.

Zoomen

Um ein Objekt im Vollbild zu vergroRern oder zu verkleinern, stehen Ihnen drei feste
Zoomstufen und freies Zoomen zur Verfligung. Die drei Stufen erreichen Sie lber die
Symbole:

Im MaRstab 1:1 darstellen, d.h. OriginalgroRe (100%)
{-El-}

= | Bild in der Breite in das Fenster einpassen

Bild in das Fenster einpassen, d.h. Darstellung des ganzen Bildes

=
Iz ]

Oberhalb des Bildes erscheint daraufhin folgende Leiste

bringt Sie in den Modus zum individuellen Zoomen des Bildes.

Zoom: | & & ef]s | «f] | 25%  B0% |100% 200% 300%  400%  500%

Die mittlere Symbolgruppe bietet die gleiche Funktionalitdt wie weiter oben beschrieben.
Die festen Zoomstufen von 25% bis 500% erreichen Sie durch einen Klick auf das
entsprechende Symbol in der rechten Gruppe.

Im Eingabefeld der linken Gruppe geben Sie einen speziellen Zoomfaktor in Prozent ein.
Die Symbole links und rechts davon verkleinern bzw. vergréRBern diesen Faktor mit jedem
Anklicken um 10%.

Zoomen mit der Maus

Eine besondere Zoomfunktion erzielen Sie mit dem Aufziehen eines Rechtecks im Bild.
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Therapiezes

Besserung der gestdrten Beweglichkeit

whalh des Regeifsles (gof. Bebiatt)

Hertha Rheinland-Fiakz
FA Aligemeinmedzin—-Hausazt
Mariz Trost 23
58070 Koblenz
02681 80002350

Vertragsamztstempe! ) Unterschr, d. Arztes

Ziehen Sie hierzu ein Rechteck bei gedriickter linker Maustaste um den Bildausschnitt
lhres Interesses. Nach dem Loslassen der linken Maustaste wird der markierte Ausschnitt
den gesamten Bildschirm fillen.

Zur Auswahl eines neuen Ausschnitts stellen Sie den Zoom am einfachsten mit einem

-
<—E|->
+

Doppelklick oder mit dem Symbol zuriick.

Bildschirmlupe

Zur VergroRerung einzelner Bildabschnitte steht Ihnen eine Lupenfunktion zur Verfligung.

Wahlen Sie diese Funktion mit dem Symbol Q aus. Der Mauscursor verandert sich zu
einem Lupencursor.

Zur vergrolRerten Darstellung des Bildausschnitts unter dem Lupencursor driicken Sie die
linke Maustaste.

Datum Hedmittel- Bos Nr Fakior

=
=
o
oo
’-3
(8}

i

Sie kdnnen den Ausschnitt weiterhin bei gedrickter, linker Maustaste (ber das Bild
verschieben.

Verschieben des Ausschnitts

Falls das Bild nur teilweise dargestellt wird, z.B. nach dem VergroRern/Zoomen, so
kénnen Sie zur Ubersicht oder zum Verschieben des Ausschnitts, der gerade dargestellt
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wird, das Symbol + anklicken. Es oOffnet sich am oberen Bildschirmrand ein
Ubersichtsfenster, in dem Sie den Bildausschnitt verschieben kénnen.

©)3 Eoenreich Leon, 31062501 1244

Klicken Sie hierzu in das Ubersichtsfenster des Bildes und halten die Maustaste gedriickt.

Ziehen Sie dann den Bildausschnitt in die gewiinschte Richtung.

Zusatzlich besteht die Moglichkeit mit den Bildlaufleisten den Ausschnitt zu positionieren,
so wie Sie es aus anderen Windows-Applikationen gewdhnt sind.

Helligkeit, Kontrast und Gamma éndern

Sie kénnen die Helligkeit bzw. den Kontrast von Objekten verdandern und die Darstellung
durch eine Gammakorrektur an lhren Bildschirm anpassen. Wahlen Sie hierzu das Symbol

'\IJ'

“3* aus. Daraufhin wird oberhalb des Bildes die Kontrollleiste fiir Helligkeit, Kontrast
und Gamma angezeigt.

Helligkeit: n . Gamma: 1.00 .

Kontrast: 1] .

Mit den Schiebereglern stellen Sie die drei GroRen auf lhre Bedirfnisse ein. Die
Gammakorrektur passt den Grauverlauf des Bildes an die Kennlinie Ihres Bildschirmes an.

Um die Wirkungsweise der drei StellgroBen kennen zu lernen, sollten Sie einige Versuche
mit lhren Bildern machen. Die Bilder werden hierbei nicht verandert.

Mit der [Reset]- Schaltflache stellen Sie alle Werte auf die StandardgroBen zurtick.

Bei einem unterbelichteten Bild kénnen Sie durch Anhebung von Kontrast und Helligkeit
die Darstellung am Bildschirm erheblich verbessern.

Sollten auf lhrem Bildschirm dunkle Tone nur schlecht zu unterscheiden sein, so hilft
oftmals die leichte Anhebung des Gammawertes.

Helligkeit und Kontrast éindern mit der Maus

Neben den Schiebereglern in der Kontrollleiste haben Sie die Maoglichkeit, mittels
Mausbewegung Ulber das Bild die Werte zu verandern. Bewegen Sie die Maus bei
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gedriickter linker Maustaste nach oben bzw. unten, um den Wert fir die Helligkeit zu
andern. Eine Rechts- bzw. Linksbewegung dandert den Wert flr den Kontrast.

Bildinformation

Um sich weitere Informationen zum gewahlten Bild im Vollbild einzublenden, wahlen Sie

E|. Neben Angaben zum Dateiformat und dem Speicherbedarf erhalten Sie In-
formationen Uiber das Komprimierungsformat und die Dimension in Farbtiefe und Pixeln.

Informationen zum Bild >
Phwsikalizche Infarmationen zum Bild

Dateiformat : Exif file containing a JPEG compressed image
and IV 4:1:7 Farbraum.

(arafe der Bilddate : 676 Bytes
K.omprezsion © JPEG
Farbauflozung : E chtfarben
Bildfarmat : 792 mal 553 Bildpurkte

Auflasung: harizantal 98 dpi und wertikal 96 dpi
rezultierende Grafe: 20,95 cm breit und 14.90 cm hoch

Hirwweize zum Dokument

Die Anzicht vwon Dokumenten kann moglichenweize von der Anzicht abweichen,
die die Quellzoftware bersitztell.

Diez kann mit zpeziellen Filtern, sigenen Anpassungen oder sanstigen in der
[uellzaftware verfligbaren proprietaren Technologien zusammenhangen.

[ie Befundung eines Dokuments mub daher in jedem Fall in der

Cluellzoftware stattfinden. 'Wwir bitten um [hr Yerstandnis.

Ein Klick auf die Schaltflache [0K] schlieRt das Fenster.

Annotationen

Zeichnen im Bild

Zur Kennzeichnung von besonderen Stellen des Bildes stehen lhnen verschiedene
Werkzeuge zur Verfligung. Diese Werkzeuge manipulieren nicht das Bild selbst, sondern
legen Zeichnungselemente Uber das Bild, in so genannten Layern.
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Linien zeichnen

5‘"’2 Wahlen Sie das abgebildete Symbol ,Eine Linie einzeichnen® an, um Linien zu
zeichnen. Oberhalb des Bildes erscheint nun die Einstellungsleiste zum Linienzeichnen.

Linieerstellen:|—i].5 mm V||— V|

m m
u

Wahlen Sie dort die gewlinschte Linienstarke durch Anklicken in der Auswabhlliste, hier
,0,5mm®“. Bestimmen Sie die Linienart, wie z.B. durchgehend oder gepunktet in der
zweiten Auswabhlliste. Die Farbe der Linie wahlen Sie durch das Anklicken einer der
vorgegebenen Farben, hier schwarz.

Zum Zeichnen der Linie klicken Sie mit der linken Maustaste in das Bild und dann zum
gewlinschten Endpunkt der Linie. Sie kénnen das Zeichnen der Linie durch Driicken der
ESC-Taste abbrechen.

Pfeile zeichnen

= Das Zeichnen von Pfeilen erledigen Sie wie das Zeichnen von Linien. Am Startpunkt
der Linie wird lediglich eine Pfeilspitze von CGM PRAXISARCHIV hinzugefligt. Die Einstell-
moglichkeiten bzgl. Linienstarke, -art und -farbe bestehen hier ebenfalls.

Rahmen zeichnen

I Durch das Rahmensymbol gelangen Sie in den Zeichenmodus fiir achsenparallele
Rahmen. Auch hier kénnen Sie Linienstarke und Farbe festlegen. Klicken Sie zum
Festlegen einer Ecke in das Bild. Bewegen Sie dann die Maus zur gegeniberliegenden
Ecke. Auch hier bricht ESC den Zeichenvorgang ab.

Rechteck erstellen: |— 0.5 mm ~ | |— v|

m =
| |
Zur Angabe der Linienstarke und Linienart stehen Ihnen Auswahllisten am oberen Rand
des Bildbetrachters zur Verfligung. Wahlen Sie die Farbe des Rahmens mit den acht
Schaltern.

Transparente Rechtecke zeichnen

§ Das Zeichnen transparenter Rechtecke ersetzt den Marker fiir Ihre elektronisch
archivierten Dokumente. Nach Auswahl dieses Symbols erkennen Sie oberhalb des Bildes
die Schaltflachen, die Ihnen die Farbwahl des Markers ermdglichen.

|
transparentes Rechteck erstellen:
H[ ]| ®

Zur Markierung einer Flache lhres Bildes klicken Sie mit der linken Maustaste eine Ecke
der Flache an. Bewegen Sie dann die Maus zur gegenlberliegenden Ecke. Ein Rahmen
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zeigt lhnen die Flachenbegrenzung an. Legen Sie die zweite Ecke durch abermaliges
Klicken fest. Das Rechteck wird nun in der Farbe lhrer Wahl eingefarbt. Das Bild bleibt
dabei sichtbar, da das Rechteck transparent ist.

Beachten Sie bitte, dass so gezeichnete Rechtecke mit der Farbauswahl ,schwarz“ und
»Weil“ hier eine gesonderte Funktion ausfiihren. Diese Rechtecke sind im Gegensatz zu
den anderen aufgefiihrten Farben nicht transparent, sondern flachendeckend. Somit
konnen Sie je nach Positionierung Bereiche von archivierten Dokumenten unkenntlich
machen.

Beschriftungen einfiigen

Sie kdnnen auch Texte auf das Bild aufbringen. Wahlen Sie hierzu das Symbol YT an.
Oberhalb des Bildes steht Ihnen dann ein Eingabefeld fir den Beschriftungstext zur
Verfliigung:

Text erstellen: Bitte hier den Text eingeben. . | F K U | T H | sl Black vz | IEI u

Tippen Sie hier die Beschriftung ein oder wahlen Sie die Schaltflache [...] aus, um langere
Texte/Textvorlagen zu erfassen.

Die Gestaltung des Textes beeinflussen Sie mit den Schaltern [F] fir Fettschrift, [K] fur
Kursivschrift, [U] fir unterstrichen und [T] flr transparenten Hintergrund. Daneben
konnen Sie die Schriftart und SchriftgroRe auswahlen, sowie die Farbe bestimmen.

Zur Platzierung des Textes auf dem Bild bewegen Sie die Maus Uber dem Bild. Sie
bewegen hierbei einen Rahmen mit der Maus, der Ihnen die BeschriftungsgroBen anzeigt.

=

Test123

Klicken Sie in das Bild, sobald Sie die passende Stelle erreicht haben.

Test1,2,3
Test 45,6

Wiederholen Sie die Platzierung bei Bedarf.

Um eine Textvorlage neu anzulegen, klicken Sie erst auf [...], gefolgt von [Neu anlegen],
vergeben im folgenden Fenster einen eindeutigen Namen fiir die Textvorlage und klicken
auf [OK]. Im unteren Bereich kénnen Sie jetzt Ihren Text erfassen und gegebenenfalls mit
Platzhaltern (Tokens) aus der rechten Spalte versehen. Diese Platzhalter werden beim
Einfligen in das Dokument durch die entsprechenden Daten des Patienten ersetzt.
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Text zusarmmenstellen >

Yarlagen venwalten

T extvorlage

Meu anlegen

Speichern
IImbenennen

Lozchen

Test # Worlage erstellen

Bitte hier den Text eingeben. Lozchgrind ~
PatientenlD

M ame

Warnanme
Posteitzahl

Ort

Strazse
Geburtzdatum
eschlecht
Landeskennzahl
Titel

Fuzatz

Anrede

Gl

FK.ontakt

Beruf

Arbeitgeber

Telefon privat
Telefon geschaftlich
Telefan rmabil
Fawnurnrmer privat W

<- Einfugen

k. Ahbbrechen

Wurden mehrere Textvorlagen angelegt, so kdnnen diese schnell und bequem Utber den
kleinen Pfeil rechts Beschriftungssymbols ausgewahlt werden:

Xy -

Abgelehnt
Eingangsstermpel
Wertraulich

Meu ...

Zeichnungselemente korrigieren

Wahlen Sie folgendes Symbol am linken Bildschirmrand . und klicken Sie ein
Zeichnungselement an, um es auszuwahlen. Das Element wird nun mit verschiebbaren
Punkten dargestellt.
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Ziehen Sie diese Punkte an die gewlinschte Position. Der Mauszeiger andert seine Form
in einen Doppelpfeil, sobald Sie die Maus Uber einen Kontrollpunkt bewegen.

Abhangig vom Zeichnungselement kdnnen Sie in der entsprechenden Kontrollleiste auch
Farben, Linientypen und Ahnliches anpassen.

4
Um ein Element zu l6schen, wahlen Sie folgendes Symbol .

Originalbild wiederherstellen

Sie kdnnen mit einem Mausklick alle Anderungen and dem Dokument riickgingig machen
und das Original wiederherstellen.

Klicken Sie im Vollbild auf folgendes Symbol am linken Bildschirmrand *—’} . Das Symbol
ist nur aktiv (blau statt grau), wenn Sie Veranderungen am Bild vorgenommen haben.
Aktionen wie das Zoomen oder die Veranderung der Helligkeit verandern das Bild nicht.

Anderungen speichern
CGM PRAXISARCHIV bietet die Verwaltung mehrerer Versionen eines Dokuments. Hierzu
konnen Sie die Anmerkungen und Zeichnungselemente in einer neuen Version des

Dokuments archivieren. Klicken Sie hierzu auf das Symbol B und geben Sie im
folgenden Dialog eine kurze Beschreibung der Version ein.

Beschriftung und Bildattribute speichern >
F.ammentar: ||
Ohre Kommentar speicher Abbrechen

Bestatigen Sie mit [0K] oder wahlen Sie [keine Info], um die Version ohne Beschreibung
abzulegen. Dieser Informationstext wird zum Wiederauffinden der Version in der Aus-
wahlliste ,Versionen” angezeigt.
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Kopieren im Vollbild

Sie konnen die das aktuell dargestellte Bild in die Zwischenablage kopieren, indem Sie
einen Rechtsklick in das Dokument machen und dort "kopieren" auswahlen oder die
Tastenkombination <STRG+C> verwenden. So konnen Sie das Dokument dann in andere
Programme (z.B. in Microsoft Word, eine Bildbearbeitungssoftware, eine Mail usw.)
einzuflgen.

Drucken

Klicken Sie in der rechten Symbolleiste des Bildbetrachters auf das Symbol @' um einen
Ausdruck der aktuellen Version des Dokuments auf dem Standarddrucker lhres PCs zu
erstellen.

Vollbild schlieRen

Mit Doppelklick auf das CGM PRAXISARCHIV - Icon links oben gelangen Sie in die Haupt-
ansicht vom CGM PRAXISARCHIV zurlick, ohne zu speichern, d.h. lhre Erganzungen werden
verworfen.

Im linken Bildschirmrand verlassen Sie mit dem oberen Symbol B das Vollbild, wobei

b
CGM PRAXISARCHIV Anderungen archiviert. Mit dem unteren Symbol D verlassen Sie
das Vollbild, ohne zu speichern, d.h. Ihre Anderungen gehen verloren. Ebenso kénnen Sie
die Vollbildansicht ohne Speicherung verlassen, indem Sie das Kreuz * an der rechten
oberen Ecke anklicken. Falls Sie diese Ausfiihrung versehentlich gewahlt haben, erscheint
im Anschluss ein Hinweisdialog, ob Sie nicht doch die Anderungen speichern wollen.

Darstellung anderer Dokumentenarten

Texte darstellen

Rufen Sie innerhalb einer Trefferliste ein Textobjekt durch Doppelklick oder durch
A

Auswahl der Schaltfliche ¥ zur Anzeige auf, startet der CGM PRAXISARCHIV-
Textbetrachter (im Gegensatz zur Anzeige von Bildern) mit Funktionen zur Bearbeitung
des Textes.

Zur Darstellung von Word-Dateien wird Word gestartet, bei PDF-Dateien der Adobe
Acrobat Reader. Sollten diese Programme Anderungen erméglichen, so werden diese
NICHT archiviert.
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Filme darstellen

A
Rufen Sie innerhalb einer Trefferliste einen Film & zur Anzeige auf, wird das zur

Wiedergabe von Filmen registrierte Programm (in der Regel der Windows Media Player)
gestartet und der Film darin angezeigt.
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Datenquellen

Allgemeines zu Datenquellen

CGM PRAXISARCHIV benutzt Datenquellen um Dokumente aufzunehmen. Eine
Datenquelle kann ein bestimmtes Gerat (z.B. Scanner oder Kamera) oder eine
Rontgensoftware sein. Aulerdem kénnen Sie auch das Dateisystem lhres Rechners als
Datenquelle anlegen, um Dateien von lhrer Festplatte oder von einem externen
Datentrager, einer SD-Karte, einem USB-Stick oder aus einem E-Mailanhang direkt in CGM
PRAXISARCHIV tGbernehmen zu kénnen.

Wahlen Sie diese Funktion, um Datenquellen fir Ihr System anzulegen und zu
konfigurieren. Welche Datenquellen auf Ihrem System maoglich sind, hangt von den von
Ihnen erworbenen CGM PRAXISARCHIV-Modulen (Lizenz) ab.

Mogliche Anbindungen sind z.B.:

Datenquelle Erlauterung

Dateisystem Festplatte zur direkten Ubernahme von Dateien

DICOM- Funktionalitat der DICOM-Schnittstellen um Modalitaten

Anbindung Patientendaten bereit zu stellen oder gemachte
Aufnahmen zu archivieren

TWAIN- Scanner bzw. Kamera-Schnittstelle mit genormter TWAIN-

Datenquelle Schnittstelle ohne die mit dem Scanner ausgelieferte
Software

Video Anbindung an Video-Grabber

Zwischenablage |Anbindung an beliebige Programme, die Bildmaterial Gber
die Zwischenablage bereitstellen

Die Anzahl der Datenquellen wird standig erweitert.

Datenquellen anlegen und bearbeiten

Wahlen Sie Uber die Mentuleiste:
\Q_’/ DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>...

Wenn Sie die Funktion Bildaufnahme (STRG+N) aufrufen, zeigt lhnen CGM PRAXISARCHIV in
einer Ubersicht die bereits angelegten Datenquellen.
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Datenquellen: Auswahl und Verwaltung *

Bearbeiten Ansicht

M ame Beschreibung
ﬁ Dateizgyzterm  C:ACGEMYPRARISARCHIVST mp'

Aufnahme starten ®) Daterquellen fiir DD S-media sichtbar machen &bbrechen

Klicken Sie in dieser Menlzeile auf ,Bearbeiten“ und anschlieBend im Kontextmeni auf
»,Neu“, um eine neue Datenquelle anzulegen. Des Weiteren kdnnen Sie Uber diese
Kontextmenianzeige eine vorhandene Datenquelle dandern. Wahlen Sie die zu dndernde
Datenquelle mit der Maus aus und bestitigen Sie ,Andern“. Uber ,Léschen” wird die
ausgewahlte Datenquelle geléscht. Um die Funktion zu beenden, klicken Sie auf [OK]. Mit
[Abbrechen] beenden Sie den Dialog ohne die Anderungen zu sichern.

» Ausfihrliche Informationen zur Funktion [Aufnahme starten] finden Sie im Kapitel
Bildaufnahme und Ablage.

Je nach selektierten Datenquellen wird lhnen unterhalb der Anzeige der zugehérige
aktuelle Inhalt des Startverzeichnisses angezeigt (bei unter Ansicht aktivierter
Expertenansicht). Zum direkten Laden einfach die gewilinschte Datei doppelklicken.
Zusatzlich erhalten Sie hier eine Angabe welche Dateitypen der aktuelle Filter enthalt.

Datenquelle anlegen

Klicken Sie in dieser Menlleiste auf , Bearbeiten“ und wahlen Sie dann die Option ,Neu“ aus
dem Kontextmeni, um eine neue Datenquelle anzulegen. Nehmen Sie dann die ge-
winschten Eingaben vor.
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Datenquellen: Auswahl und Verwaltung *
Bearbeiten Ansicht
Meu * Autocimport |
Andern Cyonus ey I
Laschen Dateisystem
Umbenennen DEVIS
' DEXIS
Dirmaxis / Romexis
Kodak
Scanner !
SIDEXIS
Trophy futl:uar machen Abbrechen
VDD5-media
Video
VikWin
WinCeph

X-Reader (Dent-A-View)

Zwischenablage

Bei den meisten Datenquellen 6ffnet sich direkt im Anschluss die Einstellungen zur
ausgewadhlten Datenquelle.

Standardwerte fiir die Archivierung

Bei den meisten Datenquellen haben Sie iber den Einstellungsdialog die Mdoglichkeit,
Standardwerte fiir die Archivierung festzulegen. Bei Rontgendatenquellen kann der
Dokumententyp nicht voreingestellt werden, da hier der Ubergabewert der
Rontgensoftware ausgewertet wird.

Wegen ihrer besonderen Beschaffenheit steht diese Funktion fiir die Datenquellen VDDS-
media nicht zur Verfligung.

Zum Hinterlegen der Standardwerte gehen Sie Uber die Menileiste auf Datei |
Datenquellen konfigurieren o. starten.... Im Auswahl- und Verwaltungsdialog wahlen Sie
die Datenquellen aus und gehen iiber Bearbeiten | Andern in den Einstellungsdialog. Im
Bereich Standardwerte fir die Archivierung legen Sie den gewlinschten Standardordner,
die Kategorie und den Dokumententyp fest. Speichern Sie diese Einstellung mit [OK].
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Standardwerte fur die Archivierung

Ordner: »
Kategorie: o
Dokumententyp: »

Datenquelle dndern

Markieren Sie die zu andernde Datenquelle und klicken Sie oben in die Meniileiste auf
,Bearbeiten”. AnschlieRend wahlen Sie im Kontextmeni , Andern“ aus. Nehmen Sie nun die
gewiinschten Anderungen vor. In unserem Beispiel wird die Datenquelle ,Dateisystem*

geandert:
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Datenquelle: Dateisystem x

Mame der Datenquelle; |0 ateizystem

Startverzeichniz

| CACGMMPRARISARCHIVY T mph,

[ 1 Immer das zuletzt bezuchte Yerzeichnis merken.

Standardwerte fur die Archivierung

Qrdner: Allgemein w
Kategorie: w
Dokumententyp: e

[ ] Archivierung nach einer Aufnahme anbisten [] Ohre Bestatigung archivieren

Einzchrankung auf Dateitypen

karkieren Sie alle die Dateitypen, die innerhalb der D atenquelle angezeigt werden sallen:

Dateityp # | | Standard

Alle D ateien [7.%]

[] Bitmap [*.bmp]

[ ] DICOM [* dic;* dom;*.ima;®. acr*. %)

] GIF [~.qif]

[ HTHL (= htrn:*. mkt: bl

L] JPEG [*jpo: jif:= jtf:* jfif = jpeq]

] JPEGZ2000 [*jp2:*.j2k |

(] kODak [*pod; fps=)]

[ ] LEAD Bitmap [* cmp]

[ ] Partable Metwark, Graphics [ png) W

aF. Abbrechen

Klicken Sie auf [OK], um die Anderungen zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog ohne die Anderungen zu sichern.

Je nach Datenquelle erscheinen lhnen unterschiedliche Dialoge und Einstellungen!

° Name der Datenquelle: Geben Sie der Datenquelle einen aussagekraftigen Namen.
Unter diesem Namen wahlen Sie die Datenquelle bei der Bildaufnahme aus. Fiir dieses
Feld stehen Ihnen 31 Zeichen zur Verflgung.

) Startverzeichnis: Wahlen Sie hier das Verzeichnis aus, aus dem die gewiinschten
Dateien angezeigt und abgelegt werden.
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Ist lhnen der Pfad nicht gelaufig, haben Sie die Moéglichkeit diesen tber die Schaltflachen

=

auszuwahlen.

° Immer das zuletzt besuchte Verzeichnis merken: Diese Option merkt sich bei der
Erfassung lhr zuletzt besuchtes Verzeichnis, damit eine unnétige Neuauswahl bzw. Suche
entfallt.

° Dateitypen: Im Feld ,Dateitypen” wahlen Sie die zum Import gewiinschten
Dateitypen aus. Sie haben somit die Méglichkeit nur spezielle Dateitypen anzusprechen.
Grundsatzlich sind nach Anlage einer Datenquelle erst mal alle Dateitypen aktiviert und
es befindet sich dann kein B vor der Auflistung. Besteht das Interesse nur spezielle
Dateitypen zu konfigurieren, so kdnnen Sie per Mausklick gezielt vor den gewtlinschten
Dateitypen einen [ als optische Markierung setzen. Welche Typen auf Ihrem System zur
Verfligung stehen, hangt von den fir Sie lizenzierten und installierten PRAXISARCHIV-
Modulen ab. Zur eindeutigen Erkennung werden lhnen rechts die Endungen der Datei-
typen angezeigt.

Mit der Schaltflache markieren Sie wieder zugleich alle Dateitypen fiir diese
Datenquelle und es werden die einzelnen aktivierten Felder geleert.

° (Typabhangige Einstellungen): Je nach gewahltem Datenquellentyp konnen Sie hier
weitere Angaben zur Datenquelle machen. Bei TWAIN-Schnittstellen mit eigener
Software mussen Sie z.B. einen passenden TWAIN-Treiber auswahlen. Ist die Datenquelle
dagegen eine RoOntgensoftware, miissen Sie unter Umstidnden den Pfad des
Rontgenprogramms angeben.

Datenquelle I6schen

Klicken Sie auf ,Léschen”, um die ausgewdhlte Datenquelle zu I6schen. CGM
PRAXISARCHIV fragt zur Sicherheit noch einmal nach, ob Sie die Datenquelle wirklich
|6schen wollen.

CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155)

Soll die ausgewahlie Datenquelle entfernt werden?
(Msg: CGMArchive_Res_de - 977

Nein

Klicken Sie auf [Ja], um die Datenquelle endgliltig zu l6schen. Mit [Nein] brechen Sie den
Loschvorgang ab.
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Namen der Datenquelle umbenennen

Uber die Funktion ,,Umbenennen”, die Sie {iber die Meniileiste anklicken kénnen, ist der
Namen der ausgewahlten Datenquelle veranderbar.

Ansicht der Datenquellen

Datenguellen: Auswahl und Verwaltung
Bearbeiten = Ansicht
Symbaole

Liste ﬂ

Details

M ame

Expertenansicht

Mit diesen Funktionen kdnnen Sie die Darstellungsanzeige der angelegten Datenquellen
lhren Anforderungen anpassen. Uber die Meniizeile bestitigen Sie die ,Ansicht” und
bestimmen im aufklappenden Kontextmeni eine der verschiedenen Varianten. Die
gewlinschte Ansicht der Datenquellen wird direkt nach lhrer Einstellungsauswahl im
Dialog umgesetzt und erhalt als optische Kennzeichen ein [

° Symbole: In Form von Symbolen werden die angelegten Datenquellen mit Angabe
der Bezeichnung dargestellt.

° Liste: Als reine Verzeichnisauflistung erhalten Sie die Angaben, wie Name und
Symbol der Datenquellen.

° Details: Die eingehende Schilderung liefert Ihnen zur angelegten Datenquelle die
Details, wie Namen und Startverzeichnis der jeweiligen Datenquelle.

° Expertenansicht: Je nach selektierten Datenquellen wird Ihnen unterhalb der An-
zeige der zugehorige aktuelle Inhalt des Startverzeichnisses angezeigt. Zum direkten
Laden einfach die gewlinschte Datei doppelklicken. Zusatzlich erhalten Sie hier eine
Angabe welche Dateitypen der aktuelle Filter enthalt.

Datenquellen-Name ist bereits vergeben

Sollte der Name, der neu angelegten oder gednderten Datenquelle bereits vergeben sein,
weist Sie CGM PRAXISARCHIV darauf hin, einen anderen Namen anzugeben. In diesem
Feld stehen Ihnen 31 Zeichen zur Verflgung.
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Marme bereits vergeben

Der Mame der neu angelegten oder gednderten Datenguelle ist
bereits wergeben, Bitte definieren Sie einen anderern Mamen und
bestatigen Sie mit QK.

Wenn Sie abbrechen wahlen, wird die Neuanlage bzw. Anderung
verworfen,

Dateisystem

Ok Abbrechen

Mit der Schaltflache [0K] speichern Sie Ihre Eingabe. Wenn Sie [Abbrechen] wahlen, wird
die Neuanlage bzw. Anderung verworfen.

Datenquelle einrichten

Fir bestimmte Datenquellen kdénnen Sie zusatzliche Voreinstellungen vornehmen.
Wahlen Sie dazu die gewlinschte Datenquelle aus und klicken Sie auf ,Neu“. Auf diese

Weise kdnnen Sie verschiedene Voreinstellungen fir unterschiedliche Anwendungsfille
hinterlegen.
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Einrichtung Autoimport

Datenquelle: Autoimport x

Dateiaugswahl

Mame; |.ﬁ.ut0impart

erzeichniz: |E:\U$er8\a\F’ictures

D ateityp:

[ ateityp & alle selektieren
Alle D ateien [*.7] e deselekti
[ Bitrnap [* brog] alle deselzktieren
[ DICOM (7 dic:” dem:.ima: . acr=. ")
[ GIF [.gif)
[] HTML [ ke rakit;= bteal]
[ ] JPEG [*.jpg.™i; = ifif." jpeg)
(7 JPEG2000 (7 jp2:-.i2k )
] koD ot ) .
Sortieroptionen
Kriteriem: (®) Daturn, Name () Wame, D atum () Typ, Mame () Typ D atum
Richtung: (®) aufsteigend () absteigend

Lozchoptionen

Beztimmen Sie, ob die Dateien die archiviert wurden, im Anschluss entfermt oder beibehalten werden zollenl
Sicherheitzhalber konnen die D ateien auch nur in den Papierkarb verschoben werden.

(®) nicht entfernan (Cin Papierkorh () enduiiltig [dzchen

Sollen D ateien die dem gewshlten Filter entsprechen aber von der Archivierung auzgeschlozzen wurden, im
Angchluss entfernt oder beibehalten werden’?

beibehalken entfernen - Ez gilt der oben gewahlte Loschmodus.

Standardwerte fiir die Archivierng

Ordner: o
Kategorie: "
Dokumententyp: o
] Achivierung nach siner Aufnahme anbisten Ohre Bestatigung archivieren

Abbrechen

Geben Sie an erster Stelle einen entsprechenden Namen (in diesem Beispiel Autoimport)
im Feld ,Name:” ein. Da Sie die Moglichkeit haben mehrere Autoimporte anzulegen,
achten Sie darauf einen fiir Sie logischen und sofort zu erkennenden Namen auszuwahlen.
Dieser wird dann im MenU Datei | Aufnahme starten...angezeigt.

Wahlen Sie das Verzeichnis in dem sich Ihre gewtiinschten, zu importierenden Dokumente
befinden. Tragen Sie dazu im Feld ,Verzeichnis: den Pfad zu den gewilinschten
Dokumenten ein. Das Eingabefeld fir das Verzeichnis unterstitzt Autovervollstandigung.
Das heillt, wird ein Dateiname angegeben wird automatisch das entsprechende
Verzeichnis verwendet.
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Wenn lhnen bei der Datenquelle ,,Autoimport” im Vorhinein bekannt ist welche Art von
Dateitypen Sie bendétigen, kdnnen Sie im Feld ,Dateityp:“ die zum Import gewtlinschten
Dateitypen prazise auswahlen. Sie haben somit die Moglichkeit nur spezielle Dateitypen
anzusprechen. Mit der Schaltflache [alle selektieren] wahlen Sie alle Dateitypen zugleich
aus, die Schaltflache [alle deselektieren] leert die aktivierten Felder wieder.

Die Sortieroptionen bestimmen die Kriterien sowie die Richtung in der lhnen die Daten
angezeigt werden, aufsteigend oder absteigend.

In den Ldschoptionen bestimmen Sie, was mit den von lhnen zum Autoimport
ausgewahlten Dateien nach der Archivierung geschehen soll. Diese verbleiben mit der
Option , nicht entfernen” weiterhin im gewahlten Verzeichnis, werden mit der Option ,in
Papierkorb” in den Windows-Papierkorb verschoben oder werden durch die Auswahl
»endgiiltig 16schen” unwiderruflich entfernt. Dies bedeutet fir Sie, dass Ihnen mit der zuletzt
genannten Option die Dokumente des gewahlten Verzeichnisses nach dem Import nicht
mehr im Dateisystem zur Verfligung stehen!

Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit Dateien, die dem gewahlten Filter entsprechen
und nicht zur Archivierung ausgewahlt wurden, aber dennoch im gleichen Verzeichnis
liegen, weiterhin beizubehalten oder zu entfernen. Diese Funktionen wahlen Sie tber die
Menipunkte ,beibehalten” oder ,entfernen - es gilt der oben gewihlte Léschmodus*”.

Im Bereich Standardwerte fiir die Archivierung legen Sie den gewilinschten
Standardordner, die Kategorie und den Dokumententyp fest.

Mit der Schaltflache [0K] speichern Sie Ihre Angaben, der Autoimport wird automatisch
angelegt und steht |hnen unter Datei | Aufnahme starten... bzw. mit der Schaltflache
»Bildaufnahme*” zur Verfligung. Die Schaltflache [Abbrechen] beendet Ihre Angaben, es wird
in diesem Fall kein Autoimport angelegt.

» Die Optionen ,,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten” und ,,Ohne Bestatigung
archivieren” sind im Kapitel Datenquelle einrichten | Schnellablage beschrieben
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Einrichtung Dateisystem

Datenquelle: Dateisystem *

Mame der Datenquelle: | D ateizystemn

Startverzeichnis

| CACGMAPRAXISARCHIV T mph

[ ]Immer das zuletzt besuchte Yerzeichnis merken,

Standardwerte fiir die Archivierung

Ordner: Allgemein o
Kategorie: e
Dokumententyp: »

[ Archivierung nach einer Aufnahme anbisten [] Ohne Eestatigung archivieren

Einzchrankung auf D ateitypen

Markieren Sie alle die Dateitypen, die innerhalb der Datenguelle angezeigh werden zollen:

D ateityp # | | Standard

Alle D ateien [*.7]

] Bitmap [*.bmp]

[] DICOM [7.dic;*.dem: . ima;” acr™. 7

L] GIF [*.aif]

(] HTHL [* hitrn*. rkit; bt

L] JPEDG [%jpo: jif:x b= ifif:* jpeg)

[] JPEGZ000 [*jp2:=.i2k |

(] kODAE, [*.pod:® fpx)

[ ] LEAD Bitmap [* crmp]

[ ] Portable Metwork. Graphics [ pnag) v

k. Abbrechen

Um die Eingaben zu speichern, bestdtigen Sie [0K]. Wollen Sie die Eingaben nicht
speichern, klicken Sie auf die Schaltflache [Abbrechen].

Wahlen Sie das Verzeichnis in dem sich lhre gewtinschten, zu importierenden Dokumente
befinden. Tragen Sie dazu im Feld ,Startverzeichnis“ den Pfad zu den gewilinschten
Dokumenten ein.

Im Bereich "Standardwerte fiir die Archivierung" legen Sie den gewtlinschten
Standardordner, die Kategorie und den Dokumententyp fest.

Fir die Datenquelle ,Dateisystem” konnen Sie ebenfalls im Feld ,Dateitypen” die zum
Import gewlinschten Dateitypen auswahlen. Sie haben somit die Méglichkeit nur
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spezielle Dateitypen zu berlcksichtigen. Grundsatzlich sind nach Anlage einer
Datenquelle erst mal alle Dateitypen aktiviert und es befindet sich dann kein Haken vor
der Auflistung.

Mit der Schaltflache [Standard] aktivieren Sie wieder zugleich alle Dateitypen flr diese
Datenquelle und es werden die einzelnen markierten Felder geleert.

Folgende Felder stehen zur Verfligung:

Name der Datenquelle

Startverzeichnis (Typabhangige Einstellungen)

Einstellungsmoglichkeit “Immer das zuletzt besuchte Verzeichnis merken”
Dateitypen (Typabhangige Einstellungen)

» Ausfiihrliche Informationen zur Beschreibung der Eingabefelder finden Sie in diesem
Kapitel im Abschnitt Datenquellen anlegen und bearbeiten | Datenquelle dndern.

» Die Optionen , Archivierung nach einer Aufnahme anbieten” und ,,Ohne Bestatigung
archivieren” sind im Kapitel Datenquelle einrichten | Schnellablage beschrieben

Einrichtung Scanner

Uber eine TWAIN-Datenquelle werden Scanner und Digitalkameras angesprochen, die
mittels einer TWAIN-Schnittstelle (Software-Treiber) mit |hrem Computersystem
verbunden sind.

TWAIN-Treiber werden mit dem jeweiligen Gerat geliefert und sind nicht Teil von
CGM PRAXISARCHIV.

Wenn Sie einen Scanner mit einer TWAIN-Datenquelle zur Bildaufnahme auswahlen,
bietet Ihnen CGM PRAXISARCHIV diesen zur Auswahl an. Voraussetzung ist, dass mit dem
Scanner ein entsprechender TWAIN-Treiber installiert wurde.
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Scanneransteuerung auswihlen et

Ez igt noch kein Scanner ausgewahilt, |

installisrte Scanner allgemeine Produktinfos

Canon DR-5150 TWAIN _
w/la-CANOMN DR-5150 LUSE Hersteler. |

Praoduktfanmilie: |

Produktname: |

Produktversion

kd ajor; Sprache:

Kinar: Land:

L

[nfio:

Tl Protokoll Yersion

b ajar: Lnterstiitzte Gruppen:

)OO0 L

inar;

1l

Ahbbrechen

Wahlen Sie den entsprechenden Scanner in der linken Liste aus und bestatigen Sie mit
[OK]. Mit [Abbrechen] kommen Sie zuriick zu CGM PRAXISARCHIV ohne einen Scanner
auszuwahlen.

CGM PRAXISARCHIV Datenquellen e 163




Version 5.0

Stand: 10. November 2021

Scanneransteuerung auswihlen

Pt

Ez igt noch kein Scanner ausgewahilt,

inztallierte Scanner

Hersteller
Praduktfamilie

Produktname

kd ajor;
Kinar:

[nfio:

b ajar:

inar;

allgemeing Produktinfos

: | Copyright CANON ELECTRONICS INC. |

| DR-5100 Driver

g |Ean|:|n DR-51

50 TwialM

Produktversion

I

Sprache: |13

3

—_
L]

Tl Protokoll Yersion

II

unterstitzte Gruppen: | 1073741827

Ahbbrechen

Fiir einen Scanner kdnnen Sie z.B. jeweils optimale Einstellungen fir unterschiedliche
Dokumententypen angeben, da z.B. Korrespondenz sinnvollerweise mit anderen
Parametern gescannt wird als Rontgenbilder.

Nachdem der Scanner ausgewahlt ist, fragt CGM PRAXISARCHIV die Einstellungen zum

Scanner ab.
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Standards des Modells laden X

Dieze Warlagen zind auf den jeweilligen Scanner
abgestimmt. Bei der Yerwendung mit anderen M odelen
oder gar Scannern anderer Hersteller werden diese
Einztellungen sehr wahrzcheinlich nicht die gewlinzchten
Ergebnizze liefem.

Abbrechen

Wahlen Sie eine Einstellung zu lhrem Scanner aus und bestatigen Sie mit [OK]. Ist |hr
Modell nicht in der Liste, wahlen Sie einen vergleichbaren oder die Standardvorlage.

Festlegen von Scanner-Einstellungen

Flihren Sie zuvor eine Recherche aus, sodass ein Patient ausgewahlt ist und starten dann
eine Bildaufnahme durch die Scanner-Datenquelle. Nach Ausfliihrung von [Aufnahme
starten] befinden Sie sich im Aufnahmefenster. Wahlen Sie aus der Symbolleiste zur

‘,.F
Programmsteuerung das Werkzeugsymbol x aus, um die Scanner-Einstellung zu
definieren.
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Einstellungen des Scanners et

TwialM Einstellungen

Datenguelle:  |Canon DR-5150 TWwAIM Buzwahl ..

Optionen
[] Scannenvorgang direkt bei fuswahl einer Worlage starten

[] Bilddaten des Scanners mittel: siner D atei Libergeben.

Der Datentransfer Uber eine Datei sollte nur bei Problernen der
D ateriibermitlung verwendet werden. Diese Methode isti. d. B. langzamer und
produziert grafere D ateien als eine direkte Lbermittelung.

[ ] &ktivierungseihenfalge vertauschen
Bei einigen Scanner-Treibern ist ez notig, die Durchiichteinheit zu aktivieren,

bevor der Bildauzschnitt definiert wird, &nzonsten izt es moglich, dass der
Bildauzzchritt beim Scannen ignariert wird.

Einztellungen des Scanners in der Yorlagenliste anzeigen

[ ] &rchivierung nach Scan anbieten || Ohne Bestatigung archivieren

[ ] Dokumentenlage Komektur [nur fur Canon Einzug Scanner)

[ ] Fokus nach Scanvorgang wiederherstellen

[ ] Leere Seiten ignarieren

Yorlagen
DIM A4 - Farbig - 150 DPFI - Duplex - Meu...
DIM A4 - grau - 150 DPI - Duples -
DIM &4 -5 - 150 DPI - Duplex Kapieren ...
DIM A5 - farbig - 150 DFI Bearbe
DIN A5 - grau - 150 DPY FamEten ..
DIM A5 -5 - 150 DRI (I -
DIM Ad -5 - 160 DRI
DM A4 - Farbig - 300 DRI ¥ Standardvorlagen ...
Standardwerte fir die Archivierung
Ordner: e
Kategorie: a
Dokumententyp: e

Abbruch

In der Datenquelle Scanner kdnnen mehrere Optionen ausgewahlt werden:

. Scanvorgang direkt bei Auswahl einer Vorlage starten: Diese Option beschleunigt
den Arbeitsablauf. Wird diese Option aktiviert, wird der Scanvorgang direkt nach der
Auswahl der entsprechenden Vorlage gestartet. Ein Klick auf das Kamerasymbol zum Start
des Scans entfallt.
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° Bilddaten des Scanners mittels einer Datei libergeben: Bei bestimmten Scannern
(z.B. Modellen des Herstellers Plustek) kann es vorkommen, dass die Ubergabe der
Bilddaten Uiber den Arbeitsspeicher (Standardverhalten) nicht stabil arbeitet. Sie
erkennen dies daran, dass ein schwarzes Bild im CGM PRAXISARCHIV angezeigt wird. In
diesem Fall aktivieren Sie bitte diese Option.

e  Aktivierungsreihenfolge vertauschen: Wird beim Scannen eines Bildausschnittes
mit einer Durchlichteinheit nicht der Ausschnitt, sondern die vollstandige Auflageflache
eingescannt, ist diese Option zu aktivieren. Dieses Verhalten kann z.B. bei einem EPSON
Expression 1680 auftreten.

. Einstellungen des Scanners in der Vorlagenliste anzeigen: Mit dieser Option kann
die Vorlage ,Scannerdialog verwenden“ aus den Scanvorlagen entfernt werden. Dadurch
ist es moglich den Scanvorgang deutlich zu verkiirzen. Wird z.B. in Kombination mit der
Option ,Scanvorgang direkt bei Auswahl einer Vorlage starten“ nur eine Scanvorlage
eingerichtet, wird der Scanvorgang sofort gestartet, wenn die Scanner-Datenquelle
aufgerufen wird. Wenn Sie die Datenquelle dann aus Ihrem Abrechnungssystem aufrufen,
wird dann der Scanvorgang automatisch starten, ohne auf eine weitere Eingabe zu
warten.

) Die Optionen ,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten“ und ,Ohne
Bestdtigung archivieren” sind im Kapitel Datenquelle einrichten | Schnellablage
beschrieben

° Dokumentenlage Korrektur (nur fiir Canon Einzug Scanner): Bei manchen Canon
Scannern (bisher nur DR-Serie) werden gescannte Dokumente in CGM PRAXISARCHIV um
90° gedreht dargestellt. Mit dieser Option werden gescannte Dokumente wieder richtig
im Hochformat dargestellt.

° Fokus nach Scanvorgang wiederherstellen

In manchen Konstellationen kann es vorkommen, dass der Fenster-Fokus nach dem
Scannen eines Dokuments nicht mehr auf dem CGM PRAXISARCHIV Fenster liegt. Flr
diesen Fall kann der Haken hier gesetzt werden, um das CGM PRAXISARCHIV Fenster nach
dem Scanvorgang wieder in den Vordergrund zu schalten.

° Leere Seiten ignorieren

Falls der verwendete Scanner-Treiber dies unterstitzt, werden eingescannte und als leer
erkannte Seiten nicht zur Archivierung angeboten.

. Im Bereich Standardwerte fiir die Archivierung legen Sie den gewiinschten
Standardordner, die Kategorie und den Dokumententyp fest.

Die Reihenfolge der Scanvorlagen kénnen Sie mittels der kleinen Pfeile =™ neben der
Liste anpassen.
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In der Vorgabenliste kdnnen Sie nun bestehende Vorlagen auswahlen und [Bearbeiten...]
oder [Léschen]. Zur Erzeugung einer neuen Vorlage nutzen Sie die Schaltflache [Neu...] oder
kopieren eine bestehende Vorlage mit [Kopieren...].

Im darauffolgenden Dialog wahlen Sie Scanner-Einstellungen wie Auflésung, Farbtiefe
etc. aus und geben diesen Einstellungen einen Namen, (hier im Beispiel ,DIN A4 —S/W —
100 DPI“).

Einstellungen Scannervorlagen

Beschreibung
Einstellung : DIM &4 -55¢ - 100 DFI
Anleitung: Wrge bitte rechts oben anlegen
Grofe :
. B o in mm
Aufidsung : 100 dpi lirk g oben Breite Hihe
SEitEﬂfoITIEIt: -&-4 S DD |:| I:l 21 DD 25?':'

Farbeigenzchaften

Helligkeitawert ; EI Kontrastwert ; D Farmmakorrektur;
Farbrnodus: S chwarz el e Schwellenwert [zchwarzweil]:

k.omprimierung der D atel

best mogliche schlechteste

verluztbehaftet Dualitt (ualitat

weitere Optionen

Dakumenteneinzug ] autom. Randerkennung R auzchunterdrickung
[ ] Duplex [] 5chieflage komigieren CIuerfarmat
Durchlichteinhet ] autam. Heligkeitsanpassung [] Leere Seiten ignorieren

Testen Laden ... Infi Abbrechen

Beachten Sie, dass nur die Einstellungen moglich sind, die der gewahlte TWAIN-
Treiber bzw. der Scanner unterstitzt.
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Uberpriifen kénnen Sie lhre Einstellungen mit [Testen]. Um die Eingaben zu speichern,
bestdtigen Sie [0K]. Wollen Sie die Eingaben nicht speichern, klicken Sie auf die
Schaltflache [Abbrechen].

Uber die Schaltfliche [Laden] kdnnen die Standard-Einstellungen des Scanners geladen
werden. Mit [Nein] bleibt es bei den aktuellen Einstellungen.

Mit der Funktion [Info] kdnnen Sie sich anzeigen lassen, welche Einstellungen der Scanner-
Treiber unterstitzt.

Expertenansicht der Scannereinstellungen >
F ahigk.eit Standard ‘Wert  “Wertebersich 2
ALTOBRIGHT 1 1.0
ATOFEED 1 0.1
AUTOMATICEBORDERDETECTION 0 0.1
AUTOMATICDESKE W ] 0.1
AUTOMATICROTATE ] 0.1
AUTOSCAN 1 0.1
BARCODEDETECTIOMEMAELED ] 0.1
BARCODESEARCHMODE
BARCODESEARCHPRIORITIES 1]

BITDEPTH

BITDEFTHREDUCTIOM ] 0.1

BITORDER

BRIGHTHESS 0.00 -1000.00, -952.13, 984,25, -976.38, -968.50, -960.

CLEARELIFFERS ] 1]

COMPRESSION ] 1]

COMTRAST 0.00 -1000.00, -BEE.67, -333.33, 0.00, 333.33. BEE.E7. 1 v

T ) ) >
Beschreibung

° Einstellung: Geben Sie der Voreinstellung einen aussagekraftigen Namen. Unter
diesem Namen wahlen Sie die Voreinstellung fiir die Datenquelle bei der Bildaufnahme
aus.

. Info/ Anleitung: Tragen Sie eine nahere Erlduterung zu dieser Voreinstellung ein.
Diese Info wird lhnen bei der Auswahl der Voreinstellung fiir die Datenquelle zur
Erkldrung angezeigt.

Grofie

. Auflésung: Geben Sie an, mit welcher Auflésung Sie bei dieser Voreinstellung
scannen wollen.

. Seitenformat: Uberpriifen Sie, ob Sie das korrekte Papierformat ausgewéhlt haben
(zur Vermeidung von weilden Scanrandern).
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Farbeigenschaften

. Helligkeitswert: Geben Sie an, mit welchem Helligkeitswert Sie bei dieser
Voreinstellung scannen wollen.

° Kontrastwert: Geben Sie an, mit welchem Kontrastwert Sie bei dieser
Voreinstellung scannen wollen.

° Gammakorrektur: Geben Sie den Wert fiir die Gammakorrektur an. Dies dient zur
Korrektur der unterschiedlichen Farb-Helligkeitswerte auf verschiedenen Monitoren.

° Farbmodus: Geben Sie an, mit welcher Farbtiefe die Aufnahmen mit dieser
Voreinstellung aufgenommen werden soll.

Schwarz-WeiR: Das Bild wird mit nur zwei Farben (schwarz und weil3) aufgenommen.
Graustufen: Das Bild wird mit 256 Graustufen aufgenommen.

Echtfarben: Das Bild wird mit einer Farbtiefe von 24 Bit oder je nach Scanner hoher
aufgenommen.

. Schwellenwert (schwarz/weiB): Geben Sie den Schwarz-WeiRR-Schwellenwert fiir
diese Voreinstellung ein. Der Schwarz-WeilR-Schwellenwert bestimmt bei einer Aufnahme
im Schwarz-Weil3-Modus, wann ein Pixel schwarz oder weil$ dargestellt werden muss.

Weitere Optionen

Die Einstellung bzw. das Ankreuzen der weiteren Optionen ist abhangig von dem jeweils
installierten Treiber des Scanners auf lhrem System.

° Dokumenteneinzug: Je nach Ausstattung des Scanners kann der Dokumenteneinzug
mit dieser Option aktiviert werden.

° Duplex: Hierbei ist der Scanner mit zwei statt einer Kamera ausgeristet. Dies
ermoglicht die beidseitige Abtastung einer Vorlage in einem Durchgang, ohne das
Dokument zu wenden.

° Durchlichteinheit: Mit Hilfe des speziellen Durchlichtaufsatzes koénnen
Rontgenaufnahmen, Kleinbilddias und andere Negativvorlagen eingescannt werden.

° Automatische Randerkennung: Beim Scanvorgang wird automatisch der Rand der
Vorlage erkannt.

. Schieflage korrigieren: Wahrend dem Scannen wird eine eventuelle Schieflage der
Vorlage direkt korrigiert, um ein korrektes Bild darzustellen.

. Automatische Helligkeitsanpassung: Hierbei wird eine automatische Angleichung
der Helligkeitswerte beim Scannen vorgenommen.

. Rauschunterstiitzung: Bei Digitalaufnahmen werden die Helligkeitswerte des Bildes
mit lichtempfindlichen Sensoren (in den Pixeln) ,gemessen” und in digitale Werte (=
Zahlen) umgewandelt. Bei diesem Prozess entstehen nicht nur ein Nutzsignal, sondern
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auch Storungen. Diese Storungen sind Ursache des Bildrauschens, aus diesem Grund soll
diese Option die Qualitat der Vorlage erhéhen und das Bildrauschen verringern.

° Querformat: Geben Sie an, welcher Bildausschnitt mit dieser Voreinstellung jeweils
gescannt werden soll.
Einstellung I6schen

Klicken Sie auf [Léschen], um die ausgewahlte Voreinstellung zu léschen. CGM
PRAXISARCHIV fragt zur Sicherheit noch einmal nach, ob Sie die Voreinstellung wirklich
l6schen wollen.

CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.36000.21148)

Vorlage loschen 7
(Msg: CGMArchive_Res_de - 9384)

Nein

Klicken Sie auf [Ja], um die Voreinstellung endgiiltig zu |6schen. Mit [Nein] brechen Sie den
Loschvorgang ab.

Pausel

Einrichtung Medikationsplan

Bei der Datenquelle Medikationsplan handelt es sich um eine Erweiterung der bisherigen
Scanner-Datenquelle. Diese bietet zusatzlich die Moglichkeit einer anschliefenden
Barcode-Erkennung von ausgedruckten Exemplaren des bundeseinheitlichen
Medikationsplans um die enthaltene Information in CGM PRAXISARCHIV zu archivieren
und an das Patientenverwaltungssystem zu Gbergeben.

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung

Bearbeiten Ansicht

Meu > Autcimport
Andern Cygnus XRay
Laschen Dateisystern
Umbenennen Medikationsplan
Scanner
YDD5-media
Video
WinCeph

Zwischenablage
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Wenn Sie einen Scanner mit TWAIN-Datenquellen zur Bildaufnahme auswahlen, der mit
CGM PRAXISARCHIV freigegeben und entsprechend eingerichtet ist, bietet Ihnen CGM
PRAXISARCHIV diesen zur Auswahl an.

Scanneransteuerung auswihlen et

Ez izt noch kein Scanner ausgewahlt, |

inztallierte Scanmner

allgemeine Produktinfoz

Herzteller: |I:|:||:|_I,Iright CAMOMN ELECTROMICS INC.

Praduktfarnilie: |DF|-S1 00 Drriseer

Produktname: |I:an|:|n DR-5150 T'waAlN

Pradukbversian

b ajor; Sprache:
Infar |'|.|:I |
Tl Protok.oll Wersion
b ajor; untersti.itzte Gruppen: |1073741827
Abbrechen

Wahlen Sie den entsprechenden Scanner in der linken Liste aus und bestatigen Sie mit
[OK]. Mit [Abbrechen] kommen Sie zurlick zu CGM PRAXISARCHIV ohne einen Scanner fir
den Medikationsplan auszuwahlen.

Nachdem der Scanner ausgewahlt wurde, fragt CGM PRAXISARCHIV, ob die Standard-
Vorlagen fir diese Datenquelle installiert werden sollen. Zum Einscannen von
Medikationsplan-Dokumenten empfehlen wir eine separate, einzelne Vorlage anzulegen
und nicht Gber die Standard Vorlagen einzuscannen.
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Standards des Modells laden X

Dieze Warlagen zind auf den jeweilligen Scanner
abgestimmt. Bei der Yerwendung mit anderen M odelen
oder gar Scannern anderer Hersteller werden diese
Einztellungen sehr wahrzcheinlich nicht die gewlinzchten
Ergebnizze liefem.

Abbrechen

SchlieRRen Sie den Dialog Giber [Abbrechen] ohne die Standard Vorlagen zu installieren.

Festlegen von Scanner-Einstellungen

Fliihren Sie zuvor eine Recherche aus und starten Sie eine Bildaufnahme mittels
Medikationsplan. Nach Ausfihrung [Aufnahme starten], befinden Sie sich im
Aufnahmefenster. Wahlen Sie aus der Symbolleiste zur Programmsteuerung das

X
Werkzeugsymbol aus, um die Scanner-Einstellung zu definieren.
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Einstellungen des Scanners et

TwialM Einstellungen

Datenguelle:  |Canon DR-5150 TWwAIM Buzwahl ..

Optionen
[] Scannenvorgang direkt bei fuswahl einer Worlage starten

[] Bilddaten des Scanners mittel: siner D atei Libergeben.

Der Datentransfer Uber eine Datei sollte nur bei Problernen der
D ateriibermitlung verwendet werden. Diese Methode isti. d. B. langzamer und
produziert grafere D ateien als eine direkte Lbermittelung.

[ ] &ktivierungseihenfalge vertauschen
Bei einigen Scanner-Treibern ist ez notig, die Durchiichteinheit zu aktivieren,

bevor der Bildauzschnitt definiert wird, &nzonsten izt es moglich, dass der
Bildauzzchritt beim Scannen ignariert wird.

Einztellungen des Scanners in der Yorlagenliste anzeigen

[ ] &rchivierung nach Scan anbieten || Ohne Bestatigung archivieren

[ ] Dokumentenlage Komektur [nur fur Canon Einzug Scanner)

[ ] Fokus nach Scanvorgang wiederherstellen

[ ] Leere Seiten ignarieren

Yorlagen
DIM A4 - Farbig - 150 DPFI - Duplex - Meu...
DIM A4 - grau - 150 DPI - Duples -
DIM &4 -5 - 150 DPI - Duplex Kapieren ...
DIM A5 - farbig - 150 DFI Bearbe
DIN A5 - grau - 150 DPY FamEten ..
DIM A5 -5 - 150 DRI (I -
DIM Ad -5 - 160 DRI
DM A4 - Farbig - 300 DRI ¥ Standardvorlagen ...
Standardwerte fir die Archivierung
Ordner: e
Kategorie: a
Dokumententyp: e

Abbruch

In der Datenquelle Medikationsplan kénnen mehrere Optionen ausgewahlt werden.
Diese werden im Folgenden detailliert beschrieben:

. Scanvorgang direkt bei Auswahl einer Vorlage starten: Diese Option beschleunigt
den Arbeitsablauf. Wird diese Option aktiviert, wird der Scanvorgang direkt nach der
Auswahl der entsprechenden Vorlage gestartet. Ein Klick auf das Kamerasymbol zum Start
des Scans entfallt.
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° Bilddaten des Scanners mittels einer Datei libergeben: Bilddaten des Scanners
mittels einer Datei (bergeben: Bei bestimmten Scannern (z.B. Modellen des Herstellers
Plustek) kann es vorkommen, dass die Ubergabe der Bilddaten tiber den Arbeitsspeicher
(Standardverhalten) nicht ausreicht. Sie erkennen dies daran, dass ein schwarzes Bild im
CGM PRAXISARCHIV angezeigt wird. In diesem Fall aktivieren Sie bitte diese Option.

e  Aktivierungsreihenfolge vertauschen: Wird beim Scannen eines Bildausschnittes
mit einer Durchlichteinheit nicht der Ausschnitt, sondern die vollstandige Auflageflache
eingescannt, ist diese Option zu aktivieren. Dieses Verhalten kann z.B. bei einem EPSON
Expression 1680 auftreten.

. Einstellungen des Scanners in der Vorlagenliste anzeigen: Mit dieser Option kann
die Vorlage ,Scanner-Dialog verwenden“ aus den Scanvorlagen entfernt werden. Dadurch
ist es moglich den Scanvorgang deutlich zu verkiirzen. Wird z.B. in Kombination mit der
Option ,Scanvorgang direkt bei Auswahl einer Vorlage starten” nur eine Scanvorlage
eingerichtet, wird der Scanvorgang sofort gestartet, wenn die Scanner-Datenquelle
aufgerufen wird. Wenn Sie die Datenquelle dann aus Ihrem Abrechnungssystem aufrufen,
wirde dann der Scanvorgang automatisch starten, ohne auf eine weitere Eingabe zu
warten.

) Die Optionen ,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten“ und ,Ohne
Bestdtigung archivieren” sind im Kapitel Datenquelle einrichten | Schnellablage
beschrieben

° Dokumentenlage Korrektur (nur fiir Canon Einzug Scanner): Bei manchen Canon
Scannern (bisher nur DR-Serie) werden gescannte Dokumente in CGM PRAXISARCHIV um
90° gedreht dargestellt. Mit dieser Option werden gescannte Dokumente wieder richtig
im Hochformat dargestellt.

° Fokus nach Scanvorgang wiederherstellen

In manchen Konstellationen kann es vorkommen, dass der Fenster-Fokus nach dem
Scannen eines Dokuments nicht mehr auf dem CGM PRAXISARCHIV Fenster liegt. Fir
diesen Fall kann der Haken hier gesetzt werden um das CGM PRAXISARCHIV Fenster nach
dem Scanvorgang wieder in den Vordergrund zu schalten.

° Leere Seiten ignorieren

Falls der verwendete Scanner-Treiber dies unterstiitzt werden eingescannte und als leer
erkannte Seiten nicht zur Archivierung angeboten.

. Im Bereich Standardwerte fiir die Archivierung legen Sie den gewiinschten
Standardordner, die Kategorie und den Dokumententyp fest.

° Scanvorlagen erstellen und bearbeiten

Zur Erzeugung einer neuen Vorlage nutzen Sie die Schaltflache [Neu...].
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Im darauffolgenden Dialog wahlen Sie Scanner-Einstellungen wie Auflésung, Farbtiefe
etc. aus und geben diesen Einstellungen einen Namen, (hier im Beispiel ,Medikationsplan
400 DPI Graustufen®).

Einstellungen Scannervorlagen

Bezchreibung
Einztellung : b edikatiozplan 400dpi Graustufen
Anleitunag;
Grafe :
. R i mm
Autlosung 400 i likz oben Breite Haohe
Sejtenformat; Ad ~ oo 0.0 2100 2970

Farbeigenschaften

Helligkeitzwert ; D Fontrastwert ; D Farmmakorrektbur;

Farbmodus: Grau e Schwellenwert [schwarzdweild), 128

K.omprimierung der D atei

best mogliche schlechteste
veilustbehaftet [Jualitat ' [ualitat

weitere Optionen

Dokumentensinzug [] autom. Randerkennung A auzchunterdriickung
Duplex [] 5chieflage komigieren Cluerformat

Durchlichteinheit [] autom. Heligkeitzanpassung Leere Seiten ignorieren
Testen Laden ... Info Abbrechen

Die besten Einstellungen zur Erkennung des Medikationsplans sind abhangig von dem von
Ihnen verwendeten Scanner-Modells und kénnen variieren.

Wir empfehlen fir eine bestmogliche Erkennungsrate von Schriftstiicken den
Farbmodus: Graustufen sowie eine Auflésung zwischen 300 und 600 dpi
auszuwahlen.

Einrichtung Video

Als Videoquellen sind nahezu alle intraoralen Kamerasysteme anzusehen. Auch
Ultraschallsysteme, Endoskope, oder Mikroskope mit Videoausgang konnen als
Videoquelle an CGM PRAXISARCHIV angebunden werden.
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Voraussetzung flir den Einsatz der Datenquelle ,Video” ist ein funktionstichtig
eingerichteter Framegrabber zum Anschluss der Videoquelle.

Framegrabber

Mit einem Framegrabber ist CGM PRAXISARCHIV in der Lage, Videodaten aufzunehmen
und zu archivieren. Sobald der Framegrabber und die angeschlossene Videoquelle
funktionstlichtig eingerichtet wurden, kann CGM PRAXISARCHIV die angebotenen
Livebilder anzeigen, einfrieren und ablegen.

Anlegen der Datenquelle Video

Bitte rufen Sie wie weiter oben beschrieben den Datenquellendialog auf und fiigen Sie
eine neue Datenquelle hinzu. Wahlen Sie als Typ die Datenquelle “Video” aus. Name und
Info werden spater in der Auswahl der Datenquellen angezeigt und dienen lhnen dort als
Identifikation. Wahlen Sie einen aussagekraftigen Namen, z.B. Kamera.

Im nachsten Dialog bestimmen Sie den Typ und die Art der Videoquelle, die lhnen der
installierte Treiber zur Auswahl stellt.

Auswahl der Videodatenquelle >

Tep  Videoguelle

WM Integrated Webcam
Wi Microzoft WO Image Capture fwin32]

Abbrechen

Um die Eingabe zu Ubernehmen, bestdtigen Sie [0K], im folgenden Dialog ist die
Datenquelle ,Video” angelegt (siehe unteren Dialog). Wollen Sie keine Auswahl treffen
und somit keine ,,Video-Datenquelle” anlegen, klicken Sie auf die Schaltflache [Abbrechen].
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Datenquellen: Auswahl und Verwaltung x

Bearbeiten Ansicht

M arne Bezchreibung
= video Microzoft WDM Image Capture [Win32)

E;' D atenguellen fur YDDS-media sichtbar machen Abbrechen

Einstellungen der Video-Datenquelle

Die Einstellungen zur Video-Datenquelle kdnnen Sie lber das Werkzeugsymbol im
Bildaufnahme-Fenster bearbeiten.

0

Wahlen Sie folgendes Symbol [:} aus dieser Symbolleiste, durch einfaches Anklicken,
oder nutzen Sie das aufklappende Pfeil-Menil, um die gewiinschte Einstellungsart
auszufihren.

m ‘@ ‘ Einzelbild v {@’% v‘
Bildqualitat ... 1
Bildformat ...
Video ...
Anschlisse ...
Vorschau ..

FuBschalter ...

~  Einzelbild bestatigen
Einzelbild komprimieren ...
Videoansicht maximieren
Standardwerte festlegen...
Archivierung nach Einzelbildaufnahme

Ohne Bestdtigung archivieren

Folgende Optionen stehen abhangig vom installierten Kartentreiber fiir Ihre Einstellungen
zur Verfligung:

° Bildqualitat: Die Einstellungsmoglichkeit fur die Bildqualitat der Video-Schnittstelle
ist abhangig von den installierten Treibern. Aus diesem Grund ist uns keine einheitliche
Empfehlung moglich.

. Bildformat: In Abhangigkeit des installierten Treibers stehen Ihnen unterschiedliche
Konfigurationsdialoge zur Verfligung. Aus diesem Grund ist uns keine einheitliche
Empfehlung maoglich.
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° Video: Je nach eingerichteter Software der Videodatenquelle stehen lhnen
unterschiedliche Optionen zur Konfiguration bereit. Aus diesem Grund ist uns keine
einheitliche Empfehlung maoglich.

° Anschliisse: Auch hier haben Sie je nach installiertem Treiber unterschiedliche
Einstellungsmoglichkeiten.

° Vorschau: Die Funktionseinstellungen liegen hier ebenfalls nicht im
Wirkungsbereich vom CGM PRAXISARCHIV, sondern rein des ausgewdhlten und
installierten Treibers. Ein Konfigurationsvorschlag besteht daher nicht vom CGM
PRAXISARCHIV aus.

. FuBschalter: Die Konfiguration ist abhangig vom jeweiligen FulRschalter und deren
Software. Vergleichen Sie dazu den Abschnitt weiter unten.

) Einzelbild bestatigen: Wenn sich hier ein Haken befindet, bedeutet dies, dass ein
»eingefrorenes” Bild vor der Aufnahme in die Minibildansicht verworfen werden kann.
Dazu stehen lhnen in der oberen Toolbar die beiden Schaltflichen [Ubernahme] und
[Verwerfen] zur Verfligung.

° Einzelbild komprimieren: Mit dieser Option kdnnen Sie bestimmen ob und wie viel
Einzelbilder vor dem Archivieren komprimiert werden.

Komprimierung der Einzelaufnahrmen >

Die Einzelbilder werden normalenseize in einer verlustfreien
K.omprimierung des JPG-Farmats archiviert.

Eine hahere Fomprimiering 130t sich mit einer verlustbehaftetens
Methode erzielen. Die geht aber zu Lasten der Glualitat]

YWerluztbehaftet Kaomprimierung vensenden.

best mogliche Beste Fomprimierung
Clualitat [echlechteste Oualitat]
] Abbrechen

Beachten Sie, dass die Qualitat mit steigender Komprimierung abnimmt.

. Videoansicht maximieren: Ist dies Option aktiv, wird das Videobild auf die maximale
GrolRe des Fensters vergrofert.

) Die Optionen ,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten“ und ,Ohne
Bestdtigung archivieren” sind im Kapitel Datenquelle einrichten | Schnellablage
beschrieben
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Der Fuf3schalter

Die Funktion zum Einfrieren der Livebilder kann Uber Mausbedienung driicken der
Leertaste und/oder Uber einen FuRschalter durchgefiihrt werden.

Der FuBschalter wird an einer seriellen (COM) Schnittstelle angeschlossen. In der Video-
Datenquelle kann eingestellt werden, ob und an welcher Schnittstelle (COM1 bis COM4)
der Fulischalter betrieben werden soll. Ein FuBschalter kann jederzeit nachgeristet
werden, sprechen Sie hierzu Ihren Vertriebs- und Servicepartner an.

Folgende Felder stehen zur Konfiguration des FulBschalters zur Verfligung:

FuBschalter kenfigurieren >

Allgemeine Einztelungen

Vermenden an: (8 aus (JcoM1 (O coMz (O CoM3 (O comd

Schaltertyp: (@) Standard (O kKavo () Diir - FunkfuRschalter

Signalldnge: ' 100 g

. ' 100 mg
W erzogering:

[ ]Erst beim Loslazsen des Schalters aufnehmen.

Ton Einztellunaget
F.ein Sound abzpielen

Sounddatei abzpielen [nur 'widh' [ ateien)

Standard ‘WWindows Sound abzpielen

Standard Zeiten Sound abspielen Abbrechen

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingabe zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog,
ohne die Eingaben zu sichern. Mit Hilfe der [Reset]-Taste werden die
Standardeinstellungen fir den FulRschalter genommen.

° Verwenden an: Uber diese Funktion kann der FuBschalter deaktiviert werden, in
dem Sie per Mausklick vor ,,aus” einen Punkt setzen. Ansonsten wird mittels Auswahl der
seriellen Schnittstelle der Fullschalter aktiviert.
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° Schaltertyp: Mit dem ,Standard“-Schalter ist der herkémmliche FuBschalter tGber die
serielle Schnittstelle gemeint. Bei Auswahl des Schaltertyps ,Kavo” handelt es sich um die
Schnittstelle zur Multimediaeinheit der Firma KaVo.

° Signallange und Verzogerung: Bestimmen die Auslésecharakteristik des
Fullschalters fir die Bildaufnahme.

° Kein Sound abspielen: Bei erfolgter Bildaufnahme wird kein Ton abgespielt.

° Sounddatei abspielen (nur WAV Dateien): Ist eine Soundkarte im PC eingebaut und
funktionsbereit, kann hier der gewiinschte Ton eingestellte werden. Der Ton wird
wiedergegeben sobald eine Aufnahme erfolgt ist.

. Standard Windows Sound abspielen: Mit dieser Option wird bei erfolgter
Aufnahme ein einfacher Ton wiedergegeben, dessen Frequenz und Dauer Uber die
Schieberegler angepasst werden kann.

Erfassung mit dem Fuf3schalter

Der Fullschalter ist eine praktische Losung, um z.B. intraorale Aufnahmen komfortabel
erfassen zu konnen. Der Anwender hat fiir die Kamera- bzw. Sonographiesonden-Fiihrung
beide Hande frei und kann somit unverzerrte und hygienische Bilder erfassen.

Schnellablage in Dateisystem, Autoimport, Scanner, Video

Fir die Datenquellen Dateisystem, Autoimport, Scanner und Video stehen die beiden
Programmfunktionen ,,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten” und

»Ohne Bestatigung archivieren” zur Verfligung.

Standardwerte fiir die Archivierung

Ordner: e
Kategorie: e
Dokumententyp: »

[ Archivierung nach einer Aufnahme anbisten [] Ohne Eestatigung archivieren

Mit diesen beiden Optionen kann der Archivierungsvorgang nochmals erheblich verkirzt
werden.

Mit der Option ,Archivierung nach einer Aufnahme anbieten”, wird direkt nachdem
Aufnahme der Archivierungsdialog angezeigt. Der Klick auf das Diskettensymbol zum
Archivieren entfallt.
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Anschliefend konnen weitere Angaben, wie z.B. Kategorie, Kommentar oder
Dokumenttyp, angegeben und die Archivierung mit [Fertig stellen] abgeschlossen
werden. Wenn keine zusatzlichen Angaben fir die Archivierung vorgenommen werden
missen, kann mit der Option ,,Ohne Bestatigung archivieren” der Archivierungsvorgang
automatisch durchgefiihrt werden. Beim Aufruf aus lhrem Abrechnungssystem wird CGM
PRAXISARCHIV dann den Archivierungsvorgang durchfiihren und automatisch zurick ins
Abrechnungssystem springen. Speichern Sie die Einstellung mit [OK].

DICOM Integration

DICOM ist die Abklirzung fir ,Digitale Imaging and Communications in Medicine”. Es ist
ein offener Standard zum Austausch von Bildern in der Medizin. DICOM-Dokumente
konnen auler einem oder mehreren Bildern auch Metainformationen wie z.B.
Patientenname, Aufnahmedatum, Gerdateparameter oder den behandelnden Arzt
enthalten. Neben den Dokumenten definiert DICOM aber auch die Art und Weise wie
Anwendungen und Gerate miteinander kommunizieren sollen.

DICOM soll so die Interoperabilitdt zwischen verschiedenen medizinischen Anwendungen
gewadhrleisten. Ein Anwender hat somit die Freiheit, die Geradte (Modalitaten) zu
verwenden, mit denen er seine Aufgaben am besten |6sen kann.

DICOM ist mittlerweile ein in Praxen und Krankenhausern anerkannter Standard fiur die
elektronische Bildibertragung und -archivierung. So ist es nur selbstverstandlich, dass
auch CGM PRAXISARCHIV diesen Standard unterstitzt.

Mit der CGM PRAXISARCHIV DICOM-LAsung kénnen Sie:

Patientendaten und Informationen zur anstehenden Untersuchung zum Abruf fir
Modalitaten bereitstellen (,,Modality Worklist“).

DICOM-Dokumente wie z.B. Ultraschall-Bilder von einem Gerat empfangen und
archivieren (,,Store SCP“).

DICOM Worklist
Das Erstellen eines Worklist-Auftrages geschieht im CGM PRAXISARCHIV uber das Meni:

\f/j/ DATEI | DICOM WORKLIST AUFTRAG...

Damit ein Worklist-Auftrag erstellt werden kann muss ein Patient gedffnet sein, entweder
durch eine Suche oder den Aufruf aus dem AIS. Es 6ffnet sich dann folgender Dialog:
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Waorklist anlegen et

Patignt |3-1 kd artin bMugterpatient 10.05.1360 M BE070 Musterhaus bush

Modalitat | US  Philipz Entfisar et
Auftragsdaten l Ablagedaten ] Zahnkreuz

Informationen zur Untersuchung

ausfithren am: | Freitag , 17. Juli 2020, 14:20 = |
behandelnder Arzt: | R |
Untersuchungsart: | v|

rechtf. Indikation: | |

Beschreibung: Ultraschalluntersuchung der Mieren,
Kontrastmittel: | v|
Pra-Medikation: | v|
Letzte Periode: |01.01,1200 = L
Cave: | v|
k. Abbrechen

Sie sehen welchen Patienten Sie ausgewahlt haben, bestimmen das Gerat und zusatzliche
Informationen fiir die Untersuchung. Idealerweise ruft man diese Funktion an der
Rezeption auf, wenn der Patient sich anmeldet und klar ist, dass fiir ihn heute eine
Untersuchung mit dem Gerat stattfinden soll.

Durch die Uberpriifung des sogenannten "DICOM Conformance Statement" kann im
Vorhinein Gberprift werden, ob CGM PRAXISARCHIV und das DICOM-Gerat optimal
zusammenarbeiten kénnen. Wenden Sie sich hierflir an |hren Vertriebs- und
Servicepartner.

Auf der zweiten Registerkarte kdnnen Sie bestimmen, mit welchen Ablagekriterien das
spater erstellte und an CGM PRAXISARCHIV (bertragene Dokument archiviert werden
soll.
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Waorklist anlegen et
Patignt |31 Martin Musterpatient 10.05.7360 M 56070 Musterhaus Mus¢|
Modalitat | US  Philipz Entfisar et
Auftragzdaten  Ablagedaten l Zahnkreuz
D okument
ablegen in Ordner: |5'3'ﬂ'3' s |
Zeitstempet: ||| 02.07.2020 14:32 EM
allgemeine |nfarmationen zur Seite
F.ategorie: | | Sonographie v
Harrwege Miere e
K.ommentar:
ak Abbrechen

Mochten Sie nur Uberprifen, ob oder welche Patienten auf der Worklist abrufbereit sind,
so nutzen Sie die Funktion:

DATEI | DICOM WORKLIST ANZEIGEN...

In der Regel werden die Worklist-Eintrage automatisch geléscht, sobald das Gerat
die fertigen Bilder libertragen hat.

DICOM-Archivierung

Die Archivierung von DICOM Bildern erfolgt in CGM PRAXISARCHIV automatisch im
Hintergrund. Kurze Zeit nach der Ubertragung der Bilder durch die Bildquelle, werden Sie
diese, gemald der von Ihnen vorgegebenen Kriterien, in der Akte des Patienten vorfinden.

CGM PRAXISARCHIV

Datenquellen o 184




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

CGM Archive-Printer

Der CGM Archive-Printer ermdoglicht Ihnen aus jeder Windows-Anwendung Dokumente
in CGM PRAXISARCHIV abzulegen. Hierzu muss das externe Programm lediglich Gber eine
Druckfunktion verfligen. Anstatt auf einen Papierdrucker zu drucken, wird die
Druckausgabe auf den CGM PRAXISARCHIV-Drucker umgeleitet und das Druckergebnis in
digitaler Form archiviert.

In bestimmten Fallen kann es sinnvoll sein, die Farbeinstellung der zu archivierenden
Belege anzupassen.
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Um die Farbeinstellungen zu konfigurieren, fihren Sie zundchst im Installations-
Verzeichnis CGM | PRAXISARCHIV | Admin die Datei , Config.Setup.exe” aus. In der
Mendleiste der Setupkonfiguration gehen Sie auf Archiv Drucker | Farbauflosung und
wahlen die gewinschte Farbeinstellung aus.

-

Setupkenfiguration - W2KBSS64RC2 ==
1J Einstellungen ~ i Archiv Drucker =|1." Client Optionen = 2 SchlieBen

Obersicht Ober die vo Druckverschau

Produktversion: 4.12.2000.8552 Graustufen 1
Meuinstallation: nein Schwarz/Weilk
Installationsart: ALL

Installationsverzeichnis: | C:\CGMY\PraxisArchiv,
Pfad zur Freigabe: CHCGMYPraxis ArchiviyCGPACSY
Server: W2KESSe4RCE
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Die Installation des CGM Archive-Printers erfolgt Gber Start | Programme | CGM | CGM
PRAXISARCHIV | Setup CGM PRAXISARCHIV Drucker. Der anschliefende Hinweis der
Benutzerkontensteuerung (ab Windows Vista) ist mit [Ja] zu bestatigen.

Benutzerkontensteuerung X

Mdéchten Sie zulassen, dass durch diese App
Anderungen an Ihrem Gerit vorgenommen
werden?

; Setup CGM Archive Printer

Verifizierter Herausgeber: CompuGroup Medical Deutschland
AG
Dateiursprung: Festplatte auf diesem Computer

Weitere Details anzeigen

. =

Das Setup des CGM Archive-Printers erscheint und die Installation wird mit [Start]
durchgefiihrt. Das Setup installiert den Druckertreiber gefolgt vom eigentlichen CGM
Archive-Printer.

Setup CGM Archive Printer n

Hiermit richten Sie den CGM Archive Printer ein.

ﬂ!#
Installationsschritte
1. Treiber installieren J
2. CGM Archive Printer installieren _)

Klicken Sie auf'Start', um das Setup zu starten oder klicken Sie auf
'Beenden' um das Setup zu beenden.

Start Beenden

AnschlieBend verlauft die Installation weitestgehend automatisch.
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Hiermit richten Sie den CGM Archive Printer ein. %
|n‘a. | - | T
Setup CGM Archive Printer >
1
Es wurde noch kein Standarddrucker ausgewdhilt,
2 Der CGM Archive Printer wird nun als Standarddrucker
eingerichtet.
| Diese Einstellung kdnnen 5ie jederzeit in der
Klig Druckerverwaltung von Windows dndern,
'Be

Start Beenden

Nachdem der Druckertreiber und der CGM Archive-Printer erfolgreich installiert wurden
erscheint folgendes Fenster. Bestdtigen Sie diese Meldung mit [Beenden]. Die Installation
ist nun erfolgreich abgeschlossen.

Setup CGM Archive Printer n

Hiermit richten Sie den CGM Archive Printer ein. %
Installationsschritte

1. Treiber installieren

2. CGM Archive Printer installieren

(N

Die Installation wurde erfolgreich durchgefiihrt.

Beenden

» Ausfihrliche Informationen zur Anwendung tGber den CGM Archive-Printer finden Sie
im Kapitel Bildaufnahme und Ablage | Bildaufnahme liber den CGM Archive-Printer.
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CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT

Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT

CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT ist ein Verzeichnisdienst der Dokumente
automatisch in CGM PRAXISARCHIV archivieren kann. SMART-IMPORT (iberwacht
bestimmte Verzeichnisse und archiviert vollautomatisch alle Dokumente die in das
Verzeichnis gelangen. Das Besondere an der Sache; alle Dokumente werden nach dem
Archivieren aus dem Verzeichnis entfernt. Dabei hat man die Wahl ob die Dokumente
nach dem Archivieren lediglich verschoben oder endgiiltig geléscht werden sollen.

CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT kann dariliberhinaus bestimmte Informationen der
Dokumente ausgewerten und flr die Archivierung nutzen. So ist es moglich aus dem
Dateinamen der Dokumente den gewlinschten Archiv-Ordner, die Kategorie oder sogar
den entsprechenden Patienten zu erkennen und entsprechend zu archivieren.

Installation von SMART-IMPORT

Bitte beachten Sie vor der Installation, dass fiir diese Funktion eine entsprechende
CGM PRAXISARCHIV-Lizenz erforderlich ist.

Die Einrichtung von CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT sollte nur von
qualifiziertem Fachpersonal durchgefiihrt werden.

SMART-IMPORT ist ein Dienst, der auf jedem CGM PRAXISARCHIV Arbeitsplatz installiert
werden kann. Die Installation kann aus dem Startmeni oder aus dem
Installationsverzeichnis gestartet werden:

= Start | Alle Programme | CGM | PRAXISARCHIV | Tools | Setup CGM
& Archive Smart Import

oder

PRAXISARCHIV \ Setup \ Support \ Smartimport \
Setup_Smart_Import.exe
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Der Setup-Assistent begriiRt Sie nach dem Start. Mit [Weiter] wechseln Sie zum nachsten
Schritt.

Sie kdnnen den Setupassistenten jederzeit Gber das [X] in der oberen rechten Ecke
schliel3en.

¥, CGM Archive Smart Import Setup X

Willkommen beim Setup Assistenten von
CGM Archive Smart Import

Der Setup Assistent wird CGM Archive Smart Import auf Ihrem Computer installieren. Klicken
Sie auf Weiter, um fortzufahren oder schliefen Sie das Fenster, um den Assistenten zu
beenden.

Nun schlagt der Setupassistent die Verzeichnisse vor, die SMART-IMPORT kiinftig
tiberwachen soll. Uber [Wihlen...] kénnen die entsprechenden Verzeichnisse angepasst
werden.

In diesem Beispiel lauten die Verzeichnise

C:\Smartimport

C:\Smartimport_ProcessedFiles

Bitte beachten Sie, dass aus Sicherheitsgriinden keine Verzeichnisse akzeptiert werden,
die sich unterhalb eines der folgenden Verzeichnisnamen befindet:

CGM, MOVIESTAR, PRAXISARCHIV, DOCUMENTS, MEDISTAR, ALBIS, Z1, Compumed, M1,
Chremasoft, Windent, CG, CMS, Turbomed.

Im Anschluss starten Sie die Installation mit [Installieren].
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¥, CGM Archive Smart Import Setup X

Die Installation von CGM Archive Smart
Import starten

CGM PRAXISARCHIV Installationsverzeichnis:
C:\CGM\PRAXISARCHIV\

Klicken Sie auf Installieren, um die Installation zu beginnen. Schlieen Sie das Fenster, um den
Assistenten zu beenden.

Konfiguration
Zu Uberwachendenes Verzeichnis:

C:\SmartImport\ Wahlen...
Verzeichnis fur bearbeitete Dateien:

C:\SmartImport_ProcessedFiles) wahlen. ..

< Zrurﬂdg Installieren

Nach der Fertigstellung der Installation schlief3en Sie das Fenster mit [Beenden].
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¥, CGM Archive Smart Import Setup X

CGM Archive Smart Import wurde erfolgreich installiert.

Arbeiten mit SMART-IMPORT

Ausfuhrliche Informationen zu SMART-IMPORT erhalten Sie Giber Ihren Vertriebs-
und Servicepartner

SMART-IMPORT Uberwacht im oben genannten Beispiel den Ordner ,,C:\Smartimport”
und alle Unterverzeichnisse. In diesem Odner abgelegte Dateien werden automatisch von
CGM PRAXISARCHIV SMART-IMPORT archiviert.

In der Standardkonfiguration analysiert SMART-IMPORT die Datei- und Ordnernamen.
Dokumente in Verzeichnissen werden Uber den Verzeichnisnamen zugeordnet. Fir eine
bestmogliche Zuordnung sollten die Dateinamen wie folgt aufgebaut sein:

ArchiviD_PatentenID_Vorname_Nachname_Geschlecht_Geburtsdatum_Datum_Unter
suchung_Kommentar
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Dabei sind die ,ArchiviD‘, ,PatentenlID’, ,Vorname’, ,Nachname‘ und ,Geschlecht’
Pflichtfelder. Diese Werte sind wichtgig um das Risiko von Verwechselungen
auszuschlieRen.

Beispiel:

Dieses Dokument wird dem Patienten
Peter Roentgen mit der
Patientennummer 4 in der Praxis 2
zugewiesen. Dabei wird das
Geschlecht (M=mannlich) und das
Geburtsdatum (10.10.1964) des
Patienten geprift.

|| 2.4 Peter_Reoentgen_M_19641010_20151011.decm

Alle Dokumente im Ordner werden
dem Patienten Peter Roentgen mit der
Patientenummer 4 in der Praxis 2
zugewiesen. Dabei wird das
Geschlecht (M=mannlich) und das
Geburtsdatum (10.10.1964) des
Patienten geprift.

2_4 Peter_Roentgen_M_19641010_20131011

In dieser Konfiguration werden die einzelnen Werte im Dateinamen durch einen
Unterstrich ,,_“ separiert. Die Dateiendungen werden ignoriert.

Bei einer eindeutigen Zuordnung werden bei der Archivierung die einzelnen Werte als
Index-Information zum entsprechenden Dokument und Patienten archiviert. Kann
SMART-IMPORT die im Dateinamen oder Verzeichnisnamen enthaltenen Werte nicht
eindeutig zuordnen, wird wie folgt abgelegt:

1. Praxis-NR / ArchivID ungiiltig
Die Dokumente werden dem Patienten #Smartimport# der Praxis 1 zugeordnet.
2. Praxis-NR / ArchivID erkannt | Kein eindeutiger Patient erkannt

Die Dokumente werden zum Patienten #Smartimport# in der erkannten Praxis
zugewiesen.

Dateitypen mit der Endung exe, ini, dll, msi, log, sys und bin werden von CGM
PRAXISARCHIV SMART-IMPORT derzeit nicht verarbeitet. Diese Dateien werden
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beim Import ignoriert und in den Ordner
,C:\Smartimport_ProcessedFiles\Unsupported” verschoben.
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Bildaufnahme und Ablage

Allgemeines zur Bildaufnahme

Mit den Funktionen zur Bildaufnahme konnen Sie in CGM PRAXISARCHIV Aufnahmen aus
unterschiedlichen Quellen hinzufiigen.

Zu jedem Dokument das Sie archivieren, kdnnen Sie zusatzliche Informationen, wie
Kommentare zum Dokument angeben. Bilder und Dokumente, die Sie aufnehmen,
werden dem aktuellen Patienten zugeordnet.

\gﬁy) DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>...

Sie konnen die Funktion auch Uber die entsprechenden Schaltflachen der Symbolleiste
aufrufen. Wahlen Sie hierzu den Abschnitt Bildaufnahme (o] <STRG+N> der Symbolleiste.
» Ausfihrliche Informationen zur Symbolleiste finden Sie im Kapitel Symbolleiste.

Bevor Sie Dokumente, zum Beispiel gescannte Dokumente, erfassen zu kdnnen, missen
die entsprechenden Datenquellen in CGM PRAXISARCHIV konfiguriert werden.

» Ausfiihrliche Informationen zur Anlage von Datenquellen erfolgt im Kapitel
Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten.

Je nach Lizenzumfang lhres CGM PRAXISARCHIV-Systems, stehen Ihnen gegebenenfalls
nicht alle hier erwahnten Datenquellen zur Verfligung!

Datenquelle auswahlen

Um mit CGM PRAXISARCHIV Dokumente zu erfassen, muss zunachst eine Datenquelle
ausgewadhlt werden  bzw. eine Datenquelle erstmalig angelegt werden. CGM
PRAXISARCHIV zeigt lhnen eine Auswahl mit allen auf lhrem System installierten
Datenquellen.

» Ausfiihrliche Informationen zur Anlage von Datenquellen finden Sie im Kapitel
Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten.

CGM PRAXISARCHIV Bildaufnahme und Ablage ¢ 195




Version 5.0

Stand: 10. November 2021

D ateizystem
B Zwizchenablage

C:hU zershCEMAPicturestDemaobilder,

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung *
Bearbeiten Ansicht
E Beschreibung

Der akuelle Inhalt des Startverzeichnizzes. Zum direkten Laden einfach die gewlinzchte D atei doppelklicken. aktueller Filker:

Mame GroBe Type erstellt geandert

] i Bild01.bmp 2304 KB BMP-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 15:14:56
] | Bild01 _fpx 205 KB FPX-Datei  01.07.2020 09:44:02 31.05.2006 14:02:08
] i Bild02.bmp 2304 KB BMP-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 15:20:11
] | Bild02.dcm 10310 KE DCMW-Datei 01.07.2020 09:44:02 08.03.2001 14:48:48
] | Bild02._qif 83 KB GIF-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 16:28:33
] | DEQ10.DEX 67 KB DEX-Datei 01.07.2020 09:44:02 23.11.2004 16:14:00
] _| Finanzplanung.zls 28KB XLS-Datei 01.07.2020 09:44:02 2411.200319:37:14

Aufnahme starten

Sollten Sie, wie im oberen Beispiel die Expertenansicht Giber diesen Dialog aktiviert haben,
wird lhnen je nach ausgewadhlter Datenquelle unterhalb der Anzeige der zugehorige
aktuelle Inhalt oder die entsprechenden Einstellungen angezeigt.

» Ausfihrliche Informationen zu den CGM PRAXISARCHIV-Datenquellen finden Sie im
Kapitel Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten | Ansicht der
Datenquellen.

@ D atenquellen fur WDD5-media sichtbar machen Abbrechen

Sie kénnen in der Expertenansicht zum direkten Laden einfach die gewilinschte Datei
doppelklicken. Zusatzlich erhalten Sie hier eine Angabe welche Dateitypen der aktuelle
Filter enthalt.

Klicken Sie auf [Aufnahme starten], um die Bildaufnahme auszufiihren. Mit [Abbrechen]
beenden Sie den Dialog ohne ein Dokument zu archivieren.

Bild aufnehmen

Nachdem Sie die Datenquelle ausgewadhlt haben, startet CGM PRAXISARCHIV die
Bildaufnahme. Je nach Datenquelle ist das weitere Verfahren unterschiedlich. Eine
Beschreibung zu den verschiedenen Datenquellen finden Sie in den folgenden
Abschnitten.
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Bildaufnahme liber Autoimport
DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN

Um mehrere Bilder und Dokumente automatisch in einem Arbeitsgang in CGM
PRAXISARCHIV zu archivieren, wahlen Sie die Datenquelle ,Autoimport” aus.

oder

STARTEN <STRG+N>... | AUTOIMPORT ...

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung x
Bearbeiten Ansicht
M ame Bezchreibung

= Autoimport AU sers\CGMAPictureshD ermobildert,

Beim autam. Impaort wiirden die folgenden Dateien importiert. aktueller Filter:

MName GroBe Type erstellt geandert

] i Bild01.bmp 2304 KB BMP-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 15:14:56
] | BildO1 fpx 205 KB FPX-Datei  01.07.2020 09:44:02 31.05.2006 14:02:08
] i BildD2.bmp 2304 KB BMP-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 15:20:11
O | BildD2_dcm 10310 KB DCMW-Datei 01.07 2020 09:44:02 08.03.2001 14:48:48
] | BildD2. gif 83 KB GIF-Datei 01.07.2020 09:44:02 30.05.2006 16:28:33
] | D¥Q10.DEX 67 KB DEX-Datei 01.07.2020 09:44:02 23.11.2004 16:14:00
] _| Finanzplanung. xls 28 KB XLS-Datei 01.07.2020 09:44:02 24.11.200219:37:14

Aufnahme starten

®) Datenquellen fiir VDD S-media sichtbar machen

Abbrechen

Im Gegensatz zu anderen Datenquellen erfasst diese Datenquelle den gesamten
Ordnerinhalt abhangig vom eingerichteten Dateifilter.

CGM PRAXISARCHIV zeigt Ihnen vor dem Archivieren zu jedem erfassten Dokument das
entsprechende Vorschaubild in der Bildleiste am rechten Rand. Dort kdnnen Sie die

Sortierung andern, Serien trennen oder nichtbenoétigte Dokumente |6schen.

CGM PRAXISARCHIV
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(:‘ CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155) - 3, Musterpatient, Martin, 10.05.1960, M DEMOVERSION
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Dateisystem

CGM PATIENTEMAKTE (Archiv-1D 1) Anzahl der neuen Aufnahmen: 4

Nehmen Sie hier nun lhre Zuordnungen vor. Wahlen Sie den entsprechenden [Ordner],
oder die gewtinschte [Kategorie].

» Ausfiihrliche Informationen zum Ablegen von Dokumenten finden Sie in diesem
Kapitel unter Bilddaten ablegen und Ablage.

Bitte beachten Sie, dass zu bestimmten Dateitypen (z.B. Video-Filme) derzeit noch
kein Vorschaubild angezeigt werden kann. Stattdessen wird ein entsprechendes
Symbol als Vorschaubild angeboten.

Nach dem Archivieren aller mit der Datenquelle "Auto-Import" erzeugten Dokumente
wird je nach Konfiguration der Quellordner geleert. Es werden hierbei nur die Dokumente
entfernt, die zuvor ordnungsgemal archiviert wurden.

Bildaufnahme iiber Dateisystem

= DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN 0. STARTEN <STRG+N>... |
& DATEISYSTEM ...

Um Bilder und Dokumente in CGM PRAXISARCHIV zu archivieren, die als Dateien auf
einem Datentrager vorliegen, wahlen Sie eine Datenquelle vom Typ ,,Dateisystem® aus.
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Drateizyztem
E Zwizchenablage

C:AUzers\CEMAPIctures\Demobilder',

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung x
Bearbeiten  Ansicht
M arme Beschreibung

Der akuelle Inhalt des Startverzeichnizses. Zum direkten Laden einfach die gewlnschte Datei doppelklicken. aktueller Filter:

Hame

(] |« Bitd01.bmp
O[] Bild01_fpx
(] || Bild02.bmp
(1] ] Bild02.decm
(] || Bild02.gif
]| | pXa10.0EX

1| | Finanzplanung xls

GroBe
2304 KB
295 KB
2304 KB
10310 KB
83 KB

67 KB

28 KB

Type
BMP-Datei
FP*-Datei
BMP-Datei
DCH-Datei
GIF-D atei
DEX-Datei
XL5-Datei

erstellt

01.07_2020 09:44:02
01.07.2020 09:44:02
01.07_.2020 09:44:02
01.07_2020 09:44:02
01.07_2020 09:44:02
01.07_2020 09:44:02
01.07.2020 09:44:02

geandert

30.05.2006 15:14:56
31.05.2006 14:02:08
30.05_2006 15:20:11
08.03.2001 14:48:48
30.05.2006 16:28:33
23.11.2004 16:14:00
24.11.2003 19:37:14

Aufnahme starten

E;' Datenguellen fur YDDS-media sichtbar machen

Ahbrechen

Nach dem Start der Bildaufnahme offnet CGM PRAXISARCHIV den Dialog zur

Dateiauswahl.

CGM PRAXISARCHIV
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) Datei wihlen *
A « Bilder » Arztbrief_(4) v | Arztbrief_(4)" durchsuchen o
Organisieren - Meuer Ordner tE ~ [N 0
. ~ [woos =] 009d | Dokuy
v Schnellzugriff
chnetEhan E] 008 | 009e | Dokuy
B Desktop & 009 =) 009e &l Doku
¥ Downloads = 009 Iid| O03F | Doku
[ Dokumente || O09a =] 009 |&d| Doku
| Bilder =] 009a K| D03g (8| Doku
Austausch || 009k =] 009g |&| Dok
009b | 00%h | Dok

Arztbrief_(4) =l [ ] Dok
|| D09 |=| 008h |&i| Doky

M
= 009¢ | DokumentD08 =] Testd
D Musik | 009d | Dokument009Fertig-001 =] Testd
B Videos = >

Dateiname: ~| | allezuldssigen Dateien e
Offnen Abbrechen

Wahlen Sie die gewiinschte Datei aus und klicken Sie auf [Offnen]. Mit [Abbrechen] beenden
Sie die Bildaufnahme.

Tipp: Sie konnen mehrere Dateien, wie unter Windows Ublich, unter Zuhilfenahme der
STRG und Umschalttaste oder durch Ziehen mit gedriickter linker Maustaste markieren.

Den Pfad, an dem die Dateiauswahl starten soll, kdnnen Sie bei der Aufnahme der
Datenquelle voreinstellen.

» Ausfiihrliche Informationen zu Datenquellen finden Sie unter Datenquellen |
Datenquellen anlegen und bearbeiten.

Nachdem Sie eine Datei ausgewahlt und bestatigt haben, fahrt CGM PRAXISARCHIV mit
dem Ablegen des Dokuments fort.
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(' CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20135) - Demo-7, Musterpatientin, Henriette, 11.10.1955, W DEMOVERSION — O *
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Dateisystem CGM PATIENTEMAKTE (Archiv-1D 1) Anzahl der neuen Aufnahmen: 3

Nehmen Sie hier nun lhre Zuordnungen fiir den entsprechenden [Ordner] oder die
[Kategorie] usw. vor.

» Ausfihrliche Informationen zum Ablegen von Dokumenten finden Sie in diesem
Kapitel unter Bilddaten ablegen und Ablage.

Bildaufnahme iiber Datei-Import

\;f/ DATEI | Importieren | Dateien ...

Mit der Datenquelle Datei-Import kénnen Dokumente nacheinander verschiedenen
Patienten zugeordnet werden (patientenlibergreifendes Ablegen).

Wahlen Sie dazu auf der rechten Seite das Verzeichnis aus, in dem sich die zu
importierenden Dateien befinden. Tragen Sie dazu im Feld ,,Ordner:“ den Pfad zu den
gewilinschten Dokumenten ein.

Mit diesem Symbol wahlen Sie den entsprechenden Quellordner L3 . Nachdem Sie den
Quellordner festgelegt haben, werden alle Dateien in einer Liste unterhalb der
Dokumentenvorschau mit den entsprechenden Informationen Name, GroRe, Typ, usw.
angezeigt.
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Durch einmaliges Anklicken eines Dokuments wird es im Vorschaufenster angezeigt.

©) COMPRAXSARCHIV 55 (563500031148) -3 Eeveich, Leom 3131

Giobe  Type
763KB IPG:

28N

Konfiguration Datei-Import:

Uber das Zahnrad Symbol {’5} besteht die Moglichkeit, die Konfiguration fiir den Datei-

Import anzupassen. Legen Sie hier auch den Umgang mit bereits archivierten
Dokumenten fest.

Kenfiguration Dateiimport

Archivierte Dateien
(®) Micht verschieben

() In folgendes Verzeichnis verschieben

(O) In den Papierkorb verschisben

Abbrechen

e Nicht verschieben
Die Dokumente bleiben im Quellverzeichnis nach einer erfolgreichen Archivierung
erhalten und werden weiterhin in der Dokumenten-Liste angezeigt. Bereits

archivierte Dokumente werden in der Listenansicht mit einem CD-Symbol
markiert.
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Hame o Grobe Type erstellt geandert
D Bild01_dcm =] 6215 KB DCM-Datei 21.04.2017 10:48:37 08.03.2001 14:46:36

¢ Infolgendes Verzeichnis verschieben
Hier kann das Verzeichnis festgelegt werden in das die bereits archivierten

Dokumente verschoben werden sollen. Verwenden Sie hierzu die Schaltflache [~

Der ausgewahlte Pfad erscheint im Textfeld.

Kenfiguration Dateiimport

Archivierte Dateien

() Micht verschieben

{®) In folgendes Verzeichnis verschieben

| C:Wsers\shn'\Desktop\archiviert | B

() In den Papierkorb verschieben

K Abbrechen

Die Dateien werden nach der Archivierung automatisch in dieses Verzeichnis
verschoben und aus der Listenansicht entfernt.

¢ In den Papierkorb verschieben
Erfolgreich archivierte Dokumente werden in den Windows-Papierkorb
verschoben. Diese Dokumente werden nicht mehr in der Listenansicht angezeigt,

konnen jedoch bis zum endglltigen leeren des Papierkorbs jederzeit
wiederhergestellt werden.

Bei dieser Konfiguration sollten die Einstellungen fir benutzerdefinierte
GrolBe und Loschverhalten des Papierkorbs in Windows iberpriift werden.
Informationen hierzu liefern die Microsoft Dokumentationen zum jeweiligen
Betriebssystem.

Archivierung
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Wahlen Sie Uber die Patientensuche auf der linken Seite den gewlinschten Patienten aus,
zu dem Sie die Dokumente archivieren mochten. Verwenden Sie hierfir die Schnellsuche

oder die Programmfunktion Liste.

Patignten D ||:Iemd | E
2
Mame, Yormame, Ort, Geburtzdatum | | E
o
FatientenlD  Mame Yormame  Geburtgdaturm Geszchlecht  Strabe Al B
Demo & Baumneizter  Fob 26.06. 2020 i YWeiles Haus
Demo & Brust Arrnir 17.03.1955 I Friedrich-Ebert- %
Dermo-1 Albatrozs Sarah 05.04.15976 W Albatrozzweg 1 =
Demo-10 Perterz Ewina 05.02. 2004 !
Demo-2 Eizerreich  Leon 1.01.1984 b Eizenreichalle
Demo-3 Schreiber Micole 02.07.1986 o Schreibergasze

Die zu archivierenden Dokumente werden in der Listenansicht angehakt. Im unteren
Bereich wird die Schaltflache [Dateien der Auswahl zuordnen] daraufhin aktiv.

Ordnen Sie die Dokumente dem Patienten Uber [Dateien der Auswahl zuordnen] zu.

Hame GroBe Type erstellt geandert
|j Bildl]1_dcm® 6215 KE DCM-Datei 21.04 2017 11:08:07 0803 2001 14:46:36
| Bild02.dcm 10310 KB DCM-Datei 21.04.2017 10:48:37 08.03.2001 14:48:48
| Bild03.dcm 9982 KB DCM-Datei 21.04 2017 10:48:37 08032001 14:33:30
O _ | Bild04.dcm 9982 KE DCM-Datei 21.04.2017 10:48:37 08.03.2001 14:39:54

Dateien der Auswahl zuordnen

Mit [Archivieren] schlieRen Sie den Erfassungsvorgang ab. Mit [Uberspringen] wird das
aktuelle Dokument nicht archiviert und zum nachsten markierten Dokument gesprungen
(bei Mehrfachauswahl). [Abbrechen] bringt Sie zuriick zur Auswahl der Patienten- und

Dokumentenauswahl.
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Ablage Assistent / Demo-1, Albatross, Sarah, 05.04.1976

Dokument

ablegen in Ordner: | Fiintgen

Zeitstempel: ] 21.04.2017 13:14 Br]
allgemeine Informationen zur Seite

K.ategorie: w

Textl: | w~ |

Tent2: | ~ |

Text3: | v |

Textd: | w |

Kommentar:
erstell:  (08.03.2001 14:48
Dokumententyp: | Gutachten ~
Typenabhangige Informationen

Archivieren [berspringen Abbrechen

» Nahere Informationen zu diesen Angaben erhalten Sie im Kapitel Bildaufnahme

und Ablage | Ablage.

Bildaufnahme (iber DEXIS

\f‘//) DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>... |

DEXIS ...

Nach Auswahl des Patienten und der Datenquelle , DEXIS”, starten Sie die Bildaufnahme

Uber die untere Schaltflache [Aufnahme starten].

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung

Bearbeiten Ansicht

Namg Beschreibung

Boeds C

Aufnahme starten

CGM PRAXISARCHIV

Abbrechen
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Im Anschluss erhalten Sie folgenden Hinweis Gber den Start der DEXIS-Schnittstelle. Der
Aufruf dieser Schnittstelle kann abhangig vom DEXIS-Start einen kleinen Moment dauern.

Mit der Schaltflache [Beenden] konnen Sie den Aufnahmemodus verlassen und zu CGM
PRAXISARCHIV zuriickkehren.

Sie befinden sich jetzt in Ihrem Bildgebenden System ,,DEXIS, in der Sie neue Aufnahmen
erfassen konnen. Damit Sie eine nachvollziehbare Dokumentation in CGM PRAXISARCHIV
erhalten, sollten alle Aufnahmen in DEXIS die Angaben von , Dokumententyp” und falls
vorhanden die ,,Zahnnummer(n)“ enthalten. Diese Werte werden an CGM PRAXISARCHIV
Ubergeben. Mit Hilfe dieser Informationen verbessern Sie nicht nur den
Informationsgehalt der Ablage in CGM PRAXISARCHIV sondern Sie ermdglichen so eine
automatische Leistungserfassung in lhrem Abrechnungssystem. So fihrt eine
Kleinrontgenaufnahme vom Zahn 32 zu einer anderen Leistungsziffer als ein Bissfligel.

Wir empfehlen lhnen in DEXIS das Bildformat auf TIFF einzustellen. Ihr Vertriebs- und
Servicepartner wird Sie hierbei beraten. In der Standardkonfiguration erhalten Sie
ansonsten Bilder, die nur von DEXIS selbst zur Anzeige gebracht werden kénnen.

» Ausfiuhrliche Informationen zur Bedienung lhres bildgebenden Systems finden Sie in
der entsprechenden Gebrauchsanweisung des Herstellers.

N X, -
\
\
- s
L it A N
SN L%, USRS A N
PATENTENAKTE (Archiv-0 1

Nachdem Sie die Erfassung in Ihrem bildgebenden System beendet haben, 6ffnet CGM
PRAXISARCHIV den Ablage-Dialog. Dabei werden zuvor gemachte Eintrage und
Aufnahmewerte zum erfassten Bild in den Ablage-Dialog libernommen.

| N ST N
DR VOGEL
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» Ausfihrliche Informationen zum weiteren Ablegen von Dokumenten erhalten Sie in
diesem Kapitel unter Bilddaten ablegen und Ablage.

Beispiel:
Dokumente / 3, Musterpatient, Martin, 10.03.1960 >
Dokument
ablegen in Ordner: |Hijntgen w |
Zeitstempel: |1 03.06.2020 10:56 @ |

] Zeitstempel fiir alle Seiten Libermehmen

allgemeine Infarmationen 2ur Seite

K.ategarie: w
Textl: |
Text2: |

Texta: | v|
|

Tewtd:

K.ommentar:

erstellr 30052006 15:14

[ ] Bezchriftung fiir alle Seiten Libermehmen

Dokumententyp:  |[iKleinronbgen [ w

Typenabhangige Infarmationen

Boaebhdd bddos880
wERTTTTY ”’n“”’n“”’n“%‘%%%%

Yargabe 1 Wargabe 2 Yargabe 3 YYargabe 4

E:-:pu:usiti-:uns-- Ruontgen- Rontgen-
zeit [ms]: ghrom [ma: gpannung [k

Flachendosizprodult [miEy o] I:I Schwangerschaft [

Yarhenige Fertig ztellen Abbrechen

Zur Betrachtung der Uber die bildgebenden Systeme erfassten Dokumente kann das
bildgebende System Uiber die Funktion ,Externer Viewer’ aufgerufen werden.

» Ausfihrliche Informationen zu externen Viewer finden Sie im Kapitel Symbolleiste |
Dokumentenanzeige liber externen Viewer.

CGM PRAXISARCHIV Bildaufnahme und Ablage ¢ 207




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Bildaufnahme liber TWAIN-Datenquelle

0 DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>... |
g Scanner...

CGM PRAXISARCHIV zeigt Ihnen eine Auswahl mit allen auf lhrem System installierten
Scannern, die Giber eine TWAIN-Schnittstelle verfligen. Wahlen Sie nun einen Scanner aus.

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung x

Bearbeiten Ansicht

M arne Bezchreibung

i C:hUzerzhCEMAPicturesh,
E Scanner Canon DR-5150 TWw/alM - Modell: Default 44 Scanner
E Medikationsplan Canon DR-5150 Tw/AIM - Modell: Default &4 Scanner

4 [ abeigystemn

Der akuelle Inhalt des Startverzeichnizzes. Zum direklen Laden einfach die gewlinzchte Datel doppelkicken. akiueller Filker: *

Hame

® Daterquellen flir DD S-media sichtbar machen &bbrechen

Je nach Gerat und Voreinstellung kann CGM PRAXISARCHIV einen Scanner fernsteuern.
So kann z.B. das Papierformat, die Auflésung oder die Farbtiefe gewahlt werden.

Wenn Sie eine Aufnahme mit der ,Scanner-eigenen Software” durchfiihren, 6ffnet sich
der Dialog des entsprechenden Scanner-Treibers. Die hier vorzunehmenden
Einstellungen entnehmen Sie bitte dem Handbuch des entsprechenden Scanner-
Herstellers. Wir empfehlen die Verwendung der Fernsteuerung, um mit moglichst wenig
Klicks zu einem optimalen Scanergebnis zu kommen.

Insbesondere die Dokumentengrofle kann bei einer unsachgemaRen Verwendung zu
einem sehr hohen Speicherbedarf fiihren. Lassen Sie daher lhre Scanner und die
Einstellungen von einem entsprechenden Fachmann einrichten und Uberprifen. Wir
raten auBerdem dazu die Grél3e der eingescannten Dokumente in CGM PRAXISARCHIV-
Fenster in regelmaRigen Abstanden stichprobenmallig zu tberprifen.
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Bildaufnahme liber die Datenquelle Medikationsplan

\5_{/ DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>... |
N Medikationsplan...

CGM PRAXISARCHIV zeigt Ihnen eine Auswahl mit allen auf Ihrem System eingerichteten
Datenquellen. Wahlen Sie hier ,Medikationsplan’ aus.

Datenquellen: Auswahl und Verwaltung &J

Bearbeiten Ansicht

MHame Beschreibung

D ateizpstemn CACGMYPRAXISARCHMT mph
dikatiohzplan  Tw-Braother & I

E Scanner Tw-Brother ADS-3600W - Modell: Default 44 Scanner

Lizte der gespeichterten Scaneinstellungen. Einfach per Doppelklick daz Scannen mit der gewlingchten Einstellung starten.

Mame

tedikationzplan 400 DPI Graustufen

L 1

Wenn Sie eine Aufnahme mit der ,eigenen Software” durchfiihren, 6ffnet sich jetzt der
Dialog des TWAIN-Treibers. Wenn Sie eine Aufnahme Uber eine Scanvorlage starten,
beginnt der Scanner mit dem einlesen des Dokuments. Weitere Informationen
entnehmen Sie bitte auch dem Kapitel ,Einrichtung Scanner”.

(:.' CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.36000.21148) - 3, Eisenreich, Leon, 31.01.1984, M DEMOVERSION

@@ |

Medikationsplan Scannerdialog verwenden

| 1 =8
Scannerdialog verwenden
Medikationsplan 400 DPI Graustufen

Im Anschluss werden die gescannten Seiten analysiert. Dies kann je nach Qualitat der
eingescannten Vorlage einen Augenblick in Anspruch nehmen.
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Medikationsplan-Erkennung

Ainalyziere 1 Seiten...

0

o

4

Danach wird lhnen eine Vorschau des erkannten Medikationsplans im Hauptfenster
sowie ein Minibild auf der rechten Seite angezeigt.

() CGM PRAXISARCHIV 4.14 (4.14.08900.19242) - 100, Nr. 1, Testfall, 04.10.2013, m DEMOVERSION = | O |t )
Medikationsplan H m" ‘ 5] |[ iKati 400 DPI -] <;<‘ ) Q
» || 2u archivieren
leaginanlap  |fUr Tostiall Nr 1 T . am: 04.10.2013
Medikationsplan | Tes"#N" G26- am: 64-10.

Seitetvont |
| ker Allerg /Unv.: B-Blocker

|t

To

sgediuckt von:
cti. 13, 91054 Erdangen
i

| et ov1a1-815188
| 'E-Maj\ tesi@medikatensplan de 1 ausgedruckt am: 15.07.2016
Handelsname  |Starke |Form |__ o el | Einnit | Hinweise | | Grund
% Tk S 1 - Y S R
: 1 Andtan [ 1[0 | [0 |su %
I RS smgltat 0 |10 [ | sk
Ninendipn tomglTabt |1 0| 1|0 |smex
Servasiin | SSTIT WomafTant [0 0] 7] ¢ [ | -

o Factory” ihr EDV-Partner

Medikationsplan USEROL PATIENTENAKTE (Archiv-ID 1) Anzahl der neuen Aufnahmen: 1

Bei der Analyse werden die Patientenstammdaten Gberprift, um Falschzuordnungen zu
vermeiden.

Sollte es sich bei dem im eingescannten Medikationsplan erkannten Patienten nicht um
den aktuell im CGM PRAXISARCHIV geoffneten Patienten handeln, erscheint diese
Meldung.

CGM PRAXISARCHIV (X

I.-"'_"‘-. Die enthaltenen Patietendaten im soeben erkannten Medikationsplan

' (MP) stimmen nicht mit dem aktuell gewshlten Patienten Oberein.

Patient aus MP: Mr. 1, Testfall, 2013-10-04,
Aktueller Patient: Testmann, Theo, 1976-11-26, m

Soll der Medikationsplan trotzdem zum aktuell gewahlten Patienten
archiviert werden?

Mit [OK] wird der Medikationsplan archiviert.
Mit [Abbrechen] wird der Medikaticnsplan verworfen.

[ ok | [ Abbrechen |

[ -]

Mit [OK] wird der Medikationsplan abgelegt, mit [Abbrechen] wird das Dokument
verworfen.
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Ebenfalls wird eine Priifung auf bereits archivierte Medikationsplane ausgefiihrt. Damit
kann eine doppelte Archivierung vermieden werden. Wurde dieser Medikationplan
bereits in der Vergangenheit archiviert sehen Sie dieses Dialogfenster.

CGM PRAXISARCHIV )

I.é.l Der Medikationsplan wurde bereits bei folgendem Patienten archiviert:

© Archiv-IDi 1
Patienten-10: 1
Mame: Testmann
WYorname: Thee
Geburtsdatum: 26.11.1976
Ordnername: Medikationsplan

Soll der Medikationsplan trotzdem erneut archiviert werden?

Mit [OK] wird der Medikationsplan erneut archiviert.
Mit [Abbrechen] wird der Medikationsplan verworfen,

[ oK ]| Abbrechen |

Mit [OK] wird der Medikationsplan abgelegt, mit [Abbrechen] wird das Dokument
verworfen.

Bildaufnahme liber Video

\éj/ DATEI | DATENQUELLE KONFIGURIEREN o. STARTEN <STRG+N>... |
' Video ...

Beim Offnen der Datenquelle ,Video’ zeigt CGM PRAXISARCHIV das Livebild des
Videosystems bzw. der Kamera an. Sie kdnnen aus dem Livebild nun zum jedem Zeitpunkt
Standbilder einfrieren.

In der Standardeinstellung werden die so erfassten Bilder als Serie zusammengefasst und
als ein Dokument mit Folgeseiten archiviert. Bei der Erfassung konnen auch mehrere
Serien oder alles als Einzelbilder erfasst werden.

» Ausfiihrliche Informationen zur Anlage von Datenquellen finden Sie unter
Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten.

Serien als Einzeldokument

Sollten Sie es bevorzugen, die Bilder einzeln abzulegen, geben Sie die
Archivierungsinformationen nach jeder Aufnahme ein. Markieren Sie hierzu zuvor bitte in
dem Auswabhlfeld die Option , Einzelbild”.
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I:' CGM PRAXISARCHIV 5.0 (3.0.27700.20155) - Dermno-7, Musterpatientin, Henriette, 11.10.1955, W DEMOVERSION

'~ e
Video (1280x720) : o Einzelbild » rf:o} -

Einzelbild
Videosequenz
Videosequenz mit Ton

Normalerweise werden alle Videostandbilder, die Sie nacheinander aufnehmen, in einem
»mehrseitigen” Dokument archiviert. Alle Angaben zur Archivierung kénnen Sie nach der
letzten Aufnahme in einem Arbeitsgang eintragen.

» Ausfuhrliche Informationen zu den Funktionen der Bildaufnahme kdnnen Sie in den
nachfolgenden Abschnitten Bilddaten ablegen und Ablage nachlesen.

Bildaufnahme als Videosequenz ohne und mit Ton

Mit CGM PRAXISARCHIV ist es moglich auch Videosequenzen mit oder ohne Tonspur
aufzunehmen. Wahlen Sie zunachst die Videodatenquelle aus. Anschliel3end klicken Sie
im Aufnahmefenster auf das aufklappende Pfeil-Meni, um die Art der gewiinschten
Videosequenz zu wahlen.

» Ausfihrliche Informationen zur den Funktionen und Beendigung der Bildaufnahme
entnehmen Sie bitte aus den nachfolgenden Abschnitten Bilddaten ablegen und Ab-
lage.

Bildaufnahme aus der Windows-Zwischenablage

\f_"/ BEARBEITEN | KOPIEREN... <STRG+C>

Haben Sie in einer anderen Applikation einen Bildausschnitt mit [STRG+C] in die Windows-
Zwischenablage kopiert, kdnnen Sie diesen Uber diese CGM PRAXISARCHIV-Datenquelle
,Zwischenablage’ archivieren. Der Clou an dieser Funktion: Sie kdnnen die Datenquelle
Zwischenablage praktischerweise auch mit dem Ublichen Short-Key [STRG+V] bedienen.
Hierbei wird der Inhalt der Zwischenablage zur Archivierung angeboten. Voraussetzung

ist E_‘ eine angelegte Datenquelle ,Zwischenablage” und das Aufrufen eines
bestimmten Patienten in CGM PRAXISARCHIV. So kénnen Sie CGM PRAXISARCHIV aus
Ihrem Abrechnungssystem 6ffnen und ganz einfach den zuvor markierten Bildausschnitt
mit [STRG+V] einfligen. Beispiel: Markieren Sie einen Text und Ubernehmen Sie die
Markierung mit [STRG+C] in die Zwischenablage. Offnen Sie nun CGM PRAXISARCHIV
beim gewilinschten Patienten. Fligen Sie nun mit [STRG+V] den Inhalt der Zwischenablage
ein. Daraufhin archiviert CGM PRAXISARCHIV ein Dokument mit dem entsprechenden
Textinhalt.
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» Ausfihrliche Informationen zur Auswahl und Verwaltung der Zwischenablage kénnen
Sie im Kapitel Datenquellen | Einrichtung Zwischenablage nachlesen.

Bildaufnahme liber den CGM PRAXISARCHIV-Printer

Mit dem Archiv-Printer kdnnen aus nahezu jedem Programm Dokumente in das CGM
PRAXISARCHIV gedruckt bzw. archiviert werden. Der Archiv-Printer wird wie jeder
normale Drucker installiert und im Druckerdialog angezeigt. Somit kann jedes Programm,
das liber einen Druckdialog verfligt, Dokumente in CGM PRAXISARCHIV ablegen.

Im folgenden Dialog dann einfach Ziel-Archiv und gewiinschten Patienten auswahlen und
im Ablagedialog wie gewohnt die bendtigten Informationen, wie Kategorie oder
Kommentar erfassen.

Auswahl des Archivs n

O Bitte wéhlen Sie ein Archiv: |B\\darchw v|

Bildarchiv
Verwaltungsarchiv

Abbrechen
Dokument ablegen unter ...

FatientenlD |d | §
5
Mame, Yorname, Ort, Geburtedatum | | E
(1]
FPatientenll  MName Yormame  Geburtsdatum Geschlecht  Straie 3
Demo-7 Musterpatientin - Hennette  11.10.1955 i Mustenmeg 2 |
-
-
T

£ >
k. Ahbbrechen

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingabe zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog,
ohne die Eingaben zu sichern.
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3, Musterpatient, Martin, 10.05.1960 >
Dakurment
ablegen in Ordrer; |FDTITIU|EH w |
Zeitstempel: || 03.07.202011:17 @~ |

allgemeine |nfarmationen zur Seite

Fategorie: | | Farmulare s
At |Eescheingung Liber &rztbesuch v|
Inhalt: |Dauer dez Arztbesuches v|
| v
| v
K.ornmentar:

erstell;  |03.07.202011:17

Dokumententyp: | Gutachten e

Twpenabhangige Infarmationen

So8e6460 d6HEE888
RRTeTTY ”b“”’n"”b"%‘%%%%

Zahnnummer(n): |J‘-‘rer2&hnnummem eingeben...

............................................

0k, Abbrechen

Klicken Sie auf [0K], um die eingegebenen Informationen zu speichern und die
aufgenommen Dokumente abzulegen. Mit [Abbrechen] brechen Sie den Ablagevorgang ab.

» Ausfihrliche Informationen zum weiteren Ablegen von Dokumenten erhalten Sie im
Kapitel unter Bilddaten ablegen und Ablage.

» Ausfuhrliche Informationen zur Installation des CGM Archive-Printer erhalten Sie im
Kapitel Datenquellen | Datenquellen einrichten | CGM Archive-Printer.
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Bilddaten ablegen

Nach jeder Aufnahme wird das erfasste Dokument in der Minibildansicht am rechten
Bildrand angezeigt.

C

Wahlen Sie die gewilinschte Vorgehensweise, indem Sie auf die entsprechende

Schaltflache klicken:

ousiopten [ [F] | 21 483 | Tij

Anzeige der Datenquelle

Dateisystem
Dieser Verweis liefert lhnen die Information mit welcher Datenquelle Sie im

Moment eine Aufnahme durchfihren.

Ablegen

Klicken Sie auft—, um das Dokument und seine Folgeseiten abzulegen. Das Dokument
wird dann archiviert und die eingegebenen Indexinformationen werden in CGM
PRAXISARCHIV abgelegt. Anhand dieser Indexinformationen kénnen Sie die Dokumente
spater bequem wiederfinden.

» Ausfuhrliche Informationen zur Recherche finden Sie unter Recherche.

Bei der Archivierung von Dokumenten koénnen im Ablagedialog die bendétigten
Indexinformationen erfasst werden.

CGM PRAXISARCHIV Bildaufnahme und Ablage ¢ 215




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Verwerfen

Wenn ein Dokument nach der Ubernahme in die Datenquelle doch nicht archiviert
werden soll, kann es verworfen werden.

Klicken Sie dazu auf@. Haben Sie bereits mehrere Folgeseiten aufgenommen, kénnen
Sie auch einzelne Folgeseiten verwerfen. Mit jedem Klick auf ,Verwerfen’ wird das jeweils
letztere Dokument aus der Serie geldscht.

Folgeseiten

Sie konnen zu jedem Dokument weitere Dokumente als sogenannte Folgeseiten
aufnehmen.

Klicken Sie dazu auf [o] . CGM PRAXISARCHIV bietet dann die Aufnahme eines weiteren
Dokuments an. Dokumente mit Folgeseiten werden als Serie zusammenfasst abgelegt.

Bitte beachten Sie die Notationen bei der Bildaufnahme rechts oberhalb der
Minibildansicht. Hierbei bedeutet z.B. ,1/3“, dass es sich bei diesem Dokument um
Seite 3 von Serie 1 handelt.

Abbrechen

Klicken Sie auf IE , um den Aufnahmevorgang abzubrechen. Dabei werden alle noch
nicht abgelegten Dokumente verworfen. CGM PRAXISARCHIV fragt zur Sicherheit nach,
ob Sie den Vorgang wirklich abbrechen maochten.

CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155)

Trotzdem beenden?

o Es sind noch nicht alle Dokumente archiviert!
(Msg: CoMArchive_Res_de - 932)

;

Ausgewahlte Datenquelle bearbeiten

. 9]
Uber das Werkzeugsymbol Q} konnen Sie in der Datenerfassung jederzeit die
Einstellungen der jeweils ausgewahlten Datenquelle bearbeiten und verandert speichern.
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» Ausfihrliche Informationen zum Bearbeiten von Datenquellen finden Sie im Kapitel
Datenquellen | Datenquellen anlegen und bearbeiten.

Ablage

Im Ablagedialog konnen zu den erfassten Dokumenten Zusatzinformationen, wie z.B.
Kommentar oder Kategorie eingegeben werden. Anhand dieser Indexinformationen
kénnen Sie die Dokumente spater mit Hilfe der Recherche-Funktion sehr einfach wieder-

finden.

> Ausfihrliche Informationen zur Recherche finden Sie unter Recherche.

CGM PRAXISARCHIV

Dokumente / Demo-1, Albatross, Sarah, 03.04.1976
D okurnent
ablegen in Ordrer; |."-".||g|emein iy |
Zeitstempel: | 03.07.2020 11:44 @~ |

Zeitztempel fur alle Seiten Lbernehmen

allgemeine Informationen zur 5 eite

Kategorie: | | EKG w
Ak |Eela$tung v|
Diagnoze: |Belast|:uarkeit nach Herzinfarkt v|
B efund: |Kammerflimmern v|

| > |

K.ommentar: | | F.ommentar

erstell; 21122017 1215

Beschriftung fur alle Seiten Libermehmen

Dokumententyp: | Folo il

Typenabhangige Infarmationen

Worhenige Fertig stellen Abbrechen

Pt
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Klicken Sie auf [Nachste] bzw. auf [Vorherige], um das Dokument und seine eventuellen
Folgeseiten mit einzelnen Indexinformationen zu versehen und abzulegen. CGM
PRAXISARCHIV zeigt lhnen im Hintergrund das entsprechende Dokument an.

Klicken Sie auf [Fertig stellen], um die eingegebenen Indexinformationen zu speichern und
die aufgenommenen Dokumente abzulegen.

Mit [Abbrechen] brechen Sie den Ablagevorgang ab. Alle noch nicht abgelegten Dokumente
werden verworfen.

Dokument/ Bildsequenz

° Ablegen in: Die archivierten Objekte konnen in verschiedenen Ablageordnern
verwaltet werden. In dem Auswahlmenil kdnnen Sie alle bisher bei diesem Patienten
vorhandenen Ordner auswdhlen. Mdchten Sie einen neuen Ordner anlegen, geben Sie
einfach einen neuen Namen ein.

» Ausfiihrliche Informationen zur Neuanlage von Ablageordner kénnen Sie im Kapitel
Oberflache| Trefferliste nachlesen.

° Zeitstempel: Geben Sie das Datum der Aufnahme ein. CGM PRAXISARCHIV schlagt
das Tagesdatum vor. Zur Anderung klicken Sie hinter der Zeitangabe auf den kleinen
schwarzen Pfeil, um das Kalendertool zu 6ffnen. Das Hakchen vor dem Datum wird dann
automatisch gesetzt und kann durch Anklicken wieder entfernt werden.

° Zeitstempel fiir alle Seiten libernehmen: Ist diese Option aktiv wird der eingestellte
Zeitstempel auf alle Seiten dieser Aufnahme angewendet und dort archiviert. Fir diese
Option kann fir jeden Arbeitsplatz in den Einstellungen ein Standardwert definiert
werden (Standard nach einer Neuinstallation ist deaktiviert).

Allgemeine Informationen zur Seite

Die Informationen zu den einzelnen Bildern und Dokumenten enthalten oftmals
wiederkehrende Texte. Um lhre Arbeit zu beschleunigen, kdnnen Sie Kategorien anlegen
und die Texte dazu selbst festlegen.

° Kategorie

] Textl
° Text2
] Text3
] Text4

» Ausfiihrliche Informationen zur Definition der Kategorien lesen Sie bitte im
nachfolgenden Abschnitt Pflege der Kategorien nach.
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° Kommentar: Hier besteht die Moglichkeit einen langeren Kommentar zum
Dokument einzugeben.

° Erstellt: Das Erstellt-Datum gibt an, wann die archivierte Datei selbst erstellt wurde.

° Beschriftung fiir alle Seiten lGibernehmen: Ist diese Option gesetzt, werden die
Informationen zur Kategorie, Textl — Text4 und der Kommentar bei allen Seiten dieser
Aufnahme abgelegt und in CGM PRAXISARCHIV archiviert. Flir diese Option kann fir jeden
Arbeitsplatz in den Einstellungen ein Standardwert definiert werden.

Typenabhdngige Informationen

° Dokumententyp: Wahlen Sie den passenden Dokumententyp aus. Beispielsweise
»Rechnung”, somit kénnen Sie Uber einen weiteren Einstellungspunkt die Rechnungs-
dokumente als ,steuerlich relevant” kennzeichnen und sehr einfach z.B. alle steuerlich
relevanten Dokumente aus dem letzten Quartal wiederfinden. Bei Dokumententypen fiir
Rontgenaufnahmen konnen hier auch die dokumentierten Rontgenparameter
eingesehen und angepasst werden.

) Zahnnummern: Bei zahnarztlichen Dokumenten kdnnen Sie an dieser Stelle
zusatzlich die Angabe der Zahnnummer eingeben.

° Steuerlich relevant: Je nach Wahl des passenden Dokumententyps erscheint im
unteren Bereich des Dialogs der Vermerk fiir ,,steuerlich relevant”.

Pflege der Kategorien

Aus dem Erfassungsdialog heraus erreichen Sie diese Eingabemoglichkeiten lber das
Symboll Fategatie: | Eg gffnet sich ein Dialog zur Bearbeitung der Kategorien und der daran
geknlpften Texte.

Die Pflege der Kategorien erreichen Sie ebenfalls tber:

\g_’/ BEARBEITEN | KATEGORIEN...
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Pflege der Kategorien et
K.ateqarien
; i veryenden bei

P Y
Bronchoskopie Ll ] &5 .lntern "
Colozkopie : [] Anbindungen
Depat Labela: |:| (] Autaimport
EkG Labeld: |:| D ateizyztem
Farraulare ] DICOM-badalitat
Gastroskopie (] Dakumenterimport
Gutachten Hew [] Email
Labor [] Fa
OP-Berichte Umbenennen [ Medikationsplan "
< Lioschen < >
Rubriken

Dr. Mustermann

Gemeinschaftzprasiz

Frankenhaus

(@) an:
() Betreff: MNeu
IIrmbenennen
Lozchen
Abbrechen
In der Liste der Kategorien wahlen Sie eine bestehende Kategorie aus (hier

Antwortschreiben) oder legen neue Kategorien an [Neu]. Sie kdnnen die Beschriftung der
Kategorie Uber die Schaltflaiche [Umbenennen] dndern. Rechts daneben definieren Sie die
Beschriftungen der vier Textfelder.

Sie konnen die Verwendung dieser Kategorie auf bestimmte Datenquellen beschranken,
damit die Auswahlliste fur die Kategorien nicht zu lang wird und nur zum Vorgang
passende Kategorien vorgeschlagen werden. Markieren Sie hierzu die gewilinschten
Vorgange, wie im Beispiel-Screenshot gezeigt.

In Rubriken wahlen Sie eines der vier Labels aus. Die in der spateren Erfassung zur
Verfligung stehenden Texte geben Sie in der Liste rechts davon ein. Wahlen Sie [Neu] zur
Neuanlage eines Textes, [Umbenennen] zum Andern und [Léschen] zum Loschen des
markierten Textes.

Bei kiinftigen Ablagevorgangen erleichtern lhnen diese vordefinierten Kategorien und
Texte die Arbeit und verbessern die Qualitat der Dokumentation. Sie kénnen dartber
hinaus wahrend der Erfassung weitere Texte manuell erfassen oder jederzeit Kategorien
weiterentwickeln, die dann sofort an allen CGM PRAXISARCHIV-Arbeitsplatzen in lhrem
System zur Verfligung stehen.
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Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

CGM PRAXISARCHIV Quick-Archivierung

Mit der CGM PRAXISARCHIV Quick-Archivierung werden Dokumente aus dem Windows
Explorer per Kontextmenl archiviert. Es kdnnen dabei auch mehrere Dokumente
archiviert werden, sofern diese das gleiche Format haben. Mehrere Dokumente in einem
Vorgang werden bei der Quick-Archivierung als Serie archiviert.

Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste im Windows Explorer auf eine Datei, die Sie
archivieren mochten. Wahlen Sie im Kontextmeni CGM PRAXISARCHIV Quick-
Archivierung.

ERENER Bildtools  Arztbrief (9)
m Start Freigeben Ansicht Verwalten
« a » Dieser PC » Bilder » Arztbrief [9)
~ w014 -
7+ Schnellzugriff Offnen
| 0144
B Desktop ] 0141 kit Fotos" bearbeiten
4 Downloads & Dok Mit Paint 30 bearbeiten
= Dokumente Test Als Desktophintergrund festlegen
= Bilder =] Text Bearbeiten
Druck
Austausch rucken
Arztbrief_(4) Mach rechts drehen
N Mach links drehen
J'.‘ Musik Wiedergabe auf Gerat
B videos 7-Zip
CRC SHA
Cnelri — 1
@ OneDrive [&f Edit with Notepad-++
A Dieser PC 0 CGM PRAXISARCHIV - Quick Archivierung

Nachfolgend wahlen Sie in welchem Archiv und zu welchem Patienten Sie das Dokument
archivieren mochten.
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Auswahl des Archivs n

O Bitte wahlen Sie ein Archiv: |Bi|darchiv j

Bildarchiv
Werwaltungsarchiv

Dokument ablegen unter ...

FatientenlD | M arme | YYorname | 3 eburtzdatum | Gezchlecht | Stralie 4
Demo-1 Albatrozz Sarah 05.04.1976 it Albatrozzweq 1 3
Demo b Baumeizter  Rob 26,06, 2020 b Wieilbes Haus %
Demo B Brust Armin 17.03.1955 ] Friedrich-Ebert-Rin |5

Demo-2 Eizenreich  Leon 31.01.1534 M Eizerreichallz 44 | 5
Demo-10 Perters Ewina 05.02 2004 it

Demo-3 Schreiber Micole 02071986 i Schreibergasse 10 -
Demo-39 Test Thomas  08.03.1974 ] z
Demo-8 Thomaz Timno 20.171.2004 b o
Demo-7 Tielen Thomaz 12061374 b

Demo-4 Zuckmeyer  Thomaz: 20121972 b Zuckmeyer St 9

£ >

suche in Spalte: Mame j |

Ahbrechen

Mit [OK] wird das Dokument entsprechend archiviert. Mit [Abbrechen] wird der
Archivierungsvorgang abgebrochen.

In CGM PRAXISARCHIV finden Sie das archivierte Dokument in der Trefferliste des
Patienten im Ordner ,Quick Archive”.
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Trefferliste

&
1B
1B
&
&
P
B
~
(-

19.08.2016

19.08.2016 _—‘ E
19.08.2016 |~ |}
02.07.2014 =1 [~

12.05.2014 = ‘w

03.07.2020 A

S A1 A1 51 Al

—---

- Kasse, Schmerzmittel, 20 St, 1x, .
- ..., Laborliberweisung J06.9G
- ... AU Erstbescheinigung J06.9G
Behandlungsprogramm, Brustkr...

, Essentielle Hypertonie, , Patient...
Quick Archive

- ..., Quick Archive

Foto

Rontgen

Um eine moglichst einfache und schnelle Dokumentenablage zu gewahrleisten, ist der
Archivierungsdialog in der Standardeinstellung deaktiviert. Dieser kann, bei Bedarf tiber
das Tool Cofig.Setup.exe dauerhaft wieder eingeblendet werden.

FlUhren Sie hierzu das Config.Setup.exe (zu finden unter CGM | PRAXISARCHIV|Admin) aus
und wahlen Sie in der Setupkonfiguration den Menlpunkt Client Optionen.

Wahlen Sie den Punkt [Ablagedialog fiir Quickarchivierung anzeigen] an.

-\qj Einstellungen - |ig Archiv Drucker -

Ubersicht Ober die vorhandene Installation:

Setupkonfiguration - DESKTOP-3RTL254

1" Client Optionen ~| X SchlieBen

Direktes laden der Minibilder

E-Mail Postfacher aktivieren (Microsoft Qutlook)
Quickarchivierung »

Sierra Dithering fir 5/ W Druck

CGM PRAXISARCHI
Produktversion: 5.0.27700.20155
Meuinstallation: ja
Installationsart : ALL
Installationsverzeichnis: |CACGMAWPRAXISARCHIVY
Pfad zur Freigabe: CHCGMYWPRAXISARCHIW
Server: DESKTOP-3RTL254

CGPACS

CGM PRAXISARCHIV
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Mit dieser Einstellung offnet sich kiinftig bei jeder Quick-Archivierung der
Archivierungsdialog in dem Sie den Ordner, die Kategorie oder weitere Angaben
hinterlegen kénnen.

Datei-Import

Importieren von Dateien

= DATEI | IMPORTIEREN | DATEIEN...
)
Wahlen Sie im linken Teil des Dialogs den Patienten aus. In der Liste der Dateien
markieren Sie die gewiinschte Datei aus. Eine Mehrfachauswahl fasst die markierten

Dateien zu einer Serie zusammen.

[ =l 001.ipg
O«

Wahlen Sie das Verzeichnis, in dem sich lhre gewilinschten Dateien befinden. Tragen Sie
dazu im Feld ,Verzeichnis:“ den Pfad zu den gewilinschten Dateien ein. Durch einmaliges
Anklicken einer Datei erhalten Sie oberhalb der Datei-Liste eine Vorschau.

Starten Sie die Archivierung der Dateien durch Anklicken von [Dateien der Auswahl zuordnen].
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Dokumente / Demo-1, Albatross, Sarah, 03.04.1976 >
D okurnent
ablegen in Ordner; |HijﬂtEIEﬂ w |
Zeitstempel: | ] 30.06.2020 14:05 @~ |

Zeitztempel fuir alle Seiten Lbernehmen

allgemeine [nformationen zur 5 eite

k.ategorie: w

K.ommentar:

erstell; 21122017 1215

[ ] Bezchriftung fiir alle Seiten Libermehmen

Dokumententyp: | Gutachten e

Typenabhangige Infarmationen

M achste Worherige Abbrechen

Bestatigen Sie |hre Angaben mit [Archivieren], [Uberspringen] (archiviert ohne zusatzliche
Angaben), [Abbrechen] (bringt Sie zurlick zur Auswahl der Patienten und Dateien).

» Nahere Informationen zu diesen Angaben erhalten Sie im Kapitel Bildaufnahme und
Ablage | Ablage.

CGM PRAXISARCHIV easyFIND

Im taglichen Dokumentenmanagement einer Praxis gilt es, bei der Archivierung moglichst
genaue Anmerkungen am Dokument anzubringen, um es spater einfach wiederzufinden
zu konnen. Diesen Vorgang nennt man Indexierung. Eine gute Indexierung ist jedoch
leider oft sehr zeitaufwandig. Die einfachste Methode Dokumente zu indexieren ist die
Volltexterkennung.

In CGM PRAXISARCHIV steht mit easyFIND eine moderne Volltexterkennung basierend
auf der bewadhrten ABBYY-Texterkennung zur Verfligung. Damit archiviert CGM
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PRAXISARCHIV zu jedem gescannten Dokument den gesamten Textinhalt. Mit diesem
Volltext kann jedes Dokument anhand von Schlagwortern leicht gefunden werden - sei es
Uber einen Fachbegriff, einen bestimmten Rechnungsbetrag, den Absender etc. Gerade
bei unstrukturierten Informationen und Dokumenten fiihrt das zu einer Aufwertung der
bereits archivierten oder noch zu archivierenden Dokumente.

Dabei ist es egal aus welcher Datenquelle die Dokumente stammen, oder ob sie aus der
Zeit vor der Nutzung von easyFIND stammen, z.B. aus der Ubernahme eines alten
Datenbestandes oder der frisch eingescannte Kollegenbrief.

Hauptsache die Qualitdat der Dokumente eignet sich fur die Gewinnung des Volltextes. Ein
Fax in der dritten Generation oder ein zerknittert eingescannter Beleg kann die
Volltexterkennung immer wieder vor Herausforderungen stellen. Daher ist es wichtig,
dass die Qualitat der Scans gut ist (z.B. Scans ab 200 dpi), so kdnnen sehr schnell sehr gute
Ergebnisse erzielt werden. Ihr gesamter Datenbestand an gangigen Bildformaten (z.B. tiff,
jpg, bmp, png, usw.) und PDFs wird fortan fiir die Schlagwortsuche erreichbar. Wird ein
Dokument eingescannt, wie z.B. ein gescannter Entlassbrief aus dem Krankenhaus, ein
Fremdbefund vom Facharztkollegen oder eine Rechnung, so liest CGM PRAXISARCHIV
easyFIND den gesamten Text in die Volltextdatenbank ein und stellt diese Informationen
fr die Volltextsuche zur Verfigung.
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Recherche

PatientenlD | |
|

Name, Yomame, Ort, Geburtsdatum |

ayans|jauyas

PatientenlD  Mame “omame  Geburtsdatum  Geschlecht Stafe P2 Ort

BT

Textsuche

Suchbegrif{e]: |

Suchmodus: (@) mind. 1'wort () alleworte [ Shiliche \wirter Yalltextsuche

suchen in: K.ategarie(n] bl

Dratum

ab [Jusoe2020 ~| bix (02062020 v  [JHeue

Zahninformation

o BUBOBAM AMMBALLS
o  TWWYTTTY POPTTRRS

(O Handrantgen Zahnnummer(n) |errZahnnummern eingeben...

Typen
spezieller Dokumententyp:
[ b steverich relevante Dokumente.

Optionen

Leere Ordner ignorieren
ignarieren beriickzichtigen auzzchlieflich

leeren Abbrechen

Abb.: Suche nach Dokumenteninhalten

Da eine Volltextsuche den kompletten Inhalt der Dokumente finden kann, ist es bei
manchen Suchanfragen sinnvoll, direkt bei der Sucheinhabe eine Einschrankung der

Treffer

vorzunehmen.

CGM PRAXISARCHIV unterstiutzt daher bei der Volltext suche mehrere

Suchsyntax / Schlisselworter

Beispielsuche und -ergebnis

Keine - Es wird nach dem Hauptstralle HauptstralRe

eingegebenen Suchbegriff gesucht.

* ersetzt beliebig viele Zeichen im Haupt* HauptstraRe
eingegeben  Suchbegriff mit Hauptgrund
bliebigen Zeichen im Treffer

Ha*stra* HauptstraBe
Hasenstrasse

? ersetzt genau ein Zeichen im Hau?tstrale Hauptstralle

eingegebenen Suchbegriff mit einem HauftstraRe

beliebigen Zeichen im Suchtreffer
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~ lasst das Suchergebnis ungenauer Hauptstralde™ Haubtstralle

wero!en, so finden §|e zB auch HaupenstraRe

Begriffe deren Schreibweise falsch

ist

OR wenn zwischen zwei Suchbegriffe Rechnung OR Rechnung

gestgllt, r.elcht es wenn einer der Forderung Forderung

Begriffe im Dokument gefunden

wird.

AND wenn zwischen zwei Rechnung bezahlt Rechnung wurde am

Suchbegriffe gestellt, miissen beide 01.01.2015 bezahlt

) ) Rechnung AND
Begriffe im Dokument gefunden

bezahlt
werden. Wird immer verwendet
wenn merhere Begriffe eingegeben
wirden und keine besonderen
Schliisselworter angegeben sind.
Die Begriffe AND OR kdénnen auch in (Rechnung OR Forderung bezahlt
Verbindung mit . Klammern Forderung) AND Rechnung bezahlt
verwendet werden. Die Klammer bezahlt

bestimmen flir welche Teile der
Suche die jeweiligen Schliisselworter
gelten.

Darliber hinaus unterstlitzt CGM PRAXISACHIV easyFIND Sie bei der Suche von
Dokumenten durch eine interne Suchmaschine, was zu sehr schnellen und exakten
Suchergebnissen fuhrt.

Daraus resultiert eine sehr einfache und sehr schnelle Arbeitsweise. Jedes Suchergebnis
wird in Sekundenschnelle angezeigt, egal ob man die letzte Rechnung mit €3,79 oder
einen Fremdbefund mit dem Suchbegriff "Gangstorung" sucht, mit CGM PRAXISARCHIV
easyFIND finden Sie jedes Dokument.

Das Suchergebnis wird entweder in der bekannten Trefferliste angezeigt oder alternativ
kénnen Sie auch Dokumente im neuen Dokumenten-Viewer 6ffnen. Daflir markieren Sie
das gewtiinschte Dokument und klicken auf den neu hinzugekommenen Zauberstab in der
Mendleiste. Weitere Details zum neuen Dokumenten-Viewer finden Sie unter: "Neue
Dokumenten-Anzeige im CLINICAL NOTES Viewer" (Wenn Sie CLINICAL NOTES noch nicht
lizensiert haben, stehen ihnen ausschliefSlich die Dokumentenanzeige und -Suche zur
Verfiigung.)
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Informationen zur Texterkennung

Wenn zu einem Dokument eine Texterkennung durchgefiihrt wurde, wird dies bei dem

Dokument in der Trefferliste durch das Symbol Q dargestellt. Erkannte Texte kdnnen
Sie nun auch Uber die Suchfunktion finden. Fiihren Sie dafiir wie gewohnt eine Recherche
durch, wobei Sie nun einfach die Option fiir die Volltextsuche aktivieren. Gesucht wird
genau nach dem eingegebenen Begriff. Die Suchergebnisse werden Ihnen wie gewohnt
in der Trefferliste bereitgestellt.

Um den gesuchten Text in einem archivierten Dokument erkennen zu kénnen sind
mehrere Aspekte zu beachten:

e Zustand des gescannten Dokuments: Flecken, verknitterte Dokumente, oder gar
Schaden beeinflussen das Scanergebnis.

e Scanqualitat: je geringer die Scanqualitat, desto hoher ist die Beeintrachtigung des
Volltextergebnisses. Bitte bedenken Sie, dass eine sehr hohe Scanqualitat die
GroRe der Scans sehr stark ansteigen lasst. Hier gilt es ein gesundes Mittelmals fir
Scanqualitat und Komprimierung zu finden.

Bitte beachten Sie, dass die Qualitat eines Scans und Papierdokuments auch
das Ergebnis der Texterkennung beeinflussen kann. So kdnnen einzelne
Buchstaben, Worte oder ganze Satze nicht korrekt erkannt werden, wenn
das Originaldokument beschadigt oder in schlechter Qualitat eingescannt
wurde.

Damit eine Volltextsuche erfolgen kann, miissen die archivierten Dokumente zunachst im
Hintergrund einer Volltextsuche unterzogen werden. Die archivierten Dokumente
werden automatisch fiir die automatisierte Texterkennung markiert und vom Server dann
abgearbeitet.

Bitte beachten Sie, dass es in bestimmten Konstellationen, je nach Ausstattung des
Servers, Menge der Arbeitspldatze und archivierten Dokumente unterschiedlich lange
dauern kann, bis das Ergebnis der Texterkennung vorliegt. Auch fiir Bestandsdaten muss
dieser Vorgang erst abgeschlossen sein, um liber den vorliegenden Datenbestand suchen
zu kénnen.

Mit CGM PRAXISARCHIV easyFIND wird lhnen der neue Dokumenten-Viewer
bereitgestellt, Uber den Sie die erkannten Texte eines Dokuments einsehen kdnnen.
Genauere Information erhalten Sie im in der Modulbeschreibung fir CLINICAL NOTES.
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Manuelles Starten der Texterkennung

Sie kénnen fur ein Dokument auch manuell die Texterkennung starten, indem Sie auf den
Eintrag in der Trefferliste mit der rechten Maustaste klicken und dort "OCR generieren"
auswahlen.

! Ansicht > I

Alle Dokumente markieren

Alle Dokumente demarkieren
Vollbildansicht

Clinical Motes >

OCR generieren

MSWord-Druck

Drucken

Versenden

Faxen

Exportieren > |
Exportieren als CGX >

Dokument verschieben ¥

Entfernen > |

Signieren eSig

Signiertes Dokument anzeigen

Eigenschaften

Wichtiger Hinweis:

Um eine Texterkennung vornehmen zu kénnen muss ein Dokument folgende Kriterien
erfillen:

a) Es muss ein Grafikformat vorliegen (z.B. JPG, Tiff, PNG, etc.) oder es muss sich um
ein PDF-Dokument handeln.

b) Die Qualitat (Scan-Auflosung) eines Dokuments, zum Beispiel eines eingescannten
Arztbriefs, sollte moglichst nicht unter 200 dpi liegen. Auch kénnen Beschadigungen auf
den Dokumenten, wie z.B. Knitterfalten, Kaffeeflecken, etc. oder die allgemeine Qualitat,
z.B. bei mehrfach kopierten Belegen und Fax-Dokumenten, das Volltextergebnis und
damit das Analyse-Ergebnis negativ beeinflussen.

CGM PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES

Bis zu 70 Briefe landen wochentlich auf manchem Arzt-Schreibtisch. Dies bedeutet
wochentlich einen teils betrachtlichen Zeitaufwand, um alle neuen Informationen zu
sichten und bei Bedarf in der elektronischen Karteikarte zu dokumentieren.

CGM PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES wurde in Zusammenarbeit mit einer Gruppe
ausgewshlter Arztinnen und Arzte und mit einem auf Textmining spezialisierten
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Projektpartner entwickelt. Die Idee: eine Funktion zu entwickeln die den Anwender bei
der Verarbeitung und Dokumentation der eingehenden Korrespondenz entlastet und
eine deutliche Zeitersparnis erreicht.

Durch zwei Arbeitsschritte wird es mit CLINCIAL NOTES moglich, Informationen in
medizinischen Dokumenten, Fremdbefunden sowie Entlassbriefen vom Krankenhaus zu
strukturieren. Dabei ist es egal, ob es sich um eingescannte Dokumente oder um digital
Ubermittelte Arztbriefe handelt.

Im ersten Schritt werden alle archivierten Dokumente einer automatischen
Volltexterkennung unterzogen und das Ergebnis als Klartext zusatzlich zum
Originaldokument in einer Volltextdatenbank abgelegt.

Im zweiten Schritt werden die so gewonnenen Klartexte einer Textanalyse unterzogen.
Hierbei wird aus unstrukturiertem Text strukturierte Information. Dies geschieht bei neu
archivierten Dokumenten automatisch, so lange es sich um Dokumente handelt zu denen
easyFIND Textinhalte erkennt, die in einer Serie oder als Einzeldokument archiviert
werden. Da die Texterkennung auch fir bereits archivierte, also zurlickliegende
Dokumente erfolgt, kann CLINICAL NOTES die nutzbare Information auch aus dem bereits
archivierten Beleggut zuganglich machen. Hierflir werden die entsprechenden
Dokumente in der Trefferliste ausgewahlt (markiert) und konnen dann an den neuen
Dokumenten-Viewer Ubergeben und dort mit dem Ergebnis der Textanalyse angezeigt
werden.

[ I— \LE R VLN AV L { | il

Rl 05062020 O | I | © | e bl

D |_1,J ) @ @ Ansicht >

T — aJ -
08.06.2020 | Alle Dokumente markieren

D |__1J 08.06.2020 — E L Alle Dokumente demarkieren

O ® 08.06.2020 [~ M o - Vollbildansicht

D I.T:j I Clinical Motes Viewer 6ffnen Clinical Notes 3

= Textanalyse erstellen OCR generieren

D |_TJ Textanalyse erneut versenden > MSWord-Druck b n
Drucken
Versenden
Faxen
Exportieren >
Exportieren als CGX ¥
Dokument verschieben ¥
Entfernen >
Signieren eSig
Signiertes Dokument anzeigen
Eigenschaften

Abb.: Kontextmenu zur Analyseerstellung oder erneuten Versand der Analyseergebnisse
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Basierend auf dem Volltextergebnis strukturiert CLINICAL NOTES die Information nach
den Kriterien 'Zeitpunkt oder die Dauer des stationaren Aufenthalts', 'Historie fiir Labor',
'Medikationshistorie', 'Diagnosehistorie’ oder 'Blutdruckhistorie'. Durch farbliche
Markierungen im Originaltext hebt CLINICAL NOTES die entsprechende Information
hervor. Die entsprechenden Ergebnisse lassen sich bei Bedarf manuell ergdanzen oder
korrigieren.

Manuelles Erstellen der Textanalyse

Uber das Kontextmenii kann fiir ein Dokument, nachtriglich die, fiir die Analyse
erforderliche, Textanalyse erstellt werden. Dies ist bei Dokumenten erforderlich die mit
CGM PRAXISARCHIV alteren Versionen archiviert worden sind. Um dies durchzufiihren ist
das betroffene Dokument in der Trefferliste durch das Anhaken der Markierung
auszuwahlen und per rechter Maustaste das Kontextmeni zu o6ffnen. Der Punkt
"Textanalyse erstellen" startet die Aktion. Die Ubergabe an die CLINICAL NOTES wird
gestartet und kann abhangig von DokumentengréRe und Hardware etwas dauern, in
denen die CGM PRAXISARCHIV Oberflache gesperrt ist. Bitte warten Sie die Verarbeitung
ab, bevor Sie mit CGM PRAXISARCHIV weiterarbeiten.

B N =
Ansicht >
D |-_lfJ Alle Dekumente markieren
D L—l) Alle Dekumente demarkieren
Vollbildansicht
Clinical Notes > Im Clinical Notes Viewer affnen
OCR generieren Textanalyse erstellen
MSWord-Druck Textanalyse erneut versenden ¥
Drucken
Versenden
Faxen
Exportieren >
Exportieren als CGX >
Dokument verschieben ¥
Entfernen ¥
Signieren e5ig
Signiertes Dokument anzeigen
Eigenschaften

Abb.: Kontextmenu zur manuellen Erstellung der Textanalyse

Nachdem ein Analyse-Ergebnis bestatigt wurde, Ubertragt CLINICAL NOTES eine
Zusammenfassung an die Praxisverwaltungssoftware. Dort wird neben der
Karteikartenzeile mit dem verlinkten Dokument kiinftig auch ein Auszug mit der
strukturierten Information aus dem Dokument angezeigt. Damit ist jederzeit ersichtlich,
welche Information das verlinkte Dokument enthalt.
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Mit einem Klick kann jederzeit in das Originaldokument gesprungen und von dort aus das
Analyseergebnis eingesehen werden und bei Bedarf erneut korrigiert und als neue
Version archiviert werden. Als zusatzliche Funktion 16st CLINICAL NOTES je nach Kontext
auch den ICD-10-Code auf.

Neue Dokumenten-Anzeige im PRAXISARCHIV CLINICAL NOTES Viewer

Fir die Anzeige der Ergebnisse aus der Volltextsuche und der Textanalyse steht ab sofort
ein neuer Dokumenten-Viewer zur Verflugung.

Sie kdnnen die neue Anzeige aufrufen, indem Sie das gewlinschte Dokumente in der
Trefferliste auswahlen, also ein Hakchen in die Box setzen und dann auf den Zauberstab
in der Mendtileiste klicken. Alternativ kénnen Sie auch auf das ausgewahlte Dokument in
der Trefferleiste rechtsklicken und dort "Clinical Notes" | Im Clinical Notes Viewer 6ffnen"
auswahlen.

Der CLINICAL NOTES Viewer ist in verschiedene Bereiche aufgeteilt:

CGM DOCUMENTS () Abmelden in  Minuten |  Administrator \/
= MENU ALBATROSS, SARAH *05.04.1976
0 VORSCHAU  eengende TEXTANALYSE EXTERKENNUN¢
ALBATROSS, SARAH o e m
—— Name der Patientin: Schreiber, Nicole geb. 12.12.1950 @ Krankenhaushistorie
Sehr Herr Dr. Musterr

termann
2,02:2012/bis 15,12:201%n unserer stationdren Behandlung.

Diagnosenhistorie
Diagnose ik 15100 15

Gangstorung bel Lumbago R26.8 / MS4.5
Mepindegoss Medikationshistorie
Diabetes mellitus Typ 2£11.90 g

LWK 2 Fraktur T91.1

TL e 6 i
CT Lendenwirbelsule vom 15.11.2016: Blutdruckhistorie

ke 2 von 2

Beurteilung: Ausschiuss eines akuten lumbalen

Bandscheibenprotrusio
beid foraminal. Wel

spinalkanalstenose er Sinterungsfraktur; Keine Segment

fur eine ossare Destruktion,

Laborhistorie
e Spondylarthrose o

s Korpergewicht betrug 80,7 Kg

Die Blutdruckwerte lagen zwischen 110/70 mmHg und 170/80 mmHg,
Medikation
Oxycodon hydrochiorid 10mg Retard-Tabletten Oxycodon-HC)-ratiopharm 10 mg taglich 1-0-1Tabl oral

Enoxaparin natrium 40mg 0,4m Fertigspritzen Clexane 40mg Kiinik 0,4mi mit Sicherheits-System tagiich 1-0
Metamizol natrium 500 mg/mi Tropfen zum Einehmen
© 2020 CompuGroup Medical SE| V1.0 Die Webseite speichert keine Cookies

1- Dokumentenliste
2- Dokumentenansicht

3- Textanalyse / Texterkennung / Details

Der neue Dokumenten-Viewer wird wie CGM PRAXISARCHIV WEB in einem
Browserfenster geodffnet. Mehr Informationen Uber die unterstlitzten Browser
entnehmen Sie bitte den Systemvoraussetzungen.
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Zum Schliel3en des Viewers oder um zum CGM PRAXISARCHIV zuriickzukehren, schlieRen
Sie einfach das Browserfenster.

Im CLINICAL NOTES Viewer wird die Produktbezeichnung CGM DOCUMENTS
verwendet. Das ist der Ubergreifende Name der Archiv-Familie. In Zukunft werden Sie
den Begriff auch an anderen Stellen, in neuen Versionen und Modulen wiederfinden.

Dokumentenliste

In der Dokumentenliste konnen Sie das Rechercheergebnis einsehen. Handelt es sich bei
den aufgelisteten Dokumenten um Serien, kénnen diese mit dem angedeuteten Pfeil
aufgeklappt werden.

Dokumentenansicht

In der Dokumentansicht wird lhnen das aktuell ausgewahlte Dokument angezeigt. Wenn
flir das Dokument bereits ein Analyseergebnis vorliegt, wird dieses hier direkt beim
Dokumentenaufruf angezeigt. Liegt kein Analyseergebnis vor, wird das Dokument mit
dem erkannten Volltext dargestellt. Uber die Toolbar am oberen Rand der
Dokumentenansicht kdnnen Sie Einstellungen zur Anzeige des Dokuments vornehmen.
Im rechten Bereich der Toolbar kénnen Sie sich dltere Versionen des Dokuments anzeigen
lassen. Klicken Sie dazu auf das unterstrichene Datum bei "zuletzt geandert am".

Um zu einem Analyse-Ergebnis neue Ergebnisse hinzuzufiigen, markieren Sie bitte den
gewlinschten Textbereich im angezeigten Dokument und klicken dann auf die an der
markierten Stelle erscheinende Schaltflache.

LWK1. Am Kopf links vorne und (iber dem Auge kleine Beulen mit Druckschmerz.
Kérperliche Untersuchung sonst unauffallig, Vitalparameter unauffillig. Labor und EKG unay "1
Im Rontgen LWS keine Fraktur

Wir konnten die Patlentin In kardiopulmonal stabilem Zustand in tie Hauslichkeit entlassen.

Medikation bel Entlassung:

Nun kénnen Sie den Ergebnis-Typ zuweisen und dann die entsprechenden Eintragungen
durchfihren.
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NEUE MARKIERUNG HINZUFUGEN

Diagnosenhistorie v

Wir konnten die Patientin in kardiopulmonal stabilem Zustand in die Hauslichke

HINZUFOGEN SCHLIESSEN

Sie kdnnen neue Analyse-Ergebnisse hinzufligen, solange das Dokument noch nicht an
das AIS Gibermittelt wurde.

Wenn Sie das Dokument gesichtet haben und die Analyse an lhr AIS Gbergeben méchten,
klicken Sie dazu auf die Schaltfliche "Ubermitteln".

Textanalyse / Texterkennung / Details

Textanalyse

Diese Ansicht steht Ihnen zur Verfligung, wenn in lhrem CGM PRAXISARCHIV das Modul
CLINICAL NOTES freigeschaltet wurde.

Hier werden alle erkannten Informationen strukturiert nach Informations-Typ aufgelistet.
Die einzelnen Eintrage kdnnen entweder durch Klick auf den Pfeil am rechten Rand oder
oben rechts fiir alle Informationstypen gleichzeitig ausgeklappt werden.

Wenn im ausgeklappten Zustand auf einen der Eintrage geklickt wird, springt die
Dokumentenansicht automatisch an die entsprechende Stelle im Dokument und hebt den
farblich hervor. Umgekehrt konnen Sie in der Dokumentenansicht an eine farblich
hervorgehobene Textstelle klicken und die Ansicht der Textanalyse springt dann zum
entsprechenden Eintrag.

Sie haben auch die Moglichkeit, bestimmte Analyseergebnisse auszublenden. Schalten
Sie hierzu bei einem Eintrag der Textanalyse die Sichtbarkeit mit dem Schiebregler aus.
Ebenso konnen Sie Analysen mit Klick auf das entsprechende Symbol komplett entfernen.
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Wenn Sie die Anderungen beibehalten méchten, kénnen Sie diese mit "Speichern" am
unteren Bildschirmrand Gibernehmen.

Sie kdnnen sich alle vorhandenen Analysen gesammelt Gber die Option "Extrakt" anzeigen
lassen. Wenn Sie die Texte weiterverwenden mochten, konnen Sie sich diese hier einfach
in die Zwischenablage Gbernehmen.

Texterkennung

Hier wird Ihnen der erkannte Volltext des Dokuments angezeigt. Sie konnen hier auch
nach Texten im Dokument suchen. Die gefundenen Ergebnisse werden sowohl in der
Texterkennung als auch in der Dokumentenvorschau gelb hervorgehoben.

Details

Hier werden alle vorhandenen Archivdaten zu dem ausgewahlten Dokument angezeigt.

Menii

CGM DOCUMENTS (© Abmeldenin9 Minuten | CGM  \/

= MENU MUSTERPATIENT, HEINRICH *10.10.1955 EINSTELLUNGEN

TEXTANALYSE APPLIKATION

Vorauswahl Analysegruppen Farbgebung der Analysegruppen zuriicksetzen

Legen Sie fest, welche Analysegruppen bei neu analysierten Dokumenten automatisch vorselektiert werden sollen. Die hier Setzt alle 1 auf Ihre D zuriick
generalisiert vorgenommenen Einstellungen zu Analysegruppen, sowie die Detailanpassung einzelner Eintrage eines
Dokumentes kénnen Sie iiber die Editfunktion in der Analyseansicht anpassen oder andemn

Uber die Farbauswahl im rechten Bereich kannen Sie zudem individuelle Farbgebungen fiir Ihre Gruppen festlegen Machten Sie die Defaultfarbgebung wieder herstellen?
JA, ALLE FARBEN ZURUCKSETZEN
Anamnese
I eingeblender #d6beff -
= rage- )
I Krankenhaushistorie #fa0a0f v Abfrage-Dialoge
eingeblendet Hierliber konnen Sie die Ein- und Ausblendung alle Bestatigungsdialoge festlegen.
Bereits iiber die einzelnen Dialoge gesetzte Einstellungen kénnen Sie hier einsehen und gof. wieder andern. Beachten Sie,
Diagnosenhistorie . dass eine zusatzliche Bestatigung zur zusatzlichen Absicherung dient.
I srtrgs%/sﬁdsz #90cred
I Blutdruckhistorie #fde309 v Sicherheitsabfrage zur Finalisierung @)
eingeblendet
des Dokuments
anzeigen
I Medikationshistorie #focbal -
eingelendet Sicherheitsabfrage zur Loschung  (@D)
von ermittelten Elementen
Laborhistorie e . =z
eingeblendet
‘© 2020 CompuGroup Medical SE| V1.0 Die Webseite speichert keine Cookies. Datenschutz

Im Meni "Einstellungen" konnen Sie festlegen, welche der Analysegruppen pauschal bei
jedem neuen Dokument ein oder-ausgeblendet werden soll.

Dariber hinaus konnen Sie einstellen, ob Bestdtigungsdialoge im Rahmen der
Dokumenteniibermittlung und beim Loschen von Analysen angezeigt werden sollen

Im Reiter "Applikation" stellen Sie ein, nach wie vielen Minuten Inaktivitat Sie
automatisch aus dem Dokumenten-Viewer abgemeldet werden sollen. Die Zeit bis zum
automatischen Abmelden wird lhnen immer rechts oben angezeigt.
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() Abmelden in 9 Minuten CGM

Dokumentenauswahl

Uber die Dokumentenauswahl kénnen Sie komfortabel nach Dokumenteninhalten
suchen, ohne zur klassischen CGM PRAXISARCHIV-Ansicht zurlickkehren zu miussen.
Geben Sie dazu im Suchfeld den gewiinschten Begriff ein und starten dann die Recherche
mit [SUCHEN].

Alle Dokumente, auf die der Suchbegriff zutrifft, werden anschliefend aufgelistet. Dabei
werden Zusatzinformationen zum Dokument und die Textstelle, an der der gesuchte Text
im Dokument gefunden wurde, angezeigt. Um das Dokument in der
Dokumentenvorschau zu o6ffnen, klicken Sie auf die entsprechende Zeile in der
Ergebnisliste.

In der CGM PRAXISARCHIV Trefferliste wird der aktuelle Status zu jedem Dokument durch
Symbole dargestellt:

FiUr das Dokument wurde eine E‘\
Texterkennung durchgefiihrt

Text und Analyse fir Dokument ')
vorhanden

Dokument wurde an das AlS Gbermittelt: E

Es ist ein Fehler bei der Texterkennung @
oder -Analyse aufgetreten, oder fir das
Dokument ist keine Texterkennung

moglich

Ist das Feld leer, wurde noch keine Volltextkennung auf diesem Dokument durchgefiihrt.
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Drucken

Drucken von Objekten

CGM PRAXISARCHIV bietet verschiedene Moglichkeiten fir das Ausdrucken von
Dokumenten. Sie kénnen vorgefertigte Druckvorlagen unter Microsoft Word benutzen
oder die Schnelldruckfunktion benutzen.

Drucken mit Microsoft Word

@ " Mit Hilfe von individuellen Druckvorlagen konnen Sie Bilddokumente an
Microsoft Word lbergeben und ausdrucken. Sie haben die Moglichkeit gleich mehrere
Objekte in ein Dokument zu drucken.

Wahlen Sie hierzu das zu druckende Dokument in der Trefferliste.

T

Wahlen Sie folgendes Symbol aus der Symbolleiste durch einfaches Anklicken

aus.

Q@ @ %" B[ S = AR

aktuelle Selektion

(1o

alle Seiten der akt. Selektion

alle markierten Dokumente/Seiten

Historie

Folgende Funktionen stehen lhnen aus diesem Auswahl-Menu zur Verfligung:

@T.J—'. s M

aktuelle Selektion

alle Seiten der akt. Selektion

alle markierten Dokumente/Seiten

Historie

° Aktuelle Selektion: Ihre aktuelle Auswahl und somit markiertes Dokument wird
gedruckt.

° Alle Seiten der aktuellen Selektion: Es werden alle enthaltenen Folgeseiten des
ausgewadhlten Dokumentes ausgedruckt.

) Aktuelle Fensterinhalte: Bedeutet, dass alle sich im Dokumentenfenster
angezeigten Dokumente gedruckt werden. Uber die Schaltflichen der Symbolleiste
konnen Sie bestimmen, wie viele Dokumente nebeneinander angezeigt und angeordnet
werden sollen.

CGM PRAXISARCHIV Drucken e 238




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

» Ausfiihrliche Informationen zum Anordnen der Dokumente finden Sie im Kapitel
Ansicht.

° Alle markierten Dokumente/Seiten: Mit Hilfe der tempordren Markierung in der
Trefferliste werden alle enthaltenen Folgeseiten des markierten Dokumentes
ausgedruckt.

» Ausfiuhrliche Informationen zur temporadren Markierung finden Sie unter Oberflache
| Trefferliste | Temporare Markierung zuweisen und entfernen.

Sie erreichen diese Druckoption auch tiber die Navigationsleiste
\ﬁ_’/ DATEI | WORDDATEI ERSTELLEN...

» Der weitere Arbeitsablauf und die Gestaltung der Druckvorlagen werden in Kapitel
Wordvorlagen erklart.

Drucken

@ ¥ Markieren Sie das zu druckende Dokument in der Trefferliste und klicken Sie auf
das Symbol zum Drucken.

Uber den sogenannten Direktdruck erhalten Sie einen Dialog, um die gewiinschte
Ausgabe zu wahlen (Original, aktuelle Version oder komplette Historie).

Alternativ konnen Sie ein Dokument Uber das Kontextmeni ausdrucken. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf das Dokument und wahlen Sie Drucken.

= O e o A = - AP = . T
L C'\ o] <« > E‘K g \ IJ CW aktuelle Selektion I A

alle Seiten der akt. Selektion

aktuelle Fensterinhalte
alle markierten Dokumente/Seiten
Historie

Folgende Funktionen stehen lhnen aus diesem Auswahl-Menu zur Verfligung:

e _ [Lh

aktuelle Selektion r

alle Seiten der akt. Selektion

aktuelle Fensterinhalte
alle markierten Dokumente/ Serten

Historie

) Aktuelle Selektion: lhre aktuelle Auswahl (markierte Zeile/Bild in der
Trefferliste/Minibildleiste) wird gedruckt.
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° Alle Seiten der aktuellen Selektion: Es werden alle enthaltenen Folgeseiten des
ausgewadhlten Dokumentes ausgedruckt.

° Aktuelle Fensterinhalte: Bedeutet, dass alle sich im Dokumentenfenster
angezeigten Dokumente gedruckt werden. Uber die Schaltflichen der Symbolleiste
konnen Sie bestimmen, wie viele Dokumente nebeneinander angezeigt und angeordnet
werden sollen.

» Ausfiihrliche Informationen zum Anordnen der Dokumente finden Sie im Kapitel
Ansicht.

° Alle markierten Dokumente/Seiten: Mit Hilfe der tempordren Markierung in der
Trefferliste oder in der Minibildansicht werden alle enthaltenen Folgeseiten des mar-
kierten Dokumentes ausgedruckt.

» Ausfihrliche Informationen zur temporaren Markierung finden Sie unter Oberflache
| Trefferliste | Temporare Markierung zuweisen und entfernen.

° Historie: Es wird die komplette Historie des ausgewahlten Dokumentes gedruckt.

Drucken in der Vollbildansicht

Klicken Sie in der rechten Symbolleiste der Vollbildansicht auf das Symbol @ ,um
einen Ausdruck der aktuellen Version des Dokuments zu erzeugen.

Dokumente drucken

\;ﬁ/ DATEI | DRUCKEN...

Die CGM PRAXISARCHIV Druckfunktion kann auch Gber die Tastatur mit <STRG+P> oder

die Symbolleiste @ . aufgerufen werden.
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Drucken ? >
Drucker
MName: CGM Archive Printer ~ | |Eigenschaften...
Status: Bereit
Typ: Microsoft Shared Fax Driver
Standort:  SHRFAX:
Kommentar:
Druckoptionen
(®) aktuelle Selektion (®) Hochformat
() Original () Querformat
() komplette Dokumentenhistorie

Grafik inklusive Layer drucken

Kopf-Fulbizeile drucken Bearbeiten
Stamm- und Dokumentendaten drucken

[ Kleine Bilder vergrafiern
[ Mur den aktuellen Ausschnitt drucken

[ ] Grafik automatisch drehen, wenn es das verwendete Seitenlayout erfordert

Abbrechen

CGM PRAXISARCHIV
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Drucken ? >
Drucker
MName: CKI PCLG Class Driver PA Test#: 15 ~ | |Eigenschaften...
Status: Bereit
Typ: TP Qutput Gateway
Standort:
Kommentar:
Druckoptionen
(®) aktuelle Selektion (®) Hochformat
() Original () Querformat
() komplette Dokumentenhistorie

[ ] Grafik inklusive Layer drucken

[ ] kopf-fFulizeile drudken Bearbeiten
[ ]stamm- und Dokumentendaten drucken

[ Kleine Bilder vergrafiern
[ Mur den aktuellen Ausschnitt drucken

[ ] Grafik automatisch drehen, wenn es das verwendete Seitenlayout erfordert

Abbrechen

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker aus, nehmen Sie die Einstellungen vor und klicken
Sie auf [0K], um den Ausdruck zu starten. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog.
Ausfihrliche Informationen zu den Eigenschaften des Druckers finden Sie in der
Dokumentation zu lhrem Drucker.

Festlegung der Druckausgabe

. aktuelle Selektion: CGM PRAXISARCHIV druckt den Inhalt des gerade aktivierten
Fensters. Sie erkennen das aktivierte Fenster an der Farbung der Titelleiste
(normalerweise blau statt grau).

. Original: CGM PRAXISARCHIV druckt das unveranderte Originaldokument.

. Komplette Dokumentenhistorie: Es wird die Historie des Dokumentes gedruckt,
jede Version auf einer Seite.

. Grafik inklusive Layer drucken: CGM PRAXISARCHIV druckt das Dokument inklusive
Text/Bildstempel und der anderen Annotationen aus.

o Hochformat: Das Bilddokument wird im Hochformat gedruckt

o Querformat: Das Bilddokument wird im Querformat gedruckt
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° Kopf- /FuBzeile drucken: Bei der Druckausgabe wird die konfigurierte Beschriftung
direkt mit ausgedruckt.

» Ausfihrliche Informationen zur Beschriftung der Kopf- und FuRRzeile finden Sie unter:

\l,f'y) DATEI | BESCHRIFTUNG DER DRUCKAUSGABE

° Stamm- und Dokumentendaten drucken: Bei der Druckausgabe werden, die von
Ihnen gewinschten Informationen des Patienten und/ oder der Dokumente mit aus-
gedruckt.

» Ausfuhrliche Informationen zur Beschriftung der Kopf- und FuRzeile finden Sie unter:

\;ﬁy) DATEI | BESCHRIFTUNG DER DRUCKAUSGABE

. Kleinere Bilder vergréBern: Bilddokumente werden auf das Seitenformat
angepasst.

) Grafik automatisch drehen, wenn es das verwendete Seitenlayout erfordert: CGM
PRAXISARCHIV dreht die Grafik automatisch, wenn es fiir den Druck mit dem aktuellen
Layout erforderlich ist.

Beschriftung der Druckausgabe

\!ﬂy) DATEI | BESCHRIFTUNG DER DRUCKAUSGABE

CGM PRAXISARCHIV bietet eine individuelle Anpassung der Druckausgabe. Hierzu kénnen
individuelle Kopfzeilen fiir die Druckausgabe definiert werden. Darliber hinaus gibt es ein
Baukastensystem das mit Textvariablen nachgefillt werden kann. Diese Textvariablen
konnen aus Stammdaten oder den Zusatzinformationen der Dokumentenablage gefullt
werden.

Mit [OK] iibernehmen Sie die Anderungen, [Abbrechen] kehrt zum unverinderten Zustand
zuruck.

Kopfzeile

Die Kopfzeile gliedert sich in drei Abschnitte: Links, Mitte und Rechts. Diese Abschnitte
werden am oberen Rand der Druckseite ausgegeben. Jeden dieser Abschnitte kdnnen Sie
nach lhren Vorstellungen gestalten. Geben Sie den gewinschten Text, wie z.B. lhre
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Praxisanschrift, in die Felder ein. Die Eingabe erfolgt wie in lhrer Textverarbeitung.
Markieren Sie Textteile, um sie fett [B], kursiv [I] oder unterstrichen [U] zu gestalten. Auch
ein Wechsel der Schriftart [A] ist moglich.

Benutzen Sie die Zwischenablage, um Textteile zu kopieren, auszuschneiden oder
einzusetzen. Ebenfalls Gber die Zwischenablage kdnnen Sie Grafiken, wir hier im rechten
Teil, einsetzen.

Darstellung der Stammdaten

Die Darstellung der Stammdaten bietet zusatzlich zu den Moglichkeiten der Kopfzeile das
Einsetzen von Textvariablen, die zum Druckzeitpunkt abhangig vom Dokument befillt

werden.

Um diese Variablen in die FuRzeile einzusetzen,

entsprechenden Eintrage in der linken Liste.

Folgende Variablen stehen Ihnen zur Verfligung:

Platzhalter Wert
Kategorie Kategorie
Label 1 Label 1
Label 2 Label 2
Label 3 Label 3
Label 4 Label 4
Text1 Text1
Text 2 Text 2
Text 3 Text 3
Text 4 Text 4
Kommentar Kommentar zum Bild
Erfasst Datum der Bildarchivierung
Erstellt Datum der Bilderzeugung
Patienten ID Patientennummer
Name Name
Vorname Vorname
Postleitzahl PLZ
Ort Wohnort
Strasse Strasse

CGM PRAXISARCHIV
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Platzhalter Wert
Geburtsdatum ,Geboren” oder ,,Geburtsdatum®
Geschlecht Geschlecht
Landeskennzahl Land
Postfach Postfach
Alter Alter
Titel Titel
Zusatz Zusatz
Anrede Anrede
Grul} Grul
Kontakt Kontakt
Beruf Beruf
Arbeitgeber Arbeitgeber

Telefon_Privat

Telefon(Privat)

Telefon_Geschaeftlich

Telefon(Geschaftlich)

Telefon_Mobil

Telefon(Mobil)

Faxnummer_Privat

Fax(Privat)

Faxnummer_Geschaeftli
ch

Fax(Geschaftlich)

Email_Privat

Email(Privat)

Email_Geschaeftlich

Email(Geschaftlich)

Kasse

Krankenkasse

Mitgliedsnummer

Versichertennummer

Status

Status

Versichertenart

Versichertenart

L1 Erstes Feld

L2 Zweites Feld

L3 Drittes Feld

L4 Viertes Feld
Comment Kommentar zum Bild
Tax

Teethl Zahnl
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Platzhalter

Wert

Teeth2

Zahn2

CGM PRAXISARCHIV
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Erweiterte Funktionen

Diese erweiterten Funktionen dienen nur zur internen Archivierung und haben auf lhre
alltagliche Dokumentation keinen Einfluss.

Platzhalter

del_reason
Archive ID

DocumentlID

PageNo

VersionNo
DiskID

FileID

FolderID
HistoryDiskID d
HistoryFilelD_d
LayerDiskID

LayerFilelD

Flags

DataSource

DocType

NewDocTypelD

archived_d

created_d
modified_d
deleted_d
CategoryID

PagePos
DateEx
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Wordvorlagen

Allgemeines zu Wordvorlagen

Die CGM PRAXISARCHIV-Wordvorlagen gewahrleisten ein einheitliches Aussehen lhrer
Briefe oder konnen fiir ein besseres Ergebnis beim Ausdrucken sorgen. Dariliber hinaus
besteht die Moglichkeit, die Ubertragung der Patientendaten und zugehdriger Bilder zu
automatisieren und so mehr Zeit zu sparen und Fehler in der manuellen Ubertragung zu
eliminieren.

Nach einem MS Office Update kann es vereinzelt dazu kommen, dass MS Office
Dokumente nicht mehr innerhalb CGM PRAXISARCHIV angezeigt werden. In diesem Fall
flhren Sie bitte aus dem Verzeichnis CGM | PRAXISARCHIV | Setup | Support | Registry
die Datei ,Office_embedded.reg” aus.

Drucken mit Vorlagen

1
CW Wie im Kapitel ,Symbolleiste’ beschrieben, konnen Sie Bilder der Patientenakte
mit Hilfe von Vorlagen drucken. Wahlen Sie die Dokumente aus und drucken Sie
anschlielend entweder das aktuelle Dokument oder eine markierte Serie von
Dokumenten.

Verwaltung der Vorlagen

Zur komfortablen Arbeit mit CGM PRAXISARCHIV kénnen Sie die Vorlagen anpassen, oder
auf Basis der bestehenden Vorlage, neue Vorlagen erstellen.

(w -

Hierzu kénnen Sie Uber die Symbolleiste in die Auswahl der Vorlage gelangen.
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Auswah! der M5 Werd Verlage x

Brief mit Bildkategaorien | E’H"g Meu
Druck mit 1 Bildrahmen
Druck mit 4 Bildrahmen 5 .
Druck mit & Bildrahmen . Bearbeiten
Hetlinevordage
L15-Bild Kopieren

= | imbenennen

75 Lischen

[ ] Criginaldokument verwenden
Beschriftung fur Bilddokumente hinzufigen

sbbrecher

Neben der standardmaBigen Auswahl und dem anschlieRenden Druck stehen lhnen auch
die Verwaltungsfunktionen zur Verfligung. Zur Anpassung einer Vorlage markieren Sie
eine Vorlage und klicken Sie die Schaltflache [Bearbeiten...] an. Die Vorlage wird in Word
geoffnet. Die Gestaltung erfolgt wie in MS WORD Ublich. Speichern Sie die Vorlage nach
den Anpassungen ab.

Mit der Schaltflache [Kopieren] erstellen Sie eine Kopie der markierten Vorlage, die dann
,Kopie von ...“ benannt wird und anschlieffend umbenannt werden kann. Die Erstellung
von Kopien bestehender Vorlagen erspart lhnen die Eingabe wiederkehrender
Textelemente.

Nicht mehr bend6tigte Vorlagen kénnen Sie hier [Léschen].

Bei Grafikdateien konnen Sie ebenfalls die zugehorigen Dokumenteninformationen in die
Wordvorlagen U(ibergeben. Aktivieren Sie dazu die Option "Bei Grafikdateien, die
Beschriftung mit Gibergeben".

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den
Dialog, ohne die Eingaben zu sichern.

Bearbeitung der Vorlagen

CGM PRAXISARCHIV unterstiitzt Sie bei der Erzeugung von WORD-Dokumenten mit dem
automatischen Einfligen von Schlisselwortern. Hierbei kdnnen Platzhalter im Text mit
Informationen aus den Stammdaten einer Person beflllt werden.
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Anmelden &) Freigeben
A Suchen ~
- BeErsetzen

Tabellentools

Brief mit Bildkategorien_04528 020720 [Kompatibilitatsmodus] - Word
Ansicht  Entwurf  Layout

2L T | saBnCa daBbCcL | AaBbGel] AaBbC AaBbC AaBbCi Aa2bCcD AaBbCel
Uberschri.. Uberschrif. Unterttel  TKeinLeew | | 0o
]

Entwuf  Layout  Veweise  Sendungen  Uberprifen

==

B8
= H-E- Fett Hervorhe... | T Standard Titel
I Bearbeiten

Einf . . w.op. Bl===|%=
"9 Format ibertragen R Y e X, x LAY i #
Zwischenablage ] Schriftart ) Absatz F) Formatvorlagen
Praxis Dr. Hugo Testmann Maria Trost 21
56070 Koblenz
Tel.: +49 (0)2 61 - 8000
Patient

D 3
Name Musterpatient
Vorname Martin
Geboren 10051960
Geschlecht Ménnlich

Dr. + Maria 21 - 56070 Koblenz

Koblenz, den 02.07 2020

Hier sehen Sie das Hauptdokument:

[Gutachten]

BB B - 1 + 100%

Seite lvon1 29 Warter L2

Der Die Vorlage enthalt statischen Text, wie die Anschrift der Praxis, und die Platzhalter
(Tokens), wie z.B. ##PLZ. Ein Token besteht aus den fihrenden Zeichen ,##“ und einem
Schlisselwort. Diese Tokens werden bei der Dokumentenerstellung durch die

entsprechenden Werte des Patienten oder des Dokuments ersetzt.
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Mit dem folgenden Patienten 'Martin Musterpatient’

Andern x
Patignten-D |3 | Telsfon [Privat) |c|222.123455 |
*Nachname |Musterpatient |7 Telefon (Geschaftich) | |

W ormame |Martin | Telefon [Mabil] | |
Gebaren |'||:|_|:|5_1E||3|:| |:|v| Fax [Privat] | |
“Geschlecht | M3nnlich v Fax [Gieschaftich] | |
Strasze |Musterweg12 | Email [Privat] |m.muster@cgm.cum |
Lkz #Flz / Ont. | [56070  [Musterhaus | Email [Geschaftich) | |
Titel | | Bent |Schreiner |
Fuzatz | | Arbeitgeber | |
Anrede | | Frankenkasse |IKK Siidwest |
(EY(0ES | | Mitgliedsrurmmer |D1 23456 |
K.antakt | | Werzicherungzart |Mitg|ied v|
Abbrechen

sieht das erstellte bzw. gedruckte Dokument so aus, wie im Beispiel dargestellt.

Brief mit Bildkategorien_94239 020720 [Kompatibilititsmodus] - Word Tabellentools = - [m] x
Entwurf Layout  Verweise Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwurf Layout Q Was machten Sie tun? Anmelden £, Freigeben
e P . . P =3= P Suchen ~
- - -l pli=.=Lml == 8 .
- Arel n A A A d =3 2 9 | gaBbca 4aBbCeL | A2BbGel| AaBbC AaBbC AaBBCi 4s8bCcD AaBbCcl o o
oplierel - wac
Einfiigen . g a . A . ==1= L ) Jers Tbers =
9 Fommat dbertragen | T K U 7 32 30 X - A Sl==1z- &-= Fett Hervorhe.. | TStandord | Titel  Uberschrit.. Uberschrif.. Untertitel T KeinLee.. < o
Zwischenablage ] Schriftart [ Absatz [ Formatvorlagen [ Bearbeiten ~
Praxis Dr. Hugo Testmann Maria Trost 21
56070 Koblenz
Tel.: +49 (0)2 61 - 8000
Patient
D 3
Name Musterpatient
Vorname Martin
Geboren 10.05 1960
Geschiecht Ménnlich
Dr.  Maria Trost 21 - 56070 Koblenz
Koblenz, den 02.07 2020
Hier sehen Sie das Hauptdokument:
Seite von 1 20 Warter [ B B - 1 + 100%

Neben den Stammdaten des Patienten stehen auch Tokens fir die
Dokumenteninformationen zur Verfligung. Eine Liste mit allen Tokens erhalten Sie im
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Kapitel Anhang. In den folgenden Abschnitten erhalten Sie eine thematische

Zusammenfassung.

Patientendaten - Token

Grundfunktionen

In der folgenden Tabelle finden Sie eine Ubersicht iiber die wichtigsten Funktionen der

Patientendaten-Token:

Werte der Datenmaske

Token (Platzhalter)

Patientennummer HENummer
Nachname ##tNachname
Vorname H#Vorname
Geburtsdatum H#tGeboren
Geschlecht HitGeschlecht
Strasse H#Strasse
Landeskennzahl HitLand
HPostIeitzahI HHPLZ

HOrt H#Ort
Postfach #tPostfach
Zusatz H#Zusatz
Anrede ##tAnrede
Kontakt HitKontakt
Telefon (Privat) HH#Telefon
Telefon (Geschaftlich) H##TelefonG
Telefon (Mobil) H#Mobil
Fax (Privat) H#Fax

HFax (Geschaftlich) HHFaxG
HE—maiI (Privat) HHEmail
HE-maiI (Geschaftlich) HHEmailG
HBeruf #itBeruf

CGM PRAXISARCHIV

Wordvorlagen e 252




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Werte der Datenmaske Token (Platzhalter)
Arbeitgeber H#Arbeitgeber
Krankenkasse H#Kasse
Mitgliedsnummer H#Mitgliedsnummer
Versicherungsart H#Versicherungsart
Patientennummer HHENummer
Nachname H#H#Nachname
Vorname H#HH#Vorname

Um die Krankenkasse in das Dokument einzusetzen, verwenden Sie das Token ,##Kasse".
Beim automatischen Ausfillen der Vorlage wird das Token im o.g. Beispiel durch ,BKK
Bundesbahn” ersetzt.

Dokumenten - Tokens
Dokumente werden in der angegebenen Reihenfolge in das Dokument eingefligt.

Um alle Bilder auf einmal einzufiigen (bzw. alle Bilder, die nicht einzeln positioniert
wurden), kann man an der gewiinschten Stelle das Token ##Bilder verwenden.

Die gezielte Positionierung einzelner Dokumente erfolgt tiber die Tokens ##Bild1, ##Bild2
usw. in Bezug auf Ihre Reihenfolge.

Sollten mehr Dokumente angewahlt worden sein oder das Token ##Bild fehlen,
erscheinen die Ubrigen Bilder am Ende des Dokumentes.

Grundfunktionen

Zur Beschriftung der Bilder im Dokument kénnen Sie die folgenden Bilddaten-Tokens
verwenden.

Wert Token

Archiv H##ArchivelD
Seitennummer H##1 Seite
Dokumenten ID ##1 DocumentlID
HDatenquelIe ##1_DataSource
HKategorie H##1 CategorylD
HLl erstes Feld Hi#1_Textl
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HLZ zweites Feld Hi1_Text2

HL3 drittes Feld Hi#1_Text3

HL4 viertes Feld HH#1 Textd
Kommentar zum Bild H##1 Comment
Versionsnummer ##1 Version
Datum der Bildarchivierung  [##1_Archiviert

Die Tokens Textl bis Text4 stehen hierbei fir die vier Textfelder, die bei jedem
Dokument vorhanden sind. Abhadngig von der Kategorie sind diese in den
Eingabedialogen entsprechend individuell beschriftet.

CGM PRAXISARCHIV- WORD-Anbindung

Automatisches Speichern (8 ) E'] "5) = O 2= PAdsmal_de.doc - Kompatib.. ~ 2 Suchen

Datei Start Einfligen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe CGM PRAXISARCHIV

E\ﬂ Startoptionen: G..
~| Patienten auswihlen =

Dakurment/ Ablage in
Bild ~| 2 Spalten fir Minibilder PRAXISARCHIV

Einflgen Archivieren

Im gedffneten Word-Dokument kénnen Sie Gber folgenden Schritt:

\ff/) CGM PRAXISARCHIV | DOKUMENT AUS DEM CGM PRAXISARCHIV
; EINFUGEN

diese Erganzung ausfiihren.

Dokumente einfiigen von...

Im nachsten Schritt 6ffnet sich der Dialog zur Auswahl der Dokumente. Hier wahlen Sie
die gewlinschten Dokumente aus, die tbernommen werden sollen.
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Dokument ablegen unter ...

FatientenlD | d

Mame, Yormame, Ort, Geburtzdatum |

Demo-1
Demo-2
Demo-3
Demo-4

PatientenlD  Mame

Albatrogs
Eizenreich
Schreiber
Zuckmeyer

Yarname

Sarah
Leon
Micole
Thomas

Geburttzdatum  Geschlecht

05.04.1976
N.01.1934
02.07.13936
20121972

W

M
A
M

Strafe

Albatroszweg 1
Eizenreichalle 44
Schreibergasze 10
Zuckmeyer Str. 9

21817 | aYINE([2uyss

OF.

Abbrechen

Nach erfolgreicher Archivauswahl sehen Sie links von Ihrem gedffneten Word-Dokument
einen Auswahl-Dialog. Uber diesen Auswahl-Dialog kdnnen Sie aus den archivierten
Dokumenten auswahlen und in das geodffnete Word-Dokument einfigen. Weitere
Dokumente lassen sich Uber die Schaltflache [Wihlen...] ergdanzen.
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wiord

Einfiigen

Patient auswahlen

[] Originalbid vervenden

Automatisches Speichem (

~| 2 Spalten far Minibilder

18.06.2021

o 7.1 1.007.2 e U351

18.06.2021
?:.:IE.E[IH 10.06.2020
;9082015 19.08.2016 )
19.[!;3-.2;15 [IZT[I?.Z[HAI

17.08.2016

12.05.2014

= &
04.08.2016 18.05.2621
17.06.2021 14.06.2021

Auswahl-Dialog

D-D Mg o= Dokument! - Word £ Suchen -

Referenzen Sendungen Uberprifen Ansicht Hilfe CGM PRAXISARCHIV

" Bestitigung-des-Arzthesuchsi]
1

Hiermit-bestatigen-wir,-dassq

1

Albatross,-Sarahq]

geb.-am-05.04.1976f

1
am-24.06.2021-in-der-Zeit-von-10:45:00-bis-11:15:00-Uhr-in-unserer-Praxis-behandelt-wurde.q
1

Koblenz-den-24.06.20219]

1

Praxis-Mustermann«!
Maria-Trost-21¢
56070-Koblenzq]

Das Einflgen archivierter Dokumente erfolgt per Mausklick, Drag&Drop sowie Uber die
Funktionalitat der oberen Schaltflachen [>Word] an die gewlinschte Position.
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| Demo-1, Albatross, Sarah, 05.04.1976, W n

Fatient auswahlen <4
word w |_r_,T—;|
| Einfligen i
[ li0riginalbild verwender:
~
wes 0P L UDTE L LHR0 |
18.06.2021 18.06.2021
18.06.2021 10.06.2020
19.08.2016 19.08.2016
19.08.2016 02.07.2014
f ~"E'
E -».._‘r
12.05.2014 17.08.2016

Aktuelles Dokument in CGM PRAXISARCHIV archivieren
Das neuerstellte Word-Dokument kann sehr einfach aus MS Word heraus in CGM

PRAXISARCHIV archiviert werden:
CGM PRAXISARCHIV | AKTUELLES DOKUMENT IN CGM PRAXISARCHIV

\g_{/) ABLEGEN
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Sollten Sie zuvor |hr neuerstelltes Word-Dokument noch nicht gespeichert haben,
erhalten Sie folgenden Hinweis:

Hinweis

Um das Dokument abzulegen, muss es zuvor gespeichert
werden,

Mit der Schaltflache [0K] beenden Sie den Dialog.

Die Archivierung erfolgt wie immer Uber den Ablagedialog.

Dokument ablegen unter ...

PatientenlD | §

=

E z

Mame, Varname, Ort, Geburtzdatunm a

(%]

Patienten| D | M ame | "»-"u:urnamel Gel:uurtsdatum| Geschlechtl Strale | . &
E | Ebethan IEEEA A
3 Eizenreich  Leon 3.01.1984 h Folinggaszse 32 =
4 Engel Fritz 03.07.1954 b E,_'

ak. Ahbbrechen

Klicken Sie auf [OK], um lhre Eingabe zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog,
ohne die Eingaben zu sichern.
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Ablage Assistent / 3, Eisenreich, Leon, 31.01.1934

Drakument

ablegen in Ordner; |F'I'"'l'l'-4|~?"E

Zeitstempet || 30.06.2021 16:03

allgemeine Informationen zur Seite

K.ategorie: | | Formulare

Ak |Bescheinigung uber Arztbesuch

| Daver des Arzthesuches]

F.ommentar:

eratellt:  [22.03.2021 1343

D okumententyp:

Typenabhangige Informationen

Archivieren Uberspringen

Ahbbrechen

Den Ablagedialog [OK] bestdtigen um das neue Dokument mit den eingegebenen Indexin-
formationen zu archivieren. Mit [Abbrechen] brechen Sie den Archivierungsvorgang ab.

» Ausfiihrliche Informationen Ablegen von Dokumenten erhalten Sie im Kapitel unter

Bilddaten ablegen und Ablage.
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Kommunikation

E-Mail- und Fax-Verwaltung

Folgende Funktionen stehen Ihnen in dem Drop-Down-Mend der jeweiligen Schaltflachen
fur E-Mail oder Fax zur Verfligung:

T T — i
b
aktuelle Selektion

alle Seiten der akt. Selektion

alle markierten Dokumente/Seiten

Historie

) Aktuelle Selektion: lhre aktuelle Auswahl und somit markiertes Dokument steht
zum elektronischen Austausch zur Verfliigung.

° Alle Seiten der aktuellen Selektion: Es werden alle enthaltenen Folgeseiten des
ausgewadhlten Dokumentes zum Austausch verwendet.

° Aktuelle Fensterinhalte: Bedeutet, dass alle sich im Dokumentenfenster
befindlichen Dokumente verwendet werden. Uber die Schaltflichen der Symbolleiste
konnen Sie bestimmen, wie viele Dokumente nebeneinander angezeigt und angeordnet
werden sollen.

» Ausfiihrliche Informationen zum Anordnen der Dokumente finden Sie im Kapitel
Ansicht.

. Alle markierten Dokumente/Seiten: Mit Hilfe der temporaren Markierung in der
Trefferliste oder in der Minibildansicht werden alle enthaltenen Folgeseiten des mar-
kierten Dokumentes zur Verfligung gestellt.

» Ausfiuhrliche Informationen zur tempordren Markierung finden Sie unter Oberflache
| Trefferliste | Temporare Markierung zuweisen und entfernen.

° Historie: Es wird die komplette Historie des ausgewadhlten Dokumentes
bereitgestellt.

E-Mail
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Bitte achten Sie darauf, dass Sie ausschliel3lich verschliisselten E-Mails versenden. Die
meisten E-Mail-Programme bieten heute schon diese Moglichkeit. Sollten Sie Fragen zur
Verschlisselung von E-Mails haben, sprechen Sie bitte mit lhrem Servicepartner oder
Ihrem Systemhaus.

Dokumente per E-Mail versenden

Der Versand von Dokumenten erfolgt als E-Mail-Anhang. Markieren Sie hierzu die
Dokumente die Sie versenden méchten.

» Hinweise zu Markierungen erhalten Sie im Kapitel Oberfliche | Trefferliste |
Tempordre Markierung zuweisen und entfernen.

Der Versand wird Uiber die Symbolleiste mit dem Symbol @ ausgelost.

Tragen Sie im daraufhin erscheinenden Fenster des Mailprogramms den Empfanger sowie
einen erlauternden Betreff-Text ein. Der Versand erfolgt dann aus lhrer E-Mail-
Anwendung heraus.

Bearbeitung empfangener E-Mails

= DATEI | IMPORTIEREN | EMAIL ...

L #”'
,/’_i_“\, Das Archivieren von Emails aus Unterordnern oder mehreren
\“7/’;} Postfachern ist mit MS Outlook méglich.

Dafiir ist die zusatzliche Einrichtung am jeweiligen Arbeitsplatz

notwendig:

Starten Sie aus dem Installations-Verzeichnis PRAXISARCHIV | ADMIN
die Datei ,Config.Setup.exe”. In der Meniileiste der Setupkonfiguration
wahlen Sie Client Option und aktivieren die Option Emails Importieren
von MS Outlook.

Offnen Sie zum Archivieren empfangener E-Mails in der Meniileiste Datei | Importieren |
Email, im Anschluss 6ffnet sich die E-Mail-Verwaltung von CGM PRAXISARCHIV. Je nach
Abrechnungsprogramm koénnen Sie diese Funktion auch per Direktsprung aus der
Karteizeile heraus erreichen. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an lhre zustandigen
Servicepartner.
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©) CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.20300.20183)

Schnellsuche | Liste |

PatientenlD
Name, Yomame, Ort,

PatientenlD  Name Vomame Geburtsdatum Geschlecht Stale PZ Ort

g

[&]

g1

| ﬁ
-
=

o
o
T

L 1< vont

Datum Al Betieff n
e 07.07.2020 15:26:00 2 (i st s e o R LA W e
07.07.2020 15:26:00 ATT00001.png
07.07.2020 15:26:00 ATT00002.png
07.07.2020152400 3 Bider
07.07.2020 15:24:00 Bid01.tf
I
07.07.2020 15:24:00 image001.png
o it S 07.07.2020 12:50:00 3 s i b
07.07.2020 12:50:00 ATT00001.png
07.07.2020 12:50:00 ATT00002.png
07.07.2020 12:50:00 ATT00003.pna

~100000RROO0O

Sobald Sie die Einstellung ,,Emails importieren von MS Outlook” aktiviert haben, wird
Ihnen an dem jeweiligen Arbeitsplatz beim Importieren von E-Mails auch die
Ordnerstruktur von Outlook angezeigt.

- Mit der Anbindung an MS Outlook haben Sie die Moglichkeit einen
Standard-Ordner zu definieren

Wahlen Sie den gewlinschten Ordner an und klicken Sie auf [Standardordner festlegen*].
Der Standardordner wird im Anschluss mit einem Stern [*] markiert.

Wahlen Sie links oben den Patienten aus, dem die Mail zugeordnet werden soll. Geben
Sie hierzu im ID oder Namensfeld die entsprechenden Daten ein. Alternativ wahlen Sie
den Punkt Liste an und suchen den Patienten in der Liste.

Nach der Wahl des Patienten kénnen Sie die E-Mails, die diesem Patienten zugeordnet
werden sollen, durch einen kleinen Haken auswahlen. Durch einfaches Anklicken der E-
Mails erhalten Sie oberhalb der Liste eine Voransicht der E-Mail. Die E-Mails in dieser Liste
entsprechen den E-Mails in Ihrem Mail-Eingang.

AbschlieBend starten Sie die Archivierung in CGM PRAXISARCHIV mit der Schaltflache
[Email der Auswahl zuordnen].
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Ablage Assistent / 0000003, Fischer, Ottokar, 10.10.1944 >
D okurnent
ablegen in Ordrer; |."-".||g|emein iy |
Zeitstempel: | 03.07.2020 15:35 @~ |

allgemeine [nformationen zur 5 eite

k.ategorie: w
Textl: | e R v|
Test2: |BildO tif v |
Text3: | v|
Textd: | v|

K.ommertar:

erstell; (07072020 15:24

Dakumententyp: w

Typenabhangige Infarmationen

20886460 d6H0E888
Gl ??”ﬁ“‘?‘%ﬁ%ﬁ

Zahnnummer{n): | Hier Zahnnummern eingeben...

Archivieren Uberspringen Ahbbrechen

Bestatigen Sie lhre Angaben mit [Archivieren]. [Uberspringen] archiviert ohne zusatzliche
Angaben. [Abbrechen] bringt Sie zurlick zur Auswahl der Patienten und E-Mails.

» Nahere Informationen zu diesen Angaben erhalten Sie im Kapitel Bildaufnahme und
Ablage | Ablage.

Fax-Verwaltung

Die Fax-Verwaltung in CGM PRAXISARCHIV kann zusammen mit den FAX-Diensten von
Windows Fax/Windows Fay & Scan oder Fritz! Fax Version 3.06/3.07 eingesetzt werden.

CGM PRAXISARCHIV Kommunikation e 263




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Sowohl der Versand als auch die Archivierung von Fax-Dokumenten setzen diese Dienste
voraus.

Bei Fragen zur Einrichtung der CGM PRAXISARCHIV Fax-Verwaltung wenden Sie sich
bitte an Ihren zustandigen Servicepartner.

Wichtiger Hinweis im Umgang mit patientenbezogenen Dokumenten

Bitte beachten Sie, dass patientenbezogene Dokumente immer nur die Information
Uber einen Patienten beinhalten. So genannte Sammelbefunde kénnen im spateren
Arbeitsverlauf zu Problemen flihren und sollten unbedingt vermieden werden. Sehr
haufig entstehen diese Sammelbefunde bei dem Empfang elektronischer Fax-
Dokumente. In diesem Fall versendet zum Beispiel das Labor oder das Krankenhaus
mehrere Befunde unterschiedlicher Patienten in einem ,Sammel-Fax‘. Dabei wird dann
nur ein Fax-Dokument erzeugt, also ein physikalisches Dokument, das Informationen zu
unterschiedlichen Patienten beinhaltet. Diese Dokumente sind fir die spatere
fachgerechte Bearbeitung datenschutzrechtlich sehr problematisch. Insbesondere
wenn diese Dokumente im weiteren Verlauf wieder an Patienten ausgehandigt werden
sollen.

Bitte weisen Sie lhre Fax-Zusteller darauf hin, kein Sammel-Fax an ihre Praxis zu senden.

@E] Der Versand von Fax-Dokumenten erfolgt dhnlich wie der E-Mail-Versand von

Dokumenten. Wahlen Sie in der Menlleiste das entsprechende Symbol @E] . Die
Auswahl der Dokumente erfolgt wie beim E-Mail-Versand liber die Markierungen, wie
weiter oben beschrieben.

Im Dialog des Faxdienstes geben Sie bitte die Fax-Nummer des Empfangers ein und
versenden die ausgewahlten Dokumente. Je nach verwendeter Fax-Software kann der
Dialog zum Versenden unterschiedlich aussehen.
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Fax verschicken >
Verfugbare Empfanger

Empfanger F aw-Mummer Zuletzt gefast am

Dr. Mustermann 0261123456 03.07.2020 134356

Dr. Miiller 0261654321 08.07 2020 126017

Empfangerdaten lozchen Empfangerdaten andern

Empfanger: | Dr. Maier F a=nummer: ||:|2E;-I 987456
Bei Grafikformaten die Beszchriftung mit faxen.
[ ] Bei Grafikformaten die Patientendaten anfligen.
Abbrechen

Bei einem Fax-Vorgang wird standardmalig immer ein zusatzliches Deckblatt erzeugt. Ist
dies nicht gewlinscht, kann dies Uber die Einstellung “kein Deckblatt“ deaktiviert werden.

Bei der Option “bei Grafikformaten die Beschriftung mit faxen“ wird das gewdlnschte
Grafikdokument inklusive dessen Beschriftung verschickt.

Zum Loschen der Empfangerdaten, markieren Sie im Fax-Versandassistenten den
jeweiligen Empfanger und wahlen Sie [Empfangerdaten I6schen] aus.

Mochten Sie Empfangerdaten dandern, markieren Sie den Empfanger und wahlen Sie
[Empfangerdaten dndern]. Anschlieend gelangen Sie in die entsprechenden Felder um
die Empfangerdaten zu andern.

Wenn Sie auf die Schaltflache [0K] klicken wird das Fax verschickt. Klicken Sie auf die
Schaltflache [Absender] konnen Sie |hre Absender-Daten eingeben bzw. korrigieren. Mit
[Abbrechen] beenden Sie den Vorgang.
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Empfingerdaten dndern >

Fax-Empfanger: | Dr, Mustermann |

Fax-Mummer: | 0261123456 |

Abbrechen

Im Dialog des Absenders kdnnen Sie alle gewiinschten Ubermittlungsdaten eingeben und
Uber die Schaltflache [OK] bestatigen, oder Gber [Abbrechen] die Eingaben verwerfen.

Archivierung von Fax-Seiten

\fy DATEI | IMPORTIEREN | FAX...

CGM PRAXISARCHIV erlaubt die Archivierung von eingegangenen Fax-Seiten. Hierzu wird
der Inhalt des Fax-Eingangs der angebundenen Fax-Anwendung angezeigt.

(:.' CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155) - 3, Musterpatient, Martin, 10.05.1960, M DEMOVERSION - O X

T - CompaREST 21-Bonline o

Dr. Hans Musterarzt
Zahnarzt

s, 1 - T Wi - T, BB TZMEETORAT - S GRS
pre

Schnellsuche Liste ]

Patientenl D | 3

e St T, - 3O BT
Mame, Yomame, Ort, Geburtzdatum | [ —
frp—

PatientenlD  Mame Wormame  Geburtsdatum  Geschlecht  ShaPe s g

3 Musterpatient  Martin 10.05.1960 M Mustenweg

nen
[ RTR—————

S gevhrier e [, Mesterpsners

erascer
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e
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Wahlen Sie im linken Teil des Dialogs den Patienten aus. In der Liste des Fax-Eingangs
markieren Sie die gewiinschten Fax-Seiten.

Durch einmaliges Anklicken einer Fax-Zeile erhalten Sie oberhalb der Liste eine
entsprechende Vorschau.

Um die Darstellung der Vorschau zu andern, stehen |lhnen am rechten Rand des
Vorschaubildes verschiedene Funktionen zur Verfiigung.

Die Symbole und Funktionen werden im Kapitel Vollbildansicht erklart.

Ordnen Sie die Seiten der Patientenakte durch Anklicken von [FAX der Auswahl zuordnen] zu.

Ablage Assistent / 3, Musterpatient, Martin, 10.03.1960 >
Dokument
ablegen in Ordrer: |5'3hfiftVErkEhr w |
Zeitstempel: || 02.07.2020 14:06 @~ |

allgemeine Informationen zur Seite

K.ategarie: e

Textl: | V|

Texts: |23.I32.2I]I]EI12:52:39 v|

Tests: |1 v|

Textd: | v|
k.ommentar;
ergtellt:

Dokumententyp: e

Typenabhangige Infarmationen

So8ebb00 d6H08E5E
AR AR ”’n“”’n“”’n“%%ﬁ%%

Zahnnummer(n): ||.‘-'.'E-r Zahnnummern eingeben...

archivieren Uberzpringen Abbrechen
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Bestatigen Sie lhre Angaben mit [Archivieren]. [Uberspringen] archiviert ohne zusatzliche
Angaben. [Abbrechen] bringt Sie zurlick zur Auswahl der Patienten und E-Mails.

» Naéhere Informationen zu diesen Angaben erhalten Sie im Kapitel Bildaufnahme und
Ablage | Ablage.
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Extras

Starten externer Programme

\Q_j/ EXTRAS | Microsoft Excel

Sie kdnnen externe Programme wie Microsoft Word und Microsoft Excel, sofern diese
installiert sind, direkt aus CGM PRAXISARCHIV heraus starten. Sie missen CGM
PRAXISARCHIV nicht verlassen, um das entsprechende Programm zu starten.

Einstellungen

\W EXTRAS | Einstellungen

In den Einstellungen im Men Extras kénnen Sie bestimmte Standardvorgaben andern. Sie
konnen die Einstellungen auch mit der Tastenkombination <Alt+Enter> aufrufen.

Die verschiedenen Optionen sind Ubersichtlichen Rubriken/Abschnitten gruppiert.
Klicken Sie auf die jeweilige Einstellungsrubrik, um in der einzelnen Einstellungsseite die
Funktionen / Anderungen / Anforderungen vorzunehmen o anzupassen.

Alle hier vorgenommenen Einstellungen werden arbeitsplatzbezogen gespeichert.
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Allgemein

Allgemein
Angicht
Dokumente
Bilder

M inibilder
AlS
Datenquellzn

Clirical Haotes

Speichern

Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV

Startoptionen
Lischen aller Dateien im temporaren Verzeichnis

Diese Option veranlasst, dass beim Start von CGM PRAXISARCHIY alle
Dateien im “tmp"-Ordner geléscht werden,

Anzeige der Patienten ID in Fenstertiteln am
(®) Zeilenanfang () Zeilenende () Keine Anzeige

Die Anderung dieser Einstellung wird erst mit dem nachsten Start aktiv!

Oberflachenstil

(®) Flach () Klassisch

Die Anderung dieser Einstellung wird erst mit dem nachsten Start aktiv!

Abbrechen

Startoptionen

. Loschen aller Dateien im Temporaren Verzeichnis

Diese Option veranlasst, dass beim Start von CGM PRAXISARCHIV alle Dateien im tmp-

Unterverzeichnis geléscht werden.

Anzeige der Patienten ID in Fenstertitel am

Zeilenanfang oder Zeilenende oder Keine Anzeige

Bestimmt die Anzeige der Patientennummer innerhalb CGM PRAXISARCHIV.

CGM PRAXISARCHIV
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Oberfldchenstil

Wahlen Sie zwischen dem klassischen Stil und dem neuen Stil mit modernen, flachen
Icons und einer breiteren Trefferleiste.

Ansicht

Hier legen Sie Einstellungen fur die Trefferliste, Minibildvorschau und weitere Ansichten

fest.

Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV

Allgemein
Dokumente
Bilder
Minibilder

AlS

D atenguellen
Clinizal Motes

Speichern

Recherche-Ansicht

[] Die Position und den Status der Trefferliste sowie der Minibildvorschau

beim Programmende verwenden,

Trefferliste

Status / Modus: Eingeschaltet

Position im Hauptfenster:

Zahn-Mr. in Trefferliste

Minibildvorschau
Status [ Modus:

Position im Hauptfenster:

Minimale Breite Hihe:

Hauptfenster-Ansicht
(®) vollbild auf dem Monitor

() wie zuletzt angezeigt

Sonstige Ansichten
Dokumentenfenster;
Werkzeugleiste;

Statuszeile:

Wechselgebiss

Hinweis: Zur Darstellung des Wechselgebiss ist mindestens eine Auflisung won

1152x864 Pixel notwendig.

Fixiert
Am rechten Rand verankert e
: [ ]Eingeschaltet
Eingeschaltet Fixiert
Am unteren Rand verankert W

Bilder pro Zeile oder Spalte.

Eine Seite
Eingeschaltet

Eingeschaltet

Wechselgebiss anzeigen: [ ] Eingeschaltet

Ahbbrechen

CGM PRAXISARCHIV
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Recherche-Ansicht

Ist diese Option aktiviert wird die GroBe und Anordnung des Programmfensters
gespeichert.

Trefferliste

Sie kdnnen das Erscheinungsbild der Trefferliste lhren Bedirfnissen anpassen. Mit dieser
Funktion legen Sie fest, welche Informationen zu jedem Dokument in der Trefferliste an-
gezeigt werden soll.

° Status/ Modus: Hier konnen Sie auswahlen, ob die Trefferliste ,Eingeschaltet”
oder/und , Fixiert” ist.

. Position im Hauptfenster: Nehmen Sie diese Einstellung vor, um die Position der
Minibildvorschau im Hauptfenster nach lhren Wiinschen anzuordnen. |hre Einstellung
konnen Sie Gber das integrierte Dropdown-Meni vornehmen.

Mogliche Optionen sind:

Am linken Rand verankert, Am rechten Rand verankert, Am oberen Rand verankert, Am unteren
Rand verankert

Entsprechend der Bezeichnung wird diese Funktion in dem Hauptfenster berticksichtigt.

Minibildvorschau

° Status/ Modus: Hier konnen Sie auswahlen ob die Anzeige der Minibildvorschau
,Eingeschaltet” oder/und , Fixiert” sein soll.

° Position im Hauptfenster: Nehmen Sie diese Einstellung vor, um die Position der
Minibildvorschau in dem Hauptfenster lhren Wiinschen anzuordnen. lhre Einstellung
konnen Sie Uber das integrierte Dropdown-Meni vornehmen. Entsprechend der
Bezeichnung wird diese Funktion in dem Hauptfenster bericksichtigt. Mogliche Optionen
sind:

Am linken Rand verankert, Am rechten Rand verankert, Am oberen Rand verankert, Am unteren
Rand verankert

Entsprechend der Bezeichnung wird diese Funktion in dem Hauptfenster berticksichtigt.

. Minimale Breite/ Hohe: Hier konnen Sie vorgeben welche minimale Breite die
Minibildansicht haben darf, wenn sie am rechten oder linken Rand angezeigt wird. Wird
die Minibildansicht am oberen oder unteren Rand angezeigt, kbnnen Sie mit dieser
Einstellung die minimale Hohe festlegen.

Hauptfenster-Ansicht

CGM PRAXISARCHIV orientiert sich an dieser Einstellung, ob das Hauptfenster als
,Vollbild“ oder ,wie zuletzt angezeigt” werden soll. Bei Multimonitor-Systemen kann hier
eingestellt werden auf welchem Bildschirm CGM PRAXISARCHIV im ,Vollbild“ angezeigt
wird.
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Sonstige Ansichten

° Dokumentenfenster: Legen Sie fest, in welcher Form das Dokumentenfenster beim
Starten von CGM PRAXISARCHIV angezeigt werden soll. Ihre Einstellung kdnnen Sie liber
das integrierte Dropdown-Menl vornehmen.

° Werkzeugliste: Uber diese Option kénnen Sie die Anzeige der Werkzeugleiste
einstellen. Mégliche Optionen sind:

Ausgeschaltet, eingeschaltet, wie zuletzt verwendet

° Statuszeile: Ebenso ist es moglich die Statuszeile nach Wunsch ,ausgeschaltet”,
»eingeschaltet” oder ,wie zuletzt verwendet” zu aktivieren. lhre Einstellung konnen Sie
Uber das integrierte Dropdown-Meni vornehmen.

Wechselgebiss (nur Zahnarzt): Uber diese Option kann fiir die CGM PRAXISARCHIV-
Recherche und im Archivierungs-Dialog das Wechselgebiss angezeigt werden.

Mit der Schilfliche [Speichern] werden die Anderung (ibernommen. Sie kénnen danach
weitere Anderungen vornehmen. Klicken Sie auf [Abbrechen], um den Dialog zu beenden,
ohne die Anderung zu speichern.

Dokumente

Uber diese Einstellungen legen Sie die Anordnung von Dokumenten fest.
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Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV x
Allgermnein Bei individueller Anardnung neue Dokumente anzeigen in
Anzicht )
Dokumente () einemn neven Fenster.
Bilder Liberlappend nebeneinander untereinarnder
Minibilder
415 (®) bestehendam Fenster.

Dratenquellen

Clinic:al Motes tinzeige der Dokumente nach einer Recherche
(®) aktuele Anzeige [Gechen

aktuelle Anzeige beibehalten
() Dokument bei einem Treffer anzeigen

() immer das zuletzt archivierte Dokument anzeigen.

Mach einer Recherche den Inhalt anzeigen bei den

Stammdaten; | ia alle w |
Ordner; | ja alle v |
Daokumente: | zuletzt archiviert " |
Speichern Abbrechen

Bei individueller Anordnung neue Dokumente anzeigen in

Diese Option bestimmt die Anordnung der Dokumente, wenn als Ansicht individuelle
Anordnung ausgewahlt wurde.

Mogliche Optionen sind:

° einem neuen Fenster: Jedes neue Dokument wird in einem neuen Fenster ange-
zeigt.

° tiberlappend: Dokumente werden libereinander mit Uberlappung angeordnet.
° nebeneinander: Dokumente werden nebeneinander angeordnet.

° untereinander: Dokumente werden untereinander angeordnet.
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° bestehendem Fenster: Das Dokument wird im aktuell aktiven Fenster angezeigt und
ersetzt die Anzeige des bisherigen Dokuments.

Anzeige der Dokumente nach einer Recherche
Lege Sie das Verhalten von CGM PRAXISARCHIV nach einer Recherche fest.

° aktuelle Anzeige loschen: Der Inhalt des Dokumentenfensters ist leer nach der
Recherche.

° aktuelle Anzeige beibehalten: Dieser Punkt ist deaktiviert und kann nicht
verwendet werden.

. Dokument bei einem Treffer anzeigen: Gibt es bei der Recherche nur einen Treffer,
wird das Dokument automatisch angezeigt. Findet CGM PRAXISARCHIV mehrere
Dokumente werden diese als Trefferliste angezeigt.

° immer das zuletzt archivierte Dokument anzeigen: CGM PRAXISARCHIV 6ffnet
immer das zuletzt archivierte Dokument des Rechercheergebnis im Dokumentenfenster.

Nach einer Recherche den Inhalt anzeigen bei den

Uber diese Option kann die Anzeige des Rechercheergebnisses in der Trefferliste
eingestellt werden. Je nach Einstellung wird der Patientenname, der Ordner oder die
Dokumentenserie auf- oder zugeklappt dargestellt.

) Stammdaten
) Ordner
) Dokumente

Die Auflistung hierzu kénnen Sie jeweils auf ,nein“, ,zuletzt archiviert oder ,ja alle”
einstellen. Entsprechend der Bezeichnung wird diese Funktion in der Recherche bertick-
sichtigt dargestellt.

Mit der Schaltfliche [Speichern] werden die Anderung und die Optionseinstellung beendet.
Sie kénnen danach weitere Anderungen vornehmen. Klicken Sie auf [Abbrechen], um den
Dialog zu beenden, ohne die Anderung zu speichern.
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Bilder

Die gewtinschte Bilddarstellung kénnen Sie tGber dieses Register ,,Bilder” einstellen.

Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV *
Allgermnein Bilddarstellung beim Skalieren
Angicht
Dokumente O Standard
(®) Verbesserte Darstellung mittels bilinearer |nterpolation.
Minibilder ) o ]
A5 () Werbeszerte D arstellung mittelz bikubischer |nterpolation.
D atenguellen Die verbesserte Darstelung geht allerdings zu Lasten der Geschwindighkeit.
Clirical Hotes Draz Bild wird in Folge der 2uzatzlichen Berechhunagen langzamer gezeichnet.

Standard-Skalierung
(®) Automatizche Bildanpassung [5tandard)
() Im MaPstab 1:1 darstellen
(") Bildgrole ans Fenster anpaszen

() Bildbreite an Fensterbreite anpaszen

Speichern Ahbbrechen

Bilddarstellung beim Skalieren

Fiir das Verkleinern oder VergrofRern von Zeichen, Bildern und Objekten kann hier eine
von drei verschiedenen Einstellungsarten vorgenommen werden:

° Standard: Uber diesen Punkt wird die Bilddarstellung beim Skalieren auf eine
einfache aber schnelle Methode eingestellt (Pixelwiederholung beim VergrofRern und
Pixelauslassung beim Verkleinern). Insbesondere bei Bilddokumenten mit Schriften kann
hier aber die Lesbarkeit leiden.
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° Verbesserte Darstellung mittels bilinearer Interpolation: Die bilineare
Interpolation ist eine Methode, bei der der neue Pixelwert auf dem Durchschnitt der
benachbarten Pixel basiert. Dies ergibt recht schnell ein gutes Resultat und ist der
Standardmethode vorzuziehen, jedoch ist es der ,, bikubischen” Methode unterlegen.

° Verbesserte Darstellung mittels bikubischer Interpolation: Fiir ein noch besseres
Resultat nutzen Sie die bikubische Interpolation. Bei dieser Methode, basiert der skalierte
Pixelwert auf der Analyse der nahe gelegenen und benachbarten Pixel.

Standard Skalieren

Mit dieser Option legen Sie die Grofle des im Dokumentenfenster angezeigten Objektes
fest.

. Automatische Bildanpassung — Zeigt immer des komplette Dokument an
. Im MaRBstab 1:1 darstellen — Zeigt das Dokument in der OriginalgroRe an
. BildgroRe ans Fenster anpassen — Das Dokument wird in der Héhe an das Fenster angepasst

. Bildbreite ans Fenster anpassen — Das Dokument wird in der Breite an das Fenster angepasst

Mit der Schaltfliche [Speichern] werden die Anderung gespeichert und die Options-
einstellung beendet. Sie kénnen danach weitere Anderungen vornehmen. Klicken Sie auf
[Abbrechen], um den Dialog zu beenden, ohne die Anderung zu speichern.

Minibilder
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Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV x
Allgermein Farbzchema fur den Hintergrund
Ansicht (®) Klassiche Angicht
Dokumente
Bilder i) Schwarz
kinibilder
AlS Bezchriftung der Minibilder
Dratenquellen
Clinical Maotes (®) Zeitsternpel () Teut2
() Kategorie () Tewt3
() Texrl () Textd
Minibildzeriendarstelung
(®) Ein Minibild pro Dokument (J Ein Minibild pro Seite
Speichern Abbrechen
Farbschema

Durch verschiedene Farbschemata konnen Sie bestimmten, die Minibildleiste farblich
Folgende Hintergriinde kdnnen Sie fiir lhre Minibildansicht

hinterlegt werden soll.
auswahlen:

° Aktuelles Windows Design (ab XP)

) Klassische Ansicht

) Schwarz

CGM PRAXISARCHIV
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Beschriftung

Je nach ausgewahlter Option wird die gespeicherte Information Gber dem Minibild
angezeigt.

° Zeitstempel

° Kategorie

J Textl
J Text2
o Text3
o Text4
Ansicht

Mit dieser Option geben Sie vor, ob auch die Folgeseiten einer Serie in der
Minibildvorschau angezeigt werden, oder nur das erste Dokument.
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AIS (Arztinformationssystem)

Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV *
Allgermnein Die &nzeige des im 415 selektierten Dokuments erfolgt
”S”i“?h‘ O im Volbildmodus.
akumente . .
Bilder (®) in der aktuellen Fensteranzicht.
M inibilder
m Trefterliste
D atenquellen enthalt bei dokumentbezogener Recherche Leere Ordner
Clinical Motes (®) alle Dokumente des Patienten, (®) anzeigen
() nur das einzelne D okument, (_J igharieren
Riickgabe an das AIS
F.urzkommentar D atumzubergabe
(@) Text () Archivierungzdatum
() K.ategoriename (®) Zeitstempel anstelle von Archivierungsdatum
Support Modus
[ ] &ktivieren [Mur nach Riicksprache mit dem Support!]
Dieze Einztellungen werden nur berucksichtigt, falls won Seiten dez AlS keine
anderen Yargaben kommen.
Speichern Abbrechen

Die Anzeigen des im AlIS selektierten Dokuments erfolgt:
. Im Vollbildmodus
. In der aktuellen Fensteransicht

Uber diese Option steuern Sie die Anzeige der Dokumente, wenn sie aus der Karteikarte
des AIS/ZIS heraus aufgerufen werden.

Trefferliste

Hier kbnnen Sie einstellen, ob bei dem Aufruf aus Ihrem AIS alle Dokumente des Patienten
oder nur das aufgerufene selbst in der Trefferliste angezeigt werden soll.
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Leere Ordner

] anzeigen

Ordner ohne Dokumente werden in der Trefferliste angezeigt

° ignorieren

Ordner ohne Dokument werden in der Trefferliste nicht angezeigt
Riickgabe an das AlS

Kurzkommentar

Uber diese Option logen Sie den Inhalt der Karteizeile fiir neu aufgenommene Dokumente
fest. Das Verhalten variiert leicht je nach angebundenen AIS. Wenden Sie sich im
Zweifelsfall an Ihren service- und Vertriebspartner.

] Text 1

° Kategoriename

Datumsiibergabe

Uber diese Option bestimmen Sie den Zeitpunkt der Karteizeile im AlS.
° Archivierungsdatum

° Zeitstempel anstelle von Archivierungsdatum

Support Modus

Diese Option bitte nur mit Rucksprache der zustandigen Hotline oder lhrem
Servicepartner aktivieren.

Alle hier vorgenommenen Einstellungen werden arbeitsplatzbezogen gespeichert.

Datenquelle

Uber diese Einstellungen kénnen Sie Parameter fiir bestimmte Datenquellen hinterlegen.
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Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV x
Allgemein Standard Réntgenparameter:
Anzicht
D ckurnente ] 'L"'.nfenn nicht von der Rintgensoftware Ubergeben, die Réntgenparameter
] mit folgenden Werten vorbelegen:
Bilder
Minibilder Expositions- Rintgenstrom  Réntgen-
A5 Mame: zeit [ms]: [maA]: spannung [kv]:
D atenquellen b | | | | | | | |
Clinical Motes Vorgabe 1:
Vorgabe 2:| | | | | | | |
Vorgabe 3:| | | | | | | |
Vorgabe 4:| | | | | | | |
Hinweis: Die Angaben von "Vorgabe 17 werden als Standard verwendet,
VODS-media Wartedialog
[] vDDS-media Wartedialog unten rechts positionieren
Beschriftung und Zeitstempel
[] Beschriftung fiir alle Seiten Gbernehmen
[ zeitstempel fiir alle Seiten tbernehmen
Speichern Abbrechen

Standard Réntgenparameter

Hier konnen Sie vier Standard Rontgenparameter vorgeben, wenn diese nicht von der
Rontgensoftware Ubermittelt werden. Die Vorgaben sind nur im Archivierungsdialog
sichtbar, wenn es sich bei dem Dokument um einen entsprechenden Dokumententyp
(z.B. Kleinrontgen) handelt.

VDDS-media Wartedialog

Nach Aktivierung der Option wird Ihnen bei VDDS Aufrufen der VDDS-media Wartedialog
immer unten rechts positioniert.
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Beschriftung fiir alle Seiten iibernehmen

Die Option andert den Standardwert der Datenquellen im Ablagedialog fir die
Serienarchivierung.

Betrifft alle Scanner, Video, Dateisystem und Autoimport Datenquelle an diesem
Arbeitsplatz und kann bei jeder Aufnahme geandert werden.

Zeitstempel fiir alle Seiten iibernehmen

Die Option andert den Standardwert der Datenquellen im Ablagedialog fir die
Serienarchivierung.

Betrifft alle Scanner, Video, Dateisystem und Autoimport Datenquelle an diesem
Arbeitsplatz und kann bei jeder Aufnahme geandert werden.
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CLINICAL NOTES
Einstellungen von CGM PRAXISARCHIV x
Allgemein Clinical Motes Viewer
Anzicht
D okumente Browser: | Chrome e |
Bl!d?r. Pfad: | C:'\Program Files (x36)\Google\Chrome\Application'
Minibilder
al5 URL: https://MKDOB522146. cam. ag: 12343/CamSoriaServic

Dratenquellen
Clirical Mates

Volltextsuche

Generierung von Plaintext zur Volltextsuche nach jeder Archivierung.

Riickmeldung an AIS (ber CGM ASSIST

Sicherstellen, dass die 'CamAssistService' Komponente beim Offnen
des Clinical Motes Viewers ausgefiihrt wird,

Speichern Abbrechen

CLINICAL NOTES Viewer

Die Einstellung lasst Sie zwischen den Browsern auswahlen, der den CLINICAL NOTES
Viewer spater offnen soll. Wahlen Sie dafiir im Browser Drop-Down Meni ihren
favorisierten Browser aus und Uber die Einstellung Pfad muss der Browser verknlipft
werden. (Beispiel Google Chrome)

CGM PRAXISARCHIV Kommunikation e 284




Version 5.0 Stand: 10. November 2021

Volltextsuche

Mit dieser Checkbox legen Sie fest, dass nach jeder Archivierung der Volltext aus dem
Dokument zusatzlich abgelegt wird. Wenn Sie die Einstellung deaktivieren, wird kein
Volltext mehr von den neu-archivierten Dokumenten erstellt.

Riickmeldung an AlS iiber CGM ASSIST
27977

Die Anderungen an den Einstellungen werden mit [Speichern] iibernommen und mit
[Abbrechen] verworfen.

Import und Export von Dokumenten

Allgemeines zum Import und Export

CGM PRAXISARCHIV kann die von lhnen archivierten Dokumente auf Wunsch wieder
exportieren. Auf diese Weise konnen Sie z.B. mit Kollegen Dokumente austauschen. Im
Gegenzug konnen Sie Dokumente, die Sie z.B. von Kollegen erhalten, in lhr System
importieren.

Beim Export von Dokumenten kénnen Sie wahlen, ob Sie das Dokument als originale
Bilddatei (z.B. im Tif-Format), als PDF oder im CGM PRAXISARCHIV Export-Format (CGX-
Format) ausgeben wollen. Im CGX-Format werden neben den reinen Bilddaten auch die
zusatzlichen Indexinformationen gespeichert. CGX Dateien kdénnen nur mit CGM
PRAXISARCHIV Installationen eingelesen werden.

» Ausfuhrliche Informationen zu den Indexinformationen finden Sie unter
Bildaufnahme und Ablage | Ablage.
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E-Mail-Import

\ﬁ_’/ DATEI | IMPORTIEREN | EMAIL...

» Ausfiuhrliche Informationen zum Import von E-Mails erhalten Sie liber das Kapitel
Kommunikation | E-Mail | Bearbeitung von empfangener E-Mails.

Fax-Import
Der Import von Fax-Seiten in Ihr CGM PRAXISARCHIV beginnt tiber den Programmaufruf:

\g_’/ DATEI | IMPORTIEREN | FAX...

» Ausfihrliche Informationen zum Import von Faxen erhalten Sie liber das Kapitel
Kommunikation | Fax | Archivierung von Fax-Seiten.

Datei-Import
CGM PRAXISARCHIV starten Sie den Import von Dateien tber folgenden Programmaufruf:

\fi/ DATEI | IMPORTIEREN | DATEIEN...

Wahlen Sie ebenfalls im linken Teil des Dialogs den Patienten aus. In der Liste der Dateien
markieren Sie die gewiinschte(n) Datei(en).

» Ausfihrliche Informationen zum Import von Dateien finden Sie im Kapitel
Kommunikation | Dateien | Importieren von Dateien.

Datei-Import (CGX)

Starten Sie den Import von Archiv-Exportdateien tiber folgenden Programmaufruf:
\ﬁ_’/ DATEI | IMPORTIEREN | ARCHIV-Datei...

Mit dieser Funktion konnen Sie Dokumente, die im *CGX-Format vorliegen, in lhr System
Ubernehmen. CGM PRAXISARCHIV 6ffnet den Dialog zum Datei 6ffnen.
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Ordner auswihlen *
« =2 + 4 |§| » Dieser PC » Dokumente Dokumente” durchsuchen o]
Organisieren = Meuer Ordner S o
Austausch-2 ~ Mame Anderungsdatum Typ
CN tmp 07.07.2020 15:59 Dateiordner
Demobilder
D Musik
E Videos
@ Onelrive
[ Dieser PC
P 30-Objekte
= Rilder Sl ¥
Ordner: | tmp |
| COrdner auswihlen | Abbrechen

Wahlen Sie die gewiinschte Datei aus und klicken Sie auf [Offnen]. Mit [Abbrechen] beenden

Sie die Auswahl, ohne ein Dokument zu Gbernehmen.

Haben Sie ein Dokument ausgewahlt, zeigt CGM PRAXISARCHIV diese Daten im Dialog

,Daten importieren” an.

CGM PRAXISARCHIV
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C' CGM PRAXISARCHIV 5.0 (5.0.27700.20155) DEMOVERSION

Schnellsuche Liste I

Entwurf  Layout  Verweise  Sendungen Uberprifen  Ansicht @ Sie wuns RFrE\geben
PatientenlD | |
pel
Name, Yomame, Ort, Geburtsdatumn | |
Einfiigen Bearbeiten
PatientenlD  Name Yomame Geburtsdatum Geschlecht ShaBe FZ Ot - ” T T
Zwischenablage & Schriftart Absatz Formatvorlagen -~
[
Praxis Dr. Hugo Testmann Maria Trost 21
56070 Koblenz

Tel.: +49 (0)2 61 - 8000

Patient
D 3
Name Musterpafient
Vorname Martin
Geboren  10.05.1960
Geschlecht Méannlich

Dr. - Maria 21 - 56070 Koblenz

Se\le' Fovon 0

o
Ordrer: C:AUsers\CGMSDocumentsitmpl r\1 {0_;
MName GroBe Type erstellt geandert
W= Patient_0122333.doc 179KB  Microsoft Word 97-2003-Dokument 07.07.2020 16:02:47 07.02.2006 10:38:19
] 8 Patient_0124691.doc 808 KB Microsoft Word 97-2003-Dokument 07 072020 16:02:47  24.04.2006 17:01:41
[0 Patient_0331792221_doc 586 KB Microsoft Word 97-2003-Dokument  07.07.2020 16:02:47 17.09.2004 15:01:16
< >
< >

Dateien der Auswahl 2uordnen

Alle hier vorgenommenen Einstellungen werden arbeitsplatzbezogen gespeichert. Diese
Einstellungen werden nur berticksichtigt, falls von Seitens des Arztinformationssystems
keine anderen Vorgaben kommen.

Um den Import der Dokumente zu starten, klicken Sie auf [OK], im Anschluss 6ffnet sich
ein Dialog ,Import archivieren”, um die Zuordnung zum Patienten auszufihren. Mit
[Abbrechen] beenden Sie den Dialog, ohne die Dokumente zu Gibernehmen.

CGM PRAXISARCHIV liefert Ihnen folgende Informationen in der Trefferlisten-Ansicht:
Innerhalb der Trefferliste werden alle Objekte des gewahlten Patienten angezeigt.

Sie konnen in der Trefferliste auch sehr einfach mit Hilfe der Cursortasten <oben> /
<unten> durch die einzelnen Objekte blattern. Weitere Optionen erhalten Sie, wenn Sie
mit der rechten Maustaste das Kontextmenu eines Objektes aufrufen.

Auch hier stehen |hnen alle Funktionen wie Ansicht, E-Mail-Versand, Fax-Versand,
Exportieren usw. zur Verfligung, wahlen Sie aus dem Kontextmenli den gewlinschten
Eintrag.

Alle Objekte in diesem Dialog kdnnen Sie mit einer temporaren Markierung kennzeichnen
und die auswahlen, die nach CGM PRAXISARCHIV importiert werden sollen. Die
temporare Markierung gilt nur fur die aktuelle Bearbeitung der Dokumente.
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Temporér bedeutet, dass sie solange erhalten bleibt, bis Sie CGM PRAXISARCHIV
schlieRen oder eine neue Recherche ausfiihren. Diese Markierung ist lokal, das heil3t jeder
andere Benutzer im Netzwerk kann diese Markierung an den Dokumenten nicht sehen.

Import archivieren *
PatientenlD | | §
— =
MHame, Worname, Ort, Geburtzdatum EI""":HH:""} | E
(]
PatientenlD  MName “arname  Geburtsdatum  Geschlecht  Strabe P ]
3 Eizenreich  Lean 31.01.1954 b K.olinggassze 32 T
—-
=
o
< >
Zuordnen Meu erstellen Ahbbrechen

Zur leichteren Zuordnung kénnen Sie die ,,Stammdatenauswahl:“ mit Hilfe der Patienten-
ID direkt ausfiihren, um die Patienten in der Auswahlliste zu sehen. Ansonsten besteht
die Moglichkeit der Suche tiber Namen, Vornamen, Ort oder Geburtsdatum.

Der Abschluss der Daten erfolgt liber die Schaltflache [Zuordnen].

Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog, ohne die Daten nach CGM PRAXISARCHIV zu
importieren.

Exportieren von Dokumenten

\f_"/ DATEI | EXPORTIEREN

=)

Wenn Sie das Symbol — zum Exportieren wahlen, steht Ihnen der Export eines
Dokuments oder aller entsprechend markierten Dokumente in ein Verzeichnis lhrer
Festplatte oder eines anderen Datentragers zur Verfiigung. Nach dem Auslésen der
Funktion wahlen Sie einen Speicherort.
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Export von Dokumenten et

Yerzeichhis

| C: A zerhCEMAD ocumentzhtmp

[ ] Ordner im &nschluss offnen

] Inhaltsverzeichniz erzeugen

Dakumentenyersian D atei umbenennen in

Aktuelste e

Dptionen fur Bildformate
] Stamm- und Dokumentendaten am unteren Fland anfiigen (Banderole]

Farvertieren: | Keine Konvertierung e

Hirweise

Bei DICOM Dokumenten werden auch Patienteninformationen exportiert.

Abbrechen

Wahlen Sie an erster Stelle das Verzeichnis in dem sich lhre gewiinschten, zu
exportierenden Dokumente befinden. Oder tragen Sie dazu im Feld ,Verzeichnis:“ den Pfad
zu den gewtlinschten Dokumenten ein.

Wenn Sie nach dem Export die Dateien direkt im Windows-Explorer sehen mochten,
haken sie die Option "Ordner im Anschluss 6ffnen" an.

Sie haben beim Export auch die Moglichkeit zusatzlich zu den exportierten Dateien ein
Inhaltsverzeichnis zu erzeugen. Wenn Sie diese Option wahlen, wird zu den exportierten
Dateien eine HTML-Datei erzeugt, die Sie mit jedem gangigen Browser 6ffnen kdnnen.
Dort konnen Sie alle exportierten Dokumente Ubersichtlich untereinander angeordnet
einsehen, mitsamt einer kleinen Bildvorschau und den Zusatzinformationen, die Sie in
CGM PRAXISARCHIV zu dem Dokument zum Zeitpunkt des Exports hinterlegt haben.

Mit einem Klick auf die angezeigte Bildvorschau oder den in der Liste angezeigten
Dateinamen 6ffnet sich das gewiinschte Dokument, sofern es der verwendete Browser
darstellen kann. Fir den Export mit Inhaltsverzeichnis wird im angegebenen Pfad ein
Ordner mit den bendtigten Dateien erstellt. Diesen Ordner kénnen Sie dann |hren
Patienten oder Kollegen bereitstellen wie Sie mdchten, z.B. indem sie ihn auf CD/DVD
brennen oder auf einen USB-Stick kopieren.

Bitte beachten Sie immer, dass alle Daten vor dem unbefugten Zugriff geschiitzt werden
miussen. So kénnte z.B. der Ordner vor der Weitergabe Kopieren passwortgeschiitzt
verschlisselt werden. Uberpriifen Sie vor der Weitergabe von personenbezogenen
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Daten immer ob die Dokumentenauswahl korrekt erfolgt ist. Wir raten dringend davon
ab, Dokumente ohne diese Uberpriifung weiterzugeben.

Bei der Ausgabe-Version ,Aktuellste“ wird das zuletzt bearbeitete und archivierte
Dokument exportiert.

Bei Wahl der Ausgabe ,,Original“ exportiert das CGM PRAXISARCHIV die zuerst archivierte
Datei. Wenn Dokumente im CGM PRAXISARCHIV elektronisch signiert wurden, kénnen
Sie die Signaturdateien mit der Option "Original mit Signatur" ebenfalls ausgeben lassen.

Mehrseitige Dokumente (z.B. Fax-Dokumente) kdnnen aus Datenschutzgriinden nicht
im Original exportiert werden. Stattdessen kdnnen Sie beim Export als einzelne Seiten
in ein anderes Format konvertiert werden.

Geben Sie im Feld ,Datei umbenennen in“ einen entsprechenden Namen fir die zu
exportierende Datei an. Beim Export mehrere Dateien wird eine Nummerierung
automatisch angefigt.

Unter "Optionen fiir Bildformate" konnen Sie festlegen, ob die Dokumente fir den
Export konvertiert werden sollen und wenn ja in welches Format. Darlber hinaus kdnnen
Sie mit dem Haken bei "Stamm- und Dokumentendaten am unteren Rand anfiigen
(Banderole)" bestimmen ob die hinterlegten Archivierungsinformationen mit auf dem
Bilddokument angebracht werden sollen.

Klicken Sie auf [OK], um die Eingaben zu speichern. Mit [Abbrechen] beenden Sie den Dialog
ohne die Eingaben zu sichern.

\l{_’/ DATEI | EXPORTIEREN ALS CGX

» Sie kdnnen Dokumente im CGM PRAXISARCHIV-eigenen Austauschformat, dem CGX-
Format, exportieren. Diese Dokumente sind dann nicht mit Ublichen
Anzeigeprogrammen darstellbar, haben aber den Vorteil, dass sie einfach in andere
CGM PRAXISARCHIV-Systeme importiert werden kdnnen und dabei alle ihre Eintrage
behalten. In diesem Format werden auch die Patientendaten mitgegeben, sodass bei
einem Import eines Dokuments auch der dazugehorige der Patient mitsamt seinen
Stammdaten angelegt wird. Ausfiihrliche Informationen zum Importieren von CGX-
Dateien finden Sie im Kapitel Import und Export von Dokumenten | Datei-Import
(CGX)
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Hilfe

Online-Hilfe
Aufruf:

HILFETHEMEN

In der Hilfe-Funktion finden Sie umfassende Informationen zu CGM PRAXISARCHIV.
Klicken Sie auf das Fragezeichen, Menilpunkt Hilfethemen oder driicken Sie F1, und es
offnet sich die Hilfe-Funktion von CGM PRAXISARCHIV.

Hinweis: Fir die Anzeige der Hilfethemen wird ein auf dem System installierter Browser

bendtigt.

CGM PRAXISARCHIV

Medizinisches Informationssystem

[ Hinweise zu Copyrights

[ Hinweise zu Markenrechten

[ Lebensdauer

(@ Datenschutzerklarung

& Zweckbestimmung

fm Ldschkonzept

G Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV
™ Was ist CGM PRAXISARCHIV?
[ Die CGM PRAXISARCHIV-Highlights auf

einen Blick

[ CCM PRAXISARCHIV WEB
(& Aufbau des Handbuches
i Notationen

@ Systemanforderungen

[ Installation

[ Update inspielen

(@ Datensicherung

(@ Einfiihrung in CGM PRAXISARCHIV

s Benutzerverwaltung

fm Archivarten

(s Oberfliche

& Symbolleiste

& Ansicht

[ Recherche

i Vollbildansicht

@ Datenquellen

& Bildaufnahme und Ablage

fam Drucken

& Wordverlagen

& Kommunikation

s Extras

(@ Import und Export von Dokumenten

@ Hilfe

& Glossar

Allgemeines zu CGM PRAXISARCHIV

Was ist CGM PRAXISARCHIV?
Untibersichtliche Aktenordner und die Regale platzen aus allen N&hten? Wer kennt es nicht das leidige Archivierungsproblem?

Mit CGM PRAXISARCHIV kénnen alle bei Ihnen anfallenden Dokumente, Ultraschall- und Endoskopie-Aufnahmen, Bilder aus sdmtlichen Videoquellen als
Objekte digital archiviert werden. Das bedeutet fiir Sie, dass Sie die Daten — obwohl archiviert — blitzschnell wieder auffinden werden! Die Archivierung
erfolgt durch dok 1tenechte L chivierung — plat end auf optischen Medien. Zur Abrundung der Biirofunktionen in CGM PRAXISARCHIV steht
der Versand und Empfang von Faxen und E-Mails sowie die Briefschreibung tiber Microsoft Word zur Verfiigung. Im Mail-Eingang wird patiententibergreifend
der Posteingang angezeigt. Die eingehenden Mails kénnen anschlieBend einem Patienten zugeordnet werden. Auf dieselbe Weise kénnen Sie digitale Faxe
verwalten.

Bei CGM PRAXISARCHIV ist groBer Wert auf leichte Bedienbarkeit und eine Ubersichtliche Bildschirmoberflache gelegt worden. In engem Kontakt zu
Spezialisten aus unterschiedlichen Berufszweigen und fachkompetenten Vertriebspartnern wurde eine Ldsung entwickelt, die unter unterschiedlichen
Microsoft Windows Betriebssystemen einsetzbar ist. Selbstversténdlich ist das Programm mehrplatzfahig, was ein dezentrales Suchen und Auswerten von
jedem Arbeitsplatz aus erlaubt.

CGM PRAXISARCHIV ist die integrative Software zur elektronischen Archivierung aller nicht von der Praxisverwaltungssoftware verwalteten Bilder und
Dokumente — Ihr bequemer Einstieg in die papierlose Praxis. Mit CGM PRAXISARCHIV k&nnen Sie Aufnahmen digitaler R&ntgensensoren sowie intra- und
extraoraler Kameras direkt erfassen, bearbeiten und effektiv archivieren. Selbst wenn Sie mal die Aufnahmegerite wechseln, die alten Dokumente sind
einheitlich in CGM PRAXISARCHIV archiviert. Auch Dokumente, wie z.B. Bestellungen, Korrespondenz, Laborrechnungen, lassen sich schnell und einfach per
Scanner oder direkt aus dem Abrechnungsprogramm erfassen. Das bedeutet: alle so digitalisierten Informationen werden nur noch einmal erfasst und in
CGM PRAXISARCHIV archiviert.

Mit CGM PRAXISARCHIV erhalten Sie blitzschnell Einblick in alle archivierten Unterlagen. An allen Arbeitspldtzen kann gleichzeitig auf ein und dasselbe
Dokument zugegriffen werden. Lange und teure Suchzeiten gehdren somit der Vergangenheit an. Die Daten und Dokumente werden auf kleinstem Raum
archiviert: 10.000 DIN A 4-Seiten passen z.B. auf eine einzige CD. Zusammen mit einem Medien- Brenner fiir optische Informationstrager erhalten Sie einen
stindig mitwachsenden, liickenlosen und gesicherten Datenbestand auf unverénderlichen Datentrégern.

Klicken Sie auf das gewinschte Hilfethema, um die entsprechende Information
aufzurufen. Uber die Karteikarte Index kdnnen Sie im Index der Online-Hilfe suchen. Mit
Suchen stellt Ihnen die Online-Hilfe eine Volltextsuche zur Verfligung.

Gebrauchsanweisung im PDF-Format (Adobe Reader)

CGM PRAXISARCHIV

? | Handbuch
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CGM PRAXISARCHIV bietet neben der Hilfe-Funktion auch die Modglichkeit die
Gebrauchsanweisung als PDF-Dokument zu 6ffnen.

Ubersicht iiber die eingerichteten Datenquellen

\?j/ ? | Datenquellen Ubersicht

Uber diese Funktion kénnen Sie ein Administrationstool aufrufen, mit dem Sie tGiberpriifen
konnen, an welchem Arbeitsplatz welche Datenquellen eingerichtet sind. Bevor das Tool
sich 6ffnet kann es sein, dass von Windows eine Abfrage erscheint, ob durch die Software
Anderungen vornehmen darf. Bestitigen Sie diese Meldung mit [JA], damit das Tool
geoffnet wird.

Info iiber CGM PRAXISARCHIV

\ﬁ_j/ ? | Info

Mit dieser Funktion kénnen Sie sich anzeigen lassen, welche aktuelle Version von CGM
PRAXISARCHIV auf lhrem System installiert ist und welche Module lizensiert sind. Diese
Information bendtigen Sie u.U. bei einem Anruf der Hotline oder vor dem Einspielen eines
Updates, um sicherzustellen, dass lhre Version die Voraussetzungen fir das Update
erflllt.

Mit der Schaltflache [OK] beenden Sie den Dialog.
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Glossar

Archivierung

Langfristige, dauerhafte und unveranderbare Ablage von Dokumenten mit der
Moglichkeit, diese in angemessener Zeit wieder zu finden (Recherche) und zur Verfliigung
zu stellen (Visualisierung, Drucken).

Arztinformationssystem/ AIS

Das Arztinformationssystem, auch AIS genannt, umfasst die Praxis- und
Patientensoftware, mit der Sie diverse Daten und Informationen dokumentieren und
abspeichern.

CD-R

Compact Disc - Recordable, einmal beschreibbare CD.

CD-ROM

Compact Disc — Read Only Memory, nur zum Lesen bestimmte CD.

Datenquelle

Eine Datenquelle ist eine Art Eingangskorb fir digitale Dokumente. Jedes Gerat bzw. jeder
Dateityp benoétigt eine drauf zugeschnittene Datenquelle, damit PraxisArchiv die
Dokumente archivieren kann. Beispiele fir Datentragerquellen sind Scanner,
Rontgenprogramme oder E-Mail.

Datensicherung

Taglich anzufertigende Kopie des aktuellen Datenbestandes.

Dedizierter Server

Hierbei handelt es sich um einen "reinen Server", der grundsatzlich nicht zum Arbeiten
verwendet wird.
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Drag & Drop

Methode zum Verschieben von Objekten mit der Maus.. Klicken Sie dazu auf das
gewlinschte Objekt und halten Sie die linke Maustaste gedriickt. Ziehen Sie das Objekt
mit der Maus nun zum Zielort und lassen Sie die Maustaste los.

Dropdown-Menii

Hier sehen Sie ein Mend, das sich durch eine Besonderheit auszeichnet, in dem es die
Untermenils nach unten aufklappen lasst. Es lassen sich hier unzahlige Menis
hintereinander oder untereinander aufbauen.

Gammakorrektur

Die Gammakorrektur wird verwendet, um die unterschiedliche Helligkeit der Farben an
verschiedenen Bildschirmen und auf Papier zu korrigieren. Auf diese Weise kann die
Erkennbarkeit wichtiger Bildregionen erh6ht werden.

Grabben

Begriff der das "Greifen" oder "Einfangen" von Einzelbildern (so genannter Frames) aus
einem Videosignal bezeichnet. Die dazu bendtigte Hardware bezeichnet man deshalb
auch als "Framegrabber". Framegrabber werden in PraxisArchiv Uber die Video-
Datenquelle eingebunden.

Kontextmenu

Ein Kontextmend ist eine Liste von Auswahlmaoglichkeiten, das per Klick mit der rechten
Maustaste gedffnet wird und somit ein schnelleres Arbeiten erlaubt. Ein Men, welches
je nach gerade in Bearbeitung befindlichen Vorganges, Funktion oder Attribut bestimmte
Aktionen anbietet. Der Kontext wird meist in die aufrufbare Anwendungsfunktion
Ubernommen, so dass eine schnelle Navigation und Bearbeitung bei hoher Freizligigkeit
der Navigation selbst moglich ist. Dieses Menii zeigt eine Liste von Befehlen an, die sich
auf bestimmte Elemente beziehen.

Layer

Werden mit CGM PAXISARCHIV Anderungen an Dokumenten vorgenommen, so speichert
CGM PAXISARCHIV diese nicht am Dokument selbst, sondern in Form von Layern.
Vergleichbar mit Folien, die z.B. Markierungen enthalten und lber das Original gelegt
werden.

Pixel

Einzelner Bildpunkt einer Aufnahme ("Picture Element").
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Pulldown-Menii

Beim Offnen eines Pulldown-Menii kdnnen die Menii-Inhalte per Mausklick ausgewéhlt
werden. Es handelt sich um Standardelemente bei grafischen Benutzeroberflachen. Nach
Anwahl des Menis mit der Maus klappt eine Liste von Befehlen in einem Fenster nach
unten auf. Dort aktiviert der Anwender die einzelnen Anweisungen ebenfalls mit der
Maus.

Short-Cuts

Shortcut bedeutet soviel wie "Tastenkombination". Das heildt, Sie konnen Befehle
aufrufen, wenn Sie eine oder mehrere Tasten driicken. Diese Funktion ermdglicht Ihnen
schnellere Dienste als diese Uber einen Menlpunkt anzuwahlen. In Menls wird der
Shortcut zu einem Menlpunkt hdaufig mit einem unterstrichenen Buchstaben angezeigt.
Oder er wird neben dem entsprechenden Befehl vermerkt. Haben Sie sich einmal die
wichtigsten Kombinationen gemerkt, werden Sie wesentlich schneller arbeiten.

Terminalserver

Ein Terminalserver bezeichnet einen Computer, der mehrere Terminals (PCs, Bildschirme
bzw. Desktops) emuliert bzw. die Software nachbildet. Auf jedem emulierten Terminal
konnen, wie auf einem normalen PC, mehrere verschiedene Programme laufen. Diese
emulierten Terminals werden auf den Bildschirmen von meist entfernten (remote) PCs
dargestellt.

Thin Clients

Thin Client (engl. Wortlich "dunner Kunde", inhaltlich bezogen auf Client-/ Server-
Architekturen) bezeichnet innerhalb der elektronischen Datenverarbeitung eine
Anwendung oder einen Computer als Endgerat (Terminal) eines Netzwerkes, dessen
funktionale Ausstattung auf die Ein- und Ausgabe beschrankt ist. Das System, das als
Ein/Ausgabe- und Visulisierungseinheit an einem Server angeschlossen ist, der die
Berechnungen und die Applikationsverarbeitung tibernimmt. Schlanke Benutzersoftware,
eventuell als Webanwendung Uber einen Application Server. Oder als Netzwerk-
Computer (NC) im LAN angebundener Rechner mit moglichst wenig Ressourcen (etwa
ohne eigene Festplatte), der seine Software und Daten vom Server bezieht, um die TCO
durch leichtere Administration und Wartung zu reduzieren.

Token

SchlUsselwert/ Platzhalter, Tokens reprasentieren in Vorlagen die erst spater zu
ermittelnden bzw. ermittelbaren Daten. So kann z.B. ein Standard-Brief bereits fertig
formatiert werden, ohne das konkrete Patientendaten bekannt sind. Diese werden dann
automatisch zum Wunschzeitpunkt in die Vorlage eingefiigt (vergleichbar mit einem
Serienbrief).
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Tooltipp

Kleines Fenster neben dem Mauszeiger mit einer kurzen Erlauterung zur jeweiligen
Funktion.

TWAIN

Industrieschnittstelle zur Kommunikation mit verschiedenen bildgebenden Geraten wie
z.B. Scannern und Kameras (nicht genormt). GemalRl der TWAIN Working Group, einer
non-profit-Vereinigung von Software-Herstellern und Herstellern bildgebender Gerate
(www.twain.org), steht TWAIN nicht fiir eine Abkirzung, oder gar den Autor Mark Twain,
sondern wurde der ,Ballad of East and West” des englischen Schriftstellers Rudyard
Kipling (1865-1936) entlehnt. CGM PAXISARCHIV unterstiitzt die TWAIN-Schnittstellemit
der komfortablen Moglichkeit der kompletten Fernsteuerung eines TWAIN- Treibers. Das
macht die komplizierte, zeitraubende Bedienung in den teilweise sehr bunt-
untbersichtlichen TWAIN-Dialogender Geratehersteller Gberfliissig. Leider lasst sich aber
nicht jeder TWAIN-Treiber derart fernsteuern, so dass Sie vor Einsatz eines Gerates nach
der Freigabe in unserem Hause fragen sollten.
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